MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE SI CERCETARII STIINTIFICE

SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE Sl
ADMINISTRATIVE

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE
A CONCURSULUI DE ADMITERE
PENTRU ANUL UNIVERSITAR 2016 — 2017

Admiterea la studii universitare de licenta si studii universitare de de master se face:

in conformitate cu prevederile art. 120, 130, 137, 138, 140, 143, 145, 146, 152 si 157 din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

in baza Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile gi
completarile ulterioare, a Hotararii Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si
desfasurarea studiilor universitare de masterat,

avand in vedere prevederile Legii nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatamantului
superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de Tnvatamant
superior de stat acreditate,

in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nationale si al ministrului
delegat pentru invatamant superior, cercetare stiintifica si dezvoltare tehnologica nr.
657/2014 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii in sistemul de
invatamant superior,

in temeiul Hotararii Guvernului nr. 44/2016 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice,

ORDIN MENCS Nr. 3107/2016 din 27 ianuarie 2016 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind organizarea admiterii in ciclurile de studii universitare de licenta, de master si de
doctorat pentru anul universitar 2016 - 2017



CAPITOLUL |
Dispozitii generale

ART. 1

Prezentul Regulament stabileste cadrul general pentru organizarea admiterii in ciclurile de
studii universitare de licenta, master gi doctorat pentru anul universitar 2016 - 2017.

ART. 2

(1) Regulamentul de organizare a admiterii la programele de studii oferite este in
concordanta cu misiunea proprie SNSPA, strategia institutionald, precum si cu cerintele pietei
fortei de munca.

(2) Admiterea roméanilor de pretutindeni, precum si a cetatenilor din state terte ale Uniunii
Europene se realizeaza in baza metodologiilor special elaborate de catre Ministerul Educatiei
Nationale si Cercetarii Stiintifice.

(3) In baza autonomiei universitare si cu asumarea raspunderii publice, SNSPA
organizeaza concurs de admitere pentru fiecare program si ciclu de studii universitare, in
vederea testarii cunostintelor si a capacitatilor cognitive.

(4) SNSPA va aduce la cunostinta candidatilor, prin afisare la sediul si pe pagina web
proprie, informatii privind:

a) regulamentul propriu de admitere;

b) oferta anuala de gcolarizare, in conformitate cu prevederile art. 138 din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

c) conditiile si documentele necesare pentru inscriere;

d) perioadele sesiunilor de admitere;

e) modalitatea de desfagurare a concursului si probele de concurs;

f) facilitatile sau conditiile speciale;

g) taxele de inscriere pentru organizarea si desfagurarea admiterii;

h) alte informatii utile candidatilor.

(5) Conducerea SNSPA are intreaga responsabilitate pentru organizarea si desfasurarea
concursului de admitere.

CAPITOLUL II
Organizarea admiterii

ART. 3

(1) Pentru ciclul de studii universitare de licenta, admiterea se organizeaza pe domenii de
licentd/programe de studii acreditate sau autorizate s& functioneze provizoriu in cadrul
SNSPA, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Pentru ciclul de studii universitare de master, admiterea se realizeaza la programele de
studii acreditate in SNSPA, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(3) Pentru ciclul de studii universitare de doctorat, admiterea se realizeaza in domeniile de
studii universitare de doctorat aprobate, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

ART. 4

Concursul pentru admiterea la toate formele de invataméant pentru studiile universitare
prevazute la art. 3 se poate organiza in sesiuni, in conditii identice, inainte de inceperea
anului universitar.

ART. 5

(1) Admiterea la studii universitare se sustine in limba romana.



(2) Pentru programele universitare scolarizate in limba romana, la solicitarea scrisa a
candidatului, concursul de admitere se poate sustine si in limba maternd a acestuia, cu
respectarea autonomiei universitare.

(3) Pentru studiile universitare organizate in limba materna/intr-o limba straina, admiterea
se sustine in limba materna/straina de predare a programului de studii universitare.

CAPITOLUL Il
Conditii de admitere si inscrierea candidatilor

ART. 6

(1) La admiterea in ciclul de studii universitare de licenta pot participa absolventii de liceu
cu diploma de bacalaureat sau cu diploma echivalenta, precum si cetateni romani si cetateni
ai statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului Economic European
si ai Confederatiei Elvetiene cu diplome de bacalaureat obtinute in statele mentionate,
recunoscute de institutile de invatamant superior, conform unei liste si metodologii aprobate
prin ordin al ministrului educatiei nationale gi cercetarii stiintifice.

(2) Absolventii studiilor efectuate Tn strainatate care nu se regasesc in categoriile prevazute
la alin. (1) pot participa la admiterea in ciclul de studii universitare de licenta, in baza diplomei
de bacalaureat recunoscute in conformitate cu metodologiile elaborate de catre directiile de
specialitate din cadrul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice.

(3) La admiterea in ciclul de studii universitare de master pot participa absolventii cu
diploma de licentd sau echivalenta ai studiilor universitare de lunga durata organizate
conform Legii invatamantului nr. 84/1995, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare, absolventii cu diploma de licenta ai ciclului de studii universitare de licenta
organizate conform Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu
modificarile gi completarile ulterioare, precum gi absolventii studiilor efectuate in strainatate si
recunoscute de catre directiile de specialitate din cadrul Ministerului Educatiei Nationale si
Cercetarii Stiintifice, ca fiind studii universitare de licenta.

(4) La admiterea in ciclul de studii universitare de doctorat pot participa absolventii cu
diploma de licenta sau echivalenta ai studiilor universitare de lunga durata organizate
conform Legii nr. 84/1995, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, absolventii cu
diploma de master ai ciclului de studii universitare de master organizate conform Legii nr.
288/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si absolventii studiilor efectuate in
strainatate si recunoscute de catre directiile de specialitate din cadrul Ministerului Educatiei
Nationale si Cercetarii Stiintifice, ca fiind studii universitare de master.

ART. 7

Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului Economic
European si ai Confederatiei Elvetiene pot participa la admiterea in toate ciclurile de studii
universitare, in aceleasi conditii prevazute de lege pentru cetatenii romani, inclusiv in ceea ce
priveste taxele de scolarizare.

ART. 8

La admiterea in toate ciclurile de studii universitare cu predare in limba roména, cetatenii
Uniunii Europene si din state terte au obligatia sa faca dovada cunoasterii limbii roméane,
conform metodologiilor de scolarizare in Romania a acestora, dupa caz.

ART. 9

(1) Un candidat poate fi admis si inmatriculat ca student la cel mult doua programe de
studii concomitent, indiferent de ciclul de studii si de institutile de Tnvatamant care le ofera.
Un candidat declarat admis poate beneficia de finantare de la bugetul de stat pentru un singur
program de licenta, pentru un singur program de master si pentru un singur program de
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doctorat, cu respectarea prevederilor legale in vigoare. Candidatul declarat admis la mai
multe programe de studii universitare opteaza pentru programul de studii care va fi finantat de
la bugetul de stat, prin depunerea diplomei/atestatului/adeverintei de bacalaureat sau a
diplomei/atestatului/adeverintei ciclului de studii universitare anterior absolvit, dupa caz, in
original, la facultatea pe care doreste sa o urmeze, respectand termenul de depunere stabilit
de aceasta din urma.

(2) Costurile aferente depasirii duratei invatamantului gratuit, prevazute de lege, se suporta
de catre studenti.

(3) SNSPA poate stabili facilitati sau conditii speciale referitoare la admiterea pentru
programe de studii universitare de licenta a candidatilor care au obtinut in perioada studiilor
liceale distinctii la olimpiadele scolare si/sau la alte concursuri nationale ori internationale.
Fiecare facultate va face public numarul de locuri alocate acestei categorii de candidati.

(4) Candidatii la studiile universitare de licenta care au obtinut, in perioada studiilor liceale,
distinctii (premiile I, 1, 1ll, mentiune) la olimpiadele scolare internationale recunoscute de
Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice beneficiaza de dreptul de a se inscrie,
fara sustinerea concursului de admitere, pe locuri finantate de la buget, pentru un program de
licenta, masterat sau doctorat.

ART. 10

(1) Candidatii care au promovat examenul de bacalaureat/licentd/disertatie in sesiunile
corespunzatoare anului scolar/universitar 2015 — 2016 prezinta la inscriere diploma de
bacalaureat/licentd/master sau adeverinta eliberata de catre institutia de invatamant.

(2) Prin exceptie de la alin. (1) pentru candidatii care au promovat examenele de
bacalaureat in sesiunile corespunzatoare anului scolar 2015 — 2016, in baza acordului scris al
acestora, SNSPA se poate interconecta cu Sistemul informatic integrat al invatamantului din
Romania (SIlIR) in vederea preluarii datelor personale si a rezultatelor obtinute la bacalaureat
ale acestor candidati, caz in care nu este necesara adeverinta eliberata de catre institutia de
invatamant.

(3) In vederea inmatricul&rii, candidatii admisi pe locurile finantate de la bugetul de stat au
obligatia sa depund in original, pana la data anuntata pe pagina web al fiecarei
facultati/departament, diploma/atestatul/adeverinta de bacalaureat/licentd/disertatie la
secretariatul facultatii/departamentului. Adeverinta este valabila doar pentru candidatii care au
promovat examenul de bacalaureat/licentd/master in sesiunea iunie — iulie 2016.

(4) Neprezentarea diplomei de bacalaureat/licenta/disertatie sau a adeverintei, in original,
din vina exclusiva a candidatului admis, pana la data anuntatd pe pagina web al fiecarei
facultati/departament, duce la pierderea locului finantat de la bugetul de stat.

ART. 11

SNSPA are obligatia sa restituie, dupa afigarea rezultatelor finale, in cel mult 48 de ore de
la depunerea cererii si neconditionat, fard perceperea unor taxe, dosarele candidatilor
respinsi sau ale celor care renunta la locul obtinut prin admitere.

ART. 12

(1) SNSPA poate percepe de la candidati, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
taxe de inscriere pentru organizarea si desfasurarea admiterii, in cuantumurile aprobate de
senatul SNSPA si afisate pe pagina web proprie.

(2) Senatul SNSPA poate prevedea, scutirea de la plata acestor taxe sau reducerea lor si
afisarea pe pagina web proprie.

(3) Potrivit legii, copiii personalului didactic aflat in activitate sunt scutiti de plata taxelor de
inscriere la concursurile de admitere in invatamantul superior si beneficiaza de gratuitate la
cazare in camine.



CAPITOLUL IV
Rezultatele admiterii si inmatricularea

ART. 13

(1) Media generala minima de admitere la studii universitare de licenta, de master si de
doctorat nu poate fi mai mica decat 5 (cinci) sau decat un numar minim de puncte echivalent.

(2) Media generala de admitere se calculeaza ca medie aritmetica sau medie ponderata a
notelor obtinute la probele concursului de admitere.

(3) La calculul mediei generale de admitere la studii universitare de licenta si de master pot
fi luate Tn considerare notele de la probele de bacalaureat, media de la bacalaureat, notele si
mediile obtinute la examenul de licenta/diploma, conform metodologiei proprii.

(4) Mediile generale/punctajele generale obtinute de candidati la admitere sunt valabile
pentru stabilirea ordinii de clasificare numai la institutia de invatamant superior la care acestia
au candidat, in conformitate cu metodologiile proprii de admitere.

(5) Ordinea de clasificare rezultata in urma admiterii va fi utilizata si pentru repartizarea
locurilor finantate de la bugetul de stat, acestea revenind celor mai bine clasati candidati din
fiecare domeniu/program de studii, conform metodologiei proprii.

(6) Metodologia de admitere a SNSPA trebuie sa prevada criterii de departajare a
candidatilor, inclusiv in cazul mediilor egale obtinute la concursul de admitere, astfel incat sa
nu se depaseasca capacitatea de scolarizare stabilita, conform prevederilor legale in vigoare.

(7) Rezultatele concursului de admitere se fac publice prin afisare la sediul SNSPA si pe
pagina web proprie.

(8) Inmatricularea candidatilor declarati admisi in urma concursului de admitere se face
prin dispozitia rectorului SNSPA. Dupa aprobarea inmatricularii, studentii sunt inscrigi in
Registrul matricol unic (RMU) cu un numar unic valabil pentru intreaga perioada de
scolarizare la specializarea/specializarile/programul/programele de studii la care au fost
admisi.

(9) SNSPA are obligatia incheierii contractelor de studii cu studentii inmatriculati.

ART. 14

(1) Regulamentul contine prevederi referitoare la contestatii.

(2) Rezolvarea contestatiilor este in exclusivitate de competenta SNSPA.

(3) Nu se admit contestatii pentru probele orale.

(4) Decizia comisiei de contestatii este definitiva.

CAPITOLUL V
Dispozitii finale

ART. 15

(1) SNSPA, in cazul in care opteaza pentru aplicarea prevederilor art. 10 alin.(2) prevede
aceasta facilitate, urméand a notifica Directia generald Tnvatamant universitar din cadrul
Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice in acest sens.

(2) In urma notificarii, SNSPA incheie cu Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice un protocol care va cuprinde procedura tehnica de interconectare cu SlIIR.



Art. 16
Procedura organizarii admiterii este prevazuta in anexa la prezentul regulament.

ANEXA LA REGULAMENTUL DE ADMITERE
I. Actiuni preliminare privind preqgatirea concursului de admitere

1. Tnainte cu sase luni de la data desfisurarii concursului de admitere se vor afisa tematicile si
bibliografile consultative pe facultati. Popularizarea organizarii concursului de admitere se va
face prin mass-media si pagina WEB a SNSPA.

2. Directia gcolaritate va asigura comunicarea informatiilor suplimentare cu privire la organizarea si
desfasurarea concursului de admitere din sesiunea iulie - septembrie.

ll. Organizarea concursului

1. Cu 10 zile inaintea inceperii concursului de admitere se constituie prin Hotararea Senatului,
Comisia de admitere la nivelul SNSPA ih componenta careia intrd membrii ai Senatului, decanii
si alte cadre didactice. Comisia de admitere pe SNSPA este condusa de Rector caruia ii revine
intreaga raspundere pentru buna organizare gi desfasurare a concursului, respectarea legalitatii
si asigurarea securitatii lucrarilor. Din momentul constituirii sale Comisia de admitere a SNSPA
preia sarcinile privind pregatirea, organizarea, indrumarea si controlul concursului de admitere,
coordonarea activitatii personalului didactic si de secretariat antrenat in desfagurarea acestei
actiuni. Pe perioada desfagurarii efective a concursului in sediul SNSPA este interzis accesul
persoanelor care nu au atributii in desfagurarea concursului de admitere.

2. La nivelul fiecarei facultati comisia de admitere, aprobatd de senat, este formata din cadre
didactice conduse de decani sau prodecani.

Membrii comisiilor vor fi antrenati in actiunile privind verificarea lucrarilor candidatilor si rezolvarea
contestatiilor.

Comisiile de admitere pe facultati sunt subordonate Comisiei de admitere a SNSPA.
Comisia de admitere pe facultate are urmatoarele atributi:

- asigura inscrierea candidatilor

- asigura repartizarea pe sali a candidatilor in functie de probele alese

- asigura pregatirea salilor de concurs

- asigura numarul necesar de cadre didactice si colaboratori pentru supraveghere precum si
instruirea acestora, alaturi de Comisia de admitere a SNSPA lista nominala a personalului
didactic ce urmeaza a fi antrenat in actiunile de supraveghere a candidatilor si modul in care
vor face verificarea identitatii candidatilor;

- asigura organizarea si buna desfasgurare a probelor de concurs

- sprijina comisia pe SNSPA in preluarea lucrarilor

- confrunta borderourile corectorilor si sesizeaza necesitatea supracorecturii,
- calculeaza si verifica mediile generale ale candidatilor.

- trece notele finale pe lucrari,

- participa la desecretizarea lucrarilor,

- asigura afisarea rezultatelor concursului de admitere
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3.

3.

Rectorul SNSPA, si dupa caz, decanii facultatilor vor stabili repartizarea sarcinilor ce revin
membrilor comisiei de admitere si vor organiza din timp instruirea acestora astfel incat sa se
asigure raspunderea personala asupra operatiunilor pe care acestia le efectueaza in diferitele
etape ale desfasurarii concursului.

Perioada inscrierilor este aprobata de catre Senat este postata pe site-ul SNSPA si se afiseaza,
la facultati, cu cel putin 25 zile inaintea inceperii concursului de admitere.

Dupéa incheierea actiunii de inscriere a candidatilor, in functie de numarul acestora si a
numarului disciplinelor de concurs, Comisia de admitere de la nivelul fiecarei facultati stabileste
urmatoarele:

lista nominala a personalului didactic ce urmeaza a fi antrenat in actiunile de supraveghere a
candidatilor si modul in care vor face verificarea identitatii candidatilor;

lista nominald a personalului didactic ce urmeaza a fi antrenat in actiunile privind verificarea
lucrarilor efectuate de candidati si rezolvarea contestatiilor depuse de candidati;

pe toata durata desfasurarii concursului intregul personal didactic si de administratie
nominalizat, conform celor precizate mai sus, va sta la dispozitia Rectorului, pentru a fi mobilizat
si convocat operativ.

Rectorul va asigura, in timp util, instruirea intregului personal antrenat in desfasurarea
concursului de admitere, pe care il va convoca in acest scop.

Se va avea in vedere ca in Comisia de admitere a SNSPA, in comisiile facultatilor, precum si in
randul personalului desemnat pentru stabilirea subiectelor, verificarea lucrarilor si rezolvarea
contestatiilor candidatilor, sa fie cuprinse si antrenate cadre didactice cu experienta profesionala.

Intregul personal didactic antrenat in lucrarile concursului de admitere are obligatia de a respecta
cu strictete toate normele privind organizarea si desfagurarea concursului, de a asigura prin
activitatea sa securitatea totala a concursului, aprecierea obiectiva a pregatirii candidatilor.

Personalul antrenat in desfasurarea concursului, care se abate de la respectarea acestor
norme sau care, prin activitatea lui prejudiciaza buna organizare si desfasurare a concursului,
securitatea deplina a lucrarilor, aprecierea obiectiva a candidatilor si inregistrarea corecta a
rezultatelor examenului va fi sanctionat disciplinar, conform legislatiei in vigoare. In aceste
cazuri, Rectorul SNSPA dispune incetarea imediata a atributiilor pe care acest personal il are in
legatura cu concursul de admitere si inlocuirea lui.

ll. inscrierea candidatilor

Examenul de admitere presupune derularea mai multor etape: pretestare/testarea cunostintelor
candidatilor, verificarea indeplinirii conditiilor prevazute de lege (absolvirea liceului cu diploma
de bacalaureat eliberata sau recunoscuta de ministerul educatiei), stabilirea ierarhiei finale si
decizia referitoare la numele candidatilor admisi cu taxa si a celor admisi fara taxa. Fiecare
facultate Tsi stabileste un calendar propriu al acestor etape.

Facultatile din SNSPA pot organiza incepand cu luna aprilie, maximum doua sesiuni de
pretestare a candidatilor, in conditile si exigentele impuse de examenele de admitere si cu
respectare integrala a prezentului regulament.

Inscrierea candidatilor la concursul de admitere la studii universitare de licentd se poate face
direct sau online, conform calendarului aprobat de Senatul SNSPA, programarea fiind adusa la
cunostinta celor interesati prin Brosura de admitere, pagina WEB a Scolii si/sau afigare. Pentru
buna desfagurare a acestei actiuni, personalul de secretariat va fi instruit corespunzator de
catre Presedintii Comisiilor de admitere.
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4.

Secretariatele facultatilor primesc dosarele personale intocmite de candidati, efectueaza
inscrierea gi pot elibera legitimatii de concurs numai daca, la verificarea fiecarui dosar, se
constata ca acestea cuprind toate actele prevazute. Pentru candidatii care se inscriu la
pretestari in vederea admiterii legitimarea in salile de sustinere a testelor se face pe baza
actelor de identitate.

In caz contrar, dosarele sunt restituite. Dosarele care nu contin actele specificate, sau n alte situatii
deosebite, sunt prezentate unui membru al Comisiei de admitere pe Scoala sau, dupa caz, pe
facultati, care decide pe loc asupra inscrierii sau respingerii dosarului respectiv si notifica aceasta
decizie. In acest scop, pe toaté durata desfasurarii inscrierii, la secretariatele departamentelor se va
asigura prezenta a cel putin unui membru din Comisia de admitere.

5.

g)

in cazul facultatilor care organizeaza sesiuni de pretestare, inscrierea candidatilor se poate face
on-line, conform calendarului anuntat de aceste facultati. Candidatii, in urma pretestarii, vor
primi un punctaj care le va conferi statutul de candidat admis sau respins in cadrul pretestarii
respective. Candidatii se pot inscrie la maximum doua sesiuni de pretestare. Tuturor celor care
sunt declarati admigi la oricare sesiune de pretestare, li se va valida punctajul respectiv doar in
cazul in care vor depune in termenelele stabilite de Comisia de admitere, toate actele necesare
stabilite de prezentul regulament.

Comisia de admitere a SNSPA, sau dupa caz, comisiile de admitere pe facultati verifica zilnic
dosarele candidatilor inscrigi si confirma, sub semnatura, exactitatea inscrierii. Daca se
constata nereguli, candidatii respectivi sunt convocati de urgenta la sediul comisiei, pentru
clarificarea situatiei si adoptarea unei hotarari definitive. Dupa incheierea inscrierii, Comisiile de
admitere intocmesc listele nominale ale candidatilor inscrigi, in ordine alfabetica, pe care le
afiseaza, dupa aprobarea Presedintelui comisiei de admitere a facultatii, la loc vizibil si pe site-ul
facultatii, cu cel putin 24 de ore inaintea inceperii primei probe; in tabele se va preciza:

proba de concurs

facultatea;

numele si prenumele, (numele de casatorie daca este cazul) precum gi initiala(lele) prenumelui
tatalui;

nr. legitimatiei de concurs;

media generala a examenului de Bacalaureat (unde este cazul);

limba materna in care urmeaza sa sustina unele probe.

repartizarea candidatilor pe sali de concurs;

Orice sesizare a candidatilor privind exactitatea datelor inscrise in aceste tabele se va verifica
imediat, corecturile necesare efectuandu-se direct pe listele afisate, cu cel tarziu 2 ore inainte de
inceperea primei probe, cu aprobarea Presedintelui comisiei de admitere a facultatii.

—_—

IV. Stabilirea subiectelor pentru probele de concurs

. Subiectele pentru probele de concurs se stabilesc tindndu-se seama de urmatoarele criterii:

sa fie in strictd conformitate cu continutul tematicii si bibliografiei afisate si comunicate
candidatilor;

sa poata fi rezolvate, de un candidat cu pregatire buna, in limita timpului destinat fiecarei probe;
sa faca posibila aprecierea obiectiva a pregatirii candidatilor, a capacitatii lor de gandire si a
competentelor cerute de specializarea aleasa;

pentru studiile universitare organizate intr-o limba straina, admiterea va contine obligatoriu
o proba de competenta lingvistica, eliminatorie, notata cu admis/respins.
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3. Subiectele pentru probele scrise, precum si programarea acestor probe se stabilesc de Comisia
de admitere a facultatii. Procedura de alegere a variantelor subiectelor poate fi prin extragerea
acestora din 3 variante de subiecte sau prin alegere aleatorie, printr-un program pe computer
din lista subiectelor afigate pe pagina web a facultatilor, cu cel putin 15 minute inainte de
inceputul probei scrise. Procedurile de alegere a subiectelor, in ambele variante, se face in
prezenta membrilor comisiei de admitere desemnati $i a unui candidat din fiecare sala de
concurs.

V. Desfasurarea probelor

1. In vederea desfasurarii probelor scrise, supravegherea candidatilor in sli va fi asigurata de
catre cadre didactice si colaboratori angajati prin contract. Listele cu personalul de
supraveghere vor fi avizate de Presedintele comisiei de admitere a facultatii cu cel mult 24 ore
inainte de inceperea concursului. Repartizarea pe sali a personalului de supraveghere se va
face prin tragere la sorti, de catre Comisia de admitere pe facultate inaintea fiecarei probe,
astfel incat pentru fiecare sala sa se asigure un responsabil de sala (cadru didactic) si un numar
suficient de supraveghetori, in functie de marimea salii, dar nu mai putin de 2 persoane.

2. Salile de concurs vor fi, in prealabil, adaptate acestei activitati prin:

* eliminarea oricarui material didactic care ar putea influenta lucrarile candidatilor;

* afigarea tabelului nominal cu candidatii repartizati in sala respectiva;

* fixarea locului fiecarui candidat in ordinea afigatéd sau prin prin lipirea unei legitimatii de
banca cu numele si fotografia acestuia. Persoanele care sunt rude (frati, soti etc.) nu vor
avea loc in sala locuri alaturate.

3. Responsabilii de sali primesc sub semnatura de la membrii Comisiei de admitere pe SNSPA,
tabelul nominal cu candidatii repartizati in sala respectiva si un numar de coli tip destinat
probelor scrise, precum si hartia stampilaté pentru ciorne, in functie de numarul candidatilor din
sala de care raspund.

4. Accesul candidatilor in sala de concurs este permis cu maximum o ora inainte de inceperea
probei. La intrarea candidatilor in sala, personalul de supraveghere verifica identitatea acestora,
pe baza buletinului sau a cartii de identitate, a legitimatiei de concurs si a tabelului cu candidatii
repartizati in sala respectiva. Actele raman pe masa candidatului, pe toata durata desfasurarii
probei. Candidatii care nu au asupra lor toate actele prevazute nu sunt primiti in sala de
examen. Candidatii isi ocupa locurile in banci numai dupa ce au lasat la catedra orice materiale
scrise. Nu este permis accesul in sala cu obiecte care ar putea fi depozitate: carti, caiete,
serviete, posete, telefoane mobile, pagere sau alte obiecte de comunicare.

5. Responsabilul de sala consemneaza prezenta sau absenta candidatilor in tabelul nominal si
inainteaza fiecarui candidat cate o coala tip, indicdndu-le s& completeze citet numarul
legitimatiei, numele si prenumele, prenumele tatalui, pe coltul ce urmeaza sa fie lipit, precum gi
celelalte rubrici (specializarea, disciplina la care se da lucrarea). Coltul se va lipi ih momentul
predarii lucrarii. Dupa ce este semnat, in interior, de catre responsabilul de sala, se sigileaza cu
etichete si se stampileaza in prezenta candidatului. Pentru ciorne, candidatii vor primi coli de
hartie distincte, pe care va fi aplicata in prealabil, stampila SNSPA.

6. Responsabilul de sala primeste plicul cu subiectele extrase de la delegatul Comisiei de
admitere a facultatii si verifica integritatea sigiliului aplicat pe el. In cazul in care se
constatd nereguli, responsabilul de salda va anunta imediat Comisia de admitere a
facultatii. Ora stabilita de comisie pentru deschiderea plicurilor cu subiecte va fi aceeasi
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pentru toate salile in care se da aceeasi proba. Responsabilul de sala deschide plicul cu
subiecte in fata celorlalti supraveghetori si a candidatilor. Subiectele sunt scrise pe tabla
simultan in toate salile in care se dau lucrari la disciplina respectiva sau sunt inmanate in
copie fiecarui candidat. Durata examenului este anuntata si incepe din momentul in care
toti candidatii din aceeasi sala au primit subiectele. Se vor lua toate masurile pentru ca
operatiunile de organizare si pregatire a probelor sa fie finalizate, astfel incat sa se
respecte cu strictete ora fixatd pentru inceperea probei scrise.

7. Procedura de alegere a subiectelor asistata de computer se va desfasura la nivelul unei sali de
concurs, special amenajata.

8. Din momentul deschiderii plicului cu subiecte sau a extragerii asistate a subiectelor, nici un
candidat nu mai poate intra in sala si nici un candidat nu poate parasi sala, decat daca preda
lucrarea scrisa si semneaza de predarea acesteia. Candidatii nu pot parasi sala decat dupa
min. 30 minute de la inceputul probei scrise. Candidatii care nu se vor afla in sala in momentul
deschiderii plicului cu subiecte sau a alegerii asistate a subiectelor, pierd dreptul de a mai
sustine proba respectiva. Durata probei de concurs este de maximum 3 ore. Se va atrage
atentia candidatilor ca pentru elaborarea lucrarii scrise pot folosi numai cerneala de culoare
albastra/neagra sau pix de culoare albastra/neagra. Se interzice folosirea de catre candidati, in
timpul probelor scrise, a dictionarelor sau a altor materiale ajutatoare. De asemenea, nu se va
folosi alta hartie in afara colilor tip si a hartiei stampilate pentru ciorne, distribuite de catre
supraveghetori. La cerere, responsabilul de sala va distribui candidatilor coli tip in plus fata de
cele inménate initial, aratandu-le in prealabil intregii sali pentru a se vedea ca sunt absolut
curate. Rubricile din coltul ce urmeaza sa fie lipit vor fi completate in acelasi fel ca si colile
inmanate initial. Comisia centrala de admitere verifica daca subiectele au fost scrise pe tabla
fara nici o greseala sau s-a finalizat distribuirea subiectelor in toate salile de concurs si daca
lucrarile se desfasoara in conditii normale. in tlmpul desfasurarii probe| responsabilul de sala si
ceilalti supraveghetori nu vor da candidatilor nici o indicatie verbala in plus fata de cele care
reies din formularea subiectelor. De asemenea, candidatii nu au voie sa discute intre ei Si nici
sa schimbe informatii legate de rezolvarea subiectelor de concurs. in timpul desfasurarii probei
scrise candidatii pot, din diferite motive (corecturi numeroase pe coli, greseli care ar putea fi
interpretate drept semne de recunoastere), sa isi transcrie lucrarea, fara insa sa depaseasca
timpul destinat probei; colile folosite initial vor fi anulate pe loc, sub semnatura, de responsabilul
de sala. inscrierea numelui candldatllor pe colile destinate lucrarilor scrise, in afara rubricii care
se sigileaza, precum si orice alte semne distinctive, atrag dupa sine anularea lucrarii respective.
Pe tot parcursul desfasurarii probelor scrise, in salile de concurs au voie sa intre numai
persoane care poseda delegatii eliberate de Presedintele Comisiei de admitere. Se elaboreaza
bareme de corectare pentru fiecare subiect care se afiseaza, la loc vizibil, la expirarea timpului
de concurs acordat probei.

9. Orice incercare dovedita de frauda, in timpul desfasurarii probelor de concurs (orale, scrise,
interviuri) se sanctioneaza cu eliminarea candidatului respectiv din concurs, pe baza de proces
verbal intocmit de responsabilul de sala si semnat de membrii comisiei de supraveghere si de
un alt candidat, mentiondndu-se in toate documentele “Eliminat din concurs”. Candidatul
eliminat din concurs semneaza de luare la cunostinta.

10. Pe masura ce igi incheie lucrarile, candidatii le predau responsabilului de sald. Responsabilul
semneaza pe coltul lucrarii, alaturi de numele candidatului, in interior, dupa care lipeste colturile
lucrarii, in fata candidatului $i semneaza, alaturi de semnatura candidatului, in tabelul nominal,
in care s-a consemnat si nr. de pagini ale lucrarii. Toate spatiile libere ramase in lucrare se
bareaza. Candidatii predau colile tip anulate si colile folosite ca ciorne. La expirarea timpului
destinat probei, candidatii care nu au terminat lucrarea o predau in faza in care se afla, fiind
interzisa depasirea timpului stabilit pentru elaborarea lucrarilor. Responsabilul de sala, insotit de
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membrii colectivului de supraveghere si de 3 candidati, duce la secretariatul Comisiei de
admitere pe SNSPA probele si le preda sub semnatura, membrilor comisiei de admitere,
conform borderoului de sala. Colile tip anulate, precum si hartia folosita pentru ciorne, se
predau distinct membrilor comisiei de admitere si nu se iau in considerare la verificarea si
aprecierea lucrarilor scrise. Membrii Comisiei de admitere vor verifica daca numarul lucrarilor
predate corespunde cu numarul semnaturilor de pe borderoul de sala.

11. Lucrarile, la aceeasi disciplina si avand aceleasi subiecte, preluate de la responsabilii de sali vor
fi amestecate, numerotate si apoi grupate in seturi de 25 de lucrari. Ciornele intocmite de
candidati cu ocazia elaborarii lucrarilor scrise, precum si eventualele coli tip anulate in timpul
desfasurarii probei, se pastreaza separat timp 30 de zile de la incheierea concursului, dupa
care se distrug sub supravegherea Presedintelui comisiei centrale de admitere.

12. In timpul actiunii de verificare si notare, lucrérile vor fi pastrate la sediul Comisiei de admitere pe
SNSPA 1in dulapuri de fier sigilate. Cheile dulapurilor in care se depun lucrarile scrise se
pastreaza de catre Secretarul comisiei de admitere, iar sigiliul va fi pastrat permanent de catre
Presedintele comisiei centrale de admitere.

13. Verificarea si notarea lucrarilor scrise se desfagoara in sali dinainte stabilite dupa un program fixat
de Comisia de admitere. Accesul in aceste sali al altor persoane, in afara membrilor comisiei, este
cu desavarsire interzis. Zilnic, dupa terminarea programului de verificare, seturile de lucrari se
predau Presedintelui comisiei centrale de admitere sau Secretarului comisiei de admitere pe
SNSPA pentru a fi inchise si pastrate in dulapurile de fier, care se sigileaza. Corectorii au obligatia
ca in momentul in care parasesc sala de corectura sa predea la comisie setul de lucrari.

14. Fiecare lucrare va fi verificata independent de doua cadre didactice si apreciata separat cu note
de la 1 la 10, un punct fiind acordat din oficiu.

15. Dupa incheierea verificarilor si notarii tuturor lucrarilor Comisia de admitere transcrie mediile
acordate de examinatorii fiecarei lucrari in borderoul centralizator si calculeaza media finala a
lucrarii ca medie aritmetica a notelor acordate de fiecare examinator in parte (sub controlul i
raspunderea Presedintelui comisiei de admitere) cu doua zecimale, fara rotunjire. In cazul in
care, ntre mediile acordate de corectori la aceeasi lucrare scrisa, diferenta de notare este strict
mai mare de 1,00 punct, lucrarea va fi incredintata unui alt cadru didactic, numit de Pregedintele
comisiei de admitere. Acesta va proceda la reverificarea lucrarii si va stabili media finala, pe
care o va trece in borderou, sub semnatura.

16. Media finala se trece pe fiecare lucrare in parte, cu cerneala sau pix rosu, inainte de
deschiderea acestora, sub semnatura Presedintelui comisiei de admitere pe facultate.

17. Lucrarile scrise ale candidatilor se deschid numai dupa incheierea actiunii de verificare a tuturor
lucrarilor de la toate probele de concurs, definitivarea si trecerea mediei finale pe fiecare
lucrare. Deschiderea lucrarilor scrise se va face de catre Comisia de admitere pe facultate.

18. Mediile finale obtinute de candidati la fiecare proba sustinuta se trec in cataloagele pregatite in
acest scop, sub controlul si raspunderea Presedintelui comisiei de admitere pe facultate.
Eventualele corecturi in cataloage se fac cu cerneala rosie, numai de catre acesta.

19. Mediile finale ale probei de concurs (interviuri, probe scrise) stabilite in conformitate cu
precizarile de mai sus, nu pot fi modificate.

20. Toate documentele legate de organizarea si desfasurarea concursului de admitere (lucrari
scrise, borderourile inseriate si listele cuprinzand rezultatele concursului de admitere) se
pastreaza la sediul Comisiei de admitere in dulapuri de fier, sigilate pana la incheierea actiunii
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de rezolvare gi incheiere a contestatiilor. Cheile dulapurilor folosite in acest scop se pastreaza
de catre secretarul Comisiei de admitere pe SNSPA, iar sigiliul va fi pastrat de catre
Presedintele comisiei de admitere.

21. Cataloagele utilizate pentru Tnregistrarea probelor de concurs se stampileaza si se inregistreaza
inainte de Tnceperea concursului, iar dupa terminarea actiunilor de verificare a contestatiilor se
pastreaza in arhiva in aceleagi conditii ca si cataloagele din timpul studiilor.

22.Organizarea si desfasurarea probelor de concurs pentru admiterea la studii universitare de
masterat (forma cu frecventa — IF sau cu frecventad redusa - IFR) este reglementata prin
metodologii proprii aprobate de consilile facultatilor/departamentelor si facute publice prin
afisare pe pagina de web a structurilor, brosuri, pliante, alte forme de publicitate.

VI. Stabilirea si comunicarea rezultatelor concursului

1. Dupa incheierea corecturii, se calculeaza, pentru fiecare candidat, nota finala, ca medie
aritmetica a mediilor finale obtinute la fiecare proba de concurs (scrisa, orala, practica) cu doua
zecimale, fara rotunjire. Admiterea se face in ordinea descrescatoare a mediilor generale
obtinute de candidati, in limita numarului de locuri planificate separat pentru fiecare facultate.
Mediile generale obtinute de candidati sunt valabile pentru stabilirea ordinii de clasificare numai
la facultatea la care acestia au candldat in conformitate cu cele mentionate de candidati n
cererea de inscriere. In acest scop, Comisia de admitere intocmeste pentru fiecare facultate
lista candidatilor in ordine descrescatoare a mediilor generale obtinute. in situatii de medii egale
pe ultimul Ioc candidatii respectivi vor fi departajati, dupa caz, conform urmétoarelor criterii:

01] media probei de specialitate;
02] media obtinuta la examenul de Bacalaureat,
03] nota de la una din probele de Bacalaureat (in functie specializare).

2. Media minima generald de admitere este 5,00. in toate cazurile in care ordinea de clasificare s-
a facut pe baza de puncte, decodificarea acestora in note este obligatorie pentru toti candidatii
care urmeaza sa fie declarati admisi.

3. Dupa stabilirea rezultatelor finale ale concursului, Comisia de admitere a SNSPA va verifica
atent modul in care au fost executate toate operatiile pentru a se elimina orice posibilitate de
greseala in calcularea mediilor si de trecere a lor in cataloage, precum si stabilirea ordinii de
clasificare a candidatilor.Senatul valideaza rezultatele concursului de admitere.

4. Rezultatele obtinute de candidati la probele de concurs, precum si rezultatele partiale (dupa
etapa I-a) si finale ale concursului de admitere, au, pana la afisarea lor, in conditiile stabilite prin
prezenta metodologie, caracter secret, fiind interzisa cunoasterea lor inainte de afisare, de alta
persoana decat cele numite in comisiile de admitere.

5. Candidatii care igi retrag actele inainte de afigsarea rezultatului final al concursului pierd dreptul
de a fi clasificati.

6. Comunicarea rezultatelor concursului de admitere se va face prin afisare in ordinea
descrescatoare a mediilor pentru candidatii declarati admigi, i pe o altad lista, in ordine
alfabetica, pentru cei declarati respinsi. Pe listele afisate se vor indica, in dreptul fiecarui
candidat mediile finale obtinute la probele de concurs si media generala.

7. Candidatii care nu au reusit in limita numarului de locuri finantate de la bugetul de stat pot opta
pentru inscrierea la invatamantul cu taxa, in ordinea descrescatoare a mediilor, a optiunii
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candidatului si cu incadrarea in capacitatea de scolarizare aprobata de ARACIS si
MENCS.

VIl.Depunerea si rezolvarea contestatiilor

1. Eventualele contestatii cu privire la rezultatele probelor scrise se depun la Rectoratul SNSPA
(Secretarul sef) in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor finale ale concursului.
Rezultatele contestatiilor vor fi afisate in termen de maximum 48 de ore.

2. Lucrarea a carei nota a fost contesta se va recorecta de catre o alta comisie. Daca diferenta
fata de media acordata initial este mai mica sau egala cu un punct, atunci raméane valabila nota
initiala, afisdndu-se ca rezultat al depunerii contestatiei ,,contestatie respinsa”.

In caz contrar, comisia care a corectat lucrarea in faza de contestatie propune spre validare,
Comisiei de admitere pe SNSPA, o noua medie a tezei respective. Validarea modificari mediei
initiale a unei lucrari, de catre Comisia de contestatie, atrage dupa sine recalcularea mediei
generale a candidatului respectiv, precum si aducerea acestuia pe pozitia corespunzatoare din lista
generala de clasificare a candidatilor, in ordinea mediilor, cu toate consecintele care urmeaza
pentru el. in oricare situatie apllcarea acestei prevederi nu va influenta in nici un fel situatia celor
deja declarati admigi. n cazul contestatiilor la care media probei (probelor) de concurs este mai
mare de 9, 00 pot fi acceptate si dlferent,e mai mici de 1,00 punct, dar nu mai putin de 0,5 puncte.

Contestatiile la probele de tip grila sunt acceptate pentru orice diferenta de punctare.
Nu se pot contesta rezultatele probelor orale.

Decizia comisiei de contestatii este definitiva.
VIIl.  Situatii speciale

1. Dupa afigarea rezultatelor finale ale concursului, pe listele candidatilor declarati admisi nu se
mai fac modificari.

2. Lucrarile scrise se pastreaza in dosarele candidatului admis pana la terminarea studiilor, iar
cele ale candidatilor respingi se pastreaza timp de un an de la incheierea concursului; ciornele
se pastreaza 30 zile de la afisarea rezultatelor concursului.

IX. Inmatricularea studentilor

1. Candidatii declarati admisi pe locurile finantate de la bugetul de stat vor fi inmatriculati in baza
unei cereri numai dupa ce achita taxa de inmatriculare, depune diploma de
bacalaureat/licenta/master, in_original, la secretariatul facultatii sau departamentului i
semneaza contractul individual de scolarizare, in termenele stabilite si afisate de fiecare
facultate sau departament. in caz contrar candidatul pierde locul obtinut prin concurs.

2. Candidatii declarati admisi si au optat pentu un loc cu taxa vor fi inmatriculati in baza unei cereri
numai dupa ce achita taxa de inmatriculare, depune diploma de bacalaureat/licenta/master, in
copie legalizata, la secretariatul facultati sau departamentului si semneaza contractul
individual de scolarizare, in termenele stabilite si afisate de fiecare facultate sau departament.
In caz contrar candidatul pierde locul obtinut prin concurs.
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10.

11.

12.

13.

14.

X. Atributiile personalului de supraveghere

Plicul cu subiecte se desigileaza in fata candidatilor de catre responsabilul de sala si un
candidat desemnat de sald, dupa ce au fost verificate stampila si sigiliul aplicate pe plic. in
cazul procedurii de alegere a subiectelor asistata de computer, subiectele sunt transmise prin
responsabilul de sala insotit de candidatul din sala respectiva.

Subiectul se citeste de catre fiecare responsabil de sala, dupa care se transcrie pe tabla sau se
distribuie cate o copie a acestuia fiecarui candidat.

Din momentul incheierii de scris a subiectului pe tabla sau distribuirii subiectelor tuturor
candidatilor incepe timpul acordat probei. Acest timp nu poate fi depasit. Ora de incepere a
concursului se consemneaza in coltul stang, pe tabla si in borderoul de predare a lucrarilor.

Candidatii completeaza cu majuscule coltul securizat, fara a-l indoi, evitdndu-se efectul de
copie la indigo. Responsabilul de sald semneaza in interiorul coltului securizat, langa datele
candidatului (dupa ce a verificat exactitatea datelor inscrise de acesta).

La predarea lucrarilor, dar nu mai tarziu de timpul de admitere, fiecare candidat preda lucrarea
responsabilului de sala. Coltul negru se va indoi, se va lipi eticheta si se va stampila cu
stampila ADMITERE — SNSPA. Eticheta se va aplica astfel incat sa cuprinda coltul negru si o
parte din lucrare. La fel se procedeaza cu stampila, care va trebui aplicata atat pe eticheta cat
si pe lucrarea candidatului.

Dupa ce a predat lucrarea responsabilului de sala, acesta si fiecare candidat semneaza in
borderoul de predare a lucrarilor, verificand numarul de pagini ale lucrarii (care se trec in
borderou), precum si al ciornelor predate.

Pana la predarea tuturor lucrarilor, in sala trebuie sa raméana minimum 3 candidati.

Dupa preluarea lucrarilor de la candidati, responsabilul de sala impreuna cu membrii echipei de
supraveghere si ultimii 3 candidati din sala, predau lucrarile COMISIEI CENTRALE DE
ADMITERE SNSPA, pe baza borderourilor centralizatoare.

Nesemnarea lucrarii de catre responsabilul de sala atrage sanctionarea disciplinard, materiala
sau de altd natura a acestuia.

in cazul in care un candidat, din motive fiziologice, nu poate continua lucrarea scrisa,
responsabilul de sala va delega un supraveghetor sa il insoteasca la grupul sanitar.

In cazul in care un candidat din motive de sanatate nu poate continua lucrarea scrisd, acesta
preda responsabilului de sala lucrarea in faza in care se afla.

In caz de forta majora (incendiu, calamitate naturald etc.) examenul se intrerupe si se
considera anulat de drept, urmand a se relua la o data stabilita ulterior.

Candidatii nu pot parasi sala decat in cazuri de exceptie. Parasirea salii se face, dupa caz,
numai dupa ce a fost predata lucrarea responsabilului de sala.

Daca sunt inscrigi candidati cu handicap fizic de vedere, Comisia Centrala de Admitere
organizeaza concursul pentru acestia in conditii speciale (sald, o persoana desemnata de
Comisie prin tragere la sorti dintre membrii comisiei de admitere, care sa transcrie dupa dictare
sau, daca este posibil, sa inregistreze rezolvarea subiectelor, 2 supraveghetori).
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XI. Instructiuni pentru personalul de supraveghere si a responsabilului de sala pe
perioada desfasurarii probelor scrise la concursul de admitere

v' Tnaintea deplasérii spre silile unde au fost repartizati, responsabili de sali primesc, sub
semnatura, de la membrii comisilor de admitere pe SNSPA si facultati, tabelul nominal cu
candidatii repartizati in sala respectiva si un numar de coli tip destinat probelor scrise, precum i
hartie stampilata pentru ciorne, o stampila ADMITERE — SNSPA si etichete autocolante, in functie
de numarul candidatilor din sala de care raspund.

v" Accesul candidatilor in sala de concurs este permis cu maximum o ora Tnainte de inceperea
probei. La intrarea candidatilor in sala, personalul de supraveghere verifica identitatea acestora, pe
baza buletinului sau cartii de identitate, a legitimatiei de concurs si a tabelului cu candidatii
repartizati in sala respectiva. Actele raman pe masa candidatului, pe toata durata desfagurarii
probei respective, pentru control. Candidatii care nu au asupra lor toate actele prevazute nu sunt
primiti in sala de examen.

Candidatii isi ocupa locurile in banci numai dupa ce au lasat la catedra orice materiale scrise. Nu
este permis accesul in sala cu obiecte care ar putea fi depozitate: carti, caiete, serviete, posete,
telefoane mobile, pagere sau alte obiecte de comunicare.

v Responsabilul de sala consemneaza prezenta sau absenta candidatilor pe tabelul nominal si
inainteaza fiecarui candidat cate o coala tip, indicandu-le sa completeze citet numarul legitimatiei,
numele si prenumele, prenumele tatalui, pe coltul ce urmeaza sa fie lipit, precum si celelalte rubrici
(specializarea, disciplina de examinare). Coltul se va lipi numai dupa ce a fost semnat, in interior,
de catre responsabilul de sala, se sigileaza cu etichete si se stampileaza in prezenta candidatului.
Pentru ciorne, candidatii vor primi coli de hartie distincte, pe care va fi aplicata in prealabil, stampila
SNSPA.

v" Responsabilul de sala primeste plicul cu subiectele de la delegatul Comisiei de admitere pe
facultate si verifici integritatea sigiliului aplicat pe el. In cazul in care se constatd nereguli,
responsabilul de sala va anunta imediat Comisia de admitere. Ora stabilita de comisie pentru
deschiderea plicurilor cu subiecte va fi aceeasi pentru toate salile unde se da aceeasi proba.
Responsabilul de sala deschide plicul cu subiecte in fata celorlalti supraveghetori si a candidatilor.

v" Procedura de alegere a subiectelor asistata de computer se va desfasura la nivelul unei sali de
concurs, special amenajata, in prezenta membrilor desemnati ai comisiei de admitere a facultatii si
a unui candidat din fiecare sala, subiectul fiind transmis la celelalte sali prin intermediul
responsabilului de sala si in prezenta candidatului din sala respectiva.

v" Din momentul deschiderii plicului cu subiecte sau a procedurii de alegere a subiectelor asistata
de computer, nici un candidat nu mai poate intra in sala si nici un candidat nu poate parasi sala,
decéat daca preda lucrarea scrisa si semneaza de predarea acesteia. Candidatii care nu se vor afla
in sala in momentul alegerii subiectelor pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva.

v Se va atrage atentia candidatilor ca pentru elaborarea lucrarii scrise sau completarea grilelor
pot folosi numai cerneala de culoare albastra/neagra sau pix de culoare albastra/neagra. Se
interzice folosirea de catre candidati, in timpul probelor scrise, a dictionarelor sau a altor materiale
ajutatoare. De asemenea, nu se va folosi alta hartie in afara colilor tip si a hartiei stampilate pentru
ciorne, distribuite de catre supraveghetori. La cerere, responsabilul de sala va distribui candidatilor
coli tip in plus fata de cele inmanate initial, aratandu-le in prealabil intregii sali pentru a se vedea ca
sunt absolut curate. Rubiricile din coltul ce urmeaza sa fie lipit ale acestor coli suplimentare vor fi
completate in acelasi fel ca si colile inmanate initial.
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v In timpul desfasurarii probei, responsabilul de sald si ceilalti supraveghetori nu vor da
candidatilor nici o indicatie verbala in plus fata de cele care reies din formularea subiectelor. De
asemenea, nu au voie sa discute intre ei si nici sa rezolve subiectele de concurs.

v In timpul desfagurdrii probei scrise candidatii pot, din diferite motive (corecturi numeroase pe
coli, greseli care ar putea fi interpretate drept semne de recunoastere), sa isi transcrie lucrarea, fara
insa sa depaseasca timpul destinat probei; colile folosite initial vor fi anulate pe loc, sub semnatura,
de responsabilul de sala.

v Inscrierea numelui candidatilor pe colile destinate lucrarilor scrise, in afara rubricii care se
sigileaza, precum si orice alte semne distinctive, atrag dupa sine anularea lucrarii respective.

v Paginarea lucrarii se face in parte de jos, central. (ex: nn)

v" Pe tot parcursul desfasurarii probelor scrise, in salile de concurs au voie sa intre numai
persoane care poseda delegatii eliberate de Presedintele Comisiei de admitere.

v" Pe masura ce Tsi incheie lucrarile, candidatii le predau responsabilului de sala. Responsabilul
semneaza pe coltul lucrarii, alaturi de numele candidatului, in interior i lipeste colturile lucrarii.
Responsabilul de sala si candidatul semneaza in tabelul nominal, consemnand nr. de pagini ale
lucrarii.

v Candidatii predau unuia din supraveghetori colile tip anulate si colile folosite ca ciorne. La
expirarea timpului destinat probei, candidatii care nu au terminat lucrarea o predau in faza in care
se afla, fiind interzisa depasirea timpului stabilit pentru elaborarea lucrarilor.

v Responsabilul de sala, insotit de membrii colectivului de supraveghere si ultimii 3 candidati vor
duce probele de concurs, ciornele, toate probele anulate si stampila de admitere la sediul Comisiei
de admitere pe SNSPA si le preda cu numar si sub semnatura, membrilor comisiei de admitere.
Toate aceste date sunt inscrise in borderourile de sala.

v Colile tip anulate, precum si hartia folosita pentru ciorne, se predau distinct membrilor comisiei
de admitere si nu se iau in consideratie la verificarea si aprecierea lucrarilor scrise.

Aprobat prin Hotararea Senatului SNSPA nr. 8 din 11.02.2016
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