MINISTERUL EDUCATIEI
SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE

METODOLOGIA SI REGULAMENTUL DE ORGANIZARE A
EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR

e In conformitate cu prevederile art. 120, 130, 137, 138, 140, 143, 145, 146, 152 si 157 din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,

e in baza Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare,

e aHotararii Guvernului nr.404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor
universitare de masterat,

e avand in vedere prevederile Legii nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatamantului
superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invatamant
superior de stat acreditate,

e in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei si cercetarii nr.
4.156/2020 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind regimul actelor de studii si al
documentelor universitare n sistemul de invatamant superior,

e in temeiul art. 13 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 369/2021 privind organizarea si
functionarea Ministerului Educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare,

e Ordin ME Nr. 3106/2022 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
desfagurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie,

CAPITOLUL I
Organizarea si desfasurarea examenului de licenta

ART. 1

Programele de studii universitare de licentd organizate in baza Legii nr.
288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile ulterioare,
se finalizeaza cu examen de licenta pentru ciclul de studii universitare de licenta, conform
prevederilor art. 143 alin. (1) lit. a) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

ART. 2

Pentru absolventii programelor de studii universitare organizate in baza Legii
invatdmantului nr. 84/1995, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
absolventii care au beneficiat de prelungire de studii, se organizeaza:
a) examen de licenta, pentru studiile in Invatdmantul universitar de lunga durat;
b) examen de absolvire, pentru studiile in invatamantul universitar de scurta durata.

ART. 3
(1) In situatiile prevazute de Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invitimantului
superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la SNSPA, sustinerea
examenului de licenta este conditionata de promovarea de catre absolventi a unui examen de
selectie.
(2) Examenul de selectie se organizeaza si se desfasoara in cadrul SNSPA unde se va sustine
ulterior si examenul de licenta.
(3) Examenul de selectie promovat este recunoscut in toate sesiunile ulterioare de examene de
licenta, dar numai n cadrul SNSPA.
(4) Pentru situatiile prevazute la art. 361 alin.(4) si (5) din Legea nr. 1/2011, cu modificarile
si completarile ulterioare, respectiv pentru studentii si absolventii care au fost Tnmatriculati la
specializdrile/programele de studii care nu au fost autorizate sd functioneze provizoriu sau
acreditate si care si-au incetat procesul didactic se aplica dispozitiile Ordinului ministrului
educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 3.952/2012 pentru reglementarea unor masuri
privind finalizarea studiilor in invatamantul superior.
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ART. 4

Pot sustine examen de licenta:
a) absolventii de invatamant superior ai programelor de studii/specializarilor acreditate sau
autorizate sa functioneze provizoriu existente, lichidate, sau intrate in lichidare;
b) absolventii care au promovat examenul de selectie, potrivit prevederilor art. 3.

ART.5
(1) SNSPA organizeaza si desfasoara examen de licenta la:
a) programe de studii universitare de licenta/specializari acreditate in conditiile legii;
b) programe de studii universitare de licenta/specializari autorizate sa functioneze provizoriu,
pentru care au, in acelasi domeniu de licentd, programe de studii universitare de
licenta/specializari acreditate.
(2) In situatia in care, la nivel national, intr-un domeniu de licenta existd numai programe de
studii universitare de licentd/specializari autorizate sa functioneze provizoriu, absolventii
acestor programe sustin examenul de licenta la SNSPA daca exista programe de studii
universitare de licentd/specializdri acreditate similare, stabilite de catre Agentia Romana de
Asigurare a Calititii in Invitamantul Superior.
(3) In situatii exceptionale, temeinic argumentate, SNSPA poate organiza examen de licenti la
specializari/programe autorizate sa functioneze provizoriu, unice in domeniul de licenta din
cadrul institutiei respective, cu avizul Agentiei Romane de Asigurare a Calitdtii in
Invatamantul Superior.

ART. 6
(1) SNSPA organizeaza si desfasoara examen de licenta pentru absolventii proprii.
(2) SNSPA poate organiza examen de licenta pentru absolventii altor institutii de invatamant
superior acreditate sau autorizate provizoriu la programe de studii universitare de licenta care
existd n structura SNSPA, in conditiile prevazute de regulamentul propriu, cu respectarea
prevederilor legale.
(3) SNSPA poate organiza si desfasura examen de licentd pentru absolventii altor institutii de
invatimant superior acreditate sau autorizate provizoriu. Inscrierea absolventilor pentru
examenul de licenta Se realizeaza de catre institutia de invatamant superior in care au urmat
studiile, Tn baza unui protocol ncheiat intre cele doua institutii de invatamant superior, cu
respectarea prevederilor legale n vigoare.

ART.7
Absolventii programelor de studii/specializarilor autorizate provizoriu sau acreditate lichidate,
care nu mai functioneazd la nivel national si care nu au susfinut sau nu au promovat
examenele de finalizare a studiilor, pot sustine examenul de licentd la SNSPA daca exista
programe de studii universitare de licenta/specializari acreditate similare, stabilite de catre
Agentia Roméni de Asigurare a Calititii in Invitamantul Superior, numai cu avizul
Consiliului de Administratie si aprobarea Senatului SNSPA.

ART. 8

Absolventii programelor de studii universitare de licentd/specializarilor mentionate la
art. 5 se inscriu si sustin examenul de licenta la institutia pe care au absolvit-0, Th conformitate
cu prevederile regulamentului propriu.

ART.9

Absolventii SNSPA se pot nscrie si pot sustine examenul de licenta la o alta institutie de
invatdmant superior acreditatd, cu aprobarea senatelor universitare ale celor doud institufii de
invatamant superior, dupa avizul consiliilor de administratie.

ART. 10
(1) Examenul de licenta consta din doua probe, dupa cum urmeaza:
a) proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
b) proba 2: prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta de diploma.



(2) Probele mentionate la alin. (1) pentru examenul de licentda se desfasoara in prezenta, in
acelasi loc si 1n acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen specifice fiecarei probe si a
examinatului.
(3) Prin derogare de la prevederile alin. (2), pe perioada instituirii starii de alerta, necesitate
sau de urgenta, in baza autonomiei universitare, cu respectarea calitatii actului didactic si cu
asumarea raspunderii publice, probele mentionate la alin. (1) pentru examenul de licenta se
pot desfasura si online, in baza unei proceduri aprobate de catre senatul universitar, cu
conditia ca universitatea sa dispuna de o platforma electronica adecvata. Sustinerea n varianta
online trebuie sa fie inregistratd integral, pentru fiecare absolvent in parte, si arhivata la
nivelul facultatii.
(4) Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta sunt publice.
(5) Tematica si bibliografia se publica pe site-ul web al SNSPA.

ART. 11

Modul de sustinere a probei pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de
specialitate este: scris, oral, dupa caz, pentru fiecare program de studii si va fi anuntat si postat
pe pagina web a fiecarei facultati.

ART. 12
(1) Media de promovare a examenului de licenta trebuie sa fie cel putin 6,00.
(2) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.
(3) Nota de promovare pentru fiecare proba a examenului de licenta trebuie sa fie cel putin
5,00, indiferent de numarul probelor.
(4) Media probei/probelor, calculata ca medie aritmeticda a notelor acordate exclusiv de
membrii comisiei de examen, se determina cu doua zecimale, fara rotunjire.
(5) Media examenului de licenta se calculeaza cu doua zecimale, fara rotunjire, exclusiv in
baza mediei probei/probelor.
(6) Componenta comisiilor pentru examenele de licenta si a comisiilor pentru solutionarea
contestatiilor, precum si numarul membrilor acestora nu se modifica pe durata examenelor de
finalizare a studiilor.
(7) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de licenta nu este
publica.
(8) Luarea deciziilor in cadrul comisiei este reglementata conform Anexei 1.
(9) Rezultatele fiecarei probe se comunica prin afisare, in termen de cel mult 48 de ore de la
data sustinerii acesteia, la avizierul facultatii organizatoare si pe pagina web a SNSPA.

CAPITOLUL 11
Organizarea si desfasurarea examenului de disertatie

ART. 13

Programele de studii universitare de master, organizate in baza Legii nr. 288/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare, se finalizeaza cu examen de disertatie.

ART. 14

SNSPA organizeaza si desfasoara examen de disertatie numai pentru absolventii
proprii, din promotia curentd si din promotiile anterioare, atat de la studiile universitare de
master, cat si de la studiile postuniversitare de master organizate in baza Legii nr. 84/1995,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

ART. 15
(1) Examenul de disertatie consta Tn prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie.
(2) Sustinerea lucrarii de disertatie este publica si se desfasoara in prezenta, in acelasi loc si in
acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.
(3) Prin derogare de la prevederile alin. (2), pe perioada instituirii starii de alerta, necesitate
sau de urgenta, in baza autonomiei universitare, cu respectarea calitatii actului didactic si cu
asumarea raspunderii publice, sustinerea lucrarii de disertatie Se poate desfasura si online, in
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baza unei proceduri aprobate de catre senatul universitar, cu conditia ca universitatea sa
dispuna de o platforma electronica adecvata. Sustinerea in varianta online trebuie sa fie
inregistrata integral, pentru fiecare absolvent in parte, si arhivata la nivelul facultatii.

(4) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

(5) Media de promovare a examenului de disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00.

(6) Media examenului de disertatie se calculeaza cu doua zecimale, fara rotunjire, exclusiv pe
baza notelor acordate de catre membrii comisiei de examen.

(7) Componenta comisiilor pentru examenele de disertatie si @ comisiilor pentru solutionarea
contestatiilor, precum si numarul membrilor acestora nu se modifica pe durata examenelor de
finalizare a studiilor.

(8) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu este
publica.

(10) Rezultatele se comunica prin afisare, In termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii,
la avizierul facultatii organizatoare si pe pagina web a SNSPA.

CAPITOLUL 111
Dispozitii finale

ART. 16
(1) Pentru un program de studii universitare/specializare, examenul de finalizare a studiilor se
organizeaza si se desfasoard in aceleasi conditii pentru toti absolventii, indiferent de forma de
invatamant parcursa sau de institutia de invatdmant superior absolvita.
(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), pentru situatii deosebite, temeinic motivate,
SNSPA poate desfasura sustinerea examenelor de licenta la institutiile de invatimant superior
de unde provin candidatii, in baza unui protocol incheiat intre cele doud institutii de
invatamant superior, numai cu aprobarea Ministerului Educatiei.

ART. 17

SNSPA poate organiza examenele de finalizare a studiilor Tn 2 sesiuni, in perioadele stabilite
de Senat, una in anul universitar curent si una in luna februarie a anului universitar urmator.

ART. 18
(1) Modalitatea de desemnare si componenta comisiilor pentru examenele de licentd si
disertatie si a comisiilor pentru analiza si solutionarea contestatiilor se stabilesc prin hotararea
Senatului SNSPA, la propunerea consiliilor facultatilor.
(2) Membrii comisiilor pentru examene si ai comisiilor pentru analiza si solutionarea
contestatiilor nu se pot afla, cu cei examinati sau intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la
gradul al I11-lea inclusiv, conform legii.
(3) Componenta comisiilor pentru examenele de licenta si disertatie si a comisiilor pentru
solutionarea contestatiilor, pentru fiecare sesiune, se publica pe site-ul web al institutiei.
(4) Conducerea SNSPA si comisiile de examen poartd intreaga responsabilitate pentru
organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor.

ART. 19
(1) Contestatiile se depun la datele anuntate si se rezolva conform procedurii structurii
academice, in termenele stabilite, exclusiv la nivelul SNSPA.
(2) Decizia comisiei de analiza si solutionare a de contestatiilor este definitiva.
(3) Nu se admit contestatii pentru probele orale.

ART. 20
(1) Prezentarea de catre student a unei lucrari copiate sau falsificate prin atribuirea calitatii de
autor (lucrare obtinutd prin cumparare) in vederea sustinerii examenului de finalizare a
studiilor nu este permisa.
(2) Este strict interzisa comercializarea de lucrari stiintifice in vederea facilitarii falsificarii de
catre cumparator a calitatii de autor al unei lucrari de finalizare a studiilor.



ART. 21

Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se
elibereaza gratuit de catre SNSPA, in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

ART. 22
(1) Pana la ecliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a
studiilor primesc, la cerere, adeverinte de absolvire a studiilor. Anexa 2.
(2) Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale ca si
actul de studii si este necesar sa contina functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor
din SNSPA aflate in functic la data completarii (rector, secretar- sef universitate, decan,
secretar-sef facultate), sigiliul SNSPA, precum si urmatoarele informatii:
a) domeniul de studii universitare;
b) programul de studii/specializarea;
c) perioada de studii;
d) media anilor de studii;
e) media examenului de finalizare a studiilor;
f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatamant, limba de
predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a
Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);
g) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/ aprobarii de scolarizare/atestatului de
recunoastere a studiilor - pentru studentii straini.
(3) Absolventilor li se elibereaza, de reguld, 0 singura adeverintd de finalizare a studiilor. Tn
cazul pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereaza 0 noua adeverinta, cu un nou numar de
nregistrare, al carei termen de valabilitate se incadreaza Tn perioada de maximum 12 luni
calculata de la promovarea examenului de finalizare a studiilor.
(4) Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, 0 adeverintd privind absolvirea fara examen de finalizare a studiilor.
Aceasta adeverinta este intocmita si eliberatda de SNSPA si cuprinde urmatoarele elemente
minimale obligatorii:
a) domeniul de studii universitare;
b) programul de studii/specializarea;
c) perioada de studii;
d) media anilor de studii;
e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatamant, limba de
predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (hotarare a
Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);
f) numarul ordinului  de ministru/scrisorii  de acceptare la studii/aprobarii de
scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor - pentru studentii straini;
g) functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din SNSPA aflate in functie la data
completarii (rector, secretar-sef universitate, decan, secretar-sef facultate) si sigiliul SNSPA.

ART. 23

Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor
n sesiunile programate.

ART. 24

Procedura organizarii examenului de finalizare a studiilor este prevazuta in Anexa 1 la
prezentul regulament.

ART. 25

Prezentul regulament se aplica incepand cu sesiunile de examene de finalizare a
studiilor aferente promotiei anului universitar 2021 - 2022.

Aprobat prin Hotdrarea Senatului nr. 19 din 18.03.2022



ANEXA1

Procedura organizirii examenului de finalizare a studiilor

Cap. 1

Tnscrierea absolventilor

Inscrierea absolventilor din SNSPA la examenul de finalizare a studiilor se face pe bazi de:

a) cerere de inscriere tip (prezenta la secretariatele facultatilor organizatoare sau pe paginile web
ale facultatilor);

b) un exemplar din lucrarea de finalizare a studiilor elaborata de absolvent impreuna cu referatul
conducatorului stiintific, care va cuprinde aprecieri asupra continutului lucrarii, originalitatii
acesteia si propunerea de notare a acesteia;

c) chitantd doveditoare a platii taxei de inscriere la examenul de finalizare a studiilor, daca este
cazul,

d) 2 fotografii % cm., daca este cazul.

Inscrierea absolventilor din alte institutii de invatimant superior la examenul de finalizare a

studiilor se face pe baza de:

a) cerere de inscriere tip (prezenta la secretariatele facultatilor organizatoare);

b) un exemplar din lucrarea de finalizare a studiilor elaboratd de absolvent impreuna cu referatul
conducatorului stiintific, care va cuprinde aprecieri asupra continutului lucrarii, originalitatii
acesteia si propunerea de notare a acesteia, precum si un referat de oportunitate din partea unui
cadru didactic de specialitate din SNSPA;

c) certificatul de nastere in copie certificata;

d) certificatul de casatorie (dupa caz) in copie certificata,

e) diploma de bacalaureat/licenta in copie certificata;

f) 4 fotografii */scm;

g) adeverinta de absolvire a studiilor, in original;

h) chitanta doveditoare a platii taxei de inscriere la licenta (daca este cazul).

Cap.2

Comisiile de examen

Componenta nominald si numarul comisiilor pentru examenul de finalizare a studiilor se aproba
de Senatul SNSPA, la propunerea consiliilor structurilor academice.

Comisiile trebuie sd cuprindd minimum 3 membri §i un secretar de comisie:

a) 1 presedinte;

b) 2 membri;

) 1 secretar de comisie (nu evalueaza lucrarea).

La sustinerea lucrarii de finalizare a studiilor poate fi invitat si conducatorul stiintific al lucrarii. Se
recomanda ca acesta s nu fie membru al comisiei de examen.

I. Stabilirea subiectelor pentru probele de finalizare a studiilor

1. Subiectele pentru probele de finalizare a studiilor se stabilesc {indndu-Se Seama de urmatoarele

criterii:

- sa fie In strictd conformitate cu continutul tematicii si bibliografiei afisate si comunicate;

- sd asigure o cuprindere echilibratd a materiei si sd poatd fi rezolvate de absolvent in limita
timpului alocat;



- sa faca posibild aprecierea obiectiva a pregatirii absolventilor, a capacitatii lor de gandire si a
aptitudinilor.

2. Subiectele pentru probele scrise, precum §i programarea acestor probe se stabilesc de Comisia
de finalizare a studiilor a facultatii, respectiv colegiului.

I1. Desfasurarea probelor

1. In vederea desfasurarii probelor scrise, supravegherea absolventilor in sili va fi asiguratd de
catre cadre didactice si colaboratori angajati prin contract. Listele cu personalul de supraveghere
vor fi aprobate de Decan cu cel mult 24 de ore inaintea inceperii examenului. Repartizarea pe sali
a personalului de supraveghere se va face prin tragere la sorti, de catre conducerea facultatii, cu 2-
3 ore inaintea fiecarei probe, astfel incat pentru fiecare sala sa se asigure un responsabil de sala si
un numar suficient de supraveghetori, in functie de numarul de absolventi, dar minimum 2
persoane.

2. Sélile de examen vor fi, in prealabil, adaptate acestei activitati prin:
a) eliminarea oricarui material didactic care ar putea influenta lucrarile absolventilor;
b) afisarea tabelului nominal cu absolventii repartizati in sala respectiva;

3. Inaintea deplasrii spre silile unde au fost repartizati, responsabilii salii primesc, sub semnatur,
de la secretarii comisiilor tabelul nominal cu absolventii repartizati in sala respectiva si un numar
de coli tip destinate probelor scrise, hartia stampilata pentru ciorne.

4. Accesul absolventilor in sala de examen este permis cu maxim o ord inainte de Inceperea
probei. La intrarea absolventilor in sald personalul de supraveghere verifica identitatea acestora,
pe baza buletinului sau cartii de identitate, a legitimatiei de examen si a tabelului cu absolventii
repartizati in sala respectiva. Actele raman pe masa absolventilor pe toatad durata desfasurarii
probei respective, pentru control. Absolventii care nu au asupra lor toate actele prevazute nu sunt
primiti in sala de examen. Absolventii isi ocupa locurile in banci numai dupa ce au lasat la catedra
orice materiale scrise. Nu este permis accesul Tn sala cu orice obiect care ar putea influenta
corectitudinea examenului.

5. Responsabilul de sald consemneaza prezenta sau absenta absolventului pe tabelul nominal si
inmaneaza fiecarui absolvent cate o coala tip pentru fiecare disciplind din proba scrisa, indicandu-
le sa completeze citet, numele si prenumele, prenumele tatdlui, precum si celelalte rubrici
(specializarea, disciplina la care se da lucrarea, sesiunea etc.).

Coltul se va lipi in momentul predarii lucrarii, dupa ce se semneaza de catre responsabilul de sala,
se sigileaza cu etichete si se stampileaza in prezenta absolventului. Pentru elaborarea ciornelor,
absolventii vor primi coli de hartie distincte, pe care va fi aplicata in prealabil stampila facultatii.

6. Responsabilul de sald primeste plicul cu subiectele de la Presedintele comisiei probei din ziua
respectiva si verifica integritatea sigiliului aplicat pe el. In cazul in care se constati nereguli,
responsabilul de sala va anunta Presedintele comisiei de la proba din ziua respectiva.

Ora stabilitd de comisie pentru deschiderea plicurilor cu subiecte va fi aceeasi pentru toate salile
unde se da aceeasi proba. Responsabilul de sald deschide plicul cu subiecte in fata celorlalti
supraveghetori si a absolventilor. Subiectele sunt scrise pe tabla simultan in toate salile la care se
dau lucrari la disciplina respectiva sau pot fi multiplicate si distribuite absolventilor. Durata
examenului este de maximum 3 ore din momentul transcrierii subiectelor pe tabla sau a finalizarii
distribuirii subiectelor.



7. Din momentul deschiderii plicului cu subiecte nici un absolvent nu mai poate intra in sala, si
nici un absolvent nu mai poate pardsi sala decat dacd preda lucrarea scrisd si semneaza de
predarea acesteia. Absolventii nu pot parasi sala decat dupa min. 30 minute de la inceputul probei
scrise. Absolventii care nu se vor afla in sala iIn momentul distribuirii subiectelor pierd dreptul de
a mai sustine proba respectiva.

Se va atrage atentia absolventilor ca pentru elaborarea lucrarii scrise pot folosi cerneald de culoare
albastra sau pix cu pasta de culoare albastra, iar pentru executarea schemelor si a desenelor, numai
creion negru.

Se interzice folosirea de catre absolventi a altor coli de hartie in afara colilor tip si a hartiei
stampilate pentru ciorne, distribuite de catre supraveghetori. La cerere, responsabilul de sald va
distribui absolventilor coli tip in plus fatd de cele inmanate initial, aratandu-le in prealabil Tntregii
sali pentru a se vedea ca sunt absolut curate. Rubricile din colful care urmeaza sa fie lipit vor fi
completate in acelasi fel ca si pe colile inmanate initial.

In timpul desfasurdrii probei responsabilul de sald si ceilalti supraveghetori nu vor da
absolventilor nici o indicatie verbala in plus fata de cele care reies din formularea subiectelor. De
asemenea supraveghetorii nu au voie sa discute intre ei sau sa rezolve subiectele de examen.

In timpul desfasuririi probei scrise absolventii pot, din diferite motive (corecturi numeroase pe
coli, greseli care ar putea fi interpretate drept semne de recunoastere), sa isi transcrie lucrarea, fara
insa sa depaseasca timpul destinat probei; colile folosite inifial vor fi anulate pe loc, sub
semnaturd, de catre responsabilul de sala.

Tnscrierea numelui absolventului pe colile destinate lucrarilor scrise, in afara rubricii care se
sigileaza, precum si orice alte semne distinctive, atrag dupa sine anularea lucrarii respective.

Pe tot parcursul desfasurarii probelor scrise in salile de concurs au voie sa intre numai persoane
care poseda delegatii eliberate de Decan.

8. Pe masura ce isi incheie lucrarile, absolventii le predau la catedra responsabilului de sala, care
semneazd pe colful lucrarii, aldturi de numele absolventului, dupa care lipeste colturile lucrarii, In
fata acestuia, si semneaza in tabelul nominal, consemnand numarul de pagini ale lucrarii. Toate
spatiile libere rdmase 1n lucrare se bareazd. Absolventii predau unuia dintre supraveghetori colile
tip anulate si colile folosite ca ciorne. La expirarea timpului destinat probei, absolventii care nu au
terminat lucrarea o predau in faza in care se afla, fiind interzisa depasirea timpului stabilit pentru
elaborarea lucrarilor. Responsabilul de sald, insotit de membri ai colectivului de supraveghere si
de 3 absolventi, duce lucrarile la secretarul Comisiei probei respective caruia i le preda cu numar
si sub semnatura. Colile tip anulate, precum si hartia folositd pentru ciorne, se predau distinct
secretarului comisiei probei din ziua respectiva.

9. Lucrérile la aceeasi disciplind si avand aceleasi subiecte preluate de la responsabilii de sali vor
fi amestecate, numerotate si apoi grupate in seturi de cate 25 lucrari. Ciornele intocmite de catre
absolventi cu ocazia elaborarii lucrarilor scrise, precum si eventualele coli tip anulate in timpul
desfasurarii probei, se Tmpacheteaza si se pastreaza separat, sub cheie, 30 de zile de la incheierea
examenului, dupa care se distrug.

10. Orice incercare doveditd de frauda, in timpul desfasurarii probelor de examen se sanctioneaza
cu eliminarea absolventului respectiv din examen, mentionandu-se in toate documentele “eliminat
din examen”. Responsabilul de sald intocmeste un proces verbal pe care il semneaza alaturi de
ceilalti supraveghetori, de un absolvent si de cel in cauza.

11. In timpul actiunii de verificare si notare, lucrarile vor fi pastrate la sediul comisiei de examen
pe facultate, in dulapuri de fier sigilate. Cheile dulapurilor in care se depun lucrarile scrise se
pastreaza de catre Secretariatul comisiei.



12. Verificarea si notarea lucrarilor scrise se desfasoara in sali dinainte stabilite dupa un program
fixat de Comisia de examen. Accesul in aceste sali al altor persoane, in afara membrilor comisiei,
este cu desavarsire interzis. Zilnic, dupa terminarea programului de verificare, seturile de lucrari
se predau Secretarului Comisiei pentru a fi inchise si pastrate in dulapuri de fier. Corectorii au
obligatia ca Tn momentul in care parasesc sala de corectura sa predea la comisie setul de lucrari.

13. Fiecare lucrare va fi verificata, independent, de doua cadre didactice, conform baremelor de
corectura afisate.

14. Dupa incheierea verificarilor si notarii tuturor lucrdrilor, in conditiile precizate mai sus,
Comisia de examen transcric mediile acordate de examinatorii fiecarei lucrari in borderouri
centralizate, si calculeaza media finald a lucrarii ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara
rotunjire, a mediilor acordate de fiecare examinator in parte, sub controlul si raspunderea
Presedintelui Comisiei.

Tn cazul Tn care Tntre mediile acordate de citre corectori la aceeasi lucrare scrisa diferenta de
notare este mai mare de 1,00 punct, notele acordate vor fi conciliate de cei doi corectori. In caz ca
diferenta se pastreaza, lucrarea va fi incredintata unui alt cadru didactic, numit de Presedintele
Comisiei dintre cadrele didactice cu cea mai mare autoritate profesionald, care in prezenta
persoanelor care au acordat mediile respective va proceda la reverificarea lucrarii si va stabili
media finala a acesteia, pe care o va trece In borderou, sub semnatura.

15. Media finald se trece pe fiecare lucrare in parte, cu cerneald sau pix rosu, inainte de
deschiderea acestora, cu semnatura Presedintelui Comisiei de examen.

16. Lucrarile scrise ale absolventilor se deschid numai dupa incheierea actiunii de verificare la
toate probele de examen, definitivarea si trecerea mediei finale pe fiecare lucrare. Deschiderea
lucrarilor scrise se va face de catre Comisia de examen pe facultate.

17. Mediile finale obtinute de absolventi la fiecare proba sustinuta se trec in cataloagele pregatite
in acest scop, sub controlul si raspunderea Presedintelui Comisiei. Eventualele corecturi in
cataloage se fac cu cerneald rosie, numai de Presedintele Comisiei care a verificat si va semna de
corectare.

18. Mediile finale ale probei de examen, stabilite in conformitate cu precizarile de mai sus, nu pot
fi modificate.

19. Toate documentele legate de organizarea si desfasurarea examenului (lucrari scrise,
borderourile inseriate si listele cuprinzand rezultatele examenului) se pastreaza in sediul comisiei
de finalizare a studiilor in dulapuri de fier, sigilate pana la incheierea actiunii de verificare a
contestatiilor. Cheile dulapurilor folosite in acest scop se pastreaza de catre secretarul Comisiei de
finalizare a studiilor, iar sigiliul va fi pastrat de Presedintele Comisiei.

20. Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor universitare de masterat
(disertatiille) sunt reglementate prin metodologii proprii aprobate de consiliile
facultatilor/departamentelor si facute publice prin afisare pe pagina de web a structurilor, brosuri,
pliante, alte forme de publicitate.

III. Stabilirea si comunicarea rezultatelor
1. Nota minima de promovare a fiecarei probe este minim 5,00 (cinci).

Absolventii care nu promoveaza examenul la proba scrisd nu mai participa la sustinerea lucrarii de
finalizare a studiilor.



2. Media probelor examenului de finalizare a studiilor se stabileste ca medie aritmetica intre media
probelor examenului de cunostinte fundamentale si de specialitate si media obtinuta la sustinerea
lucrarii de finalizare a studiilor. Media minima de promovare a examenului de finalizare a
studiilor este 6,00 (sase). Nu se calculeaza media generala de absolvire (media intre media anilor
de studii si media generala a examenului de finalizare a studiilor). In cazul sustinerii unei singure
probe media finala a examenului de finalizare a studiilor este media probei respective.

In cazul examenului de finalizare a studiilor universitare de masterat, media minima de promovare
este 6,00 (sase).

3. Comunicarea rezultatelor examenului de finalizare a studiilor se va face prin afisare in ordinea
mediilor, pentru absolventii declarati admisi si o alta lista, in ordine alfabetica, pentru cei declarati
respinsi.

4. Afisarea rezultatului lucrarii scrise se comunica in termen de cel mult 5 zile de la data sustinerii
acesteia.

5. Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor se pot
nscrie Tntr-o sesiune ulterioard, in vederea sustinerii acestuia.

IV. Depunerea si rezolvarea contestatiilor

Solutionarea contestatiilor privind examenul de finalizare a studiilor sunt de competenta
Comisiilor de analiza a contestatiilor. Eventualele contestatii in legatura cu rezultatele probelor
scrise se depun la secretariatele facultatilor in termen de 24 de ore de la comunicarea rezultatelor.
Acestea se rezolva in termen de 48 de ore de la data depunerii, de catre cadrele didactice din
Comisia de analiza a contestatiilor, care nu au participat la corectarea initiald a lucrarii.

Nu se pot contesta probele orale.

Contestatia este consideratd admisa in cazul in care media obfinuta in urma recorectarii este strict
mai mare de 0,50 puncte.

In cazul probelor de tip grila contestatiile sunt acceptate conform baremului de corectura.

Rezultatul rezolvarii contestatiei ramane definitiv, fiind de competenta exclusiva a SNSPA.

Cap.3

Atributiile responsabilului de sala si a personalului de supraveghere pe perioada
desfasurarii probelor scrise la examenul de finalizare a studiilor

e Inaintea deplasarii spre silile unde au fost repartizati, responsabilii de sali primesc, sub
semnaturd, de la secretarul comisiei de examen, tabelul nominal cu absolventii repartizati in
sala respectiva si un numar de coli tip stampilate, destinate probei scrise, hartie stampilata
pentru ciorne, precum si etichete autocolante si stampila pentru sigilare, in functie de numarul
absolventilor din sala de care raspund.

e Accesul absolventilor in sala de examen este permis cu maxim o ora inainte de nceperea
probei. La intrarea absolventilor in sala personalul de supraveghere verificd identitatea
acestora, pe baza buletinului de identitate, a legitimatiei de examen si a tabelului cu
absolventii repartizati in sala respectivd. Actele rdaman pe masa absolventilor pe toata durata
desfasurarii probei respective, pentru control. Absolventii care nu au asupra lor toate actele
prevazute nu sunt primiti in sala de examen.
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e Absolventii isi ocupa locurile In banci numai dupa ce au lasat la catedra orice materiale scrise
sau serviete, posete si alte obiecte in care s-ar putea afla carti, caiete etc. Nu este permis
accesul 1n sala cu telefoane mobile, pagere sau alte mijloace de comunicare.

e Responsabilul de sald consemneaza prezenta sau absenta absolventilor pe tabelul nominal si
inmaneaza fiecarui absolvent cite o proba de ezamen, indicdndu-le sa completeze citet,
numele si prenumele, prenumele tatdlui pe coltul ce urmeaza sa fie lipit, precum si celelalte
rubrici (specializarea, disciplina la care se da lucrarea). Coltul se va lipi In momentul predarii
lucrarii. Pentru elaborarea ciornelor, absolventii vor primi coli de hartie distincte, pe care va fi
aplicata in prealabil stampila facultatii.

Se interzice folosirea de catre absolventi, in timpul probelor scrise, a materialelor ajutitoare. De
asemenea, nu se va folosi altd hartie in afara probelor stampilate, distribuite de catre
supraveghetori. La cerere, responsabilul de sala va distribui absolventilor probe in plus fata de cele
inmanate initial, aratandu-le in prealabil intregii sali pentru a se vedea ca sunt necompletate.
Rubricile din coltul care urmeaza sa fie lipit ale acestor coli suplimentare vor fi completate in
acelasi fel ca si pe colile Tnmanate initial.

In timpul desfasurarii probei responsabilul de sald si ceilalti supraveghetori nu vor da
absolventilor nici o indicatie verbala in plus fata de cele care reies din formularea subiectelor. De
asemenea supraveghetorii, nu au voie sa discute Intre ei sau sa rezolve subiectele de examen.

e In timpul desfasuririi probei scrise absolventii pot, din diferite motive (corecturi numeroase pe
coli, greseli care ar putea fi interpretate drept semne de recunoastere), sa isi transcrie lucrarea,
fara insa sa depaseasca timpul destinat probei; colile folosite initial vor fi anulate pe loc, sub
semnatura, de catre responsabilul de sala.

e Inscrierea numelui absolventului pe colile destinate lucrarilor scrise, in afara rubricii care se
sigileaza, precum si orice alte semne distinctive, atrag dupa sine anularea lucrarii respective.

e Pe tot parcursul desfasurarii probelor scrise in sdlile de concurs au voie sd intre numai
persoane care poseda legitimatii eliberate de Presedintele Comisiei.

e Toate lucrarile vor fi semnate de catre responsabilul de sala pe coltul lucrarii, alaturi de
numele absolventului.

e Pe masura ce isi incheie lucrarile, absolventii le predau la catedra responsabilului de sala care
lipeste colturile lucrarii, in fata acestuia, si semneazd in tabelul nominal alaturi de
responsabilul de sald, consemnand si numdrul de oagini ale lucrarii. Toate spatiile libere
ramase in lucrare se bareaza. Absolventii predau unuia dintre supraveghetori colile tip anulate
si colile folosite ca ciorne. La expirarea timpului destinat probei, absolventii care nu au
terminat lucrarea o predau in faza in care se afla, fiind interzisa depasirea timpului stabilit
pentru elaborarea lucrarilor. Responsabilul de sala, insotit de membri ai colectivului de
supraveghere, duce lucrarile la secretarul Comisiei probei respective si caruia i le preda cu
numar si sub semnatura. Colile tip anulate, precum si hartia folosita pentru ciorne, se predau
distinct secretarului comisiei probei din ziua respectiva.

Cap.4
Requli aplicabile Tn sala de examen

1. Subiectele sunt citite clar de catre fiecare responsabil de sala, dupa care se transcrie pe tabla sau
se inmaneaza o copie fiecarui absolvent.

2. Din momentul incheierii de scris a subiectului pe tabla, sau a inmanarii subiectelor, incepe
timpul acordat probei scrise a examenului de finalizare a studiilor. Acest timp este stabilit de
Comisia de licentd pe facultate si nu poate fi depasit. Ora de incepere a examenului se
consemneaza in colful stAng, pe tabla si in borderoul de predare a lucrarilor.

11



3. Absolventii completeaza cu majuscule coltul negru din stanga, fara a-l indoi, indicandu-li-se
rubricile care trebuie completate. Responsabilul de sala semneazi in interiorul coltului negru,
langa datele candidatului (dupa ce a verificat exactitatea datelor inscrise de catre acesta).

4. Dupa ce 1si incheie lucrarea scrisa, dar nu mai tarziu fata timpul stabilit, fiecare absolvent o
preda responsabilului de sala. Se indoaie coltul negru, se lipeste eticheta si se stampileaza cu
stampila facultatii. Eticheta se lipeste astfel incat sa cuprinda coltul negru si o parte din lucrare. La
fel se procedeaza si cu stampila, care trebuie aplicatd atdt pe etichetd cat si pe lucrarea
absolventului.

5. Dupa ce a predat lucrarea responsabilului de sald, fiecare absolvent semneaza in borderoul de
predare a lucrarilor, verificand numarul de file ale lucrarii (care se trec in borderou).

6. Pana la predarea tuturor lucrarilor, in sala trebuie sa ramana minimum 3 candidati.

7. Dupa preluarea lucrdrilor de la absolventi, responsabilul de sala impreuna cu ceilalti membri ai
echipei de supraveghere le predau secretarului comisiei de la proba scrisa din ziua respectiva.

8. Nesemnarea lucrarii de catre responsabilul de sala atrage dupa sine sanctionarea disciplinara,
materiala sau de alta natura a responsabilului de sala.

Cap.5
Situatii speciale

1. In cazul in care un absolvent, din motive fiziologice, nu poate continua lucrarea scrisa,
responsabilul de sala va delega un supraveghetor sa il Insoteasca la grupul sanitar.

2. In cazul in care un absolvent, din motive de sanitate, nu poate continua lucrarea scrisd, acesta
preda responsabilului de sala lucrarea in faza in care se afla.

3. In caz de forta majora (incendiu, calamitate naturali etc.) examenul se intrerupe si se consideri
anulat de drept, urmand a se relua la o data stabilita ulterior.
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MINISTERUL EDUCATIEI

SNSPA

SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE
FACULTATEA ..,

Nr R/ / Data

ADEVERINTA
Ciclul I — Studii universitare de licenta — 180 ECTS

Se adevereste prin prezenta ca dl/dna :

fiul/fiica lui si al/(a) :
nascut(a) in anul , luna , Ziua , localitatea :
judetul , tara Romania, [admis Tn baza Ordinului.../Scrisorii

de acceptatre nr. ...... numai pentru studentii strdini], a urmat si absolvit in perioada 2019/2022

programul de studii/specializarea ..............c.c.cccccooevvinennnn, (A) ciclul I - Studii universitare de
licenta, forma de inviatimant cu frecventi/la distanta (IF/ID), cu durata de 3 ani, la
Facultatea de .......ccccvvvvvvviieriennn , din cadrul Scolii Nationale de Studii Politice si
Administrative din Bucuresti, a sustinut si promovat examenul de licenta in sesiunea iulie

2022 cu media ( ), obtinand titlul de licentiat Tn ............cccoevviiieiieieennnn. , n

domeniul ..o , programul de studii/specializarea .................cccccovveviinennn. :
cu 180 credite de studiu (ECTS), (conform H.G. nr. 640/27.08.2019) si a avut urmatoarea

situatie scolara:

Anul de studiu Media anuala Nr. Credite
ANUL 1 (2019/2020) 60 ECTS
ANUL 2 (2020/2021) 60 ECTS
ANUL 3 (2021/2022) 60 ECTS
Media Generala
180 ECTS
Nr. Total de credite

S-a eliberat prezenta adeverintd la cerere, cu valabilitatea de 12 (doudsprezece) luni, timp in

care se va elibera absolventului(ei) diploma de licenta.

RECTOR, DECAN,
L.S.
SECRETAR SEF, SECRETAR SEF FACULTATE,

Str. Povernei Nr. 6, 010643, Bucuresti, ROMANIA, Fax: 40-21 312 25 35

Anexa 2



MINISTERUL EDUCATIEI

SNSPA

SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE
FACULTATEA ..,

Nr R/ / Data

ADEVERINTA

Ciclul 11 - Studii universitare de masterat — 120 ECTS

Se adevereste prin prezenta ca d-na/d-I

)

fiul/fiica lui si al/(a) ,
nascut(a) in anul , luna ,ziua ____, localitatea ,
judetul , tara Romania, [admis Tn baza Ordinului.../Scrisorii
de acceptatre nr. ...... numai pentru studentii strdini],a urmat si absolvit in perioada 2020/2022
programul de studii ...........c.cccoeeiiiinnnn, (A), ciclul Il - studii universitare de masterat,
forma de invatamant cu frecventa/frecventa redusa (IF/IFR), cu durata de 2 ani, la
Facultatea de ......cccocceevvveevieiiec e, , din cadrul Scolii Nationale de Studii Politice
si Administrative din Bucuresti, a sustinut si promovat examenul de disertatie in sesiunea
iulie 2022, cu media. = ( ), obtindnd titlul de MASTER, in domeniul
......................................... , programul de studii ................cccoeveveiiieinennnn, €U 120 credite de

studiu (ECTS) (conform HG nr. 297/2020 din 09 aprilie 2020) si a avut urmatoarea situatie
scolara:

Anul de studiu Media anuala Nr. Credite
ANUL 1 (2020/2021) 60 ECTS
ANUL 2 (2021/2022) 60 ECTS
Media Generala

120 ECTS
Nr. Total de credite

S-a eliberat prezenta adeverintd la cerere, cu valabilitatea de 12 (doudsprezece) luni, timp in

care se va elibera absolventului(ei) diploma de master.

RECTOR, DECAN,
L.S.
SECRETAR SEF, SECRETAR SEF FACULTATE,

Str. Povernei Nr. 6, 010643, Bucuresti, ROMANIA, Fax: 40-21 312 25 35

Anexa 2



