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REGULAMENTUL SCOLII NATIONALE DE STUDII POLITICE $I
ADMINISTRATIVE PRIVIND SELECTIA STUDENTILOR PENTRU
MOBILITATILE ERASMUS +

Organizarea si desfasurarea mobilitatilor ERASMUS+ in Scoala Nationald de Studii
Politice si Administrative (SNSPA) au la baza principiile fundamentale enuntate in Carta
Universitara Extinsa Erasmus+, prevederile Ghidului Programului ERASMUS+ al Comisiei
Europene, precum si recomanddrile Agentiei Nationale pentru Programe Comunitare in
Domeniul Educatiei si Formdrii Profesionale (ANPCDEFP) privind organizarea mobilitatilor. Tn
cadrul SNSPA, selectia pentru mobilitatile de studiu si de practica are loc la nivelul facultatii
care ofera mobilitatea.

A. Procedura de stabilire a grantului Erasmus+ si de realocare
(suplimentare/diminuare) a fondurilor Erasmus+

Stabilirea grantului initial se face luand in considerare suma alocata prin contractul
incheiat de SNSPA cu ANPCDEFP si numarul total de luni rezultat in urma selectiilor efectuate
la nivelul tuturor facultatilor din SNSPA, fiecarui student fiindu-i alocata acelasi grant/luna,
conform Ghidului Erasmus+.

Tn cazul in care, in anul universitar respectiv, existd solicitdri pentru prelungiri de
mobilitate sau sunt previzionate noi selectii, acestea sunt aduse in atentia Biroului
ERASMUS+, care, fie va solicita ANPCDEFP suplimentarea sumei alocate initial, conform
prevederilor Ghidului Programului ERASMUS+, fie va realoca alte sume prin transferuri de la
un capitol bugetar la altul. Toti studentii care au fost selectati pentru o mobilitate Erasmus+
de semestru pot solicita prelungirea perioadei de mobilitate.

Solicitarile de prelungire a perioadei de mobilitate Erasmus+ de semestru, se depun
la Biroul Erasmus+ al facultatii online pe adresa de email mentionata in sectiunea Contact a
fiecarei facultati de pe site-ul erasmus.snspa.ro, in functie de calendarul anuntat de fiecare
coordonator. Pentru prelungire, studentul selectat va depune o cerere si SNSPA va solicita
acordul universitatii partenere.

Realocarea fondurilor se poate face doar pentru noi selectii si pentru prelungirea
perioadelor de mobilitate Erasmus+. in functie de aprobarea fondurilor solicitate de SNSPA,
se va intocmi un act aditional intre SNSPA si ANPCDEFP in vederea suplimentarii/diminuarii
(daca este cazul) fondurilor alocate initial.

n lunile februarie-martie ale fiecdrui an se realizeaza la nivelul Biroului Erasmus+ o
prima estimare a numarului de luni ce pot fi finantate in anul universitar urmator. Numarul
mobilitatilor ce urmeaza a fi efectiv finantate se anunta dupa selectia candidatilor, dat fiind
faptul ca optiunile acestora variaza foarte mult de la an la an, perioada de mobilitate variaza
si ea de la 2/3 la 12 luni, in functie de universitate, iar cuantumul grantului/luna este diferit
in functie de tara de destinatie.



B. Cuantumul si durata unei mobilitati ERASMUS + de studiu
(SMS)/plasament (SMP)

Grantul Erasmus destinat mobilitatilor de studiu (SMS) si de practica (SMP) nu
intentioneaza sa acopere toate costurile mobilitatii, ci reprezintd numai o contributie la
costul calatoriei si al subzistentei.

La alocarea fondurilor catre studenti, SNSPA va avea in vedere valoarea granturilor
stabilite prin prevederile Ghidului ERASMUS+, precum si deciziile ANPCDEFP, in functie de
tara de destinatie si de durata, asa cum au fost stabilite de catre Comisia Europeana, dupa
cum urmeaza:

KA 103 (mobilitati in tarile Programului)

a) Alocare financiara studiu (SMS)

- 520 euro/luna pentru Grupul 1, Tdri ale Programului cu nivel de trai ridicat: Danemarca,
Finlanda, Irlanda, Islanda, Liechtenstein, Luxemburg, Marea Britanie, Norvegia, Suedia si
pentru Grupul 2, Tdari ale Programului cu nivel de trai mediu: Austria, Belgia, Cipru,
Franta, Germania, Grecia. Italia, Malta, Olanda, Portugalia, Spania.

- 470 euro/luna pentru Grupul 3, Tdri ale Programului cu nivel de trai scdzut: Bulgaria,
Croatia, Cehia, Estonia, Letonia, Lituania, FYRO Macedonia, Polonia, Slovacia, Slovenia,
Ungaria, Turcia.

b) Alocare financiara practica (SMP)

- 720 euro/luna pentru Grupul 1, Tdri ale Programului cu nivel de trai ridicat: Danemarca,
Finlanda, Irlanda, Islanda, Liechtenstein, Luxemburg, Marea Britanie, Norvegia, Suedia si
pentru Grupul 2, Tdri ale Programului cu nivel de trai mediu: Austria, Belgia, Cipru,
Franta, Germania, Grecia. Italia, Malta, Olanda, Portugalia, Spania.

- 670 euro/luna pentru Grupul 3, Tdri ale Programului cu nivel de trai scdzut: Bulgaria,
Croatia, Cehia, Estonia, Letonia, Lituania, FYRO Macedonia, Polonia, Slovacia, Slovenia,
Ungaria, Turcia.

KA 107 (mobilitati in tarile partenere)

Alocare financiara studiu (SMS): 700 euro/30 zile.
Transport: 20/180/275/360/530/820/1500 euro. Transportul este asigurat si difera in functie
de distanta dintre locul de origine si locul de desfasurare a mobilitatii.

Grantul se stabileste conform prevederilor Ghidului Erasmus+ (versiunea actualizata la zi).

Mobilitatea studentilor cu oportunitati reduse (cazurile sociale), altii decat aceia cu nevoi
speciale, grantul se poate suplimenta cu incd 200 Euro/lun3. Tn situatia in care exista fonduri
disponibile, grantul social se va acorda studentilor beneficiari ai unei mobilitati Erasmus+ si
care se afla pe lista studentilor cu bursa sociala in SNSPA, pe perioada mobilitatii.



c) O mobilitate combinata, formata din luni de studiu si luni de plasament, va fi finantata cu
grantul corespunzator mobilitatii de studiu. Pentru acest tip de mobilitate se vor aplica
regulile mentionate la punctul a).

Durata unei mobilitati de studiu este cuprinsa intre 3 si 12 luni, conform contractului
ERASMUS+ incheiat Tntre SNSPA si student si a prevederilor Ghidului Erasmus+.

C. Mobilitatea ERASMUS+ combinata (studiu + practica)

O mobilitate de studiu poate fi combinata cu o perioada de stagiu de practica, intr-o
singurd mobilitate ERASMUS + (combinatd), in urmatoarele conditii:

a) studentul trebuie sa fie selectat pentru ambele mobilitati inainte de plecarea la

universitatea partenera;

b) stagiul trebuie sa aiba loc sub conducerea aceleasi institutii de invatamant superior

unde studentul va realiza si perioada de studiu;

c) cele doua activitati trebuie sa aiba loc in perioade consecutive;

d) cuantumul grantului alocat pentru intreaga perioada a mobilitatii combinate este

cel stabilit pentru o mobilitate de studiu in tara respectiva si este platit din grantul

alocat facultatii pentru mobilitatile ERASMUS + de studiu.

Durata unei mobilitdti combinate este intre 3 si 12 luni, ceea ce inseamna ca este
posibil, de exemplu, sa se combine o luna de stagiu de practica cu doua luni de studiu.

D. Organizarea si monitorizarea selectiei beneficiarilor stagiilor de studiu
(SMS)

D.1. Eligibilitate

La selectia pentru mobilitatile studentesti de studiu din cadrul Programului ERASMUS + pot
participa studentii acelor facultati care au incheiat acorduri inter-institutionale ERASMUS +
cu universitati din tarile participante la Programul ERASMUS +.

D.1.1. Criterii generale de eligibilitate

D.1.1.1. Pot participa la selectie:

a. Studentii inmatriculati la SNSPA, cetateni romani, cetateni ai altor state participante
la Programul ERASMUS+ sau cetateni ai altor state decat cele participante la
Programul ERASMUS+;

b. Studentii din anul | licenta pot participa numai la selectii pentru mobilitati de studiu
care se vor desfasura in anul academic urmator celui in care are loc selectia;

c. Studentii din anul Il licenta pot participa la selectie pentru o mobilitate care se va
desfasura in cadrul anului | de masterat, cu conditia ca studentul sa fie admis la unul
din masteratele facultitii care a organizat selectia. In cadrul SNSPA, un student de
anul lll poate participa la selectia organizata de o alta facultate, decat cea la care este
fnmatriculat, in cazul in care intentioneaza sa urmeze un masterat organizat de
respectiva facultate;



d. Studentii din anul Il master, cu conditia ca studentul sa fie admis la studiile
universitare de doctorat ale facultatii care a organizat selectia;

e. Studentii din anul Il licenta si anul Il master, care vor sa participe la selectia pentru
semestrul Il al anului in curs;

Studentii din anul Il licenta si anul | master, indiferent de momentul selectiei.

g. Studentii doctoranzi la forma de invatamant cu frecventda care si-au indeplinit
obligatiile de doctorand aferente, in cadrul duratei oficiale de studii doctorale;

h. Studentii care participa la selectie trebuie sa fie in timpul anului academic;

i. Acelasi student poate beneficia de granturi pentru perioade de mobilitate de pana la
12 luni pentru fiecare ciclu de studii, indiferent de numarul si tipul activitatilor de
mobilitate: in timpul primului ciclu de studii (licenta); in timpul celui de-al doilea ciclu
de studii (masterat); in timpul celui de-al treilea ciclu de studii, in calitate de
doctorand.

D.1.1.2. Nu pot participa la selectie:

Studentii din anul | licenta, daca selectia are loc in acelasi an academic in care urmeaza sa
se desfasoare si mobilitatea de studiu ERASMUS + pentru care candideaza;

Masteranzii si doctoranzii in ani terminali, daca selectia are loc in anul academic
precedent celui Tn care urmeaza sa se desfasoare mobilitatea Erasmus pentru care
candideaza;

Studentii Tnmatriculati la alte institutii de Tnvatamant superior (fie ele de stat sau private)
sau de cercetare si neinmatriculati la SNSPA, chiar daca fsi desfasoara activitatea
didactica sau de cercetare sub indrumarea cadrelor didactice de la SNSPA.

D.1.2. Criterii academice de eligibilitate

Pentru a candida la concursurile de selectie, in vederea obtinerii unei mobilitati in cadrul
Programului ERASMUS+, solicitantii trebuie sa indeplineasca, cumulativ, urmatoarele
conditii:

sa fie Tnmatriculati in cadrul SNSPA, indiferent de nivelul de studiu (licenta, master,
doctorat) si indiferent de statut (loc ,bugetat” sau ,,cu taxd”);

sa fi absolvit cel putin un an de studiu in momentul inceperii mobilitatii (se aplica numai
in cazul nivelului licenta);

sa faca dovada, n cadrul interviului de selectie sau a testului scris de limba, ca stiu limba
in care se va derula mobilitatea cel putin la nivel conversational; candidatii care au
certificat de competenta lingvistica 1l pot depune la dosarul de selectie;

sa depuna dosarul de selectie complet, in termenul si in conditiile precizate in anuntul
selectiei;

in situatia Tn care candidatul se afla in imposibilitatea, din motive intemeiate,
independente de vointa SNSPA si a candidatului, de a-si depune dosarul in format fizic la
Biroul ERASMUS+, este permisa inscrierea si trimiterea documentelor online, in format
scanat de catre candidat, prin intermediul formularelor de inregistrare online puse la
dispozitie de Birou sau pe adresa de email mentionata in sectiunea de contact a fiecarei
facultati de pe site-ul erasmus.snspa.ro.



Studentii cu nevoi speciale se vor adresa Biroului ERASMUS+ pentru mai multe informatii
legate de regimul de finantare pentru ei si eventualii insotitori.

D.2. Documente necesare pentru dosarul de selectie a mobilitatilor de studiu

Pentru evaluarea indeplinirii conditiilor de mai sus, dosarul de selectie pentru mobilitati de
studiu cuprinde:

Documente obligatorii pentru studentii inscrisi la studii universitare de licenta si masterat:
(a) Cererea de inscriere la selectie;

(b) Curriculum vitae, semnat pe fiecare pagina;

(c) Scrisoare de motivatie redactata in limba in care va avea loc mobilitatea (o pagina), in
care studentul trebuie sa motiveze de ce este interesat de o mobilitate Erasmus+ de studiu
in cadrul universitatii unde aplic3;

(d) Adeverinta de la secretariatul facultatii ca este inmatriculat/Print screen din platforma
online cu notele din semestrul anterior din care sa reiasa ca studentul este inmatriculat;

(e) Copie Cl/permis de sedere pentru cetatenii straini;

(f) Declaratie cu privire la existenta unor surse suplimentare de finantare (optional).

Documente obligatorii pentru studentii inscrisi la studii de doctorat:

(a) Cererea de inscriere la selectie;

(b) Curriculum vitae;

(c) Scrisoare de motivatie redactata in limba Tn care va avea loc mobilitatea (o paginad), in
care studentul trebuie sa motiveze de ce este interesat de o mobilitate Erasmus+ de
studiu in cadrul universitatii unde aplica;

(d) Adeverinta de la Scoala Doctorald in care se precizeaza ca studentul doctorand este
fnmatriculat la zi;

(e) Acordul conducatorului de doctorat;

(f) Declaratie cu privire la existenta unor surse suplimentare de finantare (optional).

Toate documentele vor fi redactate in limba romana, cu exceptia scrisorii de motivatie
care trebuie redactata in limba romana si in limba in care va avea loc mobilitatea.

D.3. Comisia de selectie

Comisia de selectie se organizeaza la nivelul facultdtilor. Aceasta este propusa de
coordonatorul departamental Erasmus+/decan si aprobata de consiliul facultatii sau poate fi
aprobata prin decizia decanului, urmand sa functioneze n aceeasi formula pe tot parcursul
anului academic respectiv.

Comisia de selectie trebuie sa includa minimum trei membri, cel putin un membru extern
facultatii care poate proveni din cadrul unei alte facultati, din cadrul Biroului ERASMUS+ sau
poate fi un reprezentant al studentilor care sa nu fie unul dintre studentii care participa la
selectie. Fiecare membru al comisiei de selectie va da o declaratie privind evitarea
conflictului de interese.



D.4. Selectia beneficiarilor de mobilitate

D.4.1. Procedura de selectie a beneficiarilor de mobilitate presupune:

a.

b.

C.
d.

Anuntarea Biroului ERASMUS+ al SNSPA, in scris, pe email, la adresa
erasmus@snspa.ro, cu privire la intentia de a organiza o selectie pentru mobilitati
Erasmus de studiu sau plasament;

Afisarea calendarului selectiei, a conditiilor de eligibilitate, a continutului dosarului de
selectie, precum si a acordurilor Tn vigoare pe site-urile facultatilor, precum si pe site-
ul Erasmus + si la punctul de informare al fiecarui birou Erasmus+ din SNSPA, cu cel
putin 10 zile inaintea selectiei;

Anuntarea Biroului ERASMUS + cu privire la data si locul selectiei;

Participarea coordonatorului Erasmus+ pe facultate, la o intalnire de informare a
studentilor interesati sa participe la selectie, in cadrul structurii respective.

D.4.2. Selectia pentru mobilitati va avea loc in fiecare an in lunile februarie-aprilie pentru
mobilitatile care au loc in anul academic urmétor. Tn cazul in care rdman fonduri, biroul
Erasmus+ poate decide organizarea unei noi selectii.

Dosarul de selectie a beneficiarilor trebuie sa cuprinda toate elementele
mentionate la capitolul B;

Candidatii sunt selectati in urma unui interviu organizat de catre Biroul
Erasmus+ al fiecdrei facultati, in urma unei programari anuntate dupa
verificarea eligibilitatii dosarelor candidatilor;

Tn cadrul interviului de selectie, candidatii vor primi si intrebari in limba in
care urmeaza sa se desfasoare mobilitatea (sau in limba engleza) si trebuie sa
dea dovada ca au cunostinte de limba cel putin la nivel conversational;

Tn cazul in care, din motive intemeiate, independente de vointa SNSPA si a
candidatilor, interviul nu se poate desfasura fatd in fatd, este acceptata
intervievarea on-line a candidatilor prin utilizarea unor solutii software de
video-conferinta, in data si la ora propusa Biroul Erasmus+, cu confirmarea de
catre student prin email;

Pentru nota de la interviu, comisia va evalua raspunsurile candidatilor in
functie de o fisd standard de evaluare (cu note de la 1 la 10) care va fi
publicata pe site;

Rezultatele procesului de selectie se vor afisa in maxim 3 zile lucratoare de la
data realizarii interviului;

Contestatiile pot fi depuse la Coordonatorul Departamental Erasmus+ al
facultatii in termen de 48 de ore, cu mentiunea ca nu se poate contesta
interviul, ci doar respectarea procedurilor de selectie;

Rezultatele selectiei trebuie trimise la Biroul ERASMUS+ al SNSPA péana la
sfarsitul lunii aprilie a anului in care se realizeaza selectia;

Dosarele de selectie pentru fiecare candidat in parte se pastreaza la
facultatea care a organizat selectia;

Procesul verbal al selectiei trebuie sa contina urmatoarele elemente:
componenta comisiei, criteriile de evaluare si rezultatele finale obtinute
(studenti admisi, cu statut de rezerva si respinsi, inclusiv cei declarati ne-
eligibili).



Tn urma selectiei, sunt admisi acei studenti din ierarhia de selectie pand la care ajung
fondurile alocate. Ceilalti studenti care indeplinesc criteriile de eligibilitate devin rezerve,
avand posibilitatea de obtinere a mobilitatii, in aceeasi ordine a ierarhiei, in cazul unor
renuntari/ redistribuiri/suplimentari de fonduri.

De asemenea, studentii de pe lista de rezerve pot beneficia de mobilitate Erasmus+ fard
finantare (zero grant), acoperindu-si integral, din fonduri personale, cheltuielile implicate de
perioada de studiu in strdinatate. Ei beneficiaza insa de toate celelalte drepturi ale unui
student Erasmus+ (scutirea de la plata taxelor de studiu la universitatea-gazda,
recunoasterea perioadei de studiu in strdinatate etc.).

Acei candidati care nu indeplinesc criteriile de selectie vor fi considerati respinsi.

Listele cu studentii admisi, rezerve si respinsi se afiseaza, conform celor anuntate in
calendarul selectiei, dupd cum urmeaza: pe adresa de email a candidatilor, la punctul de
informare al Biroului Erasmus+ al fiecarei facultati, pe pagina dedicatda programului
Erasmus+ din cadrul site-ului fiecarei facultati si pe site-ul Erasmus+ SNSPA.

Orice modificare survenita pe perioada anului academic (de exemplu, studenti de pe lista de
rezerve care pot beneficia de mobilitate in urma unei renuntari sau a unei suplimentari de
fonduri, modificarea universitatii de destinatie a unui student titular de mobilitate etc.) se
face printr-o cerere care se anexeaza la dosarul studentului participant la selectie.

Informarea tuturor studentilor admisi asupra formalitatilor de selectie la universitatile
partenere, a incheierii contractului de studiu (Learning Agreement) si a conditiilor de
recunoastere academica, precum si asupra conditiilor financiare ale mobilitatii va avea loc in
cadrul unei reuniuni de informare la nivel de facultate. Participarea studentilor selectati la
aceste sesiuni de informare este recomandata. Ulterior, informatiile prezentate se vor
trimite pe email tuturor. Coordonatorii departamentali ERASMUS+ iau toate masurile
necesare ca pentru toate actele sa poata fi semnate inaintea plecarii studentului, insa
studentul are obligatia de a se asigura ca a adus la timp actele si ca acestea sunt corecte si
complete.

Termenul limita pentru incheierea selectiilor si trimiterea proceselor verbale la Biroul
ERASMUS + este sfarsitul lunii aprilie a anului in care se realizeaza selectia, astfel incéat
termenul de 1 mai, impus de o parte dintre universitatile partenere pentru nominalizarea si
depunerea dosarului de candidaturd al studentului selectat, s3 poata fi respectat. In situatia
in care intervin circumstante exceptionale, termenul poate fi prelungit, cu informarea
tuturor coordonatorilor Erasmus+.



E. Organizarea si monitorizarea selectiei beneficiarilor stagiilor de practica

(SMP)

E.1. Eligibilitate

La selectia pentru mobilitatile studentesti de practica din cadrul Programului ERASMUS+
pot participa studentii care intrunesc criteriile de eligibilitate mentionate mai jos. Studentii
pot aplica pentru un stagiu organizat in cadrul unui acord pre-existent al facultatii sau Tsi pot
gasi singuri o organizatie-gazda.

Organizatia gazda pentru mobilitati de plasament (SMP) poate fi orice organizatie publica
sau privata, activa pe piata muncii sau in domeniile educatiei, formarii si tineretului.

De exemplu, o astfel de organizatie poate fi:

o intreprindere mica, mijlocie sau mare, publica sau privata (inclusiv intreprinderile
sociale);

un organism public la nivel local, regional sau national;

un partener social sau alt reprezentant din domeniul fortei de munca, inclusiv
camerele de comert, asociatii mestesugaresti/profesionale si sindicate;

un institut de cercetare;

o fundatie;

o scoald/un institut/un centru educational (la orice nivel, de la invatamantul pre-
scolar la cel secundar superior, inclusiv formarea profesionala si educatia adultilor);
o organizatie, o asociatie, un ONG non-profit;

un organism care ofera servicii de orientare profesionald, consiliere profesionala si
informare;

o institutie de invatamant superior dintr-o tara participanta la program care detine o
Carta universitara Erasmus.

Urmatoarele tipuri de organizatii nu sunt eligibile ca organizatii gazda pentru stagii
dedicate studentilor:

institutii ale Uniunii Europene si alte organisme ale Uniunii Europene, inclusiv
agentiile specializate (lista completa a acestora este disponibila pe site-ul web -
http://europa.eu/european-union/about-eu/institutions-bodies_en);

organizatii care administreaza programele Uniunii Europene, cum ar fi agentiile
nationale Erasmus+ (pentru a evita un posibil conflict de interese si/sau finantarea
dubla).

E.1.1. Criterii generale de eligibilitate

Pot participa la selectie:

Studentii inmatriculati la zi la SNSPA, cetateni romani, cetdteni ai altor state participante
la Programul ERASMUS+ sau cetateni ai altor state decat cele participante la Programul
ERASMUS+;

Studentii din anul | licenta pot participa la selectii pentru mobilitati de practica si in
conditiile in care mobilitatea se va desfasura in anul academic respectiv;



- Studentii din anul Il licenta si anul | master — indiferent de momentul selectiei;

- Studentii-doctoranzi la forma de invatamant cu frecventa care si-au indeplinit obligatiile
de doctorand aferente, in cadrul duratei oficiale de studii doctorale de 3 ani. Prelungirea
studiilor doctorale este considerata de lege doar o perioada de gratie si nu da
studentului doctorand posibilitatea de a participa la selectiile pentru granturi de
mobilitate, cercetare sau practica;

- Studentii si doctoranzii in ani terminali pot participa la selectia pentru o mobilitate de
practica ce urmeaza a fi desfasurata in timpul anului academic respectiv sau in timpul
anului academic urmator. Astfel, proaspetii absolventi de Tnvatamant superior pot
participa la un stagiu daca au fost selectati de catre SNSPA in timpul ultimului an de
studiu si cu conditia sa efectueze si sa finalizeze stagiul in strdinatate in termen de un an
de la absolvire;

- Acelasi student poate beneficia de granturi pentru perioade de mobilitate de pana la 12
luni pentru fiecare ciclu de studii, indiferent de numarul si tipul activitatilor de
mobilitate: in timpul primului ciclu de studii (licenta); in timpul celui de-al doilea ciclu de
studii (masterat); in timpul celui de-al treilea ciclu de studii, in calitate de doctorand.

Nu pot participa la selectie:
- Doctoranzii beneficiari ai unei burse POCU;
- Studentii Tnmatriculati la alte institutii de Tnvatamant superior (fie ele de stat sau private)
sau de cercetare si nefnmatriculati la zi la SNSPA, chiar daca isi desfasoara activitatea
didactica sau de cercetare sub indrumarea cadrelor didactice de la SNSPA.

E.1.2. Criterii academice de eligibilitate

Pentru a candida la concursurile de selectie, in vederea obtinerii unei mobilitati de practica
in cadrul Programului ERASMUS+, solicitantii trebuie sa Tindeplineasca cumulativ
urmatoarele conditii:

- sa fie inmatriculati Tn cadrul SNSPA, indiferent de nivelul de studiu (licenta, master,
doctorat) si indiferent de statut (loc ,bugetat” sau ,,cu taxa”);

- sa depuna dosarul de selectie complet in termenul si in conditiile precizate in anuntul
selectiei;

- in situatia Tn care candidatul se afla Tn imposibilitatea, din motive intemeiate,
independente de vointa SNSPA si a candidatului, de a-si depune dosarul in format fizic la
Biroul ERASMUS+, este permisa inscrierea si trimiterea documentelor online, in format
scanat de catre candidat, prin intermediul formularelor de inregistrare online puse la
dispozitie de Birou sau pe adresa de email mentionata in sectiunea de contact a fiecarei
facultati de pe site-ul erasmus.snspa.ro.

Studentii cu nevoi speciale se vor adresa Biroului ERASMUS+ pentru mai multe informatii
legate de regimul de finantare pentru ei si eventualii insotitori.

E.2. Documente necesare pentru dosarul de selectie
Pentru evaluarea indeplinirii conditiilor de mai sus, dosarul de selectie cuprinde:

Documente obligatorii pentru studentii de la studii universitare de licenta si masterat:



(a) Cererea de inscriere la selectie;

(b) Curriculum Vitae

(c) Scrisoare de motivatie redactata in limba in care va avea loc mobilitatea (o pagind), in
care studentul trebuie sa motiveze de ce este interesat de o mobilitate Erasmus+ de practica
in cadrul organizatiei unde aplica;

(d) Acordul inter-institutional semnat de institutia care primeste studentul in mobilitatea de
practica sau o dovada ca studentul este acceptat pentru mobilitate.

Documente obligatorii pentru studentii de la studii de doctorat:

(a) Cererea de inscriere la selectie;

(b) Curriculum Vitae;

(c) Scrisoare de motivatie redactata in limba in care va avea loc mobilitatea (o paginad), in
care studentul trebuie sa motiveze de ce este interesat de o mobilitate Erasmus+ de practica
in cadrul organizatiei unde aplica;

(d) O adeverinta eliberata de Scoala Doctorala in care se precizeaza ca studentul doctorand
este Tnmatriculat la zi si se afla in perioada celor 3 ani de studiu;

(e) Acordul inter-institutional semnat de institutia care primeste studentul in mobilitatea de
practica sau o dovada ca studentul este acceptat pentru mobilitate.

(f) Acordul conducatorului de doctorat.

Toate documentele vor fi redactate in limba romana, cu exceptia scrisorii de motivatie
care trebuie redactata in limba in care va avea loc mobilitatea.

E.3. Comisia de selectie

Comisia de selectie se organizeaza la nivelul facultatilor. Aceasta este propusa de decan /
prodecan si aprobata de consiliul facultatii sau poate fi aprobata prin decizia decanului,
urmand sa functioneze in aceeasi formula pe tot parcursul anului academic.

Comisia de selectie trebuie sa includd minimum trei membri, cel putin un membru extern
facultatii care poate proveni din cadrul unei alte facultati, din cadrul Biroului ERASMUS + sau
poate fi un reprezentant al studentilor care sa nu fie unul dintre studentii care participa la
selectie. Fiecare membru al comisie de selectie va semna o declaratie privind evitarea
conflictului de interese.

E.4. Selectia beneficiarilor de mobilitate
E.4.1. Procedura de selectie a beneficiarilor de mobilitate presupune:

- Anuntarea Biroului ERASMUS+, in scris pe email, cu privire la intentia de a organiza o
selectie pentru mobilitati Erasmus de plasament;

- Afisarea calendarului selectiei, a conditiilor de eligibilitate, a continutului dosarului de
selectie pe site-ul Erasmus+ si la punctul de informare al fiecarui birou Erasmus+ din
SNSPA cel mai tarziu la inceputul lunii noiembrie din anul academic in care are loc
selectia;
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- Participarea coordonatorului Erasmus+ pe facultate, impreuna cu un reprezentant al
Biroului ERASMUS+, la o intalnire de informare a studentilor interesati sa participe la
selectie.

E.4.2. Selectia pentru mobilitati de plasament are loc in sistem on-going, in perioada
precizatd Tn anuntul selectiei si pand la epuizarea fondurilor disponibile. Tn linii generale,
perioada de selectie pentru mobilitatile de practica este cuprinsa intre lunile noiembrie a
anului calendaristic curent si luna iunie a anului calendaristic urmator. Mobilitatea de
practica aferenta unui an academic trebuie incheiatd cel tarziu pana la data de 30
septembrie a anului academic respectiv sau daca contractul financiar incheiat intre
ANPCDEFP si SNSPA a fost prelungit, prin act aditional, panad la data la care expira
valabilitatea acestuia.

- Dosarul de selectie a beneficiarilor trebuie sa cuprinda toate elementele mentionate la
capitolul 2.

- Candidatii sunt selectati iTn urma analizei dosarului, dupa verificarea eligibilitatii dosarelor
candidatilor si a disponibilitatii fondurilor;

- Contestatiile pot fi depuse la Coordonatorul Departamental Erasmus+ al facultatii in
termen de 48 de ore, cu mentiunea ca nu se poate contesta interviul, ci doar respectarea
procedurilor de selectie;

- Rezultatele selectiei trebuie trimise la Biroul ERASMUS+ in termen de 3 zile lucratoare de
la anuntarea acestora;

- Procesul verbal al selectiei trebuie sa contind urmatoarele elemente: componenta
comisiei, criteriile de evaluare si rezultatele finale obtinute.

Tn urma selectiei, sunt declarati admisi acei studenti care indeplinesc criteriile de eligibilitate
si a caror mobilitate poate fi finantata din fondurile disponibile. Mobilitatile sunt finantate in
ordinea depunerii dosarelor. Sunt declarati rezerve acei studenti care indeplinesc criteriile
de eligibiltiate, dar pentru ale caror mobilitati nu mai sunt fonduri disponibile la momentul
depunerii dosarului. Mobilitatile studentilor declarati rezerve pot fi finantate in conditiile
suplimentarii fondurilor sau al renuntarii unui alt student selectat.

Acei candidati care nu indeplinesc criteriile de selectie vor fi considerati respinsi.

Listele cu studentii admisi, rezerve si respinsi se afiseaza in cel mai scurt timp, conform celor
anuntate in calendarul selectiei, dupa cum urmeaza: pe adresa de email a candidatilor, la
punctul de informare al Biroului Erasmus+ al fiecarei facultati, pe site-ul fiecarei facultati (in
sectiunea dedicata programului Erasmus+) si pe site-ul Erasmus+ SNSPA.

Orice modificare survenita pe perioada anului academic (de exemplu, studenti de pe lista de
rezerve care pot beneficia de mobilitate in urma unei renuntari sau a unei suplimentari de
fonduri, renuntarea la mobilitate etc.) se face prin anexarea unei cereri a titularului
mobilitatii, care se anexeaza la dosarul acestuia. Biroul ERASMUS+ va fi notificat in termen
de cel mult o saptamana, de la data la care a survenit modificarea.
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F. Drepturile si obligatiile studentilor participanti la mobilitate

Drepturile si obligatiile studentilor selectati in urma mobilitatii sunt precizate in contractul
financiar care se incheie intre SNSPA si student pentru derularea mobilitatii si acordarea
sprijinului financiar.

Toate drepturile castigate de student in SNSPA Tnainte de mobilitate se pastreaza pe
perioada mobilitatii, astfel bursa de merit | sau Il sau bursa sociala va fi primita de student, in
conformitate cu prevederile regulamentului de acordare a burselor din SNSPA, mobilitatea
Erasmus+ neimplicand pierderea dreptului de a primi bursa castigata.

Toate obligatiile pe care studentul le are in SNSPA se pdstreaza pe perioada mobilitatii, astfel
ca dacd studentul este inmatriculat la taxa va trebui sa achite in continuare taxele de
scolarizare.

G. Granturile SEE

Prevederile prezentului Regulament privind selectia si implementarea mobilitatilor Erasmus+
se aplica si in cazul mobilitatilor SEE, cu respectarea conditiilor din Ghidul aplicantului pus la
dispozitie de Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si
Formarii Profesionale (ANPCDEFP) care este Operatorul de Program (OP) in Romania pentru
Programul de Educatie, Burse, Ucenicie si Antreprenoriatul Tinerilor, 2014-2021.
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