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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau, după caz, a 

reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaționale 

 

Nr. 

crt. 

Acţiunea Organism/ 

compartiment 

Numele şi 

prenumele 

Funcţia Hotărâri, 

Avize, Decizii 

Lună/an 

1.   

 

Elaborat 

 

 

 

 

Direcția 

economică 

 

Lucia  

Şerban-Cațichi 

 

Silviu 

Padureanu 

 

Şef Serviciu 

Financiar 

 

Şef Serviciu 

Control 

Gestiune  

 

Draft 

procedură 

operaţională 

2017 

2021 

2.  Verificat 

d.p.d.v. conţinut 

Direcţia 

economică 

 

Oana 

CHIRICA 

 

Director 

economic 

Propunere 

avizare 

 

Februarie 

2022 

3.  Verificare d.p.d.v. 

OSGG nr.600/2018  

Direcția 

Control ntern 

Mariana 

MUREȘAN 

Director Propunere 

avizare 

 

Martie 2022 

4.  Aviz de legalitate Direcţia  

juridică 

Lăcrămioara 

POP 

Director 

Gen. Adm. 

Adj. 

Aviz juridic Aprilie 

2022 

5.  Avizare Comisia de 

monitorizare 

 intern/ 

managerial 

Prof.univ.dr. 

Emil BĂLAN 

Preşedinte 

Comisie 

SCIM 

Aviz 

Preşedinte 

Comisie 

SCIM 

Aprilie 

2022 

6.  Aprobat Consiliul de 

Administrație 

  Decizia CA 

SNSPA  

Nr. 56 din 

16.05.2022 

 

 

 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale 

 

Nr. 

Crt. 

Ediţia sau, după caz, 

revizia în cadrulediţiei 

Componentă 

revizuită 

Temeiul reviziei Data intrării în vigoare 

1.  Ediţia I Elaborarea 

ediţiei iniţiale 

Conform Ordinul SGG 

600/2018 cu modificările și 

completările ulterioare 

Conform Deciziei CA 

nr. 56 din 16.05.2022 

 

2.  Revizia 1    

3.  Revizia 2    

4.  Revizia 3    
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3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul 

ediţiei procedurii  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nr. 

crt. 

Scopul 

Difuzării 

Exemplar 

nr. 

 

Compartiment 

 

 

Funcţia 

1.  Aplicare, evidență, 

arhivare 

1 Direcţia economică Conducători 

compartimente 

2.  Informare și aplicare E-mail Structuri/compartimente implicate  Coordonatori 

structuri/comparti

mente  

3.  Informare  E-mail CA și Senat SNSPA  

4.  Coordonare, 

control 

E-mail Comisia de monitorizare 

 

Preşedinte Comisie 

SCIM 
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4. Scopul procedurii operaționale 

4.1.  Procedura are ca scop intocmirea si a aprobarea proiectului Bugetului de venituri 

şi cheltuieli. 

4.2.  Precizează modul de constituire a bugetului de venituri şi cheltuieli precum şi 

realizarea execuţiei acestuia pentru structurile SNSPA. 

4.3.  Stabilește responsabilităţile privind elaborarea şi urmărirea execuţiei bugetare. 

4.4.  Asigurară transparenţă şi eficientizare a procesului de gestiune financiară, prin 

utilizarea bugetului de venituri şi cheltuieli ca instrument performant în procesul de management. 

 

5. Domeniul de aplicare a procedurii operaţionale 

5.1. Procedura se aplică de către toate structurile universității. 

5.2. Elaborarea proiectului Bugetului de venituri şi cheltuieli revine Direcției 

economice. 

 

6. Documente de referinţă (reglementări) aplicabile activității procedurate 

 

a) Legea Contabilităţii nr. 82/1991, republicată şi cu modificările ulterioare; 

b) Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice, republicată şi cu modificările 

ulterioare; 

c) Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificările şi completările 

ulterioare; 

d) Legea educaţiei naţionale nr. 1/2011, cu modificările şi completările 

ulterioare; 

e) Ordonanţa Guvernului nr. 119/1999, privind controlul intern şi controlul 

financiar preventiv, republicată, cu modificările şi completările ulterioare; 

f)        Ordinal secretariatului General al Cuvernului nr.600/2018 privind aprobarea 

Codului controlului intern managerial în entitățile publice, cu modificările și 

completările ulterioare; 

g) Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr. 1917/2005, pentru aprobarea 

Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii 
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instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi 

instrucţiunile de aplicare a acestuia, consolidat, cu modificările ulterioare; 

h) Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea 

Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanţarea şi plata 

cheltuielilor instituţiilor publice, precum şi organizarea, evidenţa şi raportarea 

angajamentelor bugetare şi legale, consolidat, cu modificările ulterioare; 

i)       Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea 

Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului 

financiar preventiv şi a Codului specific de norme profesionale pentru 

persoanele care desfăşoară activitatea de control financiar preventiv propriu, 

consolidat, cu modificările ulterioare; 

j)        Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr. 1536/2021, pentru aprobarea 

Normelor metodologice privind încheierea exerciţiului bugetar al anului 2021; 

k) Ordinul Ministerului Finanţelor Publice nr. 1954/2005, pentru aprobarea 

Clasificaţiei indicatorilor privind finanţele publice; 

l)        Ordinul Ministerului Educației nr. 5824/2021 din 17 decembrie 2021 pentru 

aprobarea Metodologiei de alocare a fondurilor bugetare pentru finanţarea de 

bază şi finanţarea suplimentară a instituţiilor de învăţământ superior de stat 

din România 

m) Regulamentul de Organizare și Funcționare al SNSPA; 

n) Carta SNSPA. 
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7. Definiții și abrevieri 

7.1. Definiții 

 

Nr. 

Crt. 

Termenul Definiţia şi/sau, dacă este cazul, actul care defineşte termenul 

1.  An bugetar Anul financiar pentru care se aproba bugetul; Anul bugetar 

este anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie și se 

încheie la data de 31 decembrie 

2.  Angajament bugetar Actul prin care o autoritate publica completata, potrivit legii, 

afecteaza fonduri publice a unei anumite destinatii in limita 

credintelor bugetare 

3.  Angajament legal Faza din procesul executiei bugetare, reprezentand orice act 

juridic din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe 

seama fondurilor publice 

4.  Articol bugetar Subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare determinate 

in functie de caracterul economic al operatiunilor in care 

acestea se concretizeaza care se desemneaza natura unei 

cheltuieli 

5.  Buget Documentul prin care sunt prevazute si aprobate n fiecare an 

veniturile si cheluielile sau, dupa caz, numai cheltuilile, in 

functie de sistemul de finantare a institutiilor publice 

6.  Cheltuieli 

bugetare 

Sumele aprobate in bugetul local, in limitele si potrivit 

destinatiilor stabilite prin bugetele respective 

7.  Clasificatie 

bugetara 

Gruparea veniturilor si a cheltuirlilor bugetare intr-o ordine 

obligatore si dupa criterii unitare 

8.  Clasificație economică Gruparea cheltuielilor dupa natura si efectul lor economic 

9.  Clasificatie 

functionala 

Gruparea cheltuielilor dupa destinatia lor, pentru a evalua 

alocarea fondurilor publice unor actvitati sau obiective care 

defines necesitatile publice 

10.  Cofinantare Finantarea unui program, proiect, subproiect, obiectiv si altele 

asemenea, partial prin credite bugetare, partial prin 

finantarea provenita din surse atrase 

11.  Comisia de monitorizare Comisia de monitorizare, coordonare şi îndrumare 

metodologică a implementării și dezvoltării sistemului de 

control intern managerial al Şcolii Naţionale de Studii Politice 

şi Administrative 

12.  Conducător 

structură/compartiment 

Decan/ director direcție/ şef serviciu/ şef birou/ șef 

compartiment/ administrator 

13.  Credit bugetar Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maximă pana 

la care se pot ordonanta și efectua plăți în cursul anului bugetar 
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pentru angajamentele contractate în cursul exercitiului bugetar 

și/sau din exerciții anterioare pentru acțiuni multianuale, 

respectiv se pot angaja, ordonanța și efectua plăți din buget 

pentru celelalte acțiuni 

14.  Credit de angajament Limita maximă a cheltuielilor ce pot fi angajate, în timpul 

exercitiului bugetar, în limitele aprobate 

15.  Diagramă de proces Descrierea unui proces. Schița procedurii. 

16.  Ediţie a unei proceduri Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri de 

sistem sau operaţionale, aprobată şi difuzată. În cazul în care 

apar noi ediții ale documentelor de referință și se realizează 

modificări structurale în conținutul procedurii; de regulă la a-

3-a revizie; dacă volumul modificărilor depășește circa 50% 

din conținutul reviziei anterioare.     

17.  Fond de finanțare suplimentară Fond de finanţare suplimentară a universităţilor în valoare, la 

nivel naţional, de minimum 30% din suma alocată la nivel 

naţional universităţilor de stat ca finanţare de bază, constituit 

în instituţiile de învăţământ superior, la nivel naţional   

18.  Măsuri de control Stabilirea unor acţiuni în vederea monitorizării şi verificării 

permanente sau periodice a unei activităţi, a unei situaţii, 

pentru a evidenţia progresele şi pentru a asigura îmbunătăţirea 

activităţii 

19.  Monitorizare Activitatea continuă de colectare a informaţiilor relevante 

despre modul de desfăşurare a procesului sau a activităţii 

20.  Obiective generale Ținte exprimate sub formă de efect, fixate pe termen mediu 

sau lung, la nivelul global al entităţii publice şi/sau al 

funcţiunilor acesteia, enunţate în actul normativ de organizare 

şi funcţionare al entităţii sau stabilite de conducere în planul 

strategic şi documentele de politici publice 

21.  Obiective specifice Obiective rezultate prin derivare din obiectivele generale şi 

care constituie, de regulă, ţinte intermediare ale unor activităţi 

care trebuie atinse pentru ca obiectivul general corespunzător 

să fie îndeplinit. Acestea sunt exprimate descriptiv sub formă 

de rezultate şi se stabilesc la nivelul fiecărui compartiment 

din cadrul entităţii publice 

22.  Ordonator de credite Ordonatorii de credite sunt conducătorii instituţiilor publice 

cu personalitate juridică care au o stransa legatura cu executia 

bugetului consolidat, respectiv cu activitatea de încasare a 

veniturilor bugetare şi de efectuare a plăţii cheltuielilor 

aprobate prin buget. Un ordonator de credite, indiferent de 

rang: principal, secundar sau/şi terţiar poartă răspunderea 

directă, întreagă, unipersonal în ce priveşte execuţia bugetului 

asupra căruia îşi exercită această autoritate. Toate deciziile 

ordonatorului de credite poartă răspunderea unipersonală a 
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acestuia, fără „acoperiri”, „influenţe”, „determinări obiective” 

etc. 

23.  Persoana responsabila Persoana din cadrul Direcției Economice, care are atribuția de a 

elabora bugetul în toate etapele sale 

23. Procedură operaţională Procedură care descrie o activitate sau un proces care se 

desfăşoară la nivelul uneia sau mai multor structuri/ 

compartimente din cadrul Şcolii Naţionale de Studii Politice 

şi Administrative. 

24. Proces 

bugetar 

Etapele consecutive de elaborare, aprobare, executare, control 

si rapoarte ale bugetului, care se incheie cu aprobarea contului 

anual de executie a acestuia 

25. Responsabilitate  Obligaţia de a îndeplini sarcina atribuită, a cărei neîndeplinire 

atrage sancţiunea corespunzătoare tipului de răspundere 

juridică 

26. Resurse  Totalitatea elementelor de natură fizică, umană, 

informaţională şi financiară, necesare ca input pentru ca 

strategiile să fie operaţionale 

27. Revizia în cadrul unei ediţii Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele 

asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale 

unei ediţii a procedurii formalizate, modificări ce implică sub 

50% din conținut 

28. Structură/compartiment Facultate / direcție / serviciu / birou/ compartiment cu 

coordonator 

29. Venituri bugetare Resurse banesti care se cuvin, dupa caz, in baza unor 

prevederi legale, formate din impozite, taxe, 

contributii, alte varsaminte, alte venituri, cote defalcate din 

unele venituri ale bugetului de stat și de alte bugete, donații și 

sponsorizări 

30. Virarea de credite bugetare Diminuarea creditului bugetar de la o subdiviziune a 

clasificației bugetare care prezintă disponibilități de credite și 

majorarea corespunzatoare a unei alte subdiviziuni la care 

creditele sunt insuficiente, cu respectarea dispozițiilor legale 

privind efectuarea operatiunilor respective 
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7.2. Abrevieri  

 

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat 

1.  BVC Buget de venituri și cheltuieli 

2.  CFPP Control financiar preventiv propriu 

3.  CM Cheltuieli materiale 

4.  CP  Cheltuieli de personal 

5.  DCI Direcția Control Intern 

6.  DE Direcția Economică 

7.  FEN Fonduri externe nerambursabile 

8.  FGD Finanțare granturi doctorale 

9.  ME Ministerul Educației  

10.  MF Ministerul Finantelor  

11.  PO Procedura operaţională 

12.  SGG Secretariatul General al Guvernului 

13.  SNSPA Școala de Științe Politice și Administrative 

14.  VGD Valoarea grantului anual pentru doctoranzi 
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8. Descrierea procedurii operaţionale 

8.1.  Generalităţi  

Şcoala Naţională de Studii Politice şi Administrative elaborează şi transmite Ministerului 

Educației proiectul de buget pentru exerciţiul financiar următor, în luna iunie. 

În bugetul de venituri şi cheltuieli al universității nu se aprobă cheltuieli fără stabilirea 

resurselor din care urmează a fi efectuate. 

8.1.1. Sumele stabilite pentru finanţarea de bază şi cea suplimentară, provenite de la 

bugetul Ministerului Educaţiei, sunt evidenţiate distinct în contractul instituţional al universității. 

În contract sunt specificate: numărul de studenţi (echivalenţi unitari) finanţaţi de la 

bugetul de stat, pe cicluri de studii şi numărul de granturi doctorale finanţate.  

Contractele instituţionale pentru alocarea de fonduri bugetare sunt supuse controlului 

periodic efectuat de Ministerul Educaţiei (MEd) şi Consiliul Naţional pentru Finanţarea 

Învăţământului Superior (CNFIS). 

8.1.2. Toate fondurile pentru finanţarea de bază şi suplimentară sunt considerate ca 

venituri proprii. 

Veniturile pentru finanţarea de bază şi suplimentară sunt utilizate de universitate în 

condiţiile autonomiei universitare, în vederea realizării obiectivelor care le revin în cadrul 

politicii statului privind învăţământul şi cercetarea ştiinţifică universitară, conform legislaţiei în 

vigoare. 

         8.1.3.    Finanţarea de bază se referă la: 

 a) cheltuieli de personal (CP): salarii pentru personalul didactic, auxiliar didactic şi 

nedidactic, personal de cercetare implicat în desfăşurarea programelor de studii, sporuri, CAS, 

alte contribuţii legale, deplasări interne şi internaţionale; 

 b) cheltuieli materiale (CM): cheltuieli de întreţinere şi gospodărie, cheltuieli pentru 

materiale şi prestări de servicii cu caracter funcţional, cheltuieli cu cercetarea aferente 

programelor de studii, obiecte de inventar, reparaţii curente, cărţi şi publicaţii, perfecţionarea 

personalului, protocol, protecţia muncii etc.; 

 c) cheltuieli pentru susţinerea proiectelor educaţionale şi de dezvoltare a resursei umane; 
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 d) cheltuieli cu regia instituţiilor de învăţământ superior pentru desfăşurarea programelor 

de studii. 

8.1.4. Atribuirea fondurilor pentru finanţarea suplimentară se realizează pe baza criteriilor 

şi a standardelor de calitate propuse de Consiliul Național pentru Finanțarea Învățământului 

Superior (CNFIS) şi aprobate de Ministerul Educației (Med). 

Fondurile pentru finanţare suplimentară, conform contractului institutional se alocă 

prioritar spre departamentele şi structurile cele mai performante din universitate. 

Sumele atribuite pentru finanţarea de bază, pentru studenţii înmatriculaţi în programe de 

studii universitare de licenţă şi de master, se alocă proporţional cu numărul de studenţi 

echivalenţi unitari. Numărul de studenţi echivalenţi unitari ai universităţii se determină prin 

ponderarea numărului fizic de studenţi cu coeficienţii de echivalare şi de cost. 

Pentru doctoranzii înmatriculaţi pe baza cifrei de şcolarizare aprobate (număr de locuri - 

granturi de studii), finanţarea se face prin granturi doctorale (VGD), a căror valoare este 

prezentată în Metodologia de alocare a fondurilor bugetare pentru finanţarea de bază şi finanţarea 

suplimentară a instituţiilor de învăţământ superior de stat din România. 

 

8.2.   Elaborarea proiectului de buget de venituri şi cheltuieli  

La elaborarea proiectului de buget al SNSPA se au în vedere: 

- veniturile estimate pentru anul bugetar; 

- cheltuielile determinate de autorizările conţinute în legi specifice, în structura funcţională 

şi economică a acestora; 

- deficitul sau excedentul bugetar; 

- reglementările specifice exerciţiului bugetar; 

- reglementările şi normele legale în vigoare precum şi structura organizatorică existentă 

la momentul întocmirii lui; 

- sursele de venituri şi baza legală a încasării lor; 

- nivelul preţurilor avute în vedere în momentul eleborării proiectului; 

- consumurile de materiale, materii prime, piese de schimb, combustibil, luate în calcul; 

- fundamentarea cheltuielilor în anul de plan faţă de anul de bază.  
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În situaţia în care gradul de realizare a veniturilor proprii programate în ultimii 2 ani 

anteriori anului curent este mai mic de 97% pe fiecare an, se fundamentează veniturile proprii 

pentru anul bugetar pentru care se elaborează proiectul de buget, cel mult la nivelul realizărilor 

din anul precedent anului curent. 

La începutul exerciţiului financiar Ministerul Educației transmite Bugetul de venituri şi 

cheltuieli aprobat pentru exerciţiul financiar în curs. 

În situaţia în care bugetul de venituri şi cheltuieli nu este aprobat până la finele anului, se 

efectuează plăţi în anul următor (cu începere de la 1 ianuarie), până la aprobarea bugetului de 

venituri şi cheltuieli, în cadrul limitelor lunare de cheltuieli care nu vor depăşi 1/12 din 

prevederile bugetului anului precedent, cu excepţia cazurilor temeinic justificate de către 

ordonatorul de credite. 

Bugetul de venituri și cheltuieli al universităţii se definitivează si se aprobă, cu 

repartizarea pe trimestre de către Ministerul Educaţiei, după aprobarea bugetului de stat. Odată cu 

bugetul de venituri și cheltuieli se aprobă, ca anexă, Situaţia privind centralizarea cheltuielilor 

prevazute în bugetul de venituri și cheltuieli pe anul în curs (Anexa 4) cuprinzând cheltuielile 

defalcate pe surse de finanţare şi titluri de cheltuieli. 

Veniturile şi cheltuielile aprobate prin buget se repartizează pe trimestre, în funcţie de 

termenele legale de încasare a veniturilor, de termenele şi posibilităţile de asigurare a surselor de 

finanţare a deficitului bugetar şi de perioada în care este necesară efectuarea cheltuielilor. 

Prevederile capitolului “Venituri” constituie limite minime, iar cele de la capitolul 

“Cheltuieli”, limite maxime.  

Veniturile şi cheltuielile se grupează în buget pe baza clasificaţiei bugetare, sunt 

structurate pe capitole şi subcapitole.  
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8.2.1. VENITURI 

Veniturile bugetare nu pot fi afectate direct unei cheltuieli bugetare anume, cu excepţia 

donaţiilor şi sponsorizărilor, care au stabilite destinaţii distincte. 

Veniturile Şcolii Naţionale de Studii Politice şi Administrative sunt utilizate în condiţiile 

autonomiei universitare conform Legii Educaţiei nr.1 / 2011, cu scopul de a realiza obiectivele 

care îi revin în cadrul politicii statului din domeniul învăţământului şi cercetării ştiinţifice 

universitare.  

Veniturile Şcolii Naţionale de Studii politice şi Administrative se încasează, se 

administrează, se utilizează şi se contabilizează de către aceasta, în conformitate cu prevederile 

legale aflate în vigoare. 

 

8.2.1.1. Tipuri de venituri: 

a) Venituri proprii, din care:  

- sume primite de la Ministerul Educatiei – finanţare de bază  42.10.38 

- venituri proprii din taxe        33.10.05 

- venituri din dobânzi         31.10.03 

- venituri din prestări servicii        33.10.08 

- alte venituri din prest.serv.și alte activitati      33.10.50 

- donaţii si sponsorizări        37.10.01 

b) Venituri din activitatea de cercetare    33.10.20 

c) Alocaţii de la bugetul de stat cu destinaţie specială, din care:       42.10.38 

- reparaţii capitale;  

- subvenţii pentru cămine şi cantine studenţeşti;  

- dotări şi alte investiţii;  

- burse;  

- alte forme de protecţie socială a studenţilor – transport;  

- sume alocate pentru realizarea unor obiective de investiţii;  

- subvenţii individuale pentru cazare;  

- sprijin financiar pentru achiziţia de calculatoare. 
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d)  Contribuţiile elevilor pt internate cămine şi cantină          33.10.14 

e) Sume primite de la UE/alți donatori în contul plătilor efectuate  

            și prefinanțări                                                                   45.10.01/02/03...19  

f) Sume în lei reprezentând subvenţii de la bugetul de stat  

(cofinanţare şi TVA aferentă proiectelor finanţate din fd.structurale)  42.10.39 

g) Sume primite de la UE/alti donatori    48.1001 / 02 / 03 ... /16 

 

8.2.2. CHELTUIELI 

Cheltuielile prevăzute în proiectul de buget au destinaţie precisă şi limitată şi sunt 

determinate de autorizările conţinute în legile specifice învăţământului de stat superior şi în legile 

bugetare anuale. Nu pot fi prevăzute în proiectul de buget cheltuieli pentru care nu există 

bază legală. 

Cheltuielile de capital se cuprind la fiecare capitol bugetar, în conformitate cu creditele de 

angajament şi duratele de realizare a investiţiilor, în baza programelor de investiţii publice. 

În programele de investiţii se nominalizează obiectivele de investiţii grupate pe: „investiţii 

în continuare” şi „investiţii noi”, iar „alte cheltuieli de investiţii”, pe categorii de investiţii. 

Finanţarea investiţiilor se efectuează pe baza listelor de investiţii generate de 

compartimentele de specialitate din cadrul SNSPA şi aprobate de ordonatorul principal de 

credite. 

Poziţia „alte cheltuieli de investiţii” se referă la următoarele categorii de investiţii: 

- achiziţiile de imobile; 

- dotările independente; 

- cheltuielile pentru elaborarea studiilor de prefezabilitate, a studiilor de fezabilitate şi   

  a altor studii aferente obiectivelor de investiţii; 

- cheltuielile de expertiză, proiectare şi de execuţie privind consolidările şi  

  intervenţiile pentru prevenire. 
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8.2.2.1. Tipuri de cheltuieli 

a) Cheltuieli pentru activitatea de bază, în care sunt cuprinse cheltuielile curente şi de 

capital prin care se asigură buna funcţionare a instituţiei, și se împart în : 

- cheltuieli din finanţarea de bază 

- cheltuieli din venituri proprii  

b) Cheltuieli pentru activitatea de cercetare ştiinţifică.  

c) Cheltuieli din alocaţii de la bugetul de stat cu destinaţie specială din care:  

- cheltuieli pentru reparaţii capitale;  

- subvenţii pentru cămine şi cantine;  

- cheltuieli pentru dotări şi alte investiţii;  

- cheltuieli pentru burse;  

- cheltuieli pentru alte forme de protecţie socială;  

- cheltuieli pentru realizarea unor obiective de investiţii;  

- cheltuieli pentru subvenţii acordate pentru cazare. 

d) Cheltuieli pentru cămine şi cantine studenţeşti.  

e)  Cheltuieli din sume provenite din programe externe şi fonduri externe 

nerambursabile.  

f)  Cheltuieli financiare cu dobânzi, comisioane. 

            Structura bugetului de venituri şi cheltuieli a SNSPA poate fi completată cu alte 

subdiviziuni bugetare în limita prevederilor legale în funcţie de necesităţile de planificare şi 

execuţie bugetară. 

 

8.2.3. Bugetul de venituri şi cheltuieli al facultăţilor 

Veniturile facultăţilor se planifică şi repartizează, în funcţie de specificul sursei de venit, 

de volumul acesteia, precum şi în funcţie de criteriile avute în vedere. Ele constau în principal în: 

• venituri din finanţarea de bază 

Se repartizează de ordonatorul principal, la încheierea contractului institutional. 

Repartizarea finanţării instituţionale se realizează pe cicluri de studii și subcategorii de finanțare. 



 

ŞCOALA NAŢIONALĂ DE 

STUDII POLITICE ŞI 

ADMINISTRATIVE 

 

DIRECȚIA ECONOMICĂ 

 

Procedura Operaţională 

Elaborarea, aprobarea și execuția bugetului de 

venituri şi cheltuieli 

Ediţia : I 

Nr.de ex.5 

 

Cod: PO – DE - 27 

Revizia  0 

Nr. de ex. 1 

Pag. 16 / 35 

Exemplar nr.1 

 

16 

 

Din suma alocată instituţiei de  ordonatorul principal 72% este gestionată de facultăţi 

pentru plata drepturilor salariale, diferenţa de 28% revine administraţiei centrale pentru 

gestionare. 

• venituri din taxe de şcolarizare şi alte taxe   

Rămân la dispoziţia facultăţilor / departamentelor 50% din valoarea taxelor de admitere şi 

înmatriculare totală plus 80 % din valoarea taxelor de şcolarizare pentru structurile cu forma de 

învăţământ ZI.  

Rămân la dispoziţia facultăţilor / departamentelor  50% din valoarea taxelor de admitere 

şi înmatriculare totală plus 90 % din valoarea taxelor de şcolarizare pentru structurile cu forma de 

învăţământ la disanţă/ cu frecvenţă redusă. 

Cheltuielile facultăţilor constau în: 

- cheltuieli de natură salarială pentru normele de bază prevăzute în statele de funcţii. 

Acestea se planifică prin cumularea cheltuielilor salariale cu toţi titularii care au norma de bază la 

facultatea în cauză.  

- cheltuieli de natură salarială aferentă posturilor vacante (plata cu ora) normate în statul 

de funcţii se evaluează pe baza prevederilor legale și a normativelor aprobate de Senat. 

- cheltuieli de deplasare. Se evaluează având în vedere planificarea deplasărilor pentru 

perioada de referinţă luând în calcul eventuale reduceri/creşteri prevăzute de acte normative, 

schimbări de strategie în domeniu etc.;  

- cheltuieli de natură materială cu referire la: consumabile, reparaţii curente, organizare 

conferinţe/simpozioane, achiziţionarea unor materiale, servicii specifice anumitor 

facultăţi/departamente. Se evaluează pe aceleaşi principii ca şi cheltuielile de deplasare; 

- alte cheltuieli specifice anumitor facultăţi.  

Bugetul facultăţilor are structura prezentată în anexa 1, se elaborează de administratorul 

şef de facultate în colaborare cu departamentul financiar-contabilitate şi se avizează de Consiliul 

facultăţii/departamentului. Se centralizează în bugetul instituţiei la nivelul Direcţiei Economice şi 

se transmite la MEN pentru aprobare. Modificarea bugetului facultăţilor poate avea loc doar în 

condiţiile în care se poate modifica/rectifica bugetul instituţiei.  

Administratorul şef de facultate are responsabilităţi  
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- privind modul de aplicare a politicilor instituţionale în următoarele domenii: finanţe, 

buget, gestionarea personalului neacademic, gestionarea patrimoniului şi gestionarea 

administrativă a formării continue, a relaţiilor internaţionale şi a cercetării,   

- privind achiziţiile şi investiţiile materiale, executarea reparaţiilor şi întreţinerea 

patrimoniului imobiliar la nivel de facultate 

Urmărirea execuţiei bugetare se realizează de  conducerea facultăţilor  şi se analizează 

periodic în Consiliul facultăţii . 

Diferenţa dintre totalul veniturilor şi totalul cheltuielilor facultăţii / departamentului   

reprezintă gradul de acoperire  a cheltuielilor pe care le efectuează într-un exerciţiu financiar 

departamentul /facultatea. 

Această diferenţă este luată în calcul la stabilirea eligibilităţii departamentului în cazul 

scoaterii la concurs a posturilor didactice, didactice auxiliare şi administrative sau la aprobarea 

altor cheltuieli.  

Toate informatiile privind bugetul de venituri si cheltuieli pe facultati/departamente vor fi 

introduse în aplicaţia EMSYS prin modulul de Execuție bugetară. 

Cheltuielile generale, care privesc funcţionarea instituţiei (salariale şi materiale) se 

gestionează la nivel central. La nivelul unităţilor funcţionale (facultăţi/departamente) se planifică 

şi se urmăresc în execuţie cheltuielile de natură salarială, cheltuielile de natură materială specifice 

departamentului/facultăţii, precum şi alte cheltuieli care au legătură directă cu activitatea 

structurii în cauză.  

 

8.2.4. Alte aspecte privind tipurile de venituri şi cheltuieli  

8.2.4.1. Veniturile din activitatea de bază 

Finanţarea de bază este multianuală, asigurându-se pe toată durata unui ciclu de studii. 

Aceste sume privind finanţarea de bază împreună cu sumele destinate burselor, protecţiei sociale 

a studenţilor precum şi pentru obiective de investiţii sunt finanţate pe baza contractului 

instituţional.  



 

ŞCOALA NAŢIONALĂ DE 

STUDII POLITICE ŞI 

ADMINISTRATIVE 

 

DIRECȚIA ECONOMICĂ 

 

Procedura Operaţională 

Elaborarea, aprobarea și execuția bugetului de 

venituri şi cheltuieli 

Ediţia : I 

Nr.de ex.5 

 

Cod: PO – DE - 27 

Revizia  0 

Nr. de ex. 1 

Pag. 18 / 35 

Exemplar nr.1 

 

18 

 

Finanțarea de bază pentru universitățile de stat este asigurată de Ministerul Educației, prin 

granturi de studii calculate per student echivalent, per domeniu, per cicluri de studiu și per limbă 

de predare. 

Din bugetul total alocat de Ministerul Educației pentru finanţarea de bază, 10% este 

destinat cheltuielilor materiale şi de întreţinere, 18% este destinat cheltuielilor salariale pentru 

personalul din administraţia centrală, diferenţa de 72% cu respectarea criteriilor CNFIS.  

Fondurile pentru burse şi protecţie socială a studenţilor se alocă în funcţie de numărul de 

studenţi de la învăţământul cu frecvenţă, fără taxă de studii. Studenţii beneficiază de burse de 

performanţă sau de merit, pentru stimularea excelenţei, precum şi de burse sociale, pentru 

susţinerea financiară a studenţilor cu venituri reduse aşa cum sunt prevăzute în Regulamentul de 

acordare al burselor aprobat prin hotărâre de Senat şi cu respectarea cadrului legal HG 558/1998, 

privind stabilirea criteriilor generale de acordare a burselor şi a altor forme de sprijin material 

pentru elevii, studenţii şi cursanţii din învăţământul de stat, cursuri de zi.  

Fondurile rămase la sfârşitul anului din execuţia bugetului prevăzut în contractul 

instituţional şi complementar, precum şi fondurile aferente cercetării ştiinţifice universitare şi 

veniturile extrabugetare rămân la dispoziţia universităţilor şi se cuprind în bugetul de venituri şi 

cheltuieli al instituţiei, fără vărsăminte la bugetul de stat şi fără afectarea alocaţiilor de la bugetul 

de stat pentru anul următor, având aceiaşi destinaţie. 

Eventualele plăţi dispuse la finele anului, aferente unor cheltuieli angajate, lichidate, 

ordonanţate şi plătite în limita creditelor bugetare aprobate în bugetul anului anterior şi care sunt 

returnate în anul următor, ca urmare a unor erori de completare a ordinelor de plată, pot fi 

reiniţiate la plată din conturile în care sumele respective au fost încasate, fără afectarea bugetului 

anului curent. 

 

8.2.4.2. Veniturile din taxe 

Se estimează în funcţie de numărul de cursanţi şi de nivelul taxelor stabilite prin Hotărâre 

de Senat la propunerea facultăţilor / departamentelor. 
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8.2.4.3. Venituri din sponsorizări 

Se stabilesc pe baza contractelor încheiate cu respectarea cadrului legislativ în vigoare, se 

cuprind în buget şi se utilizează conform destinaţiei. 

 

8.2.4.4. Veniturile din chirii 

Cuprind sumele prevăzute în contractele de închiriere. 

 

8.2.4.5. Alte venituri 

Cuprind venituri din valorificarea materialelor rezultate din casarea bunurilor/ mijloacelor 

fixe şi alte venituri. 

 

8.2.4.6. Cheltuieli de personal (CP) se planifică pe următoarele categorii: 

a) Cheltuieli salariale cadre didactice, posturi de bază, inclusiv plata cu ora pentru 

orele efectuate dintr-un post de bază, în locul titularului absent motivat, (concedii medicale, bursă 

în străinătate etc.). Cheltuielile salariale în acest caz cuprind următoarele elemente:  

10.01 Cheltuieli salariale în bani  

10.01.01 Salarii de bază;  

10.01.02 Gradaţii de merit;  

10.01.03 Indemnizaţie de conducere;  

10.01.04 Spor de vechime;  

10.01.05 Sporuri pentru condiţii de muncă;  

10.01.06 Alte sporuri;  

10.01.08 Fond premii;  

10.01.12 Indemnizaţii plătite unor persoane dinafara instituţiei; 

10.01.17 Indemnizatie de hrana 

10.01.30 Alte drepturi salariale în bani  

10.02 Cheltuieli salariale în natura 

10.02.01 Tichete de masă 

10.02.06 Vouchere de vacanta 
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10.03 Contribuţii  

10.03.07 Contribuție asiguratorie pentru munca 

Indemnizaţiile de conducere pentru funcţiile de rector, prorector se contabilizează în 

conturile de cheltuieli al administraţiei centrale.  

b)  Cheltuielile salariale pentru personalul nedidactic. Cheltuielile cu salariile în 

acest caz cuprind următoarele elemente:  

10.01 Cheltuieli salariale în bani  

10.01.01 Salarii de bază;  

10.01.02 Gradaţii de merit;  

10.01.03 Indemnizaţie de conducere;  

10.01.04 Spor de vechime;  

10.01.05 Sporuri pentru condiţii de muncă;  

10.01.06 Alte sporuri;  

10.01.30 Alte drepturi salariale în bani  

10.02 Cheltuieli salariale în natura 

10.02.01 Tichete de masă 

10.02.06 Vouchere de vacanta 

10.03 Contribuţii  

10.03.07 Contribuție asiguratorie pentru munca 

 

c) Plata cu ora pentru cadrele didactice, inclusiv pentru comisii doctorat, îndrumare 

doctoranzi, etc în limita prevederilor din bugetul acestuia. Cheltuielile de personal de tip „plata 

cu ora” vor fi prevăzute în BVC în baza Statelor de funcţii ale fiecărei  facultăţi/ departament/ 

structură, aprobate de rectorul universităţii şi având viza de CFP. 

d) Drepturi salariale pentru Responsabili coordonatori DID/IFR, coordonatori 

disciplină DID/IFR, tutori-consilier DID/IFR, din fondurile Departamentului DID/IFR în limita 

prevederilor din bugetul acestuia. 
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e) Indemnizaţii de delegare (diurna).  

Se contabilizează în contul 10.01.13 Indemnizații de delegare, cu respectarea 

normativelor în vigoare. Cheltuielile cu deplasările vor fi prevăzute în bugetul universităţii pe 

baza necesităţilor de deplasare justificate la fiecare facultate / departament pentru deplasările 

interne si externe. 

 

8.2.4.7. Cheltuieli materiale, bunuri şi servicii (CM) - cod 20 din clasificaţia bugetară,  

Cheltuielile materiale cu bunuri şi servicii se stabilesc pe baza consumurilor materiale ale 

anului precedent şi a preţurilor din momentul întocmirii BVC, corelate cu necesităţile anului de 

referinţă. Se planifică pe fiecare structură funcţională, conform clasificaţiei aprobate de către 

Ministerul de Finanţe, pe următoarele categorii:  

a) 20.01 Bunuri şi servicii (Cheltuieli pentru întreţinere şi gospodărire)  

 20.01.01 Furnituri de birou  

 20.01.02 Materiale pentru curăţenie;  

 20.01.03 Încălzit, iluminat şi forţa motrică;  

 20.01.04 Apa, canal, salubritate;  

 20.01.05 Carburanţi şi lubrifianţi;  

 20.01.06 Piese de schimb;  

 20.01.07 Transport;  

 20.01.08 Poştă, telecomunicaţii, radio TV, internet; 

 20.01.09 Materiale şi prestări servicii cu caracter funcţional (materiale şi prestări 

de servicii cu caracter funcţional, inclusiv plăţile pentru taxe de participare la diferite 

evenimente/conferinţe);  

  20.01.30 Alte bunuri şi servicii pentru întreţinere şi funcţionare (inclusiv plăţile 

pentru personalul care lucrează cu contract civil de prestări servicii);  

b)  20.02 Reparaţii curente  

c)  20.03 Hrana  
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d)  20.05 Obiecte de inventar (Obiecte de inventar de mică valoare sau scurtă durată 

cod aparatură de laborator, utilaje, accesorii, tehnică de calcul, mobilier etc., cu 

valoare de intrare sub 2.500 lei/bucată);  

e)  20.06 Deplasări, detaşări, transferuri (cheltuieli de deplasare aferente transportului 

şi cazării în ţară sau străinătate).  

f)  20.11 Cărţi, publicaţii.  

g)  20.12 Consultanţă şi expertiză.  

h)  20.13 Pregătire profesională.  

i)  20.14 Protecţia muncii.  

j)     20.16 Studii şi cercetări. 

k)  20.25 Cheltuieli judiciare şi extrajudiciare derivate din acţiuni în reprezentarea 

intereselor statului, potrivit dispoziţiilor legale.  

l)  20.30 Alte cheltuieli (respectiv cheltuieli de publicitate, cheltuieli de protocol, 

prime de asigurare, chirii, alte cheltuieli cu bunuri şi servicii).  

m) Proiecte cu finanţare din fonduri externe nerambursabile. Cod 56 

n) Asistenţă socială - cod 57 reprezentând transport studenţi şi drepturi pentru studenţi 

pe perioada concursurilor şi campionatelor, activităţile de practică, tichete cadou etc.  

o) Cheltuieli cu burse - cod 59 reprezentând burse.  

p) Cheltuieli de capital - cod 70 - pot fi prevăzute în buget la partea de cheltuieli/plăţi 

de către facultatea/structura care are resursele financiare necesare. 

q) 71.01.01 Construcţii  

r) 71.01.02 Maşini, echipamente şi mijloace de transport  

s) 71.01.03 Mobilier, aparatură birotică şi alte active corporale  

t) 71.01.30 Alte active fixe  

 

8.2.5.   Reguli generale de întocmire a BVC 

Bugetul de venituri şi cheltuieli al SNSPA se avizează de  Consiliul de Administraţie şi se 

aprobă prin Hotărâre de Senat. Senatul va aproba bugetul de venituri şi cheltuieli pe total 

Universitate şi pe structuri componente după primirea bugetului anual de la ordonatorul principal 
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de credite.  

Bugetele de venituri şi cheltuieli ale structurilor SNSPA (facultăţi, deparatamente) sunt 

gestionate de conducătorii acestora care răspund de realizarea veniturilor înscrise în buget, 

precum şi de încadrarea în nivelurile de cheltuieli aprobate. Documentele prin care se propune 

angajarea unor cheltuieli din bugetul departamentelor se semnează obligatoriu de coordonatorul 

departamentului sau persoana desemnată să o înlocuiască. 

Veniturile rezultate în urma organizărilor de acţiuni ştiinţifice (taxe participare, alte 

venituri încasate pentru organizare manifestare) şi sponsorizări rămân la dispoziţia structurii care 

a organizat activitatea pentru acoperirea cheltuielilor specifice manifestării stiintifice şi pentru 

alte cheltuieli conform prevederilor legale.  

În situaţia în care se acceptă, pe parcursul execuţiei bugetare, împrumuturi temporare între 

structuri, acordul trebuie să îmbrace o formă scrisă, să prezinte viza ordonatorului terţiar de 

credite şi să fie transmis Direcţiei Economice pentru operaţionalizare .  

Cheltuielile de personal vor fi prevăzute în BVC în baza Statelor de funcţii ale fiecărei 

facultăţi/departament/structură, aprobate de rectorul universităţii şi având viza de CFP.  

Acordarea de salarii diferenţiate:  

- Pe baza legii unice a salarizării, în urma evaluării performanțelor profesionale 

individuale, pentru personalul didactic se vor stabili salarii diferentiate pe fiecare cadru didactic 

conform rezultatului obtinut la evaluarea performanțelor profesionale individuale. 

- Pe baza legii  unice a salarizării, în urma evaluării performanţelor profesionale 

individuale pentru personalul didactic auxiliar şi nedidactic, se vor stabili salarii diferenţiate în 

procente de maxim 30%, în baza referatului de fundamentare întocmit de şeful ierarhic, cu 

aprobarea conducerii instituţiei. 

Salarizarea diferenţiată poate fi modificată în fiecare an calendaristic la propunerea 

Consiliului de Administrație prin Hotărâre de Senat în funcţie de disponibilităţile financiare ale 

universităţii. Sumele pentru aceste salarii se vor plăti exclusiv din venituri proprii. 

Sursa de finanţare a acestor salarii diferenţiate o reprezintă veniturile facultăţilor. 
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Necesarul de reparaţii curente, reparaţii capitale şi obiective de investiţii noi, se stabileşte 

pe baza inventarierii necesarului de lucrări de reparaţii în cadrul departamentelor cu competenţe 

prin centralizarea solicitărilor transmise de structurile universităţii. 

Pentru achiziţia de carte se inventariază necesarul de cărţi şi se transmite necesarul 

fiecărei facultăţi/departament bibliotecii în vederea centralizării şi transmiterii către 

departamentul TIAP– alocarea financiară se face cu încadrarea în limitele aprobate.  În baza 

acestei evaluări se va previziona suma necesară a fi prevăzută în BVC la nivelul fiecărei 

facultăţi/departament. 

Cheltuielile aferente activităţilor de cercetare ştiinţifică se stabilesc pe  baza bugetelor 

anexate la contractele de finanţare pentru proiectele de cercetare.  

Pentru alte activităţi de cercetare se estimează pe baza plăţilor efectiv efectuate de 

universitate (cheltuieli de personal, cheltuieli materiale, bunuri şi servicii, investiții, costuri 

financiare, regie, alte cheltuieli etc). Aceste cheltuieli se vor reporta de la un an la altul până la 

recuperarea lor din sumele încasate de la autoritatea contractantă.  

 

8.2.6. Modul de angajare şi condiţiile de efectuare a cheltuielilor  

Cheltuielile materiale, bunuri şi servicii de interes general, investiţii, se suportă din 

bugetul Administraţiei Centrale iar cele care sunt specifice activităţii unor facultăţi vor afecta 

bugetul acestora.  

Facultăţile/departamentele cu excedent financiar pot face cheltuieli materiale, bunuri, 

servicii, deplasări, investiţii pe care le consideră necesare în limita disponibilităţilor aprobate prin 

buget, a disponibilităţilor financiare efective la data solicitării, a listelor de investiţii aprobate de 

ordonatorul principal de credite și în conformitate cu prevederile legale în vigoare privind 

angajarea cheltuielilor din fonduri publice, numai după ce au primit viza de control financiar 

preventiv.  

Facultăţile/departamentele cu deficit financiar pot face cheltuieli materiale, bunuri, 

servicii, deplasări strict necesare, în limita disponibilităţilor aprobate prin buget, a 

disponibilităţilor financiare efective la data solicitării și în conformitate cu prevederile legale în 

vigoare privind angajarea cheltuielilor din fonduri publice. Acestea pot solicita în general 
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materialele minim necesare desfăşurării activităţii: furnituri de birou, tonere, reparaţii birotică, 

obiecte de inventar de mică valoare, alte bunuri si servicii pentru funcţionare în limita sumelor 

aprobate prin buget. 

După actualizarea datelor financiare la sfârşitul anului calendaristic, suma rămasă 

disponibilă, provenind din venituri proprii rămâne la dispoziţia facultăţii / departamentului pentru 

anul calendaristic următor sau, după caz, pentru acordarea unor plăţi salariale restante din anul 

calendaristic încheiat. Această sumă va fi prevăzută în bugetele facultăţilor/departamentelor 

putând fi utilizată pe parcursul întregului an prin reportare de la o lună la alta dacă în lunile 

precedente nu a fost utilizată. 

 

8.2.7 Modificarea bugetului aprobat prin virări de credite bugetare și rectiflcări 

bugetare  

            Pe parcursul exercitiului bugetar se pot face maxim doua rectificari bugetare: prima 

rectificare bugetara pana la data de 1 iulie, a doua rectificare nu mai tarziu de 15 noiembrie. 

Rectificarea bugetară asigură conformitatea cu principiile și regulile bugetar-fiscale și poate 

include estimări revizuite de venituri și cheltuieli sau estimări revizuite ale surselor de finanțare și 

soldului. 

Pe parcursul exercițiului bugetar, Direcția Economică asigură derularea corespunzatoare a 

bugetului SNSPA pentru finanțarea tuturor cheltuielilor necesare desfășurării activității.                   

Astfel, persoana responsabilă trebuie să raspundă, în masura încadrării în fondurile bugetare 

aprobate și a prevederilor Legii nr.500/2002, solicitărilor compartimentelor de specialitate din 

cadrul SNSPA privind modificări și virări de credite bugetare pentru acoperirea necesarului de 

credite bugetare până la nivel de alineat bugetar; 

Dacă pe parcursul anului, apar situații în care, fondurile bugetare sunt insuficiente la un 

articol bugetar sau mai multe articole bugetare, persoana responsabilă analizează împreuna cu 

directorul Direcției Economice posibilitatea virării de credite bugetare și modificării în volumul și 

structura bugetului în baza art. 47 (8) si (16) din Legea nr. 500/2002 privind finanţele publice și  

cu încadrarea în totalul sumelor aprobate pe total an și pe trimestre; 
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Direcția Economică studiază actul normativ și influențele prevederilor acestuia asupra 

bugetului SNSPA, asigură operarea acestora în volumul și structura bugetului, întocmeşte adresa 

de solicitare și nota de fundamentare a rectificării bugetului, le supune aprobării ordonatorului de 

credite și le înaintează cu adresă către Ministerul Educației. 

După aprobarea rectificării bugetare, se procedează la repartizarea influenţelor rezultate 

din rectificarea bugetului de stat, în mod similar cu repartizarea bugetului iniţial. 

 

8.3. Execuţia Bugetului de venituri și cheltuieli 

Raportul anual privind execuţia BVC pe exerciţiul anului N se va prezenta în anul N+1 în 

Senatul Universităţii, de către directorul economic.  

Raportul anual privind execuţia BVC trebuie să ofere o informare completă cu privire la 

veniturile instituţiei pe surse de finanţare defalcate şi detaliate şi cheltuielile acesteia redate în 

raport cu destinaţia lor. Raportul anual privind execuţia BVC trebuie să ofere o comparaţie a 

principalilor indicatori de cheltuieli pe ultimii 3 ani pentru a observa tendinţele de scădere sau de 

creştere a ponderii cheltuielilor din alocaţiile bugetare pentru finanţarea de bază în total cheltuieli 

şi evoluţia ponderii cheltuielilor de la bugetul de stat cu destinaţie specială, îndeosebi pentru 

dotări şi alte investiţii 

De asemenea trebuie să cuprindă evoluţia pe aceeaşi perioadă a veniturilor proprii 

obţinute din taxe şi a altor venituri. 

Raportul privind execuţia BVC trebuie să evidenţieze pentru finanţarea complementară 

sumele alocate şi respectiv cheltuite cu detalierea pe articole într-o anexă distinctă. 

Raportul anual privind execuţia BVC trebuie să prezinte situaţia surselor de acoperire a 

cheltuielilor de la căminele studenţeşti, cantină indicând situaţia plăţilor efectuate pe capitole de 

cheltuieli.  

De asemenea trebuie prezentată în evoluţie situaţia veniturilor din programele 

internaţionale. 

În BVC al facultăţilor/departamentelor vor fi prevăzute sumele reprezentând împrumuturi 

temporare pentru proiecte. Aceste sume vor fi evidenţiate în Execuţia încasărilor şi a 
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cheltuielilor angajate având drept consecinţă diminuarea disponibilului financiar al facultăţii la 

finele lunii de raportare.  

Facultatea cu deficit poate împrumuta temporar, de la facultăţile cu excedent, sume de 

bani pentru proiecte, sume care vor fi evidenţiate în Execuţia încasărilor şi a cheltuielilor 

angajate având drept consecinţă diminuarea disponibilului financiar al facultăţii care împrumuta 

la finele lunii de raportare.  

Din bugetul Administraţiei Centrale pot fi aprobate împrumuturi temporare pentru 

proiecte. Vor avea prioritate la finanţare proiectele de importanţă majoră pentru instituţie: 

investiţii, burse doctorale etc.  

 

8.4 Resurse necesare: 

8.4.1 Resurse materiale  

a) mobilier pentru personal; 

b) mobilier pentru stocarea dosarelor; 

c) PC cu acces la internet (pentru accesarea poştei electronice) şi la reţeaua proprie a  

       Şcolii Naţionale de Studii Politice şi Administrative; 

d) linie telefonică; 

e) scanner/copiator/imprimantă;  

f) rechizite specifice; 

g) alte dotări necesare. 

8.4.2 Resurse umane  

a) Comisia de monitorizare; 

b) Personalul compartimentelor implicate în desfăşurarea activităţii; 

c) Alte părţi interesate. 

8.4.3 Resurse financiare  

a) Conform BVC al Şcolii Naţionale de Studii Politice şi Administrative pentru anul   

         în curs. 
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9.  Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii  

Propunerea de Buget de venituri și cheltuieli se elaborează la nivelul Direcţiei Economice 

pe baza propunerilor de venituri si cheltuieli, transmise de facultăți, compartimente/ servicii.  

După aprobare de către Rectorul Universității, Propunerea de Buget centralizat este trimis 

la Ordonatorul principal de credite (Ministerul Educației) spre aprobare. 

Bugetul de venituri și cheltuieli al universității se definitivează și se aprobă, cu 

repartizarea pe trimestre de către Ministerul Educației, după adoptarea bugetului de stat. 

Bugetul aprobat de ordonatorul principal de credite (Ministerul Educației), se depune de 

universitate, la trezoreria statului unde are deschise conturi de disponibil, după încărcarea în 

aplicaţia FOREXEBUG. 

 

10. Anexe / Formulare  

 

Anexa  1 -  Diagrama proces  

Anexa 2 - Macheta pentru elaborarea şi aprobarea proiectului de buget de venituri şi 

cheltuieli 

Anexa  3 - Macheta pentru întocmirea şi aprobarea bugetului de venituri şi cheltuieli 

Anexa 4 - Situația privind centralizarea cheltuielilor prevăzute în bugetul de venituri și 

cheltuieli pe anul …. 
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Anexa 1 -  Diagrama de preces 

 

I. PROPUNEREA DE BUGET SI ESTIMAREA PENTRU PERIOADA URMATOARE 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RECTOR 

DIRECTIA ECONOMICA 

COMPARTIMENTE DE SPECIALITATE 

MINISTERUL EDUCAȚIEI 

Transmitere adresa prin care se solicita ordonatorilor de credite intocmirea si trasmiterea propunerii proiectului de 

buget pentru anul urmator si estimarile pentru anii N+1, N+2, N+3, insotite de machetele aferente 

Emitere circulară pentru intocmirea si transmiterea documentelor solicitate 

Primirea si transmiterea circularei pentru intocmirea necesarului de finantare 

intocmirea necesarului de finantare si transmiterea acestuia  

DIRECTIA ECONOMICA 

RECTOR 

Analizeaza solicitarile, centralizeaza, 

compara informatiile cu executia bugetara 

din exercitiile financiare anterioare  Avizeaza proiectul de 

buget si il transmite  

intocmirea notei de fundamentare a proiectului de 

buget preliminar cu prezentarea informatiilor 

referitoare la executia bugetara a anulor precedenti  

Analizeaza proiectul de buget  Propune spre aprobare senatului proiectul de buget  

Transmite proiectul de buget aprobat in vederea centralizarii 

MINISTERUL EDUCAȚIEI 
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II. ELABORAREA PROIECTULUI DE BUGET 

 

Etape în elaborarea Bugetului de Venituri şi Cheltuieli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DIRECTIA ECONOMICA 

RECTOR 

RECTOR 

MINISTERUL EDUCAȚIEI 

Transmitere adresa prin care se solicita intocmirea proiectului de buget insotita 

de  metodologia de elaborare precum si limitele de cheltuieli aprobate 

MINISTERUL EDUCAȚIEI 

Transmiterea adresei pentru intocmirea si transmiterea documentelor solicitate 

Verifica eventualele modificari fata de propunerea 

initiala si efectueaza modificarile necesare luand in 

considerare noile ipoteze de lucru 

Avizeaza proiectul de buget  

transmite proiectul de buget  

Analizeaza proiectul de buget  Propune spre aprobare senatului proiectul de buget  

Transmite proiectul de buget aprobat in vederea centralizarii 
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Anexa 2 -  Macheta pentru elaborarea şi aprobarea proiectului de buget de venituri şi 

cheltuieli 
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Anexa 3 - Macheta pentru întocmirea şi aprobarea bugetului de venituri şi cheltuieli 
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Anexa 4 - Situația privind centralizarea cheltuielilor prevăzute în bugetul de venituri și 

cheltuieli pe anul …. 
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