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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Actiunea Organism/ Numele si Functia Hotarari, Luna/an
crt. compartiment prenumele Avize, Decizii
1. Lucia Sef Serviciu 2017
Serban-Catichi | Financiar Draft 2021
Elaborat Directia procedura
economica Silviu Sef Serviciu | operationala
Padureanu Control
Gestiune
2. Verificat Directia Oana Director Propunere Februarie
d.p.d.v. continut economica CHIRICA economic avizare 2022
3.| Verificare d.p.d.v. Directia Mariana Director Propunere
OSGG nr.600/2018 | Control ntern | MURESAN avizare Martie 2022
4. Aviz de legalitate Directia Lacramioara Director Aviz juridic | Aprilie
juridica POP Gen. Adm. 2022
Adj.
5. Avizare Comisia de Prof.univ.dr. Presedinte Aviz Aprilie
monitorizare | Emil BALAN Comisie Presedinte 2022
intern/ SCIM Comisie
managerial SCIM
6. Aprobat Consiliul de Decizia CA | Nr. 56 din
Administratie SNSPA 16.05.2022
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Temeiul reviziei Data intrarii In vigoare
Crt. revizia in cadruleditiei revizuita
1.| Editia I Elaborarea Conform Ordinul SGG Conform Deciziei CA
editiei initiale | 600/2018 cu modificarile si | nr. 56 din 16.05.2022
completarile ulterioare
2.| Revizia l
3.| Revizia 2
4.| Revizia 3
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

Nr. Scopul Exemplar
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia
1. | Aplicare, evidenta, 1 Directia economica Conducatori
arhivare compartimente
2. | Informare si aplicare E-mail | Structuri/compartimente implicate Coordonatori
structuri/comparti
mente
3. | Informare E-mail | CA si Senat SNSPA
4. | Coordonare, E-mail Comisia de monitorizare Presedinte Comisie
control SCIM
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4. Scopul procedurii operationale
4.1. Procedura are ca scop intocmirea si a aprobarea proiectului Bugetului de venituri

si cheltuieli.
4.2. Precizeaza modul de constituire a bugetului de venituri si cheltuieli precum si
realizarea executiei acestuia pentru structurile SNSPA.
4.3. Stabileste responsabilitatile privind elaborarea si urmarirea executiei bugetare.
4.4, Asigurara transparenta si eficientizare a procesului de gestiune financiara, prin

utilizarea bugetului de venituri si cheltuieli ca instrument performant in procesul de management.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Procedura se aplica de catre toate structurile universitatii.

5.2. Elaborarea proiectului Bugetului de venituri si cheltuieli revine Directiei
economice.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

a)  Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicata si cu modificarile ulterioare;

b)  Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, republicata si cu modificarile
ulterioare;

c)  Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

d) Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e)  Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, privind controlul intern si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

f)  Ordinal secretariatului General al Cuvernului nr.600/2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial in entitatile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

g)  Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1917/2005, pentru aprobarea

Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
4
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h)

)

K)

institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia, consolidat, cu modificarile ulterioare;
Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, consolidat, cu modificarile ulterioare;
Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea
Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv propriu,
consolidat, cu modificarile ulterioare;

Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1536/2021, pentru aprobarea
Normelor metodologice privind incheierea exercitiului bugetar al anului 2021;
Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1954/2005, pentru aprobarea
Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

Ordinul Ministerului Educatiei nr. 5824/2021 din 17 decembrie 2021 pentru
aprobarea Metodologiei de alocare a fondurilor bugetare pentru finantarea de
baza si finantarea suplimentara a institutiilor de invatdmant superior de stat
din Romania

Regulamentul de Organizare si Functionare al SNSPA;

Carta SNSPA.
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7. Definitii si abrevieri

71.  Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.

1. | An bugetar Anul financiar pentru care se aproba bugetul; Anul bugetar
este anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se
incheie la data de 31 decembrie

2. | Angajament bugetar Actul prin care o autoritate publica completata, potrivit legii,
afecteaza fonduri publice a unei anumite destinatii in limita
credintelor bugetare

3. | Angajament legal Faza din procesul executiei bugetare, reprezentand orice act
juridic din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe
seama fondurilor publice

4. | Articol bugetar Subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare determinate
in functie de caracterul economic al operatiunilor in care
acestea se concretizeaza care se desemneaza natura unei
cheltuieli

5. | Buget Documentul prin care sunt prevazute si aprobate n fiecare an
veniturile si cheluielile sau, dupa caz, numai cheltuilile, in
functie de sistemul de finantare a institutiilor publice

6. | Cheltuieli Sumele aprobate in bugetul local, in limitele si potrivit

bugetare destinatiilor stabilite prin bugetele respective

7. | Clasificatie Gruparea veniturilor si a cheltuirlilor bugetare intr-o ordine

bugetara obligatore si dupa criterii unitare

8. | Clasificatie economica Gruparea cheltuielilor dupa natura si efectul lor economic

9. | Clasificatie Gruparea cheltuielilor dupa destinatia lor, pentru a evalua

functionala alocarea fondurilor publice unor actvitati sau obiective care
defines necesitatile publice

10. | Cofinantare Finantarea unui program, proiect, subproiect, obiectiv si altele
asemenea, partial prin credite bugetare, partial prin
finantarea provenita din surse atrase

11. | Comisia de monitorizare Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a implementarii si dezvoltarii sistemului de
control intern managerial al Scolii Nationale de Studii Politice
si Administrative

12. | Conducator Decan/ director directie/ sef serviciu/ sef birou/ sef

structurd/compartiment compartiment/ administrator

13. | Credit bugetar Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana

la care se pot ordonanta si efectua plati n cursul anului bugetar
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pentru angajamentele contractate in cursul exercitiului bugetar
si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale,
respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget
pentru celelalte actiuni
14. | Credit de angajament Limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul

exercitiului bugetar, in limitele aprobate

15.

Diagrama de proces

Descrierea unui proces. Schita procedurii.

16.

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de
sistem sau operationale, aprobati si difuzata. Tn cazul in care
apar noi editii ale documentelor de referinta si se realizeaza
modificari structurale in continutul procedurii; de regula la a-
3-a revizie; daca volumul modificarilor depaseste circa 50%
din continutul reviziei anterioare.

17.

Fond de finantare suplimentara

Fond de finantare suplimentara a universitatilor in valoare, la
nivel national, de minimum 30% din suma alocata la nivel
national universitatilor de stat ca finantare de baza, constituit
in institutiile de ITnvatdmant superior, la nivel national

18.

Masuri de control

Stabilirea unor actiuni in vederea monitorizarii si verificarii
permanente sau periodice a unei activitati, a unei situatii,
pentru a evidentia progresele si pentru a asigura imbunatatirea
activitatii

19.

Monitorizare

Activitatea continua de colectare a informatiilor relevante
despre modul de desfasurare a procesului sau a activitatii

20.

Obiective generale

Tinte exprimate sub forma de efect, fixate pe termen mediu
sau lung, la nivelul global al entitatii publice si/sau al
functiunilor acesteia, enuntate in actul normativ de organizare
si functionare al entitatii sau stabilite de conducere in planul
strategic si documentele de politici publice

21.

Obiective specifice

Obiective rezultate prin derivare din obiectivele generale si
care constituie, de regula, tinte intermediare ale unor activitati
care trebuie atinse pentru ca obiectivul general corespunzator
sa fie Indeplinit. Acestea sunt exprimate descriptiv sub forma
de rezultate si se stabilesc la nivelul fiecarui compartiment
din cadrul entitatii publice

22.

Ordonator de credite

Ordonatorii de credite sunt conducatorii institutiilor publice
cu personalitate juridica care au o Stransa legatura cu executia
bugetului consolidat, respectiv cu activitatea de Tncasare a
veniturilor bugetare si de efectuare a platii cheltuielilor
aprobate prin buget. Un ordonator de credite, indiferent de
rang: principal, secundar sau/si tertiar poartd raspunderea
directd, intreagd, unipersonal in ce priveste executia bugetului
asupra caruia isi exercitd aceasta autoritate. Toate deciziile
ordonatorului de credite poarta raspunderea unipersonala a
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acestuia, fara ,,acoperiri”, ,,influente”, ,,determinari obiective”
etc.

23. | Persoana responsabila

Persoana din cadrul Directiei Economice, care are atributia de a
elabora bugetul in toate etapele sale

23. Procedura operationala

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
desfasoara la nivelul uneia sau mai multor structuri/
compartimente din cadrul Scolii Nationale de Studii Politice
si Administrative.

24. Proces
bugetar

Etapele consecutive de elaborare, aprobare, executare, control
si rapoarte ale bugetului, care se incheie cu aprobarea contului
anual de executie a acestuia

25. Responsabilitate

Obligatia de a Indeplini sarcina atribuita, a carei neindeplinire
atrage sanctiunea corespunzatoare tipului de raspundere
juridica

26. Resurse

Totalitatea elementelor de natura fizica, umana,
informationala si financiara, necesare ca input pentru ca
strategiile sa fie operationale

27. Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii formalizate, modificéri ce implica sub
50% din continut

28. Structurd/compartiment

Facultate / directie / serviciu / birou/ compartiment cu
coordonator

29. Venituri bugetare

Resurse banesti care se cuvin, dupa caz, in baza unor
prevederi legale, formate din impozite, taxe,

contributii, alte varsaminte, alte venituri, cote defalcate din
unele venituri ale bugetului de stat si de alte bugete, donatii si
sponsorizari

30. Virarea de credite bugetare

Diminuarea creditului bugetar de la o subdiviziune a
majorarea corespunzatoare a unei alte subdiviziuni la care
creditele sunt insuficiente, cu respectarea dispozitiilor legale
privind efectuarea operatiunilor respective
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7.2. Abrevieri

Nr.crt. | Abrevierea Termenul abreviat
1. |BVC Buget de venituri si cheltuieli
2. | CFPP Control financiar preventiv propriu
3. |CM Cheltuieli materiale
4. |CP Cheltuieli de personal
5. | DCI Directia Control Intern
6. | DE Directia Economica
7. | FEN Fonduri externe nerambursabile
8. | FGD Finantare granturi doctorale
9. | ME Ministerul Educatiei
10. | MF Ministerul Finantelor
11.| PO Procedura operationala
12. | SGG Secretariatul General al Guvernului
13. | SNSPA Scoala de Stiinte Politice si Administrative
14. | VGD Valoarea grantului anual pentru doctoranzi
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati

Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative elaboreaza si transmite Ministerului
Educatiei proiectul de buget pentru exercitiul financiar urmator, in luna iunie.

Tn bugetul de venituri si cheltuieli al universitatii nu se aproba cheltuieli fira stabilirea
resurselor din care urmeaza a fi efectuate.

8.1.1. Sumele stabilite pentru finantarea de baza si cea suplimentara, provenite de la
bugetul Ministerului Educatiei, sunt evidentiate distinct in contractul institutional al universitatii.

In contract sunt specificate: numarul de studenti (echivalenti unitari) finantati de la
bugetul de stat, pe cicluri de studii si numarul de granturi doctorale finantate.

Contractele institutionale pentru alocarea de fonduri bugetare sunt supuse controlului
periodic efectuat de Ministerul Educatiei (MEd) si Consiliul National pentru Finantarea
Invatamantului Superior (CNFIS).

8.1.2. Toate fondurile pentru finantarea de baza si suplimentara sunt considerate ca
venituri proprii.

Veniturile pentru finantarea de baza si suplimentard sunt utilizate de universitate 1n
conditiile autonomiei universitare, in vederea realizarii obiectivelor care le revin in cadrul
politicii statului privind invatamantul si cercetarea stiintifica universitara, conform legislatiei in
vigoare.

8.1.3. Finantarea de baza se refera la:

a) cheltuieli de personal (CP): salarii pentru personalul didactic, auxiliar didactic si
nedidactic, personal de cercetare implicat in desfasurarea programelor de studii, sporuri, CAS,
alte contributii legale, deplasari interne si internationale;

b) cheltuieli materiale (CM): cheltuieli de intretinere si gospodarie, cheltuieli pentru
materiale si prestari de servicii cu caracter functional, cheltuieli cu cercetarea aferente
programelor de studii, obiecte de inventar, reparatii curente, carti si publicatii, perfectionarea
personalului, protocol, protectia muncii etc.;

c) cheltuieli pentru sustinerea proiectelor educationale si de dezvoltare a resursei umane;
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d) cheltuieli cu regia institutiilor de invatamant superior pentru desfasurarea programelor
de studii.

8.1.4. Atribuirea fondurilor pentru finantarea suplimentara se realizeaza pe baza criteriilor
si a standardelor de calitate propuse de Consiliul National pentru Finantarea Invitimantului
Superior (CNFIS) si aprobate de Ministerul Educatiei (Med).

Fondurile pentru finantare suplimentara, conform contractului institutional se aloca
prioritar spre departamentele si structurile cele mai performante din universitate.

Sumele atribuite pentru finantarea de baza, pentru studentii inmatriculati in programe de
studii universitare de licentd si de master, se alocd proportional cu numdarul de studenti
echivalenti unitari. Numarul de studenti echivalenti unitari ai universitatii se determina prin
ponderarea numarului fizic de studenti cu coeficientii de echivalare si de cost.

Pentru doctoranzii inmatriculati pe baza cifrei de scolarizare aprobate (numar de locuri -
granturi de studii), finantarea se face prin granturi doctorale (VGD), a céror valoare este
prezentata in Metodologia de alocare a fondurilor bugetare pentru finantarea de baza si finantarea

suplimentara a institutiilor de invatamant superior de stat din Romania.

8.2. Elaborarea proiectului de buget de venituri si cheltuieli

La elaborarea proiectului de buget al SNSPA se au in vedere:

- veniturile estimate pentru anul bugetar;

- cheltuielile determinate de autorizarile continute in legi specifice, in structura functionald
sl economica a acestora;

- deficitul sau excedentul bugetar;

- reglementarile specifice exercitiului bugetar;

- reglementarile si normele legale in vigoare precum si structura organizatorica existenta

la momentul Tntocmirii lui;

sursele de venituri si baza legala a incasarii lor;

nivelul preturilor avute in vedere in momentul eleborarii proiectului;

consumurile de materiale, materii prime, piese de schimb, combustibil, luate in calcul;

fundamentarea cheltuielilor Tn anul de plan fatd de anul de baza.
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In situatia in care gradul de realizare a veniturilor proprii programate in ultimii 2 ani
anteriori anului curent este mai mic de 97% pe fiecare an, se fundamenteaza veniturile proprii
pentru anul bugetar pentru care se elaboreaza proiectul de buget, cel mult la nivelul realizarilor
din anul precedent anului curent.

La inceputul exercitiului financiar Ministerul Educatiei transmite Bugetul de venituri si
cheltuieli aprobat pentru exercitiul financiar in curs.

In situatia in care bugetul de venituri si cheltuieli nu este aprobat pana la finele anului, se
efectueaza plati in anul urmator (cu incepere de la 1 ianuarie), pana la aprobarea bugetului de
venituri si cheltuieli, in cadrul limitelor lunare de cheltuieli care nu vor depasi 1/12 din
prevederile bugetului anului precedent, cu exceptia cazurilor temeinic justificate de catre
ordonatorul de credite.

Bugetul de venituri si cheltuieli al universitatii se definitiveaza si se aproba, cu
repartizarea pe trimestre de catre Ministerul Educatiei, dupa aprobarea bugetului de stat. Odata cu
bugetul de venituri si cheltuieli se aproba, ca anexa, Situatia privind centralizarea cheltuielilor
prevazute Tn bugetul de venituri si cheltuieli pe anul in curs (Anexa 4) cuprinzand cheltuielile
defalcate pe surse de finantare si titluri de cheltuieli.

Veniturile si cheltuielile aprobate prin buget se repartizeaza pe trimestre, in functie de
finantare a deficitului bugetar si de perioada in care este necesara efectuarea cheltuielilor.

Prevederile capitolului “Venituri” constituie limite minime, iar cele de la capitolul
“Cheltuieli”, limite maxime.

Veniturile si cheltuielile se grupeazd in buget pe baza clasificatier bugetare, sunt

structurate pe capitole si subcapitole.
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8.2.1. VENITURI

Veniturile bugetare nu pot fi afectate direct unei cheltuieli bugetare anume, cu exceptia
donatiilor si sponsorizarilor, care au stabilite destinatii distincte.

Veniturile Scolii Nationale de Studii Politice si Administrative sunt utilizate in conditiile
autonomiei universitare conform Legii Educatiei nr.1 / 2011, cu scopul de a realiza obiectivele
care 1i revin in cadrul politicii statului din domeniul invatamantului si cercetarii stiintifice
universitare.

Veniturile Scolii Nationale de Studii politice si Administrative se incaseaza, se
administreaza, se utilizeaza si se contabilizeaza de catre aceasta, in conformitate cu prevederile

legale aflate in vigoare.

8.2.1.1.  Tipuri de venituri:

a) Venituri proprii, din care:

- sume primite de la Ministerul Educatiei — finantare de baza 42.10.38
- venituri proprii din taxe 33.10.05
- venituri din dobanzi 31.10.03
- venituri din prestari servicii 33.10.08
- alte venituri din prest.serv.si alte activitati 33.10.50
- donatii si sponsorizari 37.10.01
b) Venituri din activitatea de cercetare 33.10.20

c) Alocatii de 1a bugetul de stat cu destinatie speciali, din care:  42.10.38
- reparatii capitale;

- subventii pentru cdmine si cantine studentesti;

- dotari si alte investitii;

- burse;

- alte forme de protectie sociala a studentilor — transport;

- sume alocate pentru realizarea unor obiective de investitii,

- subventii individuale pentru cazare;

- sprijin financiar pentru achizitia de calculatoare.
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d) Contributiile elevilor pt internate camine si cantina 33.10.14
e) Sume primite de la UE/alti donatori in contul platilor efectuate

f)

si prefinantari 45.10.01/02/03...19

Sume Tn lei reprezentand subventii de la bugetul de stat

(cofinantare si TVA aferenta proiectelor finantate din fd.structurale) 42.10.39

9)

Sume primite de la UE/alti donatori 48.1001/02/03.../16

8.2.2. CHELTUIELI

Cheltuielile prevazute in proiectul de buget au destinatie precisda si limitata si sunt

determinate de autorizarile continute 1n legile specifice invatdmantului de stat superior si in legile

bugetare anuale. Nu pot fi previzute in proiectul de buget cheltuieli pentru care nu exista

baza legala.

Cheltuielile de capital se cuprind la fiecare capitol bugetar, in conformitate cu creditele de

angajament si duratele de realizare a investitiilor, in baza programelor de investitii publice.

In programele de investifii se nominalizeaza obiectivele de investitii grupate pe: ,,investitii

in continuare” si ,,investitii noi”, iar ,,alte cheltuieli de investitii”, pe categorii de investitii.

Finantarea investitiilor se efectueaza pe baza listelor de investitii generate de

compartimentele de specialitate din cadrul SNSPA si aprobate de ordonatorul principal de

credite.

Pozitia ,, alte cheltuieli de investitii” se refera la urmatoarele categorii de investitii:

achizitiile de imobile;

dotarile independente;

cheltuielile pentru elaborarea studiilor de prefezabilitate, a studiilor de fezabilitate si
a altor studii aferente obiectivelor de investitii;

cheltuielile de expertiza, proiectare si de executie privind consolidarile si

interventiile pentru prevenire.
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8.2.2.1.  Tipuride cheltuieli
a) Cheltuieli pentru activitatea de baza, in care sunt cuprinse cheltuielile curente si de
capital prin care se asigurd buna functionare a institutiei, si se Tmpart in :
- cheltuieli din finantarea de baza
- cheltuieli din venituri proprii
b) Cheltuieli pentru activitatea de cercetare stiintifica.
c) Cheltuieli din alocatii de la bugetul de stat cu destinatie speciala din care:

- cheltuieli pentru reparatii capitale;

subventii pentru camine §i cantine;
- cheltuieli pentru dotari si alte investitii;
- cheltuieli pentru burse;
- cheltuieli pentru alte forme de protectie sociala;
- cheltuieli pentru realizarea unor obiective de investifii;
- cheltuieli pentru subventii acordate pentru cazare.
d) Cheltuieli pentru cimine si cantine studentesti.
e) Cheltuieli din sume provenite din programe externe si fonduri externe
nerambursabile.
f) Cheltuieli financiare cu dobanzi, comisioane.
Structura bugetului de venituri §i cheltuieli a SNSPA poate fi completata cu alte
subdiviziuni bugetare in limita prevederilor legale in functie de necesitatile de planificare si

executie bugetara.

8.2.3. Bugetul de venituri si cheltuieli al facultitilor
Veniturile facultditilor se planifica si repartizeaza, in functie de specificul sursei de venit,
de volumul acesteia, precum si in functie de criteriile avute in vedere. Ele constau in principal in:
e venituri din finantarea de baza
Se repartizeaza de ordonatorul principal, la incheierea contractului institutional.

Repartizarea finantarii institutionale se realizeaza pe cicluri de studii si subcategorii de finantare.
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Din suma alocata institutiei de ordonatorul principal 72% este gestionata de facultati
pentru plata drepturilor salariale, diferenta de 28% revine administratiei centrale pentru
gestionare.

e venituri din taxe de scolarizare si alte taxe

Raman la dispozitia facultatilor / departamentelor 50% din valoarea taxelor de admitere si
inmatriculare totala plus 80 % din valoarea taxelor de scolarizare pentru structurile cu forma de
invatamant ZI.

Réaman la dispozitia facultatilor / departamentelor 50% din valoarea taxelor de admitere
si inmatriculare totala plus 90 % din valoarea taxelor de scolarizare pentru structurile cu forma de
invatamant la disantd/ cu frecventa redusa.

Cheltuielile facultatilor constau in:

- cheltuieli de naturd salariala pentru normele de baza prevazute in statele de functii.
Acestea se planifica prin cumularea cheltuielilor salariale cu toti titularii care au norma de baza la
facultatea in cauza.

- cheltuieli de naturd salariala aferenta posturilor vacante (plata cu ora) normate in statul
de functii se evalueaza pe baza prevederilor legale si a normativelor aprobate de Senat.

- cheltuieli de deplasare. Se evalueaza avand in vedere planificarea deplasarilor pentru
perioada de referintd luand in calcul eventuale reduceri/cresteri prevazute de acte normative,
schimbari de strategie in domeniu etc.;

- cheltuieli de naturd materiala cu referire la: consumabile, reparatii curente, organizare
conferinte/simpozioane, achizifionarea unor materiale, servicii specifice  anumitor
facultati/departamente. Se evalueaza pe aceleasi principii ca si cheltuielile de deplasare;

- alte cheltuieli specifice anumitor facultati.

Bugetul facultatilor are structura prezentata in anexa 1, se elaboreaza de administratorul
sef de facultate in colaborare cu departamentul financiar-contabilitate si se avizeaza de Consiliul
facultatii/departamentului. Se centralizeaza in bugetul institutiei la nivelul Directiei Economice si
se transmite la MEN pentru aprobare. Modificarea bugetului facultatilor poate avea loc doar in
conditiile 1n care se poate modifica/rectifica bugetul institutiei.

Administratorul sef de facultate are responsabilitati
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- privind modul de aplicare a politicilor institutionale in urmatoarele domenii: finante,
buget, gestionarea personalului neacademic, gestionarea patrimoniului s$i gestionarea
administrativa a formarii continue, a relatiilor internationale si a cercetarii,

- privind achizitiile si investitiille materiale, executarea reparatiilor si intretinerea
patrimoniului imobiliar la nivel de facultate

Urmarirea executiei bugetare se realizeaza de conducerea facultatilor si se analizeaza
periodic in Consiliul facultatii .

Diferenta dintre totalul veniturilor si totalul cheltuielilor facultatii / departamentului
reprezintd gradul de acoperire a cheltuielilor pe care le efectueaza intr-un exercitiu financiar
departamentul /facultatea.

Aceasta diferentd este luata in calcul la stabilirea eligibilitatii departamentului in cazul
scoaterii la concurs a posturilor didactice, didactice auxiliare si administrative sau la aprobarea
altor cheltuieli.

Toate informatiile privind bugetul de venituri si cheltuieli pe facultati/departamente vor fi
introduse in aplicatia EMSY'S prin modulul de Executie bugetara.

Cheltuielile generale, care privesc functionarea institutiei (salariale si materiale) se
gestioneaza la nivel central. La nivelul unitatilor functionale (facultati/departamente) se planifica
si se urmaresc in executie cheltuielile de natura salariala, cheltuielile de naturda materiala specifice
departamentului/facultdtii, precum si alte cheltuieli care au legatura directd cu activitatea

structurii in cauza.

8.2.4. Alte aspecte privind tipurile de venituri si cheltuieli
8.24.1. Veniturile din activitatea de baza
Finantarea de baza este multianuala, asigurandu-se pe toatd durata unui ciclu de studii.
Aceste sume privind finantarea de bazd impreuna cu sumele destinate burselor, protectiei sociale
a studentilor precum si pentru obiective de investitii sunt finantate pe baza contractului

institutional.
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Finantarea de baza pentru universititile de stat este asigurata de Ministerul Educatiei, prin
granturi de studii calculate per student echivalent, per domeniu, per cicluri de studiu si per limba
de predare.

Din bugetul total alocat de Ministerul Educatiei pentru finantarea de baza, 10% este
destinat cheltuielilor materiale si de intretinere, 18% este destinat cheltuielilor salariale pentru
personalul din administratia centrald, diferenta de 72% cu respectarea criteriilor CNFIS.

Fondurile pentru burse si protectie sociald a studentilor se aloca in functie de numarul de
studenti de la Tnvatamantul cu frecventa, fara taxa de studii. Studentii beneficiaza de burse de
performantd sau de merit, pentru stimularea excelentei, precum si de burse sociale, pentru
sustinerea financiara a studentilor cu venituri reduse asa cum sunt prevazute in Regulamentul de
acordare al burselor aprobat prin hotarare de Senat si cu respectarea cadrului legal HG 558/1998,
privind stabilirea criteriilor generale de acordare a burselor si a altor forme de sprijin material
pentru elevii, studentii si cursantii din invatamantul de stat, cursuri de zi.

Fondurile ramase la sfarsitul anului din executia bugetului prevazut in contractul
institutional si complementar, precum si fondurile aferente cercetarii stiintifice universitare si
veniturile extrabugetare raman la dispozitia universitatilor si se cuprind in bugetul de venituri si
cheltuieli al institutiei, fara varsaminte la bugetul de stat si fara afectarea alocatiilor de la bugetul
de stat pentru anul urmator, avand aceiasi destinatie.

Eventualele plati dispuse la finele anului, aferente unor cheltuieli angajate, lichidate,
ordonantate si platite in limita creditelor bugetare aprobate in bugetul anului anterior §i care sunt
returnate Tn anul urmator, ca urmare a unor erori de completare a ordinelor de platd, pot fi
reinitiate la plata din conturile in care sumele respective au fost incasate, fara afectarea bugetului

anului curent.
8.2.4.2. Veniturile din taxe

Se estimeaza in functie de numarul de cursanti si de nivelul taxelor stabilite prin Hotarare

de Senat la propunerea facultatilor / departamentelor.
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8.2.4.3. Venituri din sponsorizari
Se stabilesc pe baza contractelor incheiate cu respectarea cadrului legislativ in vigoare, se

cuprind in buget si se utilizeaza conform destinatiei.

8.2.4.4. Veniturile din chirii

Cuprind sumele prevazute in contractele de inchiriere.

8.2.4.5. Alte venituri
Cuprind venituri din valorificarea materialelor rezultate din casarea bunurilor/ mijloacelor

fixe si alte venituri.

8.2.4.6. Cheltuieli de personal (CP) se planifica pe urmatoarele categorii:

a) Cheltuieli salariale cadre didactice, posturi de baza, inclusiv plata cu ora pentru
orele efectuate dintr-un post de baza, in locul titularului absent motivat, (concedii medicale, bursa
in strainatate etc.). Cheltuielile salariale in acest caz cuprind urmatoarele elemente:

10.01 Cheltuieli salariale in bani

10.01.01 Salarii de baza;

10.01.02 Gradatii de merit;

10.01.03 Indemnizatie de conducere;

10.01.04 Spor de vechime;

10.01.05 Sporuri pentru conditii de munca;

10.01.06 Alte sporuri;

10.01.08 Fond premii;

10.01.12 Indemnizatii platite unor persoane dinafara institutiei;

10.01.17 Indemnizatie de hrana

10.01.30 Alte drepturi salariale in bani

10.02 Cheltuieli salariale in natura

10.02.01 Tichete de masa

10.02.06 Vouchere de vacanta
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10.03 Contributii

10.03.07 Contributie asiguratorie pentru munca

Indemnizatiile de conducere pentru functiile de rector, prorector se contabilizeaza in
conturile de cheltuieli al administratiei centrale.

b) Cheltuielile salariale pentru personalul nedidactic. Cheltuielile cu salariile in
acest caz cuprind urmaitoarele elemente:

10.01 Cheltuieli salariale in bani

10.01.01 Salarii de baza;

10.01.02 Gradatii de merit;

10.01.03 Indemnizatie de conducere;

10.01.04 Spor de vechime;

10.01.05 Sporuri pentru conditii de munca;

10.01.06 Alte sporuri;

10.01.30 Alte drepturi salariale in bani

10.02 Cheltuieli salariale in natura

10.02.01 Tichete de masa

10.02.06 Vouchere de vacanta

10.03 Contributii

10.03.07 Contributie asiguratorie pentru munca

C) Plata cu ora pentru cadrele didactice, inclusiv pentru comisii doctorat, indrumare
doctoranzi, etc in limita prevederilor din bugetul acestuia. Cheltuielile de personal de tip ,, plata
cu ora” vor fi prevazute in BVC in baza Statelor de functii ale fiecarei facultati/ departament/
structura, aprobate de rectorul universitatii si avand viza de CFP.

d) Drepturi salariale pentru Responsabili coordonatori DID/IFR, coordonatori
disciplina DID/IFR, tutori-consilier DID/IFR, din fondurile Departamentului DID/IFR in limita

prevederilor din bugetul acestuia.
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e) Indemnizatii de delegare (diurna).

Se contabilizeaza 1n contul 10.01.13 Indemnizatii de delegare, cu respectarea

normativelor in vigoare. Cheltuielile cu deplasarile vor fi prevazute in bugetul universitatii pe

baza necesitatilor de deplasare justificate la fiecare facultate / departament pentru deplasarile

interne si externe.

8.2.4.7.  Cheltuieli materiale, bunuri si servicii (CM) - cod 20 din clasificatia bugetara,

Cheltuielile materiale cu bunuri si servicii se stabilesc pe baza consumurilor materiale ale

anului precedent si a preturilor din momentul intocmirii BVC, corelate cu necesitatile anului de

referintd. Se planificd pe fiecare structurd functionald, conform clasificatiei aprobate de cétre

Ministerul de Finante, pe urmatoarele categorii:

a) 20.01 Bunuri si servicii (Cheltuieli pentru intretinere si gospodarire)

20.01.01 Furnituri de birou

20.01.02 Materiale pentru curatenie;

20.01.03 Incalzit, iluminat si forta motrica;
20.01.04 Apa, canal, salubritate;

20.01.05 Carburanti si lubrifianti;
20.01.06 Piese de schimb;

20.01.07 Transport;

20.01.08 Posta, telecomunicatii, radio TV, internet;

20.01.09 Materiale si prestari servicii cu caracter functional (materiale §i prestari

de servicii cu caracter functional, inclusiv platile pentru taxe de participare la diferite

evenimente/conferinte);

20.01.30 Alte bunuri si servicii pentru intretinere si functionare (inclusiv platile

pentru personalul care lucreaza cu contract civil de prestari servicii);

b)  20.02 Reparatii curente
c)  20.03 Hrana
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d)  20.05 Obiecte de inventar (Obiecte de inventar de mica valoare sau scurta durata

cod aparatura de laborator, utilaje, accesorii, tehnicd de calcul, mobilier etc., cu

valoare de intrare sub 2.500 lei/bucata);

e)  20.06 Deplasari, detasari, transferuri (cheltuieli de deplasare aferente transportului

si cazarii in tard sau strainatate).

f) 20.11 Carti, publicatii.

g)  20.12 Consultanta si expertiza.

h)  20.13 Pregatire profesionala.

) 20.14 Protectia muncii.

) 20.16 Studii si cercetari.

K)  20.25 Cheltuieli judiciare si extrajudiciare derivate din actiuni in reprezentarea

intereselor statului, potrivit dispozitiilor legale.

) 20.30 Alte cheltuieli (respectiv cheltuieli de publicitate, cheltuieli de protocol,

prime de asigurare, chirii, alte cheltuieli cu bunuri si Servicii).

m) Proiecte cu finantare din fonduri externe nerambursabile. Cod 56

n) Asistenta sociald - cod 57 reprezentand transport studenti si drepturi pentru studenti
pe perioada concursurilor i campionatelor, activitdtile de practica, tichete cadou etc.

0) Cheltuieli cu burse - cod 59 reprezentand burse.

p) Cheltuieli de capital - cod 70 - pot fi prevazute in buget la partea de cheltuieli/plati
de catre facultatea/structura care are resursele financiare necesare.

g) 71.01.01 Constructii

r) 71.01.02 Masini, echipamente si mijloace de transport

s) 71.01.03 Mobilier, aparatura birotica si alte active corporale

t) 71.01.30 Alte active fixe

8.2.5. Reguli generale de intocmire a BVC

Bugetul de venituri si cheltuieli al SNSPA se avizeaza de Consiliul de Administratie si se

aproba prin Hotdrare de Senat. Senatul va aproba bugetul de venituri si cheltuieli pe total

Universitate si pe structuri componente dupa primirea bugetului anual de la ordonatorul principal
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de credite.

Bugetele de venituri si cheltuieli ale structurilor SNSPA (facultati, deparatamente) sunt
gestionate de conducatorii acestora care raspund de realizarea veniturilor inscrise in buget,
precum si de incadrarea in nivelurile de cheltuieli aprobate. Documentele prin care se propune
angajarea unor cheltuieli din bugetul departamentelor se semneaza obligatoriu de coordonatorul
departamentului sau persoana desemnata sa o inlocuiasca.

Veniturile rezultate in urma organizarilor de actiuni stiintifice (taxe participare, alte
venituri incasate pentru organizare manifestare) si sponsorizari raman la dispozitia structurii care
a organizat activitatea pentru acoperirea cheltuielilor specifice manifestarii stiintifice si pentru
alte cheltuieli conform prevederilor legale.

In situatia in care se accepti, pe parcursul executiei bugetare, imprumuturi temporare intre
structuri, acordul trebuie sa imbrace o forma scrisa, sa prezinte viza ordonatorului tertiar de
credite si sa fie transmis Directiei Economice pentru operationalizare .

Cheltuielile de personal vor fi prevazute in BVC in baza Statelor de functii ale fiecarei
facultati/departament/structura, aprobate de rectorul universitatii si avand viza de CFP.

Acordarea de salarii diferentiate:

- Pe baza legii unice a salarizarii, Th urma evaluarii performantelor profesionale
individuale, pentru personalul didactic se vor stabili salarii diferentiate pe fiecare cadru didactic
conform rezultatului obtinut la evaluarea performantelor profesionale individuale.

- Pe baza legii unice a salarizarii, in urma evaluarii performantelor profesionale
individuale pentru personalul didactic auxiliar i nedidactic, se vor stabili salarii diferentiate in
procente de maxim 30%, in baza referatului de fundamentare intocmit de seful ierarhic, cu
aprobarea conducerii institugiei.

Salarizarea diferentiatd poate fi modificatd in fiecare an calendaristic la propunerea
universitatii. Sumele pentru aceste salarii se vor plati exclusiv din venituri proprii.

Sursa de finantare a acestor salarii diferentiate o reprezinta veniturile facultatilor.
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Necesarul de reparatii curente, reparatii capitale si obiective de investitii noi, se stabileste
pe baza inventarierii necesarului de lucrari de reparatii in cadrul departamentelor cu competente
prin centralizarea solicitarilor transmise de structurile universitatii.

Pentru achizitia de carte se inventariaza necesarul de carti si se transmite necesarul
fiecarei facultati/departament bibliotecii in vederea centralizarii s$i transmiterii catre
departamentul TIAP— alocarea financiard se face cu ncadrarea in limitele aprobate. Tn baza
acestei evaludri se va previziona suma necesard a fi prevazutd in BVC la nivelul fiecarei
facultati/departament.

Cheltuicelile aferente activitatilor de cercetare stiintifica se stabilesc pe baza bugetelor
anexate la contractele de finantare pentru proiectele de cercetare.

Pentru alte activitati de cercetare se estimeaza pe baza platilor efectiv efectuate de
universitate (cheltuieli de personal, cheltuieli materiale, bunuri si servicii, investitii, costuri
financiare, regie, alte cheltuieli etc). Aceste cheltuieli se vor reporta de la un an la altul pana la

recuperarea lor din sumele incasate de la autoritatea contractanta.

8.2.6. Modul de angajare si conditiile de efectuare a cheltuielilor
Cheltuielile materiale, bunuri si servicii de interes general, investitii, se suportd din
bugetul Administratiei Centrale iar cele care sunt specifice activitatii unor facultati vor afecta
bugetul acestora.

Facultatile/departamentele cu excedent financiar pot face cheltuieli materiale, bunuri,

g w e

ordonatorul principal de credite si in conformitate cu prevederile legale in vigoare privind
angajarea cheltuielilor din fonduri publice, numai dupa ce au primit viza de control financiar
preventiv.

Facultatile/departamentele cu deficit financiar pot face cheltuieli materiale, bunuri,

IR

servicii, deplasari strict necesare, 1n limita disponibilitatilor aprobate prin buget, a

eqe vy

vigoare privind angajarea cheltuielilor din fonduri publice. Acestea pot solicita Tn general
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materialele minim necesare desfasurarii activitatii: furnituri de birou, tonere, reparatii birotica,
obiecte de inventar de micd valoare, alte bunuri si servicii pentru functionare in limita sumelor
aprobate prin buget.

Dupa actualizarea datelor financiare la sfarsitul anului calendaristic, suma ramasa
disponibild, provenind din venituri proprii raméane la dispozitia facultatii / departamentului pentru
anul calendaristic urmator sau, dupa caz, pentru acordarea unor plati salariale restante din anul
calendaristic ncheiat. Aceastda suma va fi prevazuta in bugetele facultatilor/departamentelor
putdnd fi utilizatd pe parcursul intregului an prin reportare de la o lund la alta daca in lunile

precedente nu a fost utilizata.

8.2.7  Modificarea bugetului aprobat prin viriri de credite bugetare si rectiflcari
bugetare

Pe parcursul exercitiului bugetar se pot face maxim doua rectificari bugetare: prima
rectificare bugetara pana la data de 1 iulie, a doua rectificare nu mai tarziu de 15 noiembrie.
Rectificarea bugetara asigura conformitatea cu principiile si regulile bugetar-fiscale si poate
include estimari revizuite de venituri si cheltuieli sau estimari revizuite ale surselor de finantare si
soldului.

Pe parcursul exercitiului bugetar, Directia Economica asigurd derularea corespunzatoare a
bugetului SNSPA pentru finantarea tuturor cheltuielilor necesare desfasurarii activitatii.
Astfel, persoana responsabila trebuie sa raspundd, in masura incadrarii in fondurile bugetare
aprobate si a prevederilor Legii nr.500/2002, solicitarilor compartimentelor de specialitate din
cadrul SNSPA privind modificari si virari de credite bugetare pentru acoperirea necesarului de
credite bugetare pana la nivel de alineat bugetar;

Daca pe parcursul anului, apar situatii in care, fondurile bugetare sunt insuficiente la un
articol bugetar sau mai multe articole bugetare, persoana responsabild analizeazd Tmpreuna cu
directorul Directiei Economice posibilitatea virarii de credite bugetare si modificarii in volumul si
structura bugetului in baza art. 47 (8) si (16) din Legea nr. 500/2002 privind finantele publice si

cu incadrarea in totalul sumelor aprobate pe total an si pe trimestre;
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Directia Economica studiazd actul normativ si influentele prevederilor acestuia asupra
bugetului SNSPA, asigurad operarea acestora in volumul si structura bugetului, intocmeste adresa
de solicitare si nota de fundamentare a rectificarii bugetului, le supune aprobarii ordonatorului de
credite si le Tnainteaza cu adresa catre Ministerul Educatiei.

Dupa aprobarea rectificarii bugetare, se procedeaza la repartizarea influentelor rezultate

din rectificarea bugetului de stat, in mod similar cu repartizarea bugetului initial.

8.3. Executia Bugetului de venituri si cheltuieli

Raportul anual privind executia BVC pe exercitiul anului N se va prezenta in anul N+1 1n
Senatul Universitatii, de catre directorul economic.

Raportul anual privind executia BVC trebuie sd ofere o informare completd cu privire la
veniturile institutiei pe surse de finantare defalcate si detaliate si cheltuielile acesteia redate in
raport cu destinatia lor. Raportul anual privind executia BVC trebuie sa ofere o comparatie a
principalilor indicatori de cheltuieli pe ultimii 3 ani pentru a observa tendintele de scadere sau de
crestere a ponderii cheltuielilor din alocatiile bugetare pentru finantarea de baza in total cheltuieli
si evolutia ponderii cheltuielilor de la bugetul de stat cu destinatie speciald, indeosebi pentru
dotari si alte investitii

De asemenea trebuie sd cuprindd evolutia pe aceeasi perioadd a veniturilor proprii
obtinute din taxe si a altor venituri.

Raportul privind executia BVC trebuie sd evidentieze pentru finantarea complementara
sumele alocate si respectiv cheltuite cu detalierea pe articole Intr-o anexa distincta.

Raportul anual privind executia BVC trebuie sa prezinte situatia surselor de acoperire a
cheltuielilor de la caminele studentesti, cantind indicand situatia platilor efectuate pe capitole de
cheltuieli.

De asemenea trebuie prezentatd in evolutie situatia veniturilor din programele
internationale.

In BVC al facultatilor/departamentelor vor fi previzute sumele reprezentand imprumuturi

temporare pentru proiecte. Aceste sume vor fi evidentiate in Executia incasirilor si a
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cheltuielilor angajate avand drept consecintd diminuarea disponibilului financiar al facultatii la
finele lunii de raportare.

Facultatea cu deficit poate imprumuta temporar, de la facultatile cu excedent, sume de
bani pentru proiecte, sume care vor fi evidentiate in Executia incasarilor si a cheltuielilor
angajate avand drept consecintd diminuarea disponibilului financiar al facultatii care imprumuta
la finele lunii de raportare.

Din bugetul Administratiei Centrale pot fi aprobate imprumuturi temporare pentru
proiecte. Vor avea prioritate la finantare proiectele de importantd majord pentru institutie:

investitii, burse doctorale etc.

8.4 Resurse necesare:

8.4.1 Resurse materiale

a) mobilier pentru personal,

b) mobilier pentru stocarea dosarelor;

c) PC cu acces la internet (pentru accesarea postei electronice) si la reteaua proprie a
Scolii Nationale de Studii Politice si Administrative;

d) linie telefonica,

e) scanner/copiator/imprimanta;

f)  rechizite specifice;

g) alte dotari necesare.

8.4.2 Resurse umane

a) Comisia de monitorizare;

b) Personalul compartimentelor implicate in desfasurarea activitatii;

C) Alte parti interesate.

8.4.3 Resurse financiare

a) Conform BVC al Scolii Nationale de Studii Politice si Administrative pentru anul

Tn curs.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Propunerea de Buget de venituri si cheltuieli se elaboreaza la nivelul Directiei Economice
pe baza propunerilor de venituri si cheltuieli, transmise de facultati, compartimente/ servicii.

Dupa aprobare de catre Rectorul Universitatii, Propunerea de Buget centralizat este trimis
la Ordonatorul principal de credite (Ministerul Educatiei) spre aprobare.

Bugetul de venituri si cheltuieli al universitatii se definitiveaza si se aproba, cu
repartizarea pe trimestre de catre Ministerul Educatiei, dupa adoptarea bugetului de stat.

Bugetul aprobat de ordonatorul principal de credite (Ministerul Educatiei), se depune de
universitate, la trezoreria statului unde are deschise conturi de disponibil, dupa incarcarea in
aplicatia FOREXEBUG.

10. Anexe / Formulare

Anexa 1- Diagrama proces

Anexa 2 - Macheta pentru elaborarea §i aprobarea proiectului de buget de venituri si
cheltuieli

Anexa 3 - Macheta pentru intocmirea si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli

Anexa 4 - Situatia privind centralizarea cheltuielilor prevdzute in bugetul de venituri si

cheltuieli pe anul ....
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Anexa 1 - Diagrama de preces

I. PROPUNEREA DE BUGET SI ESTIMAREA PENTRU PERIOADA URMATOARE

[ MINISTERUL EDUCATIEI ]

l

Transmitere adresa prin care se solicita ordonatorilor de credite intocmirea si trasmiterea propunerii proiectului de
buget pentru anul urmator si estimarile pentru anii N+1, N+2, N+3, insotite de machetele aferente

l

[ RECTOR ]

l

Emitere circulara pentru intocmirea si transmiterea documentelor solicitate

l

[ DIRECTIA ECONOMICA ]

l

Primirea si transmiterea circularei pentru intocmirea necesarului de finantare

l

[ COMPARTIMENTE DE SPECIALITATE ]

l

intocmirea necesarului de finantare si transmiterea acestuia

l

[ DIRECTIA ECONOMICA ]

Analizeaza solicitarile, centralizeaza, /I\ intocmirea notei de fundamentare a proiectului de
compara informatiile cu executia bugetara ! ! Idefu proiectulul

din exercitiile financiare anterioare bu_get preliminar cu prezentarea informatiilor .
referitoare la executia bugetara a anulor precedenti

Avizeaza proiectul de
buget si il transmite

|

[ RECTOR ]

Analizeaza proiectul de buget ‘/l\ Propune spre aprobare senatului proiectul de buget

Transmite proiectul de buget aprobat in vederea centralizarii

l

[ MINISTERUL EDUCATIEI ]
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Il. ELABORAREA PROIECTULUI DE BUGET

Etape in elaborarea Bugetului de Venituri si Cheltuieli

[ MINISTERUL EDUCATIEI ]

I

Transmitere adresa prin care se solicita intocmirea proiectului de buget insotita
de metodologia de elaborare precum si limitele de cheltuieli aprobate

I

[ RECTOR ]

|

Transmiterea adresei pentru intocmirea si transmiterea documentelor solicitate

|

[ DIRECTIA ECONOMICA ]

Verifica eventualele modificari fata de propunerea Avizeaza proiectul de buget
initiala si efectueaza modificarile necesare luand in P g
considerare noile ipoteze de lucru

transmite proiectul de buget

|

[ RECTOR ]

Analizeaza proiectul de buget Propune spre aprobare senatului proiectul de buget

Transmite proiectul de buget aprobat in vederea centralizarii

l

[ MINISTERUL EDUCATIEI ]
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Anexa 2 - Macheta pentru elaborarea si aprobarea proiectului de buget de venituri si
cheltuieli

Ministerul Educatiei
Universitatea 1S/ .............

lei
Executie . . . .
DENUMIRE INDICATOR *) oD pnlil:inal.i Pm'iu:tn Pto:::u- Prc;r:l;ﬂ- P!o;:u:fru
A B 2 3 4 5
VENITURI TOTAL din care : 0001.10 0 ] 0 o ]
1 VENTTUR! CURENTE 0002.10 L] 0 o L] o
C VENITURI NEFISCALE 100010 L] L] o L] []
€1 VENTTURI DIN FROFRIETATE 3000.10 o 1] ('] L] ]
Venituri din proprietate 3010 [} 1] 0 (] 0
‘Venituri din concesivnd si inchirieri 30.10.05
Ake venituri din proprietate 30.10.50
VENITURI DIN DOBANZI 3110 L] L] '] '] 0
Ake venior din dobanzi 31.10.05
C1 VANZARIDEEUNURISI SERVICT 3300.10 L] L] 1] 0 0
VENITURI DINFRESTARI SERVICH SIALTEACTIVIT. 3310 [1] ] 1] L] 0
Taxe sitarfe penwro smalioe 3iservics efectuace de laboratoan 33.10.04
Taxe sislee veniton in nvanamant 33.10.05
Venituri din prestari sarvici 33.10.08
Contributia elevilor si studentdor pentrs mismate, caming sicantme 33.10.14
Venirori din valonif produselor obtinuee din activiatea 7i 33U anem 331018
Venituri din ofg de corsuride calificare siconversie prof, specializ siperfect 53310.17
Venituri din serbari si spectacol scolare, man® cuburale_ariistice sisportive 33.10.19
Venituridin cestetare 33.10.20
Ake vesitoridin prestde servsiake sctiviead 33.10.50
AMENZIPENALITATI SICOXNFIS CARI 3510 L] [ 1] 0 0
Ake amenci penalitati siconfiscari 35.10.50
| DIVERSE VENITURI 3610 I} o o 9 0
Ake venitor 38.10.50
Tran: frurivoluntare altele decat s ubventii 3710 L[] L] '] ] 0
Donatisi sponsonzan 37.10.01
Alke ransferus voluntare 37.10.30
I VENITURIDIN CAPITAL 390010 (1] ] (1] ] [1]
VENITURI DIN VAL ORIFICAREA UNOR BUNURI 39.10 L] 1] (1] L] 0
Venireri din valorifionor bunusi sl nattpoblce 381001
Ake venirur din valorif unor bunuri 30.10.50
IIL OPERATIUNIFINANCIARE 40.00 [} [ 1] L] []
[ncxiari din rambursares imprumuturilor acordate 4010 (] ] 1 2 L]
Sume primite in cadrel mecanisonii decontivE cererilor deplath 40.10.18
IV. SUBVENTIL 42.00 L] [] 1] L] 0
SUBVENTIIde 1a bugetul de stat 42.10 L] 0 0 0 0
Subven(d de 13 bugstul de s i instzugE puut-:n_fmnr:m patjial uy 4210.38
integral din venitori proped pentrs proiects fmanate din FEN postadenre
9}]!.! p.n'm'te de instiujile publce §i lc:ivi:‘l_;ih fmanfate ntegmlsav parjialdin 4210.43
venitun propril in cadrulprognmelor FEGA mplementate de APIA
Subv de labugerel de st chiee ingtugE publice fnanjare pasialsan nougal
din venit propri necesare sus| derulini pt fin din fd externe nenmb (FENV) 42.10.70
postaderare aferete per de proe 2014-2020
Sume primite de 1a UE'alti donatori in contul platiler ¢ fectuate i pre finantari 4510 L] L] 0 L] L]
Fondul Eusopean da Dezvolare Regivnafi (FEDE) 4510.01
Fondul Social European (FSE) 45.10.02
Fondul Evropean pentss Pescuit (FEP) 45.10.05
Instromenro] de Asistengd peaws Preadenee [PA 45.10,07
Instmumenmn] European de Vecinirate ji Pameneriat ENPI 45.10.08
Ake facilitati si instruments postademmne 451018
Mecanismul fmancisr SEE 4510.17
Mecanimfinanciir norvegian 45.10.18
Programe de coopene slvetinoomanse 45.10.19
SUMEPRIMITE DELA UEALTI DONATORI 48.10 ° L] ("] L] ]
Fondul Evropesn de Dexvolkan Regivnall FEDR) 48.10.01
Fondul Social Evropean (FSE) 48.10.02
Fondul de Coezinne (FC) 48.10.03
Fondul Evropean Agricol de Dezvoltre Rurala (FEADR) 4§.10.04
Fondul European pentro Pescut 3i Afaceri Maritioe (FEPAM) 48.10.03
Instumenmlds Asisitentd pentru Preademre (IPA II) 4810.11
Instromentol Evropean de Vecinitate (END 48.10.12
Ale program comonitan fiaun o piroada 20152020 (APG 48.10.135
Ake facilitati siinstruments postndene (AFID) 48.10.16
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Ministerul Educatiei
UNIVERSITATEA/ ISJ .....

lei

Executie

€ P i et
preliminati N e p bl

PropuneriN+2 | Propuneri N+3 Propuneri N+3

TOTAL din care din

TOTAL CHELTUIELI CHELTUIELI cold

TOTAL TOTAL

CHELTUIRLI CHELTUIELI TOTAL CHELTUIEL!

1 2 21

3 4 =

CHELTUIELI TOTAL, din care: 0 0

10. Cheltuieli de personal

20. Bunur s servidii

30. Dobéanzi

55. Alte transferuri

Postaderare din care:

56. Proiecte cu finantare din fd. externe nerambursabile (F EN})

56.01 Fondul European de Dezwoltare Regionald (FEDR)

56.02 Fondul Social European (FSE)

5508 Instrumentul Eurcpean de \iecinatate =i Parteneriat (ENPI)

56.17 Mecanismul financiar SEE

56,18 Mecanism financiar norvegian

56,25 Programul de cooperare elvetiano-roman

57. Asistenta sociala

58 PROIECTE CU FINANTARE DIN FONDURI EXTERNE
NERAMBURSABILE AFERENTE CADRULUI FINANCIAR 2014-2020 0 0

55.01 Programe din Fondul European de Dezv.Reg. (FEDR)

55.02 Programe din Fondul S ocial European (FSE)

58.03 Programe din Fondul de Coeziune (FC)

58.04 Programul din Fondul European Agricol de Dezv. Rurala (FEADR)

|FEPANM)

58.05 Programe din Fondul European pentru Pescuit 5i Afaceri Maritime

58.11 Programe Instrumentul de Asisitentd pentru Preaderare (IPA 11)

53.12 Programe Instrumentul European de Vecinatate (EMI)

58.15 Alte programe comunitare finantate in pericada 2014-2020 (APC)

55.16 Alte faciltati si instrumente postaderare (AFIP)

59. Alte cheltuieli

70. Cheltuieli de capital

71. Active nefinanciare

72 Active financiare

81. Ramburséri de credite
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Anexa 3 - Macheta pentru intocmirea si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli

Ministerul Educatiei

Universitatea $coala Nationala de Studii Politice si Adm inistrative

DE ACORD,
Ministerul Educafel

Se aprob3,
BUGETUL DE VENITURI SICHELTUIELI PE ANUL Recfor,
i -
Nr.cri Denumirea indicatorilor Anual Trim | Trim W Trim Ml | Trim IV
I. |Sold initial la 01 ianuarie N X X X X
1 TOTAL VENITURI, din care:
1.1. |Sume primite MEN - finantare de baza, dincare :
-vouchere de vacanta
12 Venituri proprii obtinute din taxe si activitati desfasurate
_ |de institutiile de invatamant superior
1.3. | Alte venituri proprii + donatii si sponsorizari
14 Proiecte cu finantare din fonduriexterne nerambusabile
" |(FEN)POSTADERARE (ct. 45.10,42.39,42.70)
Sume primite de la UE/alti donatoriin contul platilor
1.5. |efectuate giprefinantariaferente cadruluifinanciar 2014-
2020 (ct.48.10)
Venituri din activitatea de cercetare stiintifica, proiectare,
1.6. . .
consultanta siexpertiza
17 Alocatiide la bugetul de statcu destinatie speciala, din
care:
a) |reparatii capitale
k) |subventiipentru camine si cantine
c) |dolar sialte investitii consolidari, reabilitari
d) |burse
e) |alte forme de protectie sociala a studentilor
fl |alocatii pentru obiective de investitii
g) |alocatii pentru procuraricalculatoare
h) |subventii cazare s tude nti
1.8. |Venituri proprii camine- cantine
2 |TOTAL CHELTUIELI, din care : {rd. 2=rd. 1)
21 Cheltuieli pentru activitatea de baza (rd. 2.1 =<rd. 1.1 +rd.
~|1.2+rd.1.3), din care:
-vouchere de vacanta
34 Proiecte cu finantare din fonduriexterne nerambusabile
" |(FEN) POSTADERARE (rd. 2.4 >=rd. 1.4) (titlul 56)
Proiecte cu finantare din fd.externe nerambursabile
2.5. |aferente cadrului financiar 2014-2020 (id. 2.5 >=rd. 1.5)
(titlul 58)
26 Cheltuieli pentru activitatea de cercetare stiintifica,
" |proiectare, consultanta siexpertiza (rd. 2.6 = rd. 1.6)
97 Cheltuieli din alocatii de la bugetul de statcu destinatie
~ |speciala,din care: (rd. 27 =rd. 1.7)
a) |cheltuielipentru reparatii capitale
b) |subventiipentru camine si cantine studentesti
¢) cheltuieli pe ntru dotari si alte investitii, consolidari,
reabilitari
d) |cheltuielipentru burse
g) |cheltuielipentru alte forme de protectie sociala
I _|cheltuieli pe niru obiective de investitii
g) |cheltuieli pt alocatii procurari calculatoare
h) |subventiicazare s tude nti
28 Cheltuieli pentru camine sicantine studentesti (rd. 2.8 =
T rd. 1.8)
IIl. |Sold finalla 31 decembrie N (rd.ll=rd. 1) X X X X
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Anexa 4 - Situatia privind centralizarea cheltuielilor prevazute in bugetul de venituri si
cheltuieli pe anul ....

Ministerul Educatiei
Universitatea Scoala Nationala de Studii Politice i Administrative

Situatie privind centralizarea cheltuielilor prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli pe anul N

din care pentru:

Alocatii de la
FINANTAREA | VENTURI | bugetul de stat
DE BAZA PROPRII cu destinatie

speciala

TOTAL
CHELTUIELI

II)TOTAL CHELTUIELLI, din care:
10. Cheltuieli de personal, din care:
10.02 06 Vocuchere de vacanta
20. Bunuri si servicii, din care:
30. Dobanzi
51. Transferuri intre unitati ale adm inistratiei publice
55. Alte transferuri
56. Proiecte cu finantare din fd.exteme nerambursabile (FEN)
POSTADERARE din care:
56.01|Fondul European de Dezvoltare Regionala
56.02|Fondul Social European
56.04{Fondul European Agricol de Dezvoltare Rurala
56.07|Programe, instrumente de Asistenta Preaderare
56.16)Alte instrumente si facilitati postaderare
56.17|SEE Hydropower
56.18|Mecanism financiar Norvegian
57. Asistenta sociala
58. Proiecte cu finantare din fd.exteme nerambursabile aferente
cadrului financiar 2014-2020
58.10.01|Programe din Fondul European de Dezv Reg. (FEDR)
58.10.02|Programe din Fondul Social European (FSE)
58.10 16| Alte facilitati si instrumente postaderare (AFIP)
59. Alte cheltuieli
71. Active nefinanciare
72. Active financiare
80. Imprumuturi
81. Rambursari de credite
84. Plati efectuate in anii precedenti si recuperate in anul curent
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