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CAIET DE SARCINI
Servicii paza

Caietul de sarcini este elaborat in concordantd cu necesitdtile obiective ale SNSPA, face parte
integranta din documentatia de atribuire a contractului si constituie ansamblul cerintelor pe baza
carora se elaboreaza oferta si se constituie in anexa 1 la contract.
Obiectul contractului: Servicii de paza.
Cod CPV: 79713000-5
in vederea atribuirii contractului, a fost intocmit caietul de sarcini, cu cerinte obiective si un numar
minimal de 11 posturi de pazd, astfel:

- 1 post - Sediul din Bucuresti, str. Povernei, nr. 6;

- 3 posturi - Campusul din oras Pantelimon, bd. Biruintei, nr. 25;

- 2 posturi - Caminele studentesti din Bucuresti, bd. Ficusului, nr. 44;

- 3 posturi - Sediul din Bucuresti, bd. Expozitiei, nr. 30A;

- 1 post - Caminul din Bucuresti, Aleea Podul Giurgiului;

- 1 post — Centrul de conferinte —CIC si Hotel Batistei, Strada Emanoil Bacaloglu nr.2, sector 2,

Bucuresti

1. Servicii de paza pentru sediul SNSPA, sector 1, strada Povernei Nr. 6, avand o durata de 12 luni
de la data semnarii contractului
Cerinte de bazd minime si obligatorii:
Paza imobilului se va efectua cu personal specializat si dotat corespunzator specificului acestei
activitati, conform prevederilor Legii 333/2003 cu modificarile si completarile ulterioare si HG
301/2012, astfel:
- un post de paza, 24 ore/zi, situat |la poarta de acces in sediu, post fix intre orele 06.00 —
22.00 zilnic si post mobil intre orele 22.00-06.00. Activitatea principalad este de reglementare
a accesului persoanelor si autovehiculelor si paza obiectivelor de mai jos:
e Cladire spatii de invatamant si administrative [ corp A+B+C ] si dotarile
existente.
e Punct control;
e Magazie garaj, garaje, centrala termica si parcarea interioara
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2. Servicii de pazd pentru ansamblul de imobile, din locatiile Pantelimon, Baneasa si Giurgiului,
avand o duratd de 12 luni de la data semnadrii contractului.

Cerinte de bazd minime si obligatorii:

Paza cladirilor si a corpurilor anexa cu personal specializat si dotat corespunzator specificului

acestei activitdti, conform prevederilor Legii 333/2003 cu modificarile si completdrile ulterioare si

HG 301/2012, astfel:

a) 3 posturi de paza fixe — 24 ore/zi, avand activitatea principala de supraveghere si
control a accesului (autovehicule, persoane) si paza bunurilor si valorilor din campusul
aflat la adresa — oras Pantelimon, Bdul. Biruintei, nr. 25.

b) 2 posturi de paza fixe — 24 ore/zi, intrarile in Caminele studentesti din bd. Ficusului,
nr. 44, avand activitatea principala de supraveghere si control a accesului studentilor,
vizitatorilor si paza bunurilor patrimoniale.

c) 1 post de paza fix— 24 ore/zi, avand activitatea principala de supraveghere si control
acces la intrarea studentilor si vizitatorilor in caminul studentesc aflat in incinta
Colegiului Tehnic Energetic, sector 5, Aleea Podul Giurgiului, numarul 5.

3. Servicii paza sediu S.N.S.P.A. sectorul 1, Bdul. Expozitiei, nr. 30A, avand o durata de 12 luni de
la data semnarii contractului.

Cerinte de baza minime si obligatorii:

Paza cladirii si a corpurilor anexa se va efectua cu personal specializat si dotat corespunzator

specificului acestei activitati, conform prevederilor Legii 333/2003 cu modificdrile si completarile

ulterioare si HG 301/2012, astfel:
- 3 posturi de pazd, din care un post de paza fix, situat la poarta de acces in institutie 24
ore/zi, un post mobil in exteriorul cladirii §i un post control acces in cladire. Misiunea
principala este de reglementare a accesului persoanelor si autovehiculelor si paza
patrimoniului SNSPA aflat in locatia mai sus mentionata.

4. Servicii paza sediu S.N.S.P.A. Centrul de conferinte — CIC si Hotel Batistei, Strada Emanoil
Bacaloglu nr. 2, sector 2, Bucuresti, avand o durata de 12 luni de la data semnarii contractului.
Cerinte de baza minime si obligatorii:
Paza cladirii si a corpurilor anexa se va efectua cu personal specializat si dotat corespunzator
specificului acestei activitati, conform prevederilor Legii 333/2003 cu modificdrile si completarile
ulterioare si HG 301/2012, astfel:
- 1 post de paza fix — 24 ore/zi, avand activitatea principald de supraveghere si control
privind accesul persoanelor, autovehiculelor si paza patrimoniului aflat in locatia mai sus
mentionata.

Pentru cele sase sedii ale S.N.S.P.A. pentru care vor fi asigurate servicii de paza, trebuie indeplinite
urmatoarele atributii de catre agentii de paza:
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Atributiile agentilor de paza sunt urmatoarele :

Pentru postul de paza fix:

- permite accesul personalului institutiei pe baza de legitimatie de serviciu;

- permite accesul in incinta cladirii a agentilor economici si a persoanelor fizice pe timpul
programului de lucru intre orele 08.00 - 16.30 de luni pana vineri, numai dupd ce acestea au
fost inregistrate in registrul special destinat;

- permite intrarea autovehicolelor in curtea institutiei, in timpul programului de lucru, numai
dupa ce acestea au fost inregistrate in registrul special destinat;

-permite accesul delegatiilor oficiale insotite de o persoana abilitata din partea SNSPA;

- nu permite accesul in institutie a persoanelor ce au asupra lor armament;

- permite accesul salariatilor unitatilor prestatoare de servicii, dupa prezentarea unui act de
identitate sau legitimatie de serviciu;

- asigura ordinea si linistea in raza postului, intervenind politicos, dar ferm, pentru aplanarea
oricarui conflict ludnd masurile ce se impun;

- nu permite stationarea in mod nejustificat a nici unei persoane in raza postului sdu;

- nu permite scoaterea de bunuri din institutie fard documente legale avizate de conducerea
SNSPA;

- sa permitd accesul in institutie a organelor de control din cadrul Serviciilor Politiei de la
Ordine Publica, numai dupa ce acestea au fost legitimate si anuntate Directia Administrativa si
Societatea de paza;

- In cazul izbucnirii unui incendiu sau producerii unor calamitati naturale dupa ce va constata
aparitia acestora, personalul de paza este obligat sa dea alarma de evacuare a personalului si
sa anunte evenimentul astfel:

apelul de urgenta 112;

directorul administrativ;

politia — Sectia 1;

echipajul de interventie;

- sa nu paraseasca postul de paza in timpul programului fara anuntarea prealabila a sefului
ierarhic, care va hotariinlocuirea temporara;

- ziaristilor, reporterilor, fotoreporterilor radio §i TV, li se va permite accesul pe baza
legitimatiei de serviciu §i numai insotiti de o persoana din cadrul institutiei;

- nu permite accesul in institutie a persoanelor cu aparate de inregistrare video sau audio ori
folosirea acestora, fara aprobarea conducerii institutiei;

- agentilor le este interzis sa intreprindad orice fel de activitati care ar impieta indeplinirea
sarcinilor de serviciu si ar contraveni normelor de protectia muncii sau a celor stabilite prin
reglementari interne ale SNSPA;

- mentinerea in perfecta stare de curatenie a spatiilor puse la dispozitie de catre SNSPA pentru
desfasurarea activitatii — Cladire Punct Control;

- agentii de paza au obligatia sa anunte echipajul de interventii si conducerea SNSPA indiferent
de ora, a oricaror incidente petrecute in incinta SNSPA.

i
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Pentru postul de paza mobil, pe timpul noptii, intre orele 22.00 — 06.00
- Executa serviciul prin patrulare in incinta obiectivului si supravegheaza:
i.  Cladirea in ansanblu, cu toate intrarile;
ii.  Punctul de control;
iii.  Garajul si centrala termica, platforma parcare;
iv.  Cladirea anexa (grup electric);

- Interzice patrunderea persoanelor strdine si a autovehiculelor in obiectiv, cu exceptia
cazurilor cand primeste aprobarea conducerii;
- Tn cazul izbucnirii unui conflict, furtul unor bunuri, incendiu sau producerii unor calamitati
naturale, este obligat sa anunte evenimentul astfel:
- Apelul de urgenta 112;
- Directorul Administrativ;
- Politia—Sectia 1; - -
- Echipajul de interventie;
- Agentilor le este interzis sa intreprindd orice fel de activitati care ar duce la neindeplinirea
consemnului postului de paza.

Operatorului_economic care va presta serviciile de paza i se solicitd in mod obligatoriu
urmatoarele :

- agentii de paza sa detina atestat de agent de pazd emis de Inspectoratul de Politie de pe raza
de competenta a operatorului economic;

- sa doteze agentii de paza cu mijloace de comunicare (statii emisie — receptie sau telefoane
mobile);

- sa asigure agentilor de pazd dotarea necesara postului, uniforma de serviciu, legitimatie-
ecuson si registrele necesare postului;

- sa nu aiba fluctuatii de personal (schimbarea agentilor de paza sa se faca numai in cazul
acordarii concediilor de odihnd/medicale sau in cazuri exceptionale de abateri disciplinare);

- sa prezinte conducerii Directiei Administrative graficul de planificare a agentilor de paza cu
minimum 5 zile inaite de inceperea efectudrii prestatiilor din luna urmatoare (graficul trebuie
sa cuprinda: numele si prenumele persoanelor si zilele/orele in care isi desfasoara activitatea);

- 5a instruiascd agentii de paza pentru activitatea care o va desfasura in aceasta institutie, cat si
in ceea ce priveste protectia muncii si PSI;

- agentii de paza sa detina forme legale de angajare la societatea de paza;

- operatorul economic sd respecte prevederile legislatiei muncii privitoare la numarul maxim de
ore legal admis a fi prestate de un angajat/zi;

- operatorul economic sa dispuna de cel putin un echipaj de interventie, localizat in apropierea
fiecarui obiectiv de paza sila maxim 5 minute ca timp de interventie.
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Pentru toate sediile prezentate mai sus, SNSPA solicita din partea operatorului economic polita de
asigurare de bunuri in favoarea SNSPA, incheiatd de prestator, in valoare de 100.000 lei, cu
valabilitate pe toata durata derularii contractului.

Prezentul caiet de sarcini face parte din documentatia de atribuire pentru elaborarea si prezentarea

ofertei.

Director T.L.A.P. Directo Patrﬁnoniu
Ec. Lavinia BUTUM Micu Constantin -
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