CAPITOLUL III – MODEL FORMULARE

În procedura pentru atribuirea contractului de furnizare 

Servicii de audit necesare proiectului menţionat în caietul de sarcini    

Capitolul III conţine formularele destinate, pe de o parte, să faciliteze elaborarea şi prezentarea ofertei şi a documentelor care o însoţesc şi, pe de altă parte, să permită comisiei de evaluare examinarea şi evaluarea rapidă şi corectă a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare ofertant care participă, în mod individual sau ca asociat, la procedura pentru atribuirea contractului de achiziţie publică are obligaţia de a prezenta formularele prevăzute în cadrul acestui capitol, completate în mod corespunzător şi semnate de persoanele autorizate.

Centralizator documente şi formulare

FORMULAR  2 A   – SCRISOARE DE ÎNAINTARE ;

FORMULAR   3     – ÎMPUTERNICIRE;

FORMULAR   2 C –  EXPERIENŢA SIMILARĂ ;

FORMULAR 10 A – FORMULAR de ofertă;
FORMULAR 12 A – DECLARAŢIE privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 180;

FORMULAR 12 B – DECLARAŢIE privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 181;

FORMULAR 12 C – DECLARAŢIE privind calitatea de participant la procedură;
FORMULAR 12 D – LISTA principalelor contracte de furnizare  din ultimii  3 ani;

FORMULAR  21   – CERTIFICAT de participare la licitaţie cu ofertă independentă;

FORMULAR 22    – DECLARAŢIE privind  încadrarea în prevederile art. 69¹ din O.U.G. 34/2006.
                                                                                            FORMULARUL 2A

     Inregistrat la sediul autoritaţii contractante 

      Nr______/Data______

OFERTANTUL (denumirea/numele) ....................               

SCRISOARE DE INAINTARE

                 Catre .............................................(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

    Ca urmare a anuntului de participare aparut in …………… nr. ..... din ........./(ziua/luna/anul), privind aplicarea procedurii pentru atribuirea  contractului .........../(denumirea contractului de achizitie publica),     noi ............./(denumirea/numele ofertantului) va transmitem alaturat urmatoarele:

    1. Documentul ................../(tipul, seria/numarul, emitentul) privind garantia pentru participare, in cuantumul si in forma stabilite de dumneavoastra prin documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei;

    2. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original si intr-un numar de ....... copii:

    a) oferta;

    b) documentele care insotesc oferta.

    Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Cu stima,

Data completarii    .....................                                                               


Ofertant, ..................

(semnatura autorizata)

FORMULAR 3

Împuternicire
     Subscrisa ……………………………………………….., cu sediul în ............…………………………......................................................., înmatriculată la Registrul Comerţului sub nr. …………………, CUI ………………, atribut fiscal ……, reprezentată legal prin ……………………………………………, în calitate de ……………………………, împuternicim prin prezenta pe ....................……………………, domiciliat în …………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …………………………, eliberat de …………………………, la data de …………, având funcţia de ……………………………………………, să ne reprezinte la procedura ……………..……………………, în scopul atribuirii contractului de………………………… - autoritate contractantă………………………………… 

În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură;

2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii.

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfăşurării procedurii.

4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură.

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură.

Notă: Împuternicirea va fi însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite (buletin de identitate, carte de identitate, paşaport). 

          Data                                                                                            Denumirea mandantului

…………............…
S.C. …………………………………

                                                           
                     reprezentată legal prin

                                                
            ___________________________

 (Nume, prenume)

___________________________

 (Funcţie)

___________________________

 (Semnătura autorizată şi ştampila)
OPERATOR ECONOMIC

  _____________________                                                                                    FORMULAR 2C

     (denumirea/numele)

EXPERIENTA SIMILARA 

1. Denumirea si obiectul contractului: _________________________________.

Numarul si data contractului: __________________________________.

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului: __________________________.

Adresa beneficiarului/clientului: ________________________________.

Tara: ____________________.

3. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

  contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie)

  contractant asociat

  subcontractant

4. Valoarea contractului:

	
	exprimata in moneda in care s-a incheiat contractul
	exprimata in echivalent EURO

	a) initiala (la data semnarii contractului):
	_________            
	___________

	b) finala (la data finalizarii contractului):
	_________             
	___________


5. Daca au fost litigii privind indeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de solutionare: ___________________________.

6. Natura si cantitatea de produse care a fost furnizata in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul/candidatul isi sustine experienta similara: _______________________________.

Operator economic

_______________

                                                                                               (semnatura autorizata)

FORMULAR 10 A
OPERATOR ECONOMIC

__________________

   (denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre .............................................(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

1. Domnilor,

2. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului ___________  _________________________(denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să furnizăm ................................................................................ pentru suma de ​​​_______________________ (suma in litere si in cifre, precum si moneda ofertei) la care se adauga taxa pe valoarea adaugată în valoare de ____________________ (suma in litere si in cifre), în valoare totală de ___________________________ (suma in litere si in cifre, precum si moneda ofertei ).

 
2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să furnizăm ........................................ în termen maxim de livrare de ...zile din momentul emiterii ordinului de începere.

3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de .......... (durata in litere si cifre) zile, respectiv până la data de _______________ (ziua/luna/anul), şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

5. Precizăm că:

    |_|   depunem oferta alternativă, ale cărei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar "alternativa";

    |_|   nu depunem ofertă alternativă.

            (se bifeaza optiunea corespunzătoare)

6. Am înţeles şi consimţim că, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câştigătoare, să constituim garanţia de bună execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire.

7. Întelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

Data _____/_____/_____

                                                                                         _____________________

                                                                                                            (semnatura), 

în calitate de _______________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________. 

           (denumire/nume operator economic)

FORMULAR 12A

 OPERATOR ECONOMIC

  ____________________

           (denumirea/numele)

 DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA
Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ______________________________​​__________, 

                                                                                 (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in situatia prevazuta la art. 180 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulteriore, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/ sau spalare de bani. 

 Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispun.

    Data completarii 





Operator economic,

    _________________




_________________









(semnatura autorizata)

FORMULAR 12B
OPERATOR ECONOMIC

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARATIE 

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181

Subsemnatul(a)................................................................ [denumirea, numele operatorului economic], in calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de ............................................ [ se mentioneaza procedura] pentru atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect ........................................................................... [denumirea produsului, serviciului sau lucrarii si codul CPV], la data de ........................... [zi/luna/an], organizata de ŞCOALA NAŢIONALĂ DE STUDII POLITICE ŞI ADMINISTRATIVE , declar pe proprie raspundere ca:

a) nu sunt in stare de faliment ca urmare a hotaririi pronuntate de judecatorul sindic;

c) mi-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in Romania sau in tara in care sunt stabilit ;

d) mi-am indeplinit corect obligatiile contractuale in ultimii doi ani astfel incit nu am produs prejudicii 

       beneficiarilor acestora;

e) nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie profesionala.

f) prezint informatii juste si , in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie voi prezenta toate informatiile solicitate.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.


  







Operator economic,










_________________










(semnatura autorizata)

FORMULAR 12C

Operator economic

...............................

(denumirea/numele)

DECLARATIE

PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDURA

1. Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ............................................... (denumirea operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca, la procedura pentru atribuirea contractului de achizitie publica .................. (se mentioneaza procedura), avand ca obiect ....................... (denumirea produsului, serviciului sau lucrarii si codul CPV), la data de ................. (zi/luna/an), organizata de ........................................... (denumirea autoritatii contractante), particip si depun oferta:

[ ] in nume propriu;

[ ] ca asociat in cadrul asociatiei .......................................................;

[ ] ca subcontractant al ..................................................................;

(Se bifeaza optiunea corespunzatoare)

2. Subsemnatul declar ca:

[ ] nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;

[ ] sunt membru in grupul sau reteaua a carei lista cu date de recunoastere o prezint in anexa.

(Se bifeaza optiunea corespunzatoare)

3. Subsemnatul declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor intervene modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie publica.

4. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.

5. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai ..................... (denumirea si adresa autoritatii contractante) cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

                                                                                                                            Operator economic,

.........................................

(semnatura autorizata)

FORMULAR 12D

CANDIDATUL/OFERTANTUL

...........................................

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR SERVICII  IN ULTIMII 3 ANI


Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ............................................................ (denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului), declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca datele prezentate in tabelul anexat sunt reale.


Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta declaratie.


Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati SCOLII NATIONALE DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE , cu sediul in  Bucuresti ,sector 1,strada Povernei nr.6  ,cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Operator economic,

...........................................

(semnatura autorizata)
	Nr. crt.
	Obiectul contractului
	CodCPV
	Denumirea beneficiarului

 şi adresa
	Calitatea furnizorului*)
	Pretul total al contractului
	Procent indeplinit de furnizor (%)
	Cantit.

(U.M.)
	Perioada de derulare a contractului**)

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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	…


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Operator economic,

............................................

(semnatura autorizata)

___________________

*) Se precizeaza calitatea in care a participat la indeplinirea contractului, care poate fi de: contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie); contractant asociat; subcontractant.

**) Se va preciza data de incepere si finalizare a contractului.

Formular 21

CERTIFICAT

de participare la licitaţie cu ofertă independentă
I. Subsemnatul/Subsemnaţii,……………………………………, reprezentant/reprezentanţi legali al/ai ………………. întreprindere/asociere care va participa la procedura de achiziţie publică organizată de ………………………, în calitate de autoritate contractantă, cu nr………………… din data de ………………….

certific/certificăm prin prezenta că informaţiile conţinute sunt adevărate şi complete din toate punctele de vedere.

II. Certific/Certificăm prin prezenta, în numele……………………., următoarele:

1. am citit şi am înţeles conţinutul prezentului certificat;

2. consimt/consimţim descalificarea noastră de la procedura de achiziţie publică în condiţiile în care cele declarate se dovedesc a fi neadevărate şi/sau incomplete în orice privinţă;

3. fiecare semnătură prezentă pe acest document reprezintă persoana desemnată să înainteze oferta de participare inclusiv în privinţa termenilor conţinuţi de ofertă;

4. în sensul prezentului certificat, prin concurent se înţelege oricare persoană fizică sau juridică, alta decât ofertantul în numele căruia formulăm prezentul certificat, care ofertează în cadrul aceleiaşi proceduri de achiziţie publică sau ar putea oferta întrunind condiţiile de participare;

5. oferta prezentată a fost concepută şi formulată în mod independent faţă de oricare concurent, fără a exista consultări comune, înţelegeri sau aranjamente cu aceştia;

6. oferta prezentată nu conţine elemente care derivă din înţelegeri între concurenţi în ceea ce priveşte preţurile/tarifele metodele/formulele de calcul al acestora, intenţia de a oferta sau nu la respectiva procedură sau intenţia de a include în respectiva ofertă elemente care, prin natura lor, nu au legătură cu obiectul respectivei proceduri;

7. oferta prezentată nu conţine elemente care derivă din înţelegeri între concurenţi în ceea ce priveşte calitatea, cantitatea specificaţii particulare ale produselor sau serviciilor oferite;

8. detaliile prezentate în ofertă nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent înainte de momentul oficial al deschiderii publice, anunţată de contractor.

III. Sub rezerva sancţiunilor prevăzute de legislaţia în vigoare, declar/declarăm că cele consemnate în prezentul certificat sunt adevărate şi întrutotul conforme cu realitatea.

	Ofertant,
	Data,

	Reprezentant/Reprezentanţi legali
	


	(semnături)
	


Formular nr.  22

OPERATOR ECONOMIC

  ____________________

     (denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND INCADRAREA 

IN PREVEDERILE art. 69¹ DIN O.U.G. nr. 34/2006

       Subsemnatul(a)................................................................., reprezentant al ...................................... (denumirea operatorului economic), participant in calitate de ofertant la procedura de achizitie publica ,,....................................” avand ca obiect: ,,……………………………………………………………..”, cod CPV: ………………. ……………………, criteriu de atribuire ,,.........................................”, organizată de .........................................,

declar in numele ofertantului, sub sancţiunea falsului în declaraţii, următoarele:

               - nu avem drept membri in cadrul consiliului de administraţie/organ de conducere sau de supervizare şi/sau acţionari ori asociaţi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al patrulea inclusiv sau cu  care se ne aflăm în relaţii comerciale cu persoanele ce deţin funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante , respectiv, cu Rector- prof.univ.dr. Remus PRICOPIE, Director General Administrativ - ec. Mariana NEAGU, Manager de proiect, Stefan STANCIU, Director economic - ec. Oana CHIRICA, Director General Administrativ Adjunct – Ecaterina ALEXOAEI, Director T.I.A.P. – ec. Lavinia BUTUM, Jurist -Gabriela TOMA.

În cazul în care pe parcursul derulării procedurii de achiziţie publică ne vom afla în una dintre situaţiile menţionate mai sus, ne obligam să anunţam această situaţie imediat ce a apărut.

Înţeleg că în caz contrar vom suporta sancţiunile legii.

Data



                                                                     Operator economic,

.........................................

(semnatura autorizata)
