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Instrucţiuni de completare a documentelor/ declaraţiilor/ formularelor solicitate pentru demonstrarea indeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie de catre ofertanţi/candidaţi şi a conformitaţii ofertei cu cerinţele din documentaţia de atribuire

Orice document/declaraţie/formular solicitat a fi completat şi prezentat numai in original de ofertant/candidat şi va fi semnat de reprezentantul legal al acestuia, sau dupa caz, de catre alta persoana autorizata sa reprezinte ofertantul. In acest ultim caz, persoana autorizata va depune şi imputernicirea reprezentantului legal.

In cazul ofertelor in asociere depuse de un grup de operatori,  orice document/declaraţie/formular solicitat va fi completat şi prezentat de catre fiecare membru al grupului de operatori, cu exceptia Formularului 4 - Certificat de participare la licitatie cu oferta independenta – care se va prezenta in numele asocierii.

Documentele / declaraţiile / certificatele /emise de terţa parte (instituţii competente) vor fi prezentate  in limba romana şi vor indeplini una din urmatoarele condiţii de forma:  original, copie legalizata sau copie conform cu originalul. Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a solicita ofertantilor declarati castigatori prezentarea acestor documente in forma original, in cazul in care acestea au fost depunse in procedura in forma “copie conform cu originalul”. 

Persoanele fizice / juridice straine vor prezenta documentele / declaraţiile / certificatele in copie conform cu originalul, insoţite de traducerea autorizata şi legalizata in limba romana si apostilata, dupa caz.

Completarea formularelor se va face respectand instrucţiunile din subsol, astfel incat informaţiile sa fie complete şi fara echivoc pentru a permite verificarea concordanţei acestora cu documentele de confirmare care vor fi depuse  ulterior la solicitarea autoritaţii contractante.

FORMULAR 1 

Inregistrata la sediul autoritatii contractante (..................., Romania)

Nr. .......... / ………………….
OFERTANTUL …….................……......... (denumirea/numele)

Adresa: …………………………………

Telefon :…………………………………

Fax :……………………………………...

E-mail: ……………………………………

SCRISOARE DE INAINTARE A OFERTEI

Catre:
SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE
Adresa                Str. Povernei nr. 6, sector 1, cod 010643, Bucureşti 

Tel:                      +40 21 318 08 95
Fax:

     +40 21 312 25 35 


Ca urmare a invitatiei de participare nr. 136 din 22.02.2016 publicata pe site-ul (www.snspa.ro), privind aplicarea procedurii de achizitie pentru atribuirea contractului de prestari servicii de salubrizare pentru locatiile SNSPA din Bucuresti: Str. Povernei, nr. 6, sector 1; Bdul Expozitiei, nr. 30A, sector 1; Bdul Ficusului, nr. 44, sector 1; Str. Emanoil Bacaloglu, nr. 2, sector 2
Subsemnatul …………………………….., reprezentant imputernicit al operatorului economic / asocierii formate din urmatorii operatori economici / avand ca subcontractant pe …………………………………………………………….

transmitem alaturat urmatoarele documente care insotesc oferta:

1. documente calificare (precizate in secţiunea formulare)

2. propunerea tehnica;

3. propunerea financiara.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.

Cu stima,

[Nume ofertant], 





Data completarii 

(numele, semnatura autorizata si stampila) 


[ZZ.LL.AAAA]

IMPUTERNICIRE

Subscrisa………………………………………………………………………………………….…, cu sediul in …………………………………………………………………………………………………..., inmatriculata la Registrul Comerţului sub nr. ………………………, CUI ………………, atribut fiscal ……, reprezentata legal prin ……………………………………………, in calitate de ……………………………………………, imputernicim prin prezenta pe ……………………………………, domiciliat in ……………………………… …………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …………………, eliberat de …………………………, la data de …………, avand funcţia de …………………………………, sa ne reprezinte la procedura nr. ……………………, organizata de SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE in calitate de autoritate contractanta in scopul atribuirii contractului avand ca obiect prestarea de servicii de salubrizare pentru locatiile SNSPA din Bucuresti: Str. Povernei, nr. 6, sector 1; Bdul Expozitiei, nr. 30A, sector 1; Bdul Ficusului, nr. 44, sector 1; Str. Emanoil Bacaloglu, nr. 2, sector 2.
In indeplinirea mandatului sau, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi şi obligaţii:

1. Sa semneze toate actele şi documentele care emana de la subscrisa in legatura cu participarea la prezenta procedura;

2. Sa participe in numele subscrisei la procedura şi sa semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau in urma desfaşurarii procedurii.

3. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul desfaşurarii procedurii.

4. Sa depuna in numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedura.

Nota: Imputernicirea va fi insoţita de o copie dupa actul de identitate al persoanei imputernicite (buletin de identitate, carte de identitate, paşaport). 

Data
                                                                                    Denumirea mandantului……………


                                                                                        S.C ………………………..

                             reprezentata legal prin ___________________________

                                           (Nume,prenume)                          

        (Funcţie)

                                                                

        (Semnatura autorizata şi ştampila) 

FORMULAR 2

Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)
DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare

1. ....................................................................... (denumirea/numele operator economic) in calitate de ofertant la procedura de achizitie publica privind atribuirea contractului de achizitie publica de prestari servicii de salubrizare, ...... reprezentata prin subsemnatul …………………….. (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant imputernicit in calitate de  .................................................., declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in nici una dintre situatiile prevazute la art. 181 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii aprobata cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv ca:

a) nu suntem in stare de faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

c) ne-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in …………………….(se va specifica Romania sau tara in care sunt stabiliti) pana la termenul limita de depunere al ofertei;

c^1) in ultimii 2 ani nu ne-am indeplinit in mod defectuos obligatiile contractuale, din motive imputabile ofertantului in cauza, fapt care a produs sau este de natura sa produca grave prejudicii beneficiarilor acestuia;

d) nu am fost condamnati, in ultimii trei ani, prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie profesionala;

e) nu prezentam informatii false sau prezentam informatiile solicitate de catre autoritatea contractanta, in scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.

2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere ca in ultimii 5 ani, nu am fost condamnati prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participare la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani.    

3. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante – SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE, cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

5. Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.
Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume)____________________, 

(semnatura si stampila), in calitate de __________________, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele ____________________________________.

   (denumire/nume operator economic)

FORMULARUL 3
OPERATOR ECONOMIC

  ____________________

    (denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neincadrarea in prevederile art.69¹

(evitarea conflictului de interese)

Subsemnatul __________________________________, reprezentant imputernicit al __________________________________ (denumirea si datele de identificare ale operatorului economic)

a) declar pe propria raspundere, sub sancţiunea excluderii din procedura şi sub sancţiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situaţiile prevazute la art. 69^1din Ordonanţa de urgenţa a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziţie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice şi a contractelor de concesiune de servicii, aprobata cu modificari şi completari ulterioare.


In sensul celor de mai sus, depun anexat prezentei declaratii Certificat constatator eliberat de eliberat de Ministerul Justitiei - Oficiul Registrului Comertului (sau echivalent in cazul persoanelor juridice straine) [SAU] Extras din Registrul acţionarilor, certificate de administrator, in cazul societaţilor pe acţiuni, din care sa rezulte ca nu avem actionari persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv sau care se afla in relatii comerciale cu persoanele nominalizate in fisa de date a achizitiei Cap.III.2.1.a), subpunctul 4. Situatia personala a candidatului sau ofertantului. 
Subsemnatul declar ca informaţiile furnizate sunt complete şi corecte in fiecare detaliu şi inţeleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii şi confirmarii declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Totodata, declar ca am luat la cunoştinţa de prevederile art 292 « Falsul in Declaraţii » din Codul Penal referitor la « Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unui organ sau instituţii de stat ori unei alte unitaţi in vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cand, potrivit legii ori imprejurarilor, declaraţia facuta serveşte pentru producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda»

Data completarii ......................

Operator economic,

_________________

(semnatura autorizata)

Anexa a declaraţiei privind evitarea conflictului de interes

TABEL

CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE CONDUCERE

IN CADRUL INSTITUTIEI

	Nume Prenume
	Functie

	Prof Univ Dr Remus PRICOPIE
	Rector

	Ec. Mariana NEAGU
	Director General Administrativ

	Ecaterina ALEXOAEI
	Director General Administrativ Adjunct

	Lacramioara POP
	Director General Administrativ Adjunct

	Ec. Oana CHIRITA
	Director Economic

	Lavinia Cornelia BUTUM
	Director T.I.A.P

	Constantin MICU
	Director Patrimoniu

	Gabriela TOMA
	Jurist

	Andreea ZAHARIA
	Preşedinte al comisiei de evaluare

	Oana Irina OROSAN
	Membru in comisia de evaluare

	Dana GEORGESCU
	Membru in comisia de evaluare


Data completarii ......................

Operator economic,

_________________

(semnatura autorizata)
FORMULAR 11
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre:
SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE
Adresa                Str. Povernei nr. 6, sector 1, cod 010643, Bucuresti 

Tel:                      +40 21 318 08 95
Fax:

+40 21 312 25 35
Doamnelor/Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului __________________________________________, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse

(denumirea/numele ofertantului)

in documentatia mai sus mentionata, sa prestam serviciile de salubrizare pentru locatiile SNSPA din Bucuresti: Str. Povernei, nr. 6, sector 1; Bdul Expozitiei, nr. 30A, sector 1; Bdul Ficusului, nr. 44, sector 1; Str. Emanoil Bacaloglu, nr. 2, sector 2, cod CPV 90511200-4 Servicii de colectare a gunoiului menajer, pentru suma de [X.XXX,XX] LEI,  la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de [X.XXX,XX] LEI,.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile graficul de timp agreat cu Achizitorul.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de______________________zile, respectiv pana la data de ___________________________, si

        (durata in litere si cifre)




(ziua/luna/anul)

ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

      |_|   depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat in mod clar "alternativa";

     |_|   nu depunem oferta alternativa.

            (se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta pe care o puteti primi.

Data _____/_____/_____

_____________, in calitate de _____________________, legal autorizat sa semnez

            (nume si semnatura)

oferta pentru si in numele ____________________________________.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)

ANEXA 1 – PROPUNERE FINANCIARA DETALIATA
...... (prestatorul) ne obligam sa prestam serviciile de salubrizare pentru locatiile SNSPA din Bucuresti: 

1. Str. Povernei, nr. 6, sector 1; 
2. Bdul Expozitiei, nr. 30A, sector 1; 
3. Bdul Ficusului, nr. 44, sector 1; 
4. Str. Emanoil Bacaloglu, nr. 2, sector 2
	Nr. Crt.
	Denumire serviciu
	UM
	Cantitate / luna
	Pret unitar, lei, fara TVA
	Pret total / luna / lei, fara TVA

	1.
	Servicii colectare deseuri menajere
	mc
	110
	
	

	2.
	Servicii colectare selectiva a deseurilor
	mc
	25
	
	

	3.
	Servicii degajare a zapezii
	mp
	3400
	
	

	TOTAL LEI, FARA TVA
	

	TVA
	

	TOTAL LEI, INCLUSIV TVA
	


Tarifele ofertate includ toate costurile aferente prestarii serviciilor solicitate.
Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]



Operator economic,

......................

(nume si semnatura autorizata)

FORMULAR 12
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

PROPUNERE TEHNICA
Catre:
SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE
Adresa                Str. Povernei nr. 6, sector 1, cod 010643, Bucuresti 

Tel:                      +40 21 318 08 95
Fax:

+40 21 312 25 35
Examinand documentaţia de atribuire, subsemnatul ______________________, reprezentant al ofertantului ____________________________________ (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentaţia mai sus menţionata, sa prestam servicii de salubrizare pentru locatiile SNSPA din Bucuresti: Str. Povernei, nr. 6, sector 1; Bdul Expozitiei, nr. 30A, sector 1; Bdul Ficusului, nr. 44, sector 1; Str. Emanoil Bacaloglu, nr. 2, sector 2, cod CPV 90511200-4 Servicii de colectare a gunoiului menajer
Modul de prezentare a criteriilor solicitate

	Criterii solicitate in Caietul de Sarcini
	Criterii oferite de ............... (prestator)

	
	

	
	

	
	


Data completarii ......................

Operator economic,

_________________

     (semnatura autorizata)






                    

FORMULAR 6
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND SANATATEA SI PROTECŢIA MUNCII

Subsemnatul …………………….. (nume si prenume), reprezentant al ……………………….. (denumirea ofertantului) declar pe propria raspundere ca ma angajez sa prestez servicii de salubrizare pentru locatiile SNSPA din Bucuresti: Str. Povernei, nr. 6, sector 1; Bdul Expozitiei, nr. 30A, sector 1; Bdul Ficusului, nr. 44, sector 1; Str. Emanoil Bacaloglu, nr. 2, sector 2, cod CPV 90511200-4 Servicii de colectare a gunoiului menajer, pe parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu regulile obligatorii referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii, care sunt in vigoare in Romania.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii si am inclus costul pentru indeplinirea acestor obligatii.

Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]





Operator economic,……....………………………..

(nume, semnatura autorizata si stampila)
[Type text]
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