
SECTIUNEA III

FORMULARE

	Documente calificare


	Formular 1
	Scrisoare de înaintare a ofertei

	
	Formular 2
	Declaratie privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 164, 165 şi 167 din Legea nr. 98 / 2016 privind achiziţiile publice

	
	Formular 3
	Declarație privind evitarea conflictului de interese 

	
	Formular 4
	Fișa de informații generale

	Propunere financiară
	Formular 5
	Formular de ofertă financiară

	Propunere tehnică
	Formular 6
	Propunere tehnică


Instrucţiuni de completare a documentelor/declaraţiilor/ formularelor solicitate pentru demonstrarea îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie de către ofertanţi/candidaţi şi a conformităţii ofertei cu cerinţele din documentaţia de atribuire

Orice document/declaraţie/formular solicitat a fi completat şi prezentat numai în original de ofertant/candidat şi va fi semnat de reprezentantul legal al acestuia, sau după caz, de către altă persoană autorizată să reprezinte ofertantul. În acest ultim caz, persoana autorizată va depune şi împuternicirea reprezentantului legal.

În cazul ofertelor în asociere depuse de un grup de operatori, orice document/declaraţie/formular solicitat va fi completat şi prezentat de către fiecare membru al grupului de operatori, cu exceptia Formularului 4 - Certificat de participare la licitatie cu oferta independenta – care se va prezenta in numele asocierii.

Documentele / declaraţiile / certificatele /emise de terţă parte (instituţii competente) vor fi prezentate  în limba română şi vor îndeplini una din următoarele condiţii de formă:  original, copie legalizată sau copie conform cu originalul. Autoritatea contractantă își rezervă dreptul de a solicita ofertantilor declarati câștigători prezentarea acestor documente în forma original, în cazul în care acestea au fost depunse în procedură în forma “copie conform cu originalul”. 

Persoanele fizice / juridice străine vor prezenta documentele / declaraţiile / certificatele în copie conform cu originalul, însoţite de traducerea autorizată şi legalizată în limba romană si apostilata, dupa caz.

Completarea formularelor se va face respectând instrucţiunile din subsol, astfel încât informaţiile să fie complete şi fără echivoc pentru a permite verificarea concordanţei acestora cu documentele de confirmare care vor fi depuse  ulterior la solicitarea autorităţii contractante.

FORMULAR 1 
Inregistrata la sediul autoritatii contractante (..................., România)

Nr. .......... / ………………….
OFERTANTUL …….................……......... (denumirea/numele)

Adresa: …………………………………

Telefon :…………………………………

Fax :……………………………………...

E-mail: ………………………………
SCRISOARE DE INAINTARE A OFERTEI

Catre:
ŞCOALA NAŢIONALĂ DE STUDII POLITICE ŞI ADMINISTRATIVE
Adresa:
Str. Povernei nr. 6, sector 1, cod 010643, Bucureşti 

Tel:


+40 21 318 08 95
Fax:


+40 21 312 25 35 


Ca urmare a invitatiei de participare nr. …………… publicata pe site-ul (www.snspa.ro), privind aplicarea procedurii de achiziție pentru atribuirea contractului de prestări Serviciile de creare de continut multimedia in vederea diseminarii in mediul on-line.
Subsemnatul ………............…………………….., reprezentant legal / împuternicit al operatorului economic / asocierii formate din următorii operatori economici ....................................................................................................... având ca subcontractant pe …………………………………………
transmitem alăturat următoarele documente care însoțesc oferta:

1. documente calificare (precizate în secţiunea formulare)

2. propunerea tehnică;

3. propunerea financiară.

Avem speranța că oferta noastră este corespunzătoare și va satisface cerințele dumneavoastră.

Cu stimă,

[Nume ofertant], 






Data completării 

(numele, semnatura autorizata si stampila) 


[ZZ.LL.AAAA]

IMPUTERNICIRE
Subscrisa………………………………………………………………………………………….…, cu sediul în …………………………………………………………………………………………………..., înmatriculată la Registrul Comerţului sub nr. ………………………, CUI ………………, atribut fiscal ……, reprezentată legal prin ……………………………………………, în calitate de ……………………………………………, împuternicim prin prezenta pe ……………………………………, domiciliat în ……………………………… …………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …………………, eliberat de …………………………, la data de …………, având funcţia de …………………………………, să ne reprezinte la procedura nr. ……………………, organizată de ŞCOALA NAŢIONALĂ DE STUDII POLITICE ŞI ADMINISTRATIVE in calitate de autoritate contractanta în scopul atribuirii contractului având ca obiect prestarea de Serviciile de creare de continut multimedia in vederea diseminarii in mediul on-line.
În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură;

2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii.

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfăşurării procedurii.

4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură.

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură.

Notă: Împuternicirea va fi însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite (buletin de identitate, carte de identitate, paşaport). 

Data:







Denumirea mandantului









S.C ………………………..





reprezentată legal prin 



(Nume,prenume)                          

(Funcţie)








(Semnătura autorizată şi ştampila)
FORMULARUL 2
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 164, 165 şi 167 din

Legea nr. 98 / 2016 privind achiziţiile publice

1. Subsemnatul …………………….. (nume şi prenume în clar a persoanei autorizate), reprezentant împuternicit al ..............................................................., declar pe propria răspundere, în calitate de ofertant la achizitia de Serviciile de creare de continut multimedia in vederea diseminarii in mediul on-line, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm în nici una dintre situaţiile prevăzute la art. 164, 165 şi 167 din Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice.
2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere ca prin prezenta înțeleg că autoritatea contractantă poate exclude un operator economic în orice moment al procedurii de atribuire în care ia la cunoştinţă că operatorul economic se află, având în vedere acţiunile sau inacţiunile săvârşite înainte sau în cursul procedurii, în una dintre situaţiile prevăzute la art. 164, 165 şi 167, din Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, de natură să atragă excluderea din procedura de atribuire.

3. Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg ca autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare privind eligibilitatea noastră, precum şi experienţa, competenţa şi resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante - ŞCOALA NAŢIONALĂ DE STUDII POLITICE ŞI ADMINISTRATIVE, cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătura cu activitatea noastră.

5. Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 «Falsul în Declaraţii» din Codul Penal referitor la «Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.»

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)

Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant sau după caz, de către reprezentantul ofertantului. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în parte, semnata de reprezentantul sau legal.
Operator economic,
______________________

(denumirea/numele)

OPERATOR ECONOMIC

  ____________________

    (denumirea/numele)

FORMULARUL 3

DECLARATIE PRIVIND CONFLICTUL DE INTERESE

Subsemnatul __________________________________, reprezentant legal / imputernicit al _____________________________________(denumirea si datele de identificare ale operatorului economic)

a) declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatiile prevazute la art. 59 din Legea 98 / 2016 privind achizițiile publice.


In sensul celor de mai sus, depun anexat prezentei declaratii Certificat constatator eliberat de eliberat de Ministerul Justitiei - Oficiul Registrului Comertului (sau echivalent in cazul persoanelor juridice straine) [SAU] Extras din Registrul actionarilor, certificate de administrator, in cazul societatilor pe actiuni, din care sa rezulte ca nu avem membrii în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare şi/sau are acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoanele nominalizate in Anexe:
· CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE CONDUCERE IN CADRUL INSTITUTIEI
· CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII IN CADRUL PROIECTULUI SNSPA
Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Totodata, declar ca am luat la cunostinta de prevederile art 292 «Falsul in Declaratii» din Codul Penal referitor la « Declararea necorespunzatoare a adevarului, facuta unui organ sau institutii de stat ori unei alte unitati in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cand, potrivit legii ori imprejurarilor, declaratia facuta serveste pentru producerea acelei consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda»

Semnatura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului              .....................................................

Numele  si prenumele semnatarului



                    .....................................................

Capacitate de semnatura





      .....................................................
Data






                                  .....................................................
Anexa a declarației privind evitarea conflictului de interes

TABEL

CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE CONDUCERE

IN CADRUL INSTITUTIEI

	Nume Prenume
	Functie

	Prof Univ Dr Remus PRICOPIE
	Rector

	Alexandru Mihai GHIGIU
	Prorector

	Ecaterina ALEXOAEI
	Director General Administrativ

	Lăcrămioara POP
	Director General Administrativ Adjunct

	Ec. Oana CHIRICA
	Director DGAA Economic

	Lavinia Cornelia BUTUM
	Director T.I.A.P

	Andreea Cristina ZAHARIA
	Administrator Patrimoniu

	Carmen Dana GEORGESCU
	Administrator Patrimoniu

	Catalina Ionela IONESCU
	Administrator Patrimoniu

	Liliana VOICU
	Administrator Financiar

	Livia Madalina Alexandra VOICU GARDU
	Consilier Juridic


Data completării .....................
Operator economic,

_________________

(semnatura autorizată)
Anexa a declarației privind evitarea conflictului de interes

TABEL

CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII 

IN CADRUL PROIECTULUI SNSPA
“Mind the Gap: EU Cohesion Policy helps Increasing the Quality of Life for the Citizens of Romania”/”Mind the Gap: Politica de Coeziune a UE contribuie la creșterea calității vieții pentru cetățenii României”
	Nume Prenume
	Functie

	SULTANESCU DANIEL
	Manager proiect

	BURCEA ANA-MARIA
	Responsabil financiar

	BUTI DANIEL
	Expert in monitorizarea impactului fiecărei activități

	CUCUTA RADU
	Expert în politica de coeziune

	CONSTANTIN ADRIAN
	Expert în social media

	ZERU FLORIN
	Expert pentru diseminarea online și radio

	IONITA FLORINA
	Expert organizare evenimente


Data completării .....................

Operator economic,

_________________

(semnatura autorizată)
FORMULAR 4
Operator economic,

FIȘA DE INFORMAȚII GENERALE

1. Denumirea/numele:

2. Codul fiscal:

3. Adresa sediului central:

4. Telefon:

Fax:

E-mail:

5. Certificatul de înmatriculare/înregistrare:

6. Cod CAEN:
7. Cifra de afaceri pe ultimii doi ani:

	Anul
	Cifra de afaceri anuală

- lei -
	Cifra de afaceri anuală
· echivalent euro -

	2017
	
	

	2018
	
	

	Media celor 2 ani: 
	
	


Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art 292 « Falsul în Declaraţii » din Codul Penal referitor la «Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unui organ sau instituţii de stat ori unei alte unităţi în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte pentru producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă»

Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant sau după caz, de către reprezentantul ofertantului. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în parte, semnata de reprezentantul sau legal.

Data completării ......................

Operator economic,

_________________

(semnatura autorizată)
FORMULAR 5
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ FINANCIARĂ
Catre:
ŞCOALA NAŢIONALĂ DE STUDII POLITICE ŞI ADMINISTRATIVE
Adresa:            Str. Povernei nr. 6, sector 1, cod 010643, Bucureşti 

Tel:

+40 21 318 08 95
Fax:

+40 21 312 25 35

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinând documentatia de atribuire, subsemnatul, reprezentant legal/imputernicit al ofertantului ______________________________________________________________, 

(denumirea/numele ofertantului)

ne oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, să prestăm Serviciile de creare de continut multimedia in vederea diseminarii in mediul on-line,, cod CPV 79341100-7 pentru suma de [X.XXX,XX] LEI, la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de [X.XXX,XX] LEI,.

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita câstigatoare, sa prestăm serviciile in graficul de timp agreat cu Beneficiarul.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de ________________________________ zile, respectiv pâna la data de ___________________________, si

        (durata in litere si cifre)





(ziua/luna/anul)

ea va ramâne obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricând inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pâna la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita câstigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

5. Alaturi de oferta de baza:

      |_|   depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat in mod clar "alternativa";

     |_|   nu depunem oferta alternativa.

            (se bifeaza optiunea corespunzatoare)

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta pe care o puteti primi.

Data _____/_____/_____

_____________, in calitate de _____________________, reprezentant autorizat sa semnez

            (nume si semnatura)

oferta pentru si in numele ____________________________________.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)

FORMULAR 6
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

PROPUNERE TEHNICĂ 
Catre:
ŞCOALA NAŢIONALĂ DE STUDII POLITICE ŞI ADMINISTRATIVE
Adresa                Str. Povernei nr. 6, sector 1, cod 010643, Bucureşti 

Tel:                      +40 21 318 08 95
Fax:

+40 21 312 25 35

Examinand documentația de atribuire, subsemnatul ______________________, reprezentant al ofertantului ____________________________________ (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația mai sus menționată, să prestăm Serviciile de creare de continut multimedia in vederea diseminarii in mediul on-line, cod CPV 79341100-7.
Modul de prezentare a cerintelor solicitate

Prestatorul se obligă să execute Serviciile de creare de continut multimedia in vederea diseminarii in mediul on-line, cu profesionalism și promptitudine, la standardele și performanțele prevăzute in Caietul de Sarcini sau de legislatia in vigoare.

Raspunsurile oferite de  ____________________________________ (denumirea/numele ofertantului), pentru cerintele din caietul de sarcini:
1. Contextul si scopul


2. Activitati si metodologie
3. Rezultate


4. Durata 


5. Livrabile care insotesc Raportul final


6. Echipa


7. Expertiza/experienta ofertantului in domeniu

Data completării ......................

Operator economic,

_________________

     (semnatura autorizată)






                    

[Type text]
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