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Anexala Notanr. 02/15.05.2023

ANUNT SELECTIE INTERNA EXPERTI IMPLEMENTARE ACTIVITATI

Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative implementeaza in calitate de beneficiar
proiectul CNFIS-FDI-2023-F-0563 ,Practica pentru viitor” in perioada mai - decembrie 2023.
Scopul proiectului este Imbunatatirea calitatii activitatii de practica din cadrul SNSPA prin
dezvoltarea infrastructurii institutionale si organizarea de activitati instructiv-educative orientate
spre dezvoltarea de competente transversale si valorificarea rezultatelor obtinute prin aceasta

tate.

In baza contractului de finantare, cat si a procedurii de selectie experti aprobati la nivelul
SNSPA, pentru implementarea activitatilor A1, A2 din cadrul proiectului CNFIS-FDI-2023-F-0563
,Practica pentru viitor”, este necesara selectia si contractarea unui numar de 7 experti, pe o
perioada determinata cu timp partial, definite potrivit anexelor prezentului anunt.

Pozitii de experti destinate angajatilor SNSPA (selectie interna):

Nr | Denumire pozitie expert Numar | Descriere Data limita depunere

ct. pozitii | activitate si | dosare candidaturi
cerinte
pozitie

1 |[Expert coordonator (A.1.1) 1 Anexa 1 29.05.2023

2  |Asistent implementare (A.1.1) 1 Anexa 3 29.05.2023

3 [Expert coordonator (A2.1) 1 Anexa 2 29.05.2023

4  |Asistent organizare (A2.1) 3 Anexa 4 29.05.2023

5 [Expert responsabil promovare 1 Anexa 5 29.05.2023
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DOSARUL DE INSCRIERE:

Dosarul de concurs va contine urmatoarele documente, care vor fi transmise prin email scanate

(.pdf)la adresa oana.dervis@politice.ro :

- copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz (semnata de candidat);

- Curriculum Vitae format Europass, datat si semnat pe fiecare pagina, mentionand
pozitia vizata (CV-ul trebuie sa contina date de contact valide - adresa de e-mail si
numar de telefon);

- copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea
unor specializari, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice, cu
mentiunea ,,conform cu originalul” semnate de candidat;

- alte acte doveditoare privind experienta/expertiza, calificarile specifice aferente pozitiei
din anunt, cu mentiunea ,,conform cu originalul” semnate de candidat;

- consimtamant GDPR (anexa)

- declaratie pe propria raspundere privind cazierul

CALENDAR:
- 29.05.2023, termen limita pentru depunerea dosarelor online la adresa
oana.dervis@politice.ro
- 30.05.2023, analiza dosarelor de candidatura si comunicarea rezultatelor
- 31.05.2023, ora 14.00, primirea contestatiilor
- 06.05.2023, analiza contestatiilor si comunicarea rezultatelor finale

Candidatii vor fi informati prin e-mail despre rezultat admis/respins.

Contestatii: Candidatii declarati respinsi vor avea posibilitatea de a depune contestatie in cel mult
o zi lucratoare de la data primirii rezultatului prin email.

Contestatiile vor fi analizate de o comisie, rezultatul va fi consemnat Intr-un proces verbal si adus
la cunostinta candidatului prin e-mail.



. +|Scoala Nationalad de Studii Politice si Administrative

ANEXA 1
Termeni de referinta (ToR) experti

Activitate. A.1

Denumire pozitie: Expert coordonator

Numar pozitii: 1, cu timp de lucru partial de 20 ore/luna
Durata activitatii expertului: 3 luni

Perioada estimata pentru derularea activitatii: 7 luni in perioada Iunie 2023 - Decembrie 2023
Descriere activitate: Creare retea contacte cu organizatii specializate pentru largirea ofertei
institutionale de practica in domeniul stiintelor sociale, politice si administrative.

Subactivitati:

e Stabilire contact si dezvoltare parteneriate cu minim 5 organizatii independente care pot gazdui
activitati de practica studenteasca si proiecte ale studentilor In vederea cresterii nivelului de
profesionalizare a absolventilor

e (Gazduire evenimente pentru prezentarea si promovarea ofertelor de practica oferite de organizatiile
independente partenere

e Dezvoltarea bazei de date institutionale electronice care va cuprinde partenerii curenti de practica si
competentele pe care acestia le solicita studentilor care doresc sa Isi desfasoare activitatea de
practica

Atributii:

e Contribuie la imbunatatirea calitatii activitatii de practica din cadrul SNSPA prin
dezvoltarea infrastructurii institutionale si organizarea de activitati instructiv-educative
orientate spre dezvoltarea de competente transversale si valorificarea rezultatelor obtinute
prin aceasta activitate.

e Contribuie la realizarea activitatilor si intocmirea livrabilelor din cadrul proiectului

e Asigura fluxul de informare - documentarea necesar pentru realizarea sarcinilor de lucru

e Desfasoara activitati administrative necesare derularii proiectului

e Participa la sedinte/intalniri de lucru cu echipa de proiect;

e Colaboreaza cu responsabilul de proiect si responsabilul financiar in vederea indeplinirii
obiectivelor conform graficului de implementare al proiectului;

o Indeplineste sarcinile trasate de managerul de proiect;

e Participa la intocmirea raportarilor;

Realizeaza alte activitati specifice postului alocate de catre managerul proiectului

Cerinte/competente necesare (fara a se limita la):

e pregatire de baza - absolvent studii superioare ;

e vechime in munca: minim 5 ani;

e Abilitati digitale, cunostinte pentru: browser web, Outloook Express, Microsoft Package,
solutii cloud (exemplu: Google Drive, Dropbox)

e cunoasterea unei limbi straine de circulatie internationala nivel avansat;

e disponibilitatea de a participa periodic la intruniri de lucru online/fata in fata precum si de
a se deplasa la institutii publice locale in domeniul vizat;

Constituie avantaje:
e experienta in proiecte similare;



. +|Scoala Nationalad de Studii Politice si Administrative

ANEXA 2
Termeni de referinta (ToR) experti
Activitate. A.2
Denumire pozitie: Expert coordonator
Numar pozitii: 1, cu timp de lucru partial de 20ore/luna
Durata activitatii expertului: 3 luni

Perioada estimata pentru derularea activitatii: 5 luni in perioada Iunie 2023 - Decembrie 2023
Descriere activitate: Organizarea si sprijinirea unor activitati instructiv-educative si de cercetare
aplicativa intra si interinstitutionale de practica in domeniul stiintelor sociale, politice si
administrative.

Subactivitati:

e Organizarea unei Conferinte Nationale Studentesti dedicate studentilor din domeniile stiintelor
sociale, politice si administrative care va oferi oportunitatea atat studentilor SNSPA, precum si ai
altor institutii de invatamant superior de specialitate din Romania, sa prezinte rezultatele
activitatilor de practica si cercetare sociald, cu posibilitatea valorificarii celor mai bune rezultate
prin publicarea lucrarilor castigatoare.

e Organizarea a minimum 5 ateliere conexe domeniilor de studiu ale facultatilor SNSPA pentru
dezvoltarea unor abilitati practice asociate realizarii cercetarii pentru lucrarile de finalizare a
studiilor universitare.

e Diseminarea informatiilor privind activitatile studentesti si evenimentele educationale din cadrul
proiectului.

Atributii:

e Contribuie la imbunatatirea calitatii activitatii de practica din cadrul SNSPA prin
organizarea de activitati instructiv-educative orientate spre dezvoltarea de competente
transversale si valorificarea rezultatelor obtinute prin aceasta activitate.

e Contribuie la realizarea activitatilor si intocmirea livrabilelor din cadrul proiectului

e Asigura fluxul de informare - documentarea necesar pentru realizarea sarcinilor de lucru

e Desfasoara activitati administrative necesare derularii proiectului

e Participa la sedinte/intalniri de lucru cu echipa de proiect;

e Colaboreaza cu responsabilul de proiect si responsabilul financiar in vederea indeplinirii
obiectivelor conform graficului de implementare al proiectului;

e Indeplineste sarcinile trasate de managerul de proiect;

e Participa la intocmirea raportarilor;

Realizeaza alte activitati specifice postului alocate de catre managerul proiectului

Cerinte/competente necesare (fara a se limita la):

e pregatire de baza - absolvent studii superioare ;

e vechime in munca: minim 5 ani;

e Abilitati digitale, cunostinte pentru: browser web, Outloook Express, Microsoft Package,
solutii cloud (exemplu: Google Drive, Dropbox)

e cunoasterea unei limbi straine de circulatie internationala nivel avansat;

e disponibilitatea de a participa periodic la intruniri de lucru online/fata in fata precum si de
a se deplasa la institutii publice locale in domeniul vizat;

Constituie avantaje:
e experienta In proiecte similare;
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ANEXA 3
Termeni de referinta (ToR) experti

Activitate. A.1

Denumire pozitie: Asistent implementare

Numar pozitii: 1, cu timp de lucru partial de 20ore/luna
Durata activitatii expertului: 7 luni

Perioada estimata pentru derularea activitatii: 7 luni in perioada Iunie 2023 - Decembrie 2023
Descriere activitate: Creare retea contacte cu organizatii specializate pentru largirea ofertei
institutionale de practica in domeniul stiintelor sociale, politice si administrative.

Subactivitati:

Stabilire contact si dezvoltare parteneriate cu minim 5 organizatii independente care pot gazdui
activitati de practica studenteasca si proiecte ale studentilor In vederea cresterii nivelului de
profesionalizare a absolventilor

Gazduire evenimente pentru prezentarea si promovarea ofertelor de practica oferite de organizatiile
independente partenere

Dezvoltarea bazei de date institutionale electronice care va cuprinde partenerii curenti de practica si
competentele pe care acestia le solicita studentilor care doresc sa Isi desfasoare activitatea de
practica

Atributii:

Contribuie la imbunatatirea calitatii activitatii de practica din cadrul SNSPA prin
dezvoltarea infrastructurii institutionale si organizarea de activitati instructiv-educative
orientate spre dezvoltarea de competente transversale si valorificarea rezultatelor obtinute
prin aceasta activitate.

Contribuie la realizarea activitatilor si intocmirea livrabilelor din cadrul proiectului
Asigura fluxul de informare - documentarea necesar pentru realizarea sarcinilor de lucru
Desfasoara activitati administrative necesare derularii proiectului

Participa la Intocmirea raportului de implementare a proiectului si a documentatiei conexe
Participa la sedinte/intalniri de lucru cu echipa de proiect;

Colaboreaza cu responsabilul de proiect si responsabilul financiar in vederea indeplinirii
obiectivelor conform graficului de implementare al proiectului;

Indeplineste sarcinile trasate de managerul de proiect;

Participa la intocmirea raportarilor;

Realizeaza alte activitati specifice postului alocate de catre managerul proiectului

Cerinte/competente necesare (fara a se limita la):

pregatire de baza - absolvent studii superioare ;

Abilitati digitale, cunostinte pentru: browser web, Outloook Express, Microsoft Package,
solutii cloud (exemplu: Google Drive, Dropbox)

cunoasterea unei limbi straine de circulatie internationala nivel avansat;

disponibilitatea de a participa periodic la intruniri de lucru online/fata in fata precum si de
a se deplasa la institutii publice locale in domeniul vizat;

Constituie avantaje:

experienta in proiecte similare;
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ANEXA 4
Termeni de referinta (ToR) experti

Activitate. A.2

Denumire pozitie: Asistent organizare

Numar pozitii: 3, cu timp de lucru partial de 20ore/luna
Durata activitatii expertului: 2 luni

Perioada estimata pentru derularea activitatii: 5 luni in perioada Iunie 2023 - Decembrie 2023
Descriere activitate: Organizarea si sprijinirea unor activitati instructiv-educative si de cercetare
aplicativa intra si interinstitutionale de practica in domeniul stiintelor sociale, politice si
administrative.

Subactivitati:

e Organizarea unei Conferinte Nationale Studentesti dedicate studentilor din domeniile stiintelor
sociale, politice si administrative care va oferi oportunitatea atat studentilor SNSPA, precum si ai
altor institutii de invatamant superior de specialitate din Romania, sa prezinte rezultatele
activitatilor de practica si cercetare sociald, cu posibilitatea valorificarii celor mai bune rezultate
prin publicarea lucrarilor castigatoare.

e Organizarea a minimum 5 ateliere conexe domeniilor de studiu ale facultatilor SNSPA pentru
dezvoltarea unor abilitati practice asociate realizarii cercetarii pentru lucrarile de finalizare a
studiilor universitare.

e Diseminarea informatiilor privind activitatile studentesti si evenimentele educationale din cadrul
proiectului.

Atributii:

e Contribuie la organizarea Conferintei Nationale Studentesti prin asigurarea comunicarii cu
participantii, oferirea de feedback scris si/sau oral candidatilor, pregatirea materialelor
suport.

e Contribuie la realizarea activitatilor si intocmirea livrabilelor din cadrul proiectului

e Asigura fluxul de informare - documentarea necesar pentru realizarea sarcinilor de lucru

e Desfasoara activitati administrative necesare derularii conferintei

e Participa la sedinte/intalniri de lucru cu echipa de proiect;

o Indeplineste sarcinile trasate de managerul de proiect;

e Participa la intocmirea raportarilor;

Realizeaza alte activitati specifice postului alocate de catre managerul proiectului

Cerinte/competente necesare (fara a se limita la):
e pregatire de baza - absolvent studii superioare ;
e Abilitati digitale, cunostinte pentru: browser web, Outloook Express, Microsoft Package,
solutii cloud (exemplu: Google Drive, Dropbox)
e cunoasterea unei limbi straine de circulatie internationala nivel avansat;
e disponibilitatea de a participa periodic la intruniri de lucru online/fata in fata precum si de
a se deplasa la institutii publice locale in domeniul vizat;

Constituie avantaje:
e experienta In proiecte similare;
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ANEXA 5
Termeni de referinta (ToR) experti

Activitate. A.2

Denumire pozitie: Expert responsabil promovare

Numar pozitii: 1, cu timp de lucru partial de 20ore/luna
Durata activitatii expertului: 5 luni

Perioada estimata pentru derularea activitatii: 7 luni in perioada Iunie 2023 - Decembrie 2023

Descriere activitate: Organizarea si sprijinirea unor activitati instructiv-educative si de cercetare
aplicativa intra si interinstitutionale de practica in domeniul stiintelor sociale, politice si
administrative.

Subactivitati:

e Organizarea unei Conferinte Nationale Studentesti dedicate studentilor din domeniile stiintelor
sociale, politice si administrative care va oferi oportunitatea atat studentilor SNSPA, precum si ai
altor institutii de invatamant superior de specialitate din Romania, sa prezinte rezultatele
activitatilor de practica si cercetare sociald, cu posibilitatea valorificarii celor mai bune rezultate
prin publicarea lucrarilor castigatoare.

e Organizarea a minimum 5 ateliere conexe domeniilor de studiu ale facultatilor SNSPA pentru
dezvoltarea unor abilitati practice asociate realizarii cercetarii pentru lucrarile de finalizare a
studiilor universitare.

e Diseminarea informatiilor privind activitatile studentesti si evenimentele educationale din cadrul
proiectului.

Atributii:
e concepe identitatea vizuala si elaboreaza planul de comunicare
e creeaza de continut scris si grafic privind proiectul, activitatile acestuia si rezultatele
obtinute si diseminarea acestuia catre presd, in comunitatile online ale Solicitantului si
partenerilor si catre alti stakeholderi interesati (alte universitati, formatori de opinie, etc.)
e Contribuie la promovarea proiectului prin canalele relevante si organizarea de evenimente
Realizeaza alte activitati specifice postului alocate de catre managerul proiectului

Cerinte/competente necesare (fara a se limita la):

e pregatire de baza - absolvent studii superioare ;

e Abilitati digitale, cunostinte pentru: browser web, Outloook Express, Microsoft Package,
solutii cloud (exemplu: Google Drive, Dropbox)

e Abilitati de design grafic si comunicare

e cunoasterea unei limbi straine de circulatie internationala nivel avansat;

e disponibilitatea de a participa periodic la intruniri de lucru online/fata in fata precum si de
a se deplasa la institutii publice locale in domeniul vizat;

Constituie avantaje:
e experienta In proiecte similare;



