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*** Facultatea de Stiinte Politice

Posturi contractuale vacante: Cercetator si Responsabil pe perioada determinata in
cadrul proiectului Proiectului Erasmus +
Digital and Open Education for equality-based resilience- DOEER

1. Responsabil financiar: sursa interna

Perioada contractuala: Mai 2023 - August 2025.

Numar de ore pe luna: 21 h / luna

Salariu: 695 lei brut / luna

Atributii:

- asigura coordonarea general - financiara a proiectului la nivelul partenerului;
asigura integrarea financiara a proiectului la nivelul Partenerului;

asigura relatia financiara cu terte parti (banci, trezorerie, minister etc.);
planifica/urmareste respectarea bugetului aferent partenerului proiectului;
- participa la intalnirile de management;

- verifica si aproba activitatea efectuata de expertul financiar al partenerului;

- informeaza responsabilul de proiect al partenerului in legatura cu derularea

financiara a proiectului;
- gestioneaza contul aferent proiectului;
- Intocmeste balantele financiare din cadrul proiectului;

- realizeaza viramentele bancare conform documentelor financiar-contabile avizate

de Contabil (viza CFP) si alte persoane autorizate la nivelul institutiei;
- efectueaza inregistrarile contabile in programul Emsys;

- pregateste actele financiar-contabile (facturi, extrase de banca, OP-uri, note de

fundamentare si altele) pentru raportari si arhivare (copiere, scanare, etc);
- pregateste si raspunde de arhivarea documentelor financiare ale proiectului;

- asigura Incadrarea activitatilor ce-i revin in termenele prevazute in planificarea

activitatilor proiectului;
- participa la sedintele echipei de management;

- intocmeste raportul lunar de activitate in care prezinta activitatile realizate in
cadrul proiectului pe care il preda directorului de proiect cu o zi inainte de

incheierea calendaristica a lunii;

- face propuneri de Imbunatatire a stilului de lucru pentru a maximiza eficienta

atingerii obiectivelor propuse;

- raspunde de corectitudinea si promptitudinea cu care furnizeaza informatiile din

domeniul sau de activitate.

Criterii minime de ocupare a postului:

- Studii superioare economice

- Experienta relevanta in domeniul financiar / administrativ / management de

minim 10 ani in domeniul public sau privat.

- Experienta relevanta in coordonarea financiara sau administrativa de proiecte

europene /administrarea de proiecte finantate din surse nationale
internationale de minimum 10 ani

- Cunoasterea excelenta a limbii engleze

- Experienta in lucrul cu PC - Sistemul de operare Windows, aplicatii Office
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Continutul dosarului de candidatura:

curriculum vitae al candidatului, In format tiparit, semnat si datat si in format
electronic;

declaratie pe propria raspundere a candidatului in care indica situatiile de
incompatibilitate prevazute de Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale, cu
modificarile si completdrile ulterioare, in care s-ar afla in cazul castigarii
concursului sau lipsa acestor situatii de incompatibilitate;

copii ale diplomelor care atesta studiile candidatului (certificate conform cu
originalul de catre candidat): diploma de licenta, diploma de master (daca este
cazul) si orice alte diplome pe care candidatul le considera importante in vederea
indeplinirii conditiilor pentru ocuparea postului.

copia cartii de identitate sau, in cazul In care candidatul nu are o carte de
identitate, a pasaportului sau a unui alt document de identitate intocmit Intr-un
scop echivalent cartii de identitate ori pasaportului;

in cazul in care candidatul si-a schimbat numele, copii de pe documente care
atesta schimbarea numelui - certificat de casatorie sau dovada schimbarii numelui.
Adeverinte care sa ateste Indeplinirea conditiilor de vechime, experienta, etc.
Consimtamant GDPR, conform anexei no. 1. Semnat si datat, format PDF.

Criteriile de selectie:
*= (CV de maxim 5 pagini (70%)
= Interviu in limba engleza online pentru departajare a candidatilor preselectati (30%)

2. Cercetator: sursa externa
Perioada contractuala: Mai 2023 - August 2025.
Numar de ore pe luna: 60 h / luna
Salariu: 2670 lei brut / luna
Atributii:

Participa la realizarea materialelor de cercetare care ii revin in cadrul proiectului;
Participa la intocmirea documentatiilor aferente planului de cercetare;

Participa la sedintele si informarile organizate de managerul de proiect si de
ceilalti parteneri din cadrul proiectului;

Participa la Intalnirile echipei de cercetare;

Colaboreaza cu ceilalti membrii ai echipei de cercetare din cadrul proiectului;
Asigura buna functionare si comunicare la nivelul echipei de cercetare;

Asigura traducerea documentatiei intr-o limba de circulatie internationala;
Participa la actiuni de intocmire a diverselor rapoarte si studii de cercetare
solicitate de catre managerul de proiect;

Participa la actiuni de promovare si crestere a vizibilitatii activitatilor proiectului;
Participa la actiuni de evaluare si prezentare a rezultatelor activitatii de cercetare;
Disponibilitate pentru activitati ce presupun deplasari interne si externe.

Criterii minime de ocupare a postului:

Studii de doctorat in stiinte politice;

Stagii de cercetare la universitati din Europa de minim 3 luni;

Experienta de minim 3 ani in administratia publica central3;

Experientd in derularea de cercetari calitative si cantitative

Cunoasterea excelentd a limbii engleze;

Constitutie avantaj cunoasterea limbilor spaniola si italiana la un nivel mediu si
avansat;
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- Constituie avantaj experienta de lucru cu entitati publice si/sau private din
Europa;

- Constituie avantaj participarea la diverse grupuri de lucru, proiecte internationale
cu asociatii/organizatii din Europa;

- Cunostinte solide de Microsoft Office si Google Apps;

Continutul dosarului de candidatura:

= Copie Carte de Identitate

= (Copii ale diplomelor care atesta studiile candidatului (certificate conform cu originalul
de catre candidat): diploma de licentd, diploma de master (daca este cazul), diploma
de doctor si orice alte diplome pe care candidatul le considera importante in vederea
indeplinirii conditiilor pentru ocuparea postului.

= (CVde maxim 5 pagini in format Europass & PDF in limba romana

= Scrisoare de intentie PDF in limba engleza de maxim 2 pagini care sa reflecte modul
in care experienta anterioara va ajuta la dezvoltarea atributiilor cerute de proiect.

= Alte acte doveditoare privind expertiza si calificarile specifice aferente pozitiei din
anuntul de angajare

* Consimtamant GDPR, conform anexei no. 1. Semnat si datat, format PDF.

Criteriile de selectie:

*= (CV de maxim 5 pagini (40%)

= Scrisoare de intentie de maxim 2 pagini (20%)

* Interviu in limba engleza online pentru departajare a candidatilor preselectati (20%)

Calendarul de Selectie
*= 5 mai2023 - Postarea anuntului privind procesul de selectie
= 10 mai 2023 - Data limita pentru trimiterea dosarelor pentru selectie
* 11 mai 2023- Analiza dosarelor si anuntarea rezultatelor
* 12 mai - Depunere contestatii dupa selectia de dosare
* 15 mai - Afisarea rezultatelor la contestatia dupa selectia dosarelor
*= 16 mai - Interviu online candidati preselectati si afisarea rezultatelor la interviu
= 17 mai - Depunerea contestatiilor dupa interviu
* 18 mai - Afisarea rezultatelor la contestatia dupa interviu
* 18 mai - Rezultate finale
Comisia de Concurs:
* Andrei Taranu, Presedinte de Comisie
= Magdalena Albulescu, membru
= Olga Ispas, membra
Comisia de Contestatii:
= C(Cristian Pirvulescu, Presedinte de Comisie
= Raluca Grosescu, membra
*= (Claudiu Craciun, membru

Dosarul de candidatura va trimis pana cel tarziu pe data de 10 mai 2023, ora 16.00, la
adresa de email: erasmusdoer@politice.ro  Contestatiile vor fi trimise la adresa
erasmusdoer@politice.ro pana la data de 12 mai ora 16.00 si 17 mai ora 16.00
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