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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei, procedurii formalizate:

Nr. Actiunea Organism/ Numele si Functia Hotarari, Avize, Data
crt. compartiment prenumele Decizii
1. Elaborat Directia Ecaterina Director Octombrie
Generala ALEXOAEI general 2023
Administrativa Administrativ
Directia Silviu Sef Serviciu Propunere
economica Padureanu CFG avizare
draft
Procedura
2. Consiliere | Directia Control Mariana Director operationala | Noiembrie
Verificare Intern MURESAN 2023
d.p.d.v.
format
OSGG
600/2018
3. Aviz de Directia juridica | Lacramioara Director Gen. Aviz juridic Noiembrie
legalitate POP Adm. Adj. 2023
Madalina Voicu Consilier
GARDU juridic
4, Avizare Comisia de Prof.univ.dr. Presedinte Aviz Noiembrie
monitorizare Emil BALAN 2023
5. Aprobat Senat SNSPA Hotararea Nr.48 | 23.11.2023
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Temeiul reviziei Data intrarii in vigoare

crt. | revizia In cadrul editiei revizuita

1. Editia I Elaborarea Conform Ordinul SGG Conform Hotararii
editiei initiale 600/2018 Senatului SNSPA

2. Revizia 1

3. Revizia 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Nr exempl.
crt. Difuzarii Structura/Compartiment Functia
1. Aplicare si 1 Directia economica Conducatori
evidenta compartimente
2. Informare si 1 Directia economic, facultatile SNSPA | Director
aplicare si alte compartimente/ structuri ale Administrator
SNSPA Secretar Sef
3. Informare 1 Senat SNSPA
4. Arhivare 1 Directia economic, Directia Control Persoana responsabila
Intern
5. Coordonare, 1 Comisia de monitorizare, coordonare | Presedinte Comisie de
control si indrumare metodologica a Monitorizare
implementdrii si dezvoltarii sistemului
de control intern managerial
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedura vizeaza regulile si responsabilitatile privind decontarea sumei plétite de

catre studentii Tnmatriculati la forma de invatamant cu frecventa din SNSPA pentru achizitionarea

abonamentelor de calatorie (tarif redus 90%, gratuitate, dupa caz), emise de catre Socictatea de

Transport Bucuresti (denumitd in continuare STB) pentru transportul local in comun, precum si

documentele necesare pentru emiterea titlurilor de céldtorie pe calea feratd si a abonamentelor de

calatorie cu metroul pentru studenti.

5. Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedura se aplica studenilor si tuturor persoanelor implicate prin atributiile

stabilite in fisa postului Tn activitatea ce priveste decontarea abonamentelor de transport local si

documentele necesare pentru emiterea titlurilor de calatorie pe calea ferata si a abonamentelor de

calatorie cu metroul pentru studenti din cadrul SNSPA.

Principalele structuri implicate in aplicarea prevederilor prezentei proceduri sunt Directia

Scolaritate si Directia Economica.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1  Reglementari internationale

a) Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27

aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter

personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regulamentl general privind protectia datelor).

6.2  Legislatie primara

a) Legea Invatamantului superior nr.199/2023;

b) Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicata

ulterioare;

cu modificarile §i completarile
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C) Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;

d) Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata,

cu modificarile si completarile ulterioare.

6.3  Legislatie secundara

a) Ordinul nr. 3131/2019 pentru aprobarea Metodologiei de alocare a fondurilor
bugetare destinate subventiei pentru transportul public local de suprafatd al studentilor, repartizate
institutiilor de Tnvatamant superior de stat din Romania;

b) Hotararea Guvernului nr. 811/2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
acordarea facilitatilor de transport intern feroviar si cu metroul pentru studenti, publicatda in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 813 din 08 septembrie 2023;

c) Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare ;

d) Ordinul nr. 1917/2005, pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) Ordinul. nr. 2634/2015 privind documentele financiar si contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

) OSGG nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare.
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6.4  Alte reglementari interne

a) Regulament privind decontarea abonamentelor de transport local si documentele

necesare pentru emiterea titlurilor de calatorie pe calea feratd si a abonamentelor de

calatorie cu metroul pentru studenti;

b)  Regulamentul de Organizare si Functionare al SNSPA.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul

crt.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.| Abonament transport

2.| An universitar

Perioada anului calendaristic in care se desfasoara activitatea de invatamant
universitar, conform prevederilor art. 27 a Legii invatamantului universitar

nr. 199/2023.

3.| Canale alternative
(alte tehnologii
informatice

dezvoltate)

Aplicatii descarcabile pe telefon mobil ale operatorului de transport

feroviar sau alte aplicatii de vanzare a legitimatiilor de calatorie digitale.

4.| Comisia SCIM

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a

implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial

5.| Editie a unei

proceduri

Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale

aprobatd si difuzata

6.| Invatamant yniversitar

Sistemul national de invatamant universitar constituit din totalitatea
institutiilor de invatdmant superior de stat, particulare si confesionale,

autorizate sa functioneze provizoriu/acreditate.

7.| Legitimatie de

calatorie

Biletul de calatorie sau abonamentul care se emite prin canalele de vanzare
ale operatorilor feroviari de céldtori conform reglementarilor specifice

acestora.

8.| Procedura

operationala

Procedura care descrie o activitate sau un  sistem care se desfasoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul Scolii Nationale de

Studii Politice si Administrative;

9.| Procedura/regulament/

instructiuni de lucru

Prezentarea formalizata in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii

7
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activitatii, cu privire la aspectul procesual.

10 Relatie de calatorie

Distanta cuprinsd intre statia de cale feratd de imbarcare si statia de cale

ferata de coborare.

11 Revizia Tn cadrul unei

editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,

actiuni care au fost aprobate si difuzate

12 Spatiul universitar

Este constituit din totalitatea edificiilor, terenurilor, statiunilor didactice
experimentale, institutelor de cercetare, fermelor, gradinilor botanice,
caselor universitare, campusurilor universitare, spitalelor si clinicilor
universitare, farmaciilor universitare umane si veterinare, ambulatoriilor de
specialitate, bibliotecilor, unitatilor de microproductie, bazelor si
complexelor cultural-sportive, caselor de cultura ale studentilor, bazelor de
odihna si tratament, studiourilor/posturilor de radio-TV, salilor de
spectacole, concerte si de cinema, studiourilor de cinematografie si de
inregistrari, atelierelor de fotografie si caselor de creatie, precum si din alte
spatii dedicate proceselor de educatie, formare profesionala si cercetare
stiintifica si dotarile aferente, folosite de institutia de invatamant superior,
indiferent de titlul juridic sub care aceasta este indreptatita sa le utilizeze.
Este considerat spatiu universitar si mediul online, constand in platformele
sau grupurile utilizate pentru activitatile didactice si extracurriculare si de

cercetare organizate in cadrul institutiei de invatamant superior.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

ch: Abrevierea Termenul abreviat

1 CFG Control financiar de gestiune

5 DE Directia Economica

3 DS Directia Scolaritate

n PO Procedura operationala formalizata

5 SNSPA Scoala Nationala de Stiinte Politice si Administrative
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8.

Descrierea procedurii formalizate

8.1. Dispozitii generale

Studentii Tnmatriculati la forma de invatdmant cu frecventd in institutiile de invatamant

superior acreditate beneficiaza de tarif redus cu 90% pe mijloacele de transport:

transportul local Tn comun;

transportul intern auto;

transportul cu metroul;

transportul intern feroviar la toate categoriile de trenuri, clasa a 11-a;

transportul naval,

pe tot parcursul anului calendaristic, pana la implinirea varstei de 30 de ani.

Studentii cu unul sau ambii parinti decedati, precum si studentii proveniti din centre de

plasament sau care au fost in plasament la familia extinsa, substitutiva sau la asistent maternal,

potrivit prevederilor legale!, beneficiaza de gratuitate pentru aceste categorii de transport. Normele

metodologice privind transportul cu metroul si trenul sunt adoptate prin hotirare a Guvernului?

8.2. Decontarea cheltuielilor pentru abonamente de cilatorie STB pentru transportul

local in comun, se face de catre SNSPA pentru fiecare student in fiecare lund, pentru abonamentele

achizitionate in luna precedenta iar decontarea acestor sume se va face de cdtre Ministerul Educatiei

prin contractul institutional incheiat cu SNSPA.

Sumele destinate decontdrii abonamentelor de calatorie pentru transportul local in comun

pentru studentii SNSPA sunt transmise lunar de catre Serviciul Social la Directia Economica

conform listelor nominale. Serviciul Social transmite centralizatorul nominal avizat, pe baza

documentelor depuse de studenti, pand la data de 15 ale lunii in curs catre Directia Economica,

pentru decontarea abonamentelor pentru transportul local in comun din luna precedenta.

Lart. 64 alin. (1) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare
2 Art.128, al (3) Legea invatimantului superior nr. 199/2023

10
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8.3. Decontarea facilitatilor la transportul studentilor pe calea ferata se efectueaza de
Autoritatea pentru Reforma Feroviara, in conditiile legii, din bugetul Ministerului Transporturilor si
Infrastructurii®.

Operatorii de transport feroviar de calatori emit studentilor titluri de calatorie cu
reducere/gratuitate pentru toate categoriile de tren, clasa a ll-a, pe orice relatie de calatorie, pe toata
durata anului calendaristic pana la finalizarea anului universitar pentru care SNSPA a aplicat viza
de valabilitate pe legitimatia de student pentru reducere/gratuitate la transport cu respectarea
prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

Pentru calatoria la vagon de dormit, vagon cuseta sau la clasa I, studentii SNSPA platesc
integral urmatoarele diferente tarifare: diferenta de clasa, tarif de rezervare clasa I, supliment de
pat/cuseta, dupd caz.

8.3.1. Emiterea titlurilor de cilitorie cu trenul pentru studenti

a) bilete de calatorie cu reducere 90% din tariful de transport la toate categoriile de trenuri
clasa a ll-a si cu reducere 90% din tariful de rezervare pentru céldtoria cu trenuri cu regim de
rezervare, inclusiv abonamente cu reducere 90% din tariful de transport pentru studentii
romani/straini, in varsta de pana la 30 de ani, Tnmatriculati la forma de Tnvatdmant cu frecventa in
SNSPA,

b) bilete de calatorie cu reducere 100% din tariful de transport la toate categoriile de
trenuri clasa a Il1-a si 100% din tariful de rezervare pentru trenurile cu regim de rezervare, inclusiv
abonamente cu reducere 100% din tariful de transport, conform reglementarilor proprii operatorului
de transport, pentru studentii SNSPA cu unul sau ambii parinti decedati, precum si studentii
proveniti din centre de plasament sau care au fost in plasament la familia extinsd, substitutiva sau la

asistent maternal.

% Normele metodologice privind acordarea facilitiilor de transport intern feroviar si cu metroul pentru studeni ale
Hotararii Guvernului nr. 811/2023

11
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8.3.1.1. Emiterea titlurilor de cilitorie cu trenul cu tarif redus sau gratuite pentru
studentii SNSPA se poate face, conform reglementarilor in vigoare si reglementarilor proprii
operatorilor de transport:

1. de la punctele de vanzare ale operatorilor de transport

2. de la automatele de vanzare a legitimatiilor de calatorie

3. prin canale alternative

4. alte tehnologii informatice dezvoltate.

Emiterea titlurilor de calitorie de la punctele de vanzare ale operatorilor de transport
se realizeaza in baza prezentarii de catre studentul SNSPA in format fizic, in original, a unuia dintre
documentele enumerate mai jos:

a) legitimatia de student pentru reducere/gratuitate la transport, in cazul studentilor
romani/straini, in varsta de pana la 30 de ani, inmatriculati la forma de Tnvatdmant cu frecventa;
modelul legitimatiei de student pentru reducere/gratuitate la transport se regaseste in anexa nr. 1 a
Normelor metodologice privind acordarea facilitatilor de transport intern feroviar si cu metroul
pentru studenti ale Hotararii Guvernului nr.811/2023 si contine obligatoriu fotografia beneficiarului,
numele si prenumele, CNP sau serie si nr. pasaport si este vizata pentru anul universitar in curs;

b) legitimatia de student pentru reducere/gratuitate la transport pe care se mentioneaza
"Gratuitate 100%" si se semneaza si se aplica stampila SNSPA, in cazul studentilor cu unul sau
ambii parinti decedati, precum si in cazul studentilor proveniti din centre de plasament sau care au
fost in plasament la familia extinsa, substitutiva sau la asistent maternal;

C) adeverinta pentru atestarea calitatii de student prevazuta in anexa nr.11 a Normelor
metodologice privind acordarea facilitatilor de transport intern feroviar si cu metroul pentru studenti
ale Hotararii Guvernului nr. 811/2023 doar pentru studentii din anul I de studii, pand la emiterea
legitimatiei de student.

De la data inceperii anului universitar si pana la data de 30 noiembrie inclusiv, studentii
SNSPA pot caldtori in baza legitimatiei de student pentru reducere/gratuitate la transport, vizata

pentru anul universitar anterior, iar pentru studentii din anul I de studii se va accepta si adeverinta

12
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emisd de SNSPA pentru anul universitar in curs, cu exceptia studentilor din anii terminali care pot
calatori numai pana la data de 30 septembrie inclusiv.

Emiterea legitimatiilor de calatorie prin canale alternative pentru studentii beneficiari
de reducere 90% si 100% se realizeaza dupa ce calitatea de student a fost confirmata. Calitatea
de student poate confirmata fie online, fie la casa de bilete a operatorului de transport.

Confirmarea online prevazuta tot la punctul 8.2.2.1.1 se face:

a) prin interogarea bazei de date pe care Ministerul Educatiei o face accesibila Autoritatii
pentru Reforma Feroviara si, prin aceasta, operatorilor de transport feroviar;

b) de catre SNSPA ale caror date de contact oficiale sunt inregistrate si validate la
operatorul feroviar.

Confirmarea la casa de bilete (punctele de vanzare) a operatorului de transport se face prin

prezentarea unuia dintre documentele prevazute la pct.1., ulterior studentul putand procura bilete

online pe perioada intregului an universitar respectiv.

8.4. Decontarea facilititilor la transportul cu metroul al studentilor se va efectua, in
conditiile legii, din bugetul Ministerului Transporturilor si Infrastructurii. Operatorul de transport cu
metroul va Intocmi lunar decontul pentru titlurile de transport cu metroul pentru studenti.

Eliberarea/Reincarcarea abonamentelor de metrou lunare sau a titlurilor de transport cu
metroul de tip "10 calatorii", pentru studenti, pe suport card contactless reincarcabil nominal se face
in baza legitimatiei de student pentru reducere/gratuitate la transport vizata pentru anul universitar
in curs de catre SNSPA si a unui act de identitate, respectiv carte de identitate, pasaport sau permis
de sedere.

In cazul in care abonamentele lunare si titlurile de transport de tip "10 calitorii" eliberate de
METROREX cu reducere 90% sau gratuitate 100% pentru studenti sunt reincarcate pe cardurile
contactless reincarcabile nominale prin intermediul unui portal si/sau al aplicatiilor mobile,

verificarea calitatii de student se va realiza prin interogarea/accesarea bazei de date a Ministerului

13
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Educatiei, conform unui protocol incheiat in conditiile legii si reglementarilor proprii ale

operatorului de transport cu metroul, cu respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679.

8.5. Etaple privind decontarea

Studentii Indreptatiti care solicita decontarea abonamentelor STB pentru transportul local in
comun (tarif redus 90% si gratuit la tariful de célatorie), trebuie sa parcurgd urmatoarele etape:

- Obtinerea de la secretariatul facultatii la care este student a legitimatiei de student
pentru reducere transport/gratuitate, cu mentiunea ,,curs de zi sau [F” (invatdmant cu frecventa);

- Procurarea abonamentului nominal de transport in comun cu tarif redus/gratuitate de
la chioscurile STB. Bonul fiscal, stampilat pe verso de cétre emitent, respectiv STB, se pastreaza de

catre student pentru decont.

8.5.1. Documente necesare in vederea decontarii

- Legitimatia de student vizatd pentru anul universitar in curs (copie si original);

- Act doveditor ca se incadreaza la gratuitate (decont 100% a tarifului de transport
pentru studentii cu unul sau ambii parinti decedati, precum si studentii proveniti din centre de
plasament sau care au fost in plasament la familia extinsd, substitutiva sau la asistent maternal;

- Cardul STB in original si copie (copia se pastreaza pentru decont);

- Bonul fiscal, stampilat pe verso de catre emitent, respectiv STB, de achizitionare a
abonamentului, in original.

- Extras de cont cu contul IBAN pe numele studentului (se depune o singura data la
solicitarea primei decontdri, sau cand se schimba contul/banca);

- Consimtamantul privind prelucrarea datelor cu caracter personal in vederea
decontarii (se depune o singura data, la solicitarea primei decontarti).

Documentele se depun la Serviciu Social. Personalul Serviciului Social primeste si verifica

documentele, intocmeste listele nominale cu datele necesare pentru plata sumelor fiecarui student.
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Listele nominale cu sumele cuvenite si datele bancare pentru fiecare student, certificate prin

semndturd, pe fiecare pagina, de Sef Serviciu Social si documentele anexate, se transmit la Directia

Economica pana la data de 15 a fiecarei luni calendaristice.

Documentele transmise de catre Serviciu Social vor fi verificate de persoana responsabila cu

plata deconturilor de abonamente din cadrul Directici Economice, urmand a se Tntocmii

documentele necesare pentru platd (angajament de platd, ordonantare la platd, tabel centralizator

pentru platd abonamente, op-uri de plata prin trezorerie si respectiv machetele de plata prin banca

conform conventii incheiate), plata deconturilor abonamentelor si respectiv inregistrarea.

8.5.2. Perioada de depunere a documentelor in vederea decontarii abonamentului lunar de

transport STB pentru transportul local Tn comun:

- Pentru documentele depuse in perioada 1-14 a lunii in curs pentru decontarea

tarifului redus/gratuitate pentru luna anterioara, decontarea se face panad la sfarsitul lunii in curs;

- Pentru documentele depuse Tn perioada 15-30/31 a lunii Tn curs pentru decontarea

tarifului redus/gratuitate pentru luna anterioard, decontarea se va face in luna urmatoare.

Directia Economicd efectueazd plata/transferul sumelor cuvenite fiecarui student in contul

indicat, de regula, in perioada 25-30/31 a fiecarei luni calendaristice.

8.6. Legitimatiile de student

8.6.1. Eliberarea legitimatiilor

Pana la emiterea legitimatiei de student pentru reducere/gratuitate la transport local comun,

intern auto, feroviar si cu metroul, se elibereaza de adeverinta pentru atestarea calitatii de student.

Legitimatiile de student pentru reducere/gratuitate la transport feroviar/cu metroul tiparite in

conditiile legii de Ministerul Educatiei se repartizeaza catre SNSPA in vederea completarii acestora

cu datele de identificare ale studengilor, respectiv nume, prenume si cod numeric personal si

distribuirii gratuite catre studentii beneficiari.

15




SCOALA NATIONALA DE
STUDII POLITICE SI
ADMINISTRATIVE

DIRECTIA GRNERALA
ADMINISTRATIVA

DIRECTIA ECONOMICA

Procedura Operationala

Editia : I

Decontarea abonamentelor de transport local si | Nr.de ex. 1
documentele necesare pentru emiterea titlurilor
de calatorie pe calea ferata si a abonamentelor de
calatorie cu metroul pentru studenti
Revizia 0
Cod: PO - DE - 36 Nr. de ex. 5
Pag. 16/ 21

Exemplar nr.1

Legitimatiile de student pentru reducere/gratuitate la transport eliberate de SNSPA raman

valabile pana la finalizarea studiilor universitare a studentilor beneficiari, in conditiile legii.

SNSPA distribuie in timp util si gratuit legitimatiile de student pentru reducere/gratuitate la

transport numai catre studentii romani/straini care au acest drept, vizarii acestora la inceputul

fiecdrui an universitar, precum si actualizarii bazei de date a Ministerului Educatiei (Registrul

matricol unic al universitatilor din Romania), anual, la inceperea anului universitar. Pentru studentii

din an terminal se va scrie in dreptul vizei de valabilitate "an terminal™.

Viza de valabilitate constd in aplicarea stampilei si semnaturii conducerii SNSPA pentru

fiecare an universitar.

8.6.2. Conditii de eliberare a legitimatiilor de student

Pentru studentii SNSPA cu unul sau ambii parinti decedati, precum si studentii proveniti din

centrele de plasament sau care au fost in plasament la familia extinsa, substitutiva sau la asistent

maternal potrivit prevederilor legale*, beneficiazi pe teritoriul Romaniei de:

a) gratuitate 100% la toate categoriile de trenuri la transportul feroviar intern, clasa a Il-a, pe

tot parcursul anului calendaristic atat timp cat isi pastreaza calitatea de student confirmata prin viza

de valabilitate aplicata pe legitimatia de student pentru reducere/gratuitate la transport

b) gratuitate 100% la transportul cu metroul pe baza de abonament lunar sau de titluri de

transport de tip "10 céldtorii", pe tot parcursul anului calendaristic, atat timp cat isi pastreaza

calitatea de student. Studentii beneficiaza lunar de un singur abonament gratuit pentru célatoria cu

metroul. Studentii care opteaza pentru titluri de transport de tip "abonament lunar" nu pot

achizitiona titluri de transport de tip "10 célatorii" pe perioada valabilitatii abonamentului. Studentii

care opteaza pentru titluri de transport de tip "10 calatorii" pot achizitiona maximum 3 titluri de

transport de tip "10 céldtorii" intr-o perioada de 30 de zile consecutive.

c) gratuitate 100% la transportul pe mijloacele de transport in comun pe tot parcursul anului

calendaristic, atat timp cat 1si pastreaza calitatea de student la SNSPA. Decontarea integrald se va

4 art. 64 alin. (1) din Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati, cu

modificarile si completérile ulterioare
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face de catre SNSPA, pentru fiecare student, in baza documentelor precizate la art.5 din prezenta
Metodologie.

SNSPA mentioneaza dreptul la gratuitate pe spatele legitimatiilor de student pentru
reducere/gratuitate la transport, inscriind "Gratuitate 100%", dupa care semneaza si aplica stampila
SNSPA.

Studentii SNSPA inmatriculati la forma de invitimant cu frecventd®, beneficiaza de tarif
redus cu 90% pe mijloacele de transport local in comun, transportul intern auto, cu metroul, precum
si pentru transportul intern feroviar la toate categoriile de trenuri, clasa a II-a si naval, pe tot
parcursul anului calendaristic, pana la implinirea varstei de 30 de ani.

Studentii beneficiaza de tarif redus cu 90% pentru transportul cu metroul, pe baza de
abonament lunar sau de titluri de transport de tip "10 calatorii", pe tot parcursul anului calendaristic,
atat timp cat isi pastreaza calitatea de student. Studentii beneficiaza lunar de un singur abonament
cu reducere de 90% la céldtoria cu metroul.

Studentii care opteaza pentru titluri de transport de tip "abonament lunar" nu pot achizitiona
titluri de transport de tip "10 calatorii" pe perioada valabilitatii abonamentului lunar.

Studentii care opteaza pentru titluri de transport de tip "10 calatorii" pot achizitiona
maximum 3 titluri de transport de tip "10 calatorii" intr-o perioada de 30 de zile consecutive.

De la data inceperii anului universitar si pana la data de 31 octombrie inclusiv, pentru
eliberarea titlurilor de transport pentru studenti se va accepta legitimatia de student pentru
reducere/gratuitate la transport vizatd pentru anul universitar anterior, exceptie facand legitimatia
pentru anul terminal de studii, iar pentru studentii din anul I de studii se va accepta adeverinta emisa
de SNSPA pentru anul universitar in curs, conform anexei nr. 11 a Normelor metodologice privind
acordarea facilitatilor de transport intern feroviar si cu metroul pentru studenti ale Hotararii

Guvernului nr. 811/2023.

% art 128, alin. (3) Legea invatimantului superior nr 199/2023, sudentii SNSPA altii decét cei previzuti la art 13
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8.7. Protectia datelor cu caracter personal
Datele cu caracter personal colectate nu vor fi transferate catre state din cadrul/din
afara Uniunii Europene decat daca acest lucru este strict necesar din punct de vedere al scopului
colectarii si doar cu respectarea prevederilor legale in vigoare, aplicand masuri de protectie
adecvate si notificand persoana vizata, atunci cand este cazul.

SNSPA asigurd protectie si securitate adecvata privind protectia datelor personale, in
vederea evitarii distrugerii accidentale sau cu intentie, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau
accesului neautorizat la acestea.

Conform Regulamentului (UE) nr.679 din 27 aprilie 2016, persoana vizata are urmatoarele
drepturi: dreptul de informare, dreptul de acces al persoanei vizate, dreptul de rectificare, dreptul la
restrictionarea prelucrarii, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la opozitie, dreptul de a nu face
obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrarea automata, dreptul de a depune plangere in fata

unei autoritati de supraveghere.

8.8. Monografia contabila

4810101.09 7700000.09.57.02.02
6770000.09.57.02.02 4620101.09.57.02.02
4620101.09.57.02.02 4810101.09

Incasare Trezorerie Abonamente studenti

4810101.09 5120102.01.57.02.02
Plata Macheta Abonamente studenti
4810101.09 5120102.01.57.02.02
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
9.1. Secretariatele

Vizeaza carnetul si legitimatia.

9.2. Directia Scolaritate

Transmite la Serviciul Social, tabele nominale cu toti studentii cu varsta pana in 30 de ani.

9.3. Directia Economica
Verifica documentatia primitd de la serviciul Social in vederea intocmirii documentelor de
plata si respectiv efectuarea platii deconturilor de abonamente catre studenti conform documentelor
primite.
Inregistreaza in sistemul contabil operatiuniile privind plata deconturilor de abonamente
pentru fiecare student in parte si respectiv machetele de plata prin conventiile incheiate cu banca.

Efectueaza plata/transferul sumelor cuvenite fiecarui student in contul indicat.

9.4. Serviciul Social
Primeste si verifica documentele, intocmeste listele nominale cu datele necesare pentru plata
sumelor fiecarui student. Listele nominale cu sumele cuvenite si datele bancare pentru fiecare

student si documentele anexate se transmit la Directia Economica.

9.5. Studentul

Depune documentele necesare in vederea decontarii la Serviciul Social.
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10. Anexe

Anexa 1 — Diagrama de proces

Directia Scolaritate | Emitere/Viza
legitimatii studenti

Achizitie abonament

I Student l-
Depunere documente
decont abonamente
»  Verificare documente I
v

Serviciul Social Centralizare documente

v

y

Trasmitere documente

\ 4

A 4

Verificare documente

\4

l Directia Economica Angajament
————

Ordonantare

A

v

-l Aprobare Rector l

v

A

Directia Economica

\ 4

Macheta plata prin banca

Intocmire documente plata

A 4

OP Trezorerie

Plata decont abonamente

Inregistrare individuala pe fiecare
student decont abonamente
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