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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei, procedurii formalizate:

Nr. Actiunea Organism/ Numele si Functia Hotarari, Data Obs
crt. compartiment prenumele Avize, Decizii
1. Elaborat Directia Oana Director Ec. Octombrie
economica CHIRICA 2023
Sef serviciu
Silviu C.F.G. Propunere
PADUREANU avizare
2. Consiliere Directia draft Noiembrie
Verificare Control Mariana Director Procedura 2023
d.p.d.v. Intern MURESAN operationala
format
OSGG
600/2018
3. Aviz de Directia Lacramioara Director Decembrie
legalitate juridica POP Gen. Adm. | Aviz juridic 2023
Adj. nr. 420 Mai 2024
Daniela
NEDELCU Consilier
juridic
4, Avizare Comisia de Prof.univ.dr. Presedinte Aviz Decembrie
monitorizare | Emil BALAN 2023
5. Aprobat CA SNSPA Decizia nr...... /...
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta Temeiul reviziei Data intrarii in vigoare

crt. | revizia In cadrul editiei revizuita

1. Editia I Elaborarea Conform Ordinul SGG Conform Deciziei CA
editiei initiale 600/2018 SNSPA

2. Revizia 1

3. Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Nr exempl.
crt. Difuzarii Structura/Compartiment Functia
1. Aplicare si 1 Directia economica Conducatori
evidenta compartimente
2. Informare si 1 Directia economic, facultatile SNSPA | Director
aplicare si alte compartimente/ structuri ale Administrator
SNSPA Secretar Sef
3. Informare 1 Senat SNSPA
4. Arhivare 1 Directia economic, Directia Control Persoana responsabila
Intern
5. Coordonare, 1 Comisia de monitorizare, coordonare | Presedinte Comisie de
control si indrumare metodologica a Monitorizare
implementdrii si dezvoltarii sistemului
de control intern managerial
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4. Scopul procedurii formalizate

Prezenta procedura are ca scop stabilirea seturilor de reguli si operatiuni unitare pentru
reglementarea etapelor ce trebuie urmate pentru activitatea de sponsorizare, stabilirea situatiei reale
asupra sumelor, bunurilor si serviciilor primite din sponsorizari si reflectarea acestora in evidenta

contabila a universitatii.

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

Prezenta procedura se aplica tuturor persoanelor implicate prin atributiile stabilite Tn fisa
postului Tn activitatea ce priveste sponsorizarile din cadrul SNSPA.

Principala structura implicata in aplicarea prevederilor prezentei proceduri este reprezentata
de catre Directia Economica cu implicarea si participarea activa a tuturor serviciilor si structurilor

interesate din cadrul universitatii.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate
6.1 Reglementari internationale
a) Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentl general privind protectia datelor).
6.2  Legislatie primara
a) Legea invatamantului superior nr.199/2023 cu modificarile si completarile ulterioare;
b) Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicata cu modificarile si completarile ulterioare;
c) Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, republicatda cu modificarile si completarile
ulterioare;
d) Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
e) Legea nr.213/17.11.1998 privind bunurile proprietate publicd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

f) Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificarile si completarile ulterioare.
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6.3  Legislatie secundara

9) Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare ;

h) Ordinul nr. 1917/2005, pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

) Ordinul. nr. 2634/2015 privind documentele financiar si contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

), Ordinul nr.1661bis/2003 pentru aprobarea normelor metodologice privind modul de
incasare si utilizare a fondurilor banesti primite sub forma donatiilor si sponsorizarilor de catre
institutiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

K) OSGG nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al

entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

6.4 Alte reglementari interne

a) Regulamentul de Organizare si Functionare al SNSPA;

b) Carta SNSPA,;

C) Decizii/dispozitii interne
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul

crt.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.| Comisia SCIM

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a

implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial

2.| Donatia

contractul prin care o persoana, donator, transmite in mod gratuit dreptul
de proprietate asupra unui bun catre o altd persoand numitd donatar.
Actul de donatie este unul unilateral, gratuit, deoarece donatorul nu

urmadreste un avantaj in urma donarii bunurilor

3.| Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale

aprobata si difuzata

4.| Procedura operationala

Procedura care descrie o activitate sau un  sistem care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul Scolii

Nationale de Studii Politice si Administrative;

Procedura/regulament/

instructiuni de lucru

Prezentarea formalizata in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii

activitatii, cu privire la aspectul procesual.

5.| Revizia Tn cadrul unei

editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii,

actiuni care au fost aprobate si difuzate

6.| Sponsorizarea

Actul juridic prin care doua persoane convin cu privire la transferul
dreptului de proprietate asupra unor bunuri materiale sau mijloace
financiare pentru sustinerea unor activitatea fara scop lucrativ
desfasurate de catre beneficiarul sponsorizarii. Sponsorul ori

beneficiarul este obligat sa aduca la cunostintd publicului sponsorizarea.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

ch;' Abrevierea Termenul abreviat

1. CA Consiliul de Administratie

2. DE Directia Economica

3. PO Procedura operationala formalizata

4. SNSPA Scoala Nationala de Stiinte Politice si Administrative
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8. Descrierea procedurii formalizate

8.1. Dispozitii generale

Prin aceasta procedura se documenteaza seturile de reguli si operatiuni necesare a fi urmate
pentru activitatea de sponsorizare si donatie, si reflectarea sumelor, bunurilor si serviciilor primite
din sponsorizari in evidenta contabila a universitatii in conformitate cu normele si reglementarile
legale Tn vigoare.

Prin definitie, sponsorizarea® este actul juridic prin care doua persone convin cu privire la
transferul dreptului de propietate asupra unor bunuri materiale sau mijloace financiare pentru
sustinerea unor activitati fara scop lucrativ desfasurate de catre una dintre parti, denumita
beneficiarul sponsorizarii.

SNSPA accepti si utilizeaza donatii si sponsoriziri, cu informarea senatului® si decide, in
conformitate cu propriile reglementari, asupra modului de administrare a acestora.

Tn conditiile legii, sponsorizarea se realizeaza in baza unui contract de sponsorizare
(Anexa 1) incheiat in forma scrisa, cu specificarea obiectului, valorii si duratei sponsorizarii,
precum si a drepturilor si obligatiilor partilor.

Sponsorizarile in bunuri materiale vor fi evaluate si inscrise in actul juridic incheiat la
valoarea lor reala din momentul predarii acestora catre beneficiar.

Sumele si bunurile primite in baza sponsorizarii sunt scutite de la plata impozitului pe venit.

Donatia, conform Codului Civil, este un contract (Anxa2) “prin care o persoana, donator,
transmite, de reguld Tn mod gratuit si irevocabil, dreptul de proprietate asupra unui bun catre o alta
persoana, donatar, care il accepta si nu implica existenta unor beneficii”.

In cazul actiunilor de donatie, beneficiarul nu are obligatia de a aminti firma/persoana care 1-
a sprijinit.

Donatia este un act unilateral, iar beneficiarul unei donatii are obligatia sa foloseasca

bunurile exclusiv Tn scopul declarat.

! Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificarile si completirile ulterioare

2 Carta SNSPA, art19, lit.q
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8.2 Tncasarea donatiilor si sponsorizirilor

Sponsorizarea se efectueaza numai pe baza de contract incheiat intre sponsori si SNSPA, n
calitate de beneficiar. Sponsorizarea in bani sau in bunuri materiale se consemneaza in evidenta
contabila a SNSPA, pe baza documentelor care atesta efectuarea, predarea, respectiv primirea
bunurilor materiale.

TIncasarea sumelor sau receptia bunurilor se efectueaza numai daca exista incheiat in forma
legala contractul de sponsorizare/donatie. Incasarea sumelor se face prin virament Tn contul curent
avand ca anexa contractul de sponsorizare.

In cazul sponsorizarii constand in bunuri materiale, acestea vor fi evaluate, prin actul juridic
incheiat, la valoarea lor reala din momentul predarii cétre beneficiar.

Bunurile materiale care fac obiectul sponsorizarii sunt evaluate prin contractul de
sponsorizare astfel:

a) la pretul de vanzare al sponsorului, exclusiv TVA, in cazul in care bunurile sunt produse
de catre acesta;

b) la pretul de cumparare de pe piata, exclusiv TVA, in cazul in care bunurile sunt
achizitionate Tn scopul sponsorizarii, fapt dovedit pe baza facturii sau a chitantei fiscale de
cumparare;

c) la valoarea in vama pentru bunurile materiale primite din strainatate cu titlu de
sponsorizare, stabilita conform prevederilor legale.

Tn cazul in care sponsorizarea se face in bunuri, se intocmeste avizul de insotire a marfii cu
mentiunea “Sponsorizare conform contract nr. din data....“/”Nu se factureaza”,

Tn cazul sponsorizarii Tn bani sunt luate Tn calcul numai sumele Inregistrate in contul de
cheltuieli, din luna efectuarii platii, pe baza documentelor justificative.

Atat in cazul actiunilor de donatie, cat si a celor de mecenat, beneficiarul nu are obligatia de
a aminti firma/persoana care I-a sprijinit.

Din punct de vedere fiscal, cheltuielile cu sponsorizarea sunt cheltuieli nedeductibile la

calculul impozitului pe profit®, respectiv cheltuielile de sponsorizare si/sau mecenat si cheltuielile

3 Codul fiscal, art. 25 alin. (4) lit. i)
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privind bursele private, acordate potrivit legii.

Tn conformitate cu prevederile legale* privind finantele publice, fondurile banesti primite
sub forma de donatii si sponsorizari de catre institutiile publice, indiferent de modalitatea de
finantare, se varsa direct la bugetul din care acestea se finanteaza.

Astfel, pentru respectarea prevederilor legale institutiile publice au obiligatia de a solicita
persoanelor fizice sau juridice de la care primesc fonduri banesti in lei reprezentand donatii si
trezoreria statului:

a) 20.40.01.01 — Veniturile bugetului de stat — donatii si sponsorizari, pentru institutiile
publice finantate integral din bugetul de stat;

b) 50.09 — Disponibil al institutiilor publice subventionate de la bugetul de stat, pentru
institutiile publice finantate din venituri proprii si subventii acordate din bugetul de stat;

C) 50.46.01 — Disponibil pentru finantarea activitatii de baza a institutiilor de
fnvatamant superior din taxe si activitati desfasurate;

d) Alte conturi de disponibilitati prin care se deruleaza executia bugetelor institutiilor
publice.

Donatiile si sponsorizarile primite in valuta de catre institutiile publice se incaseaza in
conturi deschise la banci pe numele institutiei, urmand ca pe masura necesitatilor de finantare a
cheltuielilor n lei sau la alte termene stabilite de catre ordonatorul de credite (nu mai tarziu de
inchiderea exercitiului bugetar) sa dispuna bancilor la care aceste conturi sunt deschise virarea
echivalentului in lei a sumelor respective Tn conturile de venituri bugetare sau de disponibilitati
deschise la trezoreria statului.

Donatiile si sponsorizarile primite n valuta din care urmeaza sa se efectueze plati in valuta

pe teritoriul Romaniei pot fi incasate si utilizate in/din contul de valuta deschis la banci fara virarea

aprpo

statului.

SNSPA in calitate de beneficiar al donatiei/sponsorizarii, are obligatia in conformitate cu

4 Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, republicatd cu modificarile si completdrile ulterioare

10
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prevederile legii de a solicita ordonatorului de credite ierarhic superior majorarea bugetului de
venituri si cheltuieli, in termen de 5 zile lucratoare de la virarea sumelor in lei sau echivalentul in lei

a sumelor in valuta.

8.3 Tntocmirea, semnarea si evidenta contractelor de sponsorizare si donatie

Sponsorizarile sunt Tncasate doar in conditiile Tncheierii contractelor de sponsorizare, in
conformitate cu art. 1011 Cod Civil.

Forma contractelor de sponsorizare utilizate in cadrul SNSPA sunt adaptate dupa modelul
contractelor cadru de sponsorizare, asa cum este prezentat in anexele la prezenta procedura.

Contractele de donatie / sponsorizare sunt supuse avizarii si aprobarii persoanelor
Tnputernicite in acest scop, conform normelor interne ale SNSPA, dupa care vor primi numar de
inregistrare de la registratura universitatii.

Un exemplar al contractului, va fi depus n original la Directia Economica, anexat ordinului
de plata sau, dupa caz, procesului verbal de receptie a bunurilor.

Persoana responsabila prin fisa postului cu evidenta sponsorizarilor si donatiilor le

nregistreaza conform normelor in vigoare

8.4 Derularea procedurilor de achizitie din fondurile provenite din sponsorizari si
donatii

Derularea procedurilor de achizitie din fondurile provenite din sponsorizari si donatii se
efectueaza cu respectarea prevederilor contractului de sponsorizare sau al actului de donatie cand
sunt stipulate astfel de prevederi si cu respectarea legislatiei Tn vigoare referitoare la achizitiile
publice.

Referatele de necesitate ce utilizeaza fonduri din donatii si sponsorizari vor avea mentionat
in mod obligatoriu contractul de donatie, contractual de sponsorizare, disponibilul, articolul si

aliniatul bugetar din care urmeaza sa efectueze plata.

11
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Referatul va fi avizat de persoana imputernicita cu atributii de verificare, urmarire si control
a fondurilor din sponsorizare / donatii, urmand apoi circuitul conform procedurii de angajare,

lichidare, ordonantare si plata.

8.5 Regimul sumelor provenite din sponsorizare si donatii ramase neutilizate la finalul
exercitiului bugetar

Pentru utilizarea Tn anul urmator a donatiilor si sponsorizarilor cu care au fost majorate in
cursul anului bugetele de venituri si cheltuieli ale institutiei, Tn limita carora nu au fost dispuse plati,
se va proceda astfel

a) Se transfera sumele ramase reprezentand donatii si sponsorizari ramase disponibile
in contul 50.07 “ Disponibil din donatii si Sponsorizari ramase neutilizate la finele anului ” La
ordinul de plata prin care se efectueaza transferul se va anexa contul de executie a donatiilor si
sponsorizarilor primite si utilizate conform anexa 3, unde soldul donatiilor si sponsorizarilor ramase
neutilizate la finele anului trebuie sa coincida cu suma transferata la finele anului n contul 50.07.

b) In situatia in care se Tnregistreaza la finele anului donatii si sponsorizari ramase
neutilizate acordate de trasmitatori diferiti si prin acte distincte, se va transfera in contul 50.07
Disponibil din donatii si sponsorizari ramase neutilizate la finele anului ”” sumele ramase
disponibile, pe baza de ordine de plata catre trezoreria statului, la care vor fi anexate conturi de
executie a donatiilor si sponsorizarilor primite si utilizate, intocmite distinct pentru fiecare donator
sau sponsor.

C) Utilizarea Tn anul urmator a donatiilor si sponsorizarilor ramase neutilizate la finele
exercitiului bugetar anterior, se efectueaza din contul 50.07 “Disponibil din donatii si Sponsorizari
ramase neutilizate la finele anului”, pe destinatiile stabilite de transmitator si la subdiviziunea de
cheltuieli bugetare Tnscrise Tn “Soldul donatiilor si sponsorizarilor ramase neutilizate la finele

anului” precizat la transferul soldului.

12
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d) Donatiile si sponsorizarile primite in valuta din care urmeaza sa se efectueze plati in
valuta pe teritoriul Romaniei, ramase neutilizate la finalul exercitiului bugetar in conturile de valuta
ale bancilor, se utilizeaza n anul urmator din acelasi cont, pe destinatiile stabilite de transmitator.

Donatiile si sponsorizarile primite n cursul lunii decembrie, cu care nu mai pot fi majorate
bugetele de venituri si cheltuieli, si in consecinta nu mai pot fi utilizate in cursul anului bugetar, vor
fi incasate Tn contul 50.05 — ““ sume de mandat si in depozit ” deschis la trezorerie sau in contul de
valuta deschis la banca, dupa caz, urmand ca virarea sumelor respective in contul de venituri

T

bugetul de venituri si cheltuieli sa se realizeze in primele 10 zile ale anului bugetar urmator.

8.6. Monografia contabila

a)Sponsorizare an curent

Tncasarea sumelor obtinute din sponsorizare
5601.01.1.XX = 7515.01.1

Plata furnizorilor de bunuri si servicii in cazul contractelor de sponsorizare in lei

401.01.01.02 = 5601.01.1.XX

Active fixe necorporale primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit intre institutii publice
2081.01.1 = 779.01

Active fixe corporale primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit intre institutii publice
212/213.01.1 = 779.01

Stocuri primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit Tntre institutii publice

3021.01.1 = 779.01

3021.01.2

b)Sponsorizare an precedent
Plata furnizorilor de bunuri si servicii in cazul contractelor de sponsorizare in lei
401.01.03 = 5601.03.03.XX

13
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Active fixe necorporale primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit intre institutii publice

2081.03 = 779.03

Active fixe corporale primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit intre institutii publice
212/213.03 = 779.03

Stocuri primite prin donatie, transfer cu titlu gratuit Tntre institutii publice

3021.03 = 779.03

8.7. Resurse necesare:

8.7.1. Resurse materiale

-Mobilier pentru personalul Directiei Economice;

-Mobilier pentru stocarea dosarelor;

-PC-uri cu acces la internet (pentru accesarea postei electronice) si la reteaua proprie a Scolii
Nationale de Studii Politice si Administrative;

-Linie telefonica;

-Aparat fax;

-Scanner;

-Copiator;

-Imprimanta;

-Rechizite specifice.

8.7.2. Resurse umane

-Personal din cadrul Directiei Economice

-Personal din cadrul directiilor de specialitate implicate in utilizarea fondurilor provenite din
sponsorizare

-Personal din cadrul structurilor SNSPA implicate Tn activitatea de sponsorizare

8.7.3. Resurse financiare

Conform BVC al Scolii Nationale de Studii Politice s1i Administrative pentru anul in curs.

14
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8.8 Protectia datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal colectate nu vor fi transferate catre state din cadrul/din afara

Uniunii Europene decat daca acest lucru este strict necesar din punct de vedere al scopului colectarii

si doar cu respectarea prevederilor legale in vigoare, aplicind masuri de protectie adecvate si

notificand persoana vizata, atunci cand este cazul.

SNSPA asigura protectie si securitate adecvatd privind protectia datelor personale, in

vederea evitarii distrugerii accidentale sau cu intentie, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau

accesului neautorizat la acestea.

Conform Regulamentului (UE) nr.679 din 27 aprilie 2016, persoana vizata are urmatoarele

drepturi: dreptul de informare, dreptul de acces al persoanei vizate, dreptul de rectificare, dreptul la

restrictionarea prelucrarii, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la opozitie, dreptul de a nu face

obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrarea automata, dreptul de a depune plangere in fata

unei autoritati de supraveghere.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

9.1  Senatul universitatii
a) Aproba proiectele ce vor fi finantate pe baza sponsorizarilor si distributia veniturilor
obtinute in cadrul proiectului conform contractelor aprobate si incheiate intre universitate si

Sponsor.

9.2.  Rectorul universitatii
b) Aproba sponsorizarile obtinute pe proiectele desfasurate de catre SNSPA;
c) Asigura si monitorizeaza respectarea alocarii sumelor primite pe baza sponsorizarilor

n proiectele desfasurate.

9.5.  Directia Economica

d) Avizeaza sponsorizarile pentru proiectele desfasurate de SNSPA.

e) Asigura respectarea prevederilor legale privind Tnregistrarea si evidenta 1n
contabilitate a sumelor provenite din sponsorizare.

f) Tnregistreaza cheltuielile efectuate ce utilizeaza disponibilitatile financiare primite
din sponsorizari si respectarea destinatiei acestora conform contractelor incheiate si bugetului
alocat.

9) Raspunde de respectarea normelor privind actualizarea bugetului de venituri si

cheltuieli cu sumele provenite din sponsorizari.

9.6.  Directia Juridica

h) Avizeaza si raspunde de legalitatea prevederilor inscrise in contractele de
sponsorizare si respectiv in contractele de donatie.

1) Ofera suport logistic si consiliere departamentelor implicate privind prevederile

legale si reglementarile ce stabilesc regimul sponsorizarilor si donatiilor.
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9.8. Directia Tehnica Investitii Achizitii Publice

a) Asigura utilizarea fondurilor provenite din sponsorizare privind achizitia de bunuri si

servicii .

b) Asigura conformitatea legala a achizitiilor atat din perspectiva contractului incheiat

cat si a reglementarilor inscrise in normele legale privind achizitiile publice.

10. Anexe

Anexa 1 — Contract de sponsorizare

Anexa 2 — Contract de donatie

Anexa 3 — Contul de executie a donatiilor si sponsorizarilor

Anexa 4 — Situatia donatiilor si sponsorizarilor primite Tn valuta din care se efectueaza plati

n valuta

Anexa 5 — Propunere de majorare a bugetului de venituri si cheltuieli corespunzator

donatiilor si sponsorizarilor primate

Anexa 6 — Diagrama de proces
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Anexa | - Contract de sponsorizare

CONTRACT DE SPONSORIZARE
Nr.___ |

A. PARTILE CONTRACTANTE
intre:
........................................ y, cu sediul T ..., INFEGIStrata la
Registrul Comertului sub nr. .............., Cod de inregistrare Fiscala ......................, avand
GO IBANLL . ouxrcovinnnrasssmmsnmanaassanmsminsassnsensy deschisla.................., reprezentata prin
................ in calitate de ................., denumita in continuare Sponsor,
sl
........................................ y CU seditl TN oo, INFEGiStrata la
Registrul Comertului sub nr. .............., Cod de Inregistrare Fiscala ......................, avand
COMIBAN ......ciiinmiimiiimisiiviias deschisla.................., reprezentata prin
.............................. , in calitate de .................., denumita in continuare Beneficiar,

in conformitate cu prevederile legislatiei romanesti, privind sponsorizarea, stipulate in Legea
nr. 32/1994 cu modificarile i completarile ulterioare, precum i cu prevederile Legii 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile $i completarile ulterioare, se incheie urmatorul contract:

B. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului Tl constituie sponsorizarea Beneficiarului de catre Sponsor cu suma de
............. lei. Suma vafi utilizata pentru ..............ociiiiiiiiiiniinnnn

C. DURATA CONTRACTULUI

Prezentul contract de sponsorizare se incheie pe perioada ............cccooeevevecrvnnnne

D. OBLIGATIILE PARTILOR

1. Obligatiile Beneficiarului

1.1 Beneficiarul se angajeaza sa foloseasca suma de bani acordata in scopul mentionat la
cap. B, .Obiectul contractului”.

1.2 Beneficiarul se angajeaza sa faca public numele Sponsorului.

1.3 Beneficiarul va prezenta sponsorului un Raport de activitate si/sau documente justificative
referitoare la activitatea sponsorizata, in termen de 30 de zile de la utilizarea fondurilor ce fac
obiectul sponsorizarii.
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2. Obligatiile Sponsorului

2.1 Sponsorul se obligd s& vireze in contul Beneficiarului suma de ................... lei, cu
specificatia ,sponsorizare pentru.......".

E. FORTA MAJORA

Forta majora exonereaza de raspundere partea care o invoca, in conditiile prevazute de lege.
Invocarea fortei majore” se face in scris in termen de cinci zile de la data inceperil
evenimentelor sau imprejurarilor considerate drept .fortd majora.”

G. LITIGH

Eventualele litigii, ce nu pot fi rezolvate pe cale amiabila, vor fi remise spre solutionare
organelor competente din Romania.

H. DISPOZITII FINALE

1. Prezentul contract nu poate fi modificat in perioada |ui de valabilitate fara acordul ambelor
parti. Orice modificare in acest sens se va consemna intr-un act aditional care devine parte
integrantd a contractului.

2. Daca termenul de onorare a obligatilor ce rezida din prezentul contract nu este respectat
de catre Sponsor, iar daca intarzierea depaseste 10 (zece) zile lucratoare, Beneficiarul poate
rezilia unilateral acest contract.

3. In cazul in care Beneficiarul foloseste obiectul sponsorizarii in alte scopuri decéat cele
prevazute in acest contract, Sponsorul poate rezilia unilateral acest contract cu o notificare
prealabila de 10 (zece) zile. In acest caz Beneficiarul se obliga s restituie integral sumele ce
au facut obiectul sponsorizarii $i sa plateasca daune in cuantum egal cu dobanda practicata
de banca sponsorului.

4. Dacé una dintre parti solicita rezilierea contractului, in alte conditii dect cele prevazute la
alineatele 2 sau 3 din acest capitol, acestea trebuie sa isi faca cunoscuta intentia, in scris, cu
30 (treizeci) de zile Tnainte de termenul la care doreste incetarea relatiilor contractuale.
Prevederile contractuale sunt obligatorii pentru ambele parti si in cadrul perioadei de preaviz
de 30 de zile.

5. Prezentul contract a fost intocmit in doua exemplare originale, cu valoare juridica egala,
cate unul pentru fiecare parte.

BENEFICIAR SPONSOR
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CONTRACT DE SPONSORIZARE
Nr. /

A. PARTILE CONTRACTANTE

intre:

........................................ y CU Sl TN ..., INGQGISHrat la
Registrul Comerfului sub nr. ............., Cod de Inregistrare Fiscala ......................, avand
OOMRIBAN <....coivivisionimmisnisssssissinmssimnsssassioy deschisla.................., reprezentata prin
............... ,incalitatede ................., denumita in continuare Sponsor,

i

........................................ s CU SBAIU TN .oevovrcisressisscscsssssensiaennnes, INFEQIStratA la
Registrul Comerfului sub nr. .............., Cod de Inregistrare Fiscala ....................., avand
COMIBAN-..c i goschisie:...............; reprezentata prin
.............................. ,incalitatede .................., denumita in continuare Beneficiar,

in conformitate cu prevederile legislatiei romanesti, privind sponsorizarea, stipulate in Legea
nr. 32/1994 cu modificarile $i completarile ulterioare, precum i cu prevederile Legii 227/2015
privind Codul fiscal, cu modificarile i completarile ulterioare, se incheie urmatorul contract:

I1. OBIECTUL CONTRACTULUI
II.1 Sponsorul v-a oferi Beneficiarului PRODUSE NOI:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

11.2 Produsele oferite vor fi UHILZAE PN ...........occcmriscsemsssessesmmsssssssssnssesasesssosassssssnssssassassassssses
III. VALOAREA CONTRACTULUI

Valoarea prezentului contract este de ............... lei.

IV. DURATA CONTRACTULUI

Contractul este valabil de la data de.................. pind ladatade...........euvuen. , inclusiv.

V. OBLIGATIILE SPONSORULUI

Sponsorul se obligd si asigure la cerere mijloacele materiale prevazute la pet.I1.1

20




Procedura Operationala Editia : I
SCOALA NATIONALA DE Privind Nr.de ex. 1
STUDII POLITICE SI Sponsorizarea
ADMINISTRATIVE
X Revizia 0

DIRECTIA ECONOMICA Cod: PO-DE - 34 Nr. de ex. 5
Pag. 21 /28
Exemplar nr.1

VI. OBLIGATIILE BENEFICIARULUI SPONSORIZARII

Beneficiarul se obligd sd foloseascd mijloacele materiale sponsorizate potrivit destinatiei din
obiectul contractului, sa aduca la cunostinta mass-mediei, sponsorizarea prin promovarea numelui,
marcii sau imaginii Spensorului, sa prezinte cu buna stiinta numele Sponsorului si sa nu faca nimic in
sensul de a aduce atingere acestuia sau de a produce o imagine negativa.

ALTE CLAUZE
Sponsorizarea se va consemna in evidenta contabila a sponsorului si a beneficiarului sponsorizérii
pe baza documentelor care atestd efectuarea sponsorizarii respectiv :
1. pentru predare: proces verbal de predare primire semnat de ambele parti, copie factura achizitie
pentru produsele care fac obiectul sponsorizarii si nota de intrare receptie ..-..... ;
2. pentru realizarsa petIl.2,............. preda pe baza de semnatura produsele (obiectele)

: RAS?UNDEREA CONTRACTUALA

In cazul neexecutérii obligatiilor asumate de pértile contractante, contractul se va rezilia prin
simpla notificare a uneia din parti, notificare facutd in termen de 3¢ de zile avans de data rezilierii
efective.

INCETAREA CONTRACTULUI
Expirarea contractului ladatade ......................... ...poate fi prelungitd cu acordul de vointa a

pirtilor prin acte aditionale la prezentul contract.

LITIGII
Eventualele litigii dintre parti se vor rezolva pe cale amiabila.
Daci acest lucru este imposibil, litigiile se vor solutiona conform Legii sponsorizérii.
Prezentul contract a fost fncheiat In trei exemplare originale, unul pentru sponsor si doua pentru -.......
Semnat astizi -—-.

SPONSOR BENEFICIAR
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Anexa Il - Contract de donatie

CONTRACT DE DONATIE
incheiat astizi e

PARTILE CONTRACTANTE

Subsemnatul (&)

, de cetitenie

, cu domiciliul in

localitatea , Sir.

scara __ ,elaj apartament | sector/judet

seria nr. , eliberat de . la data de
la data de . in localitatea , cod numeric personal

calitate de donator si

ceceesey CU Se&diul in

, nr. , bloc ,

, aviand actul de identitate

, ndscut(d)
. in

........ inregistrata la

Registrul Comertului sub nr. .............., Cod de Inregistrare Fiscald ......................, avand

Cont IBAM ...
ciieneeny TN caltate de donatar.

........... deschisla ...............

... reprezentata prin

au convenit sd incheie prezentul contract de donatie cu respectarea art. 985, 987-990, 1011-1026 Cod

civil s1 a urmdtoarelor clauze:
OBIECTUL CONTRACTULUI

Eu, , in calitate de donator, donez donatarulu urméitoarele bunuri:

Bunurile donate au fost dobdndite de mine, donatorul, astfel:

s1 le evaluez la suma de lei.

Eu, donatorul, declar ci bunurile de mai sus au fost predate in folosinta donatarului la data de
, astfel cum rezultii din inscrisul sub semniturd privati incheiat cu donatarul.

Eu donatarul, declar cd primesc cu recunostinti donatia ficutd de donator privind bunurile

mentionate si descrise mai sus, bunuri pe care le-am preluat in folosinta la data de

pe baza inscrisului sub semndturd privati, mentionat mai sus.

CLAUZE FINALE

Prezentul contract a fost redactat in doud exemplare, cite unul pentru fiecare parte, azi

DONATOR

DONATAR
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Anexa I11 — Contul de executie a donatiilor si sponsorizarilor
CONTUL DE EXECUTIE
a donaliilor/sponsorizarilor primite si
utilizate in anul ......
Nr.crt Denumirea indicatorulul indd 4 | Suma - RON
1 | Venituri din donatii si/sau sponsorizari primite si virate la buget
2 Total plati efectuate in limita donatiilor sifsau sponsorizarilor primite,
din care:
(pe subdiviziunile clasificatiei hu!;eure}
3 Soldul donatiilor si/sau sponsorizarilor ramase neutilizate la finele
anului, din care:
([pe subdiviziunile de cheltuieli ale clasificatiei bugetare)
sef serviciu
Director economic, contabilitate,
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Anexa IV - Situatia donatiilor si sponsorizarilor primite in valuta din care se efectueaza

plati in valuta

SITUATIA
donatiilor si sponsorizarilor primite Tn valuta, din care se efectueaza plati in valuta

Subdiviziunea bugetarad (Cod)

“faloarea la data incasari

Valoarea la data
utilizérii integrale

L . Felul
Denumirea indicatorului valutei . ) .
Capitol | Subcapitol | Tiths | Articol | Alineat I e e e
valutd | walutar curs (+/-) lei
0 1 2 3 4 5 [ T 8 9=7x8 10 11=9+10

Venituri din donatii gi'sau
sponsorizari

Propuneri de credite bugetare
Total, din care:

- Subdiviziunea bugetara

Ordonator de credite,

Conducdtorul compartimentului financiar-contabil,
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Anexa V - Propunere de majorare a bugetului de venituri si cheltuieli corespunzator
donatiilor si sponsorizarilor primite

Propunere
de majorare a bugetului de venituri si cheltuieli corespunzator

donatiilor si sponsorizarilor primate in luna ...... sl ammlaes
Subdiviziunea bugetara (Cod)
Denumrea ndicatorului Suma in
Captitol | Subcapitol | Ttlu | Articol | Alineat "

0 1 2 3 B S 6
Venturi din donats s¥sau
sponsorizéri
Propuneri de credte bugetare
Total, din care:
- Subdiviziunea bugetard

Ordonator de credite,

Conducatorul compartimentului financiar-contabil,
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Anexa VI — Diagrama de process

Donator
(sponsor)

Donatar
(SNSPA)

Stabilire scop si conditii sponsorizare

Tntocmire contract sponsorizare
Semnare contract sponsorizare

Incasarea sumelor provenite din donatii/sponsorizari

Incasarea sumelor provenite din donatii/sponsorizari
Incasarea sumelor provenite din donatii/sponsorizari

Achizitiia de bunuri sau servicii conform prevederilor contractuale
Tnregistrarea in contabilitate a operatiuniilor privind sponsorizarea

Tnregistrarea reportului privind sumele neutilizate Tn anul urmator
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11. Cuprins
Numarul
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
n cadrul
procedurii
0 Pagina de garda
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii formalizate
4 Scopul procedurii formalizate 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 4
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 4
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata 6
8 Descrierea procedurii formalizate 8
8.1 Dispozitii generale 8
8.2 Incasarea donatiilor si sponsorizarilor 8
8.3 Intocmirea, semnarea si evidenta contractelor de sponsorizare si donatie 11
8.4 Derularea procedurilor de achizitie din fondurile provenite din sponsorizari 11
si donatii
8.5 Regimul sumelor provenite din sponsorizare si donatii ramase neutilizate la 12
finalul exercitiului bugetar
8.6 Monografia contabila 13
8.7 Resurse necesare 14
Resurse materiale 14
Resurse umane 14
Resurse financiare 14
8.8 protectia datelor cu character personal 14
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 16
10 Anexe / Formulare 17
Anexa | - Contract de sponsorizare 18
Anexa Il - Contract de donatie 22
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