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. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. | Actiunea
crt Organism/ Numele si Functia Hotarari, Luna/
compartiment prenumele Avize an
1. | Elaborat Directia Scolaritate | Liliana Director Proiect Februarie
STANCU" scolaritate procedurd | 2025
operationald
Verificat/ Control Intern Oana Cristiana | Administrator
consiliat Managerial POPESCU financiar Februarie
conform 2025
Ordin SGG
nr.600/2018
actualizat
2. | Verificat Directia Sorin Director Gen. | Propunere
d.p.d.v. Managemntul DRAGNEA Adm. Adj. avizare
continut actelor de studii
3. | Avizat Directia Juridica Lacrdmioara Director Gen. | Aviz juridic
e POP Adm. Adj A P W-Ledf
Daniela Consilier
NEDELCU juridic
4. | Avizat Comisia de Emil Presedinte Aviz nr, ....
monitorizare BALAN ;
5. | Aprobat Consiliul de Decizia CA I
Administratie nr. O, OF.9 7202
SNSPA
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

completdrile ulterioare
Conform Ordin SGG nr.
600/2018, cu modificarile si

completérile ulterioare

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenti Temeiul Data intririi in
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei vigoare
editiei

1. Editia I Elaborarea editiei | Conform Ordin SGG nr. Conform Hotararii

initiale 400/2015, cu modificarile si Senatului SNSPA
completirile ulterioare

2, Revizia 1 Elaborarea Legea invatdmantului superior | Conform Deciziei

Reviziei 1 nr.199/2023, cu modificarile si | Consiliului de

Administratie al

SNSPA

3. Lista cuprinzand compartimentele/persoanele la care se difuzeazi in format electronic editia sau,

dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar
crt. difuzarii Compartiment Functia
1. Aplicare si evidenta 1 Directia Scolaritate Director
2, Informare si aplicare 1 Structuri academice
3. Informare 1 CA SNSPA
4. Arhivare 1 Directia Scolaritate
Control Intern Managerial
5! Coordonare, control 1 Comisia de monitorizare Presedinte
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4. Scopul procedurii operationale

4.1.  Descrierea etapelor parcurse de persoanele implicate in inmatricularea studentilor si inscrierea
acestora in Registrul matricol;

4.2.  Asigurarea continuitdtii activitatii, inclusiv In conditii de fluctuatie a personalului

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Procedura se aplicd in cadrul structurilor academice ale SNSPA, pentru concursul de admitere

la studii universitare de licenta si la studii universitare de master.

6. Documente de referin{d (reglementari) aplicabile activititii procedurate

6.1.  Reglementiri internationale

a) Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera

circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentl general privind protectia datelor).

6.2. Legislatie primari
a) Legea Invadtdmantului superior nr.199/2023, cu modificérile si completarile ulterioare;

b) Ordinul ministrului educatiei nr.3693/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea
admiterii Tn Invatdmantul superior in ciclurile de studii universitare de scurti duratd, de licenta, de
master si de doctorat.

c) Hotéararea Guvernului nr. 404/2006 privind organizarea si desfdsurarea studiilor universitare
de masterat, cu modificarile si completarile ulterioare,

d) Legea nr. 448/2006 privind protectia §i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata,
cu modificérile si completirile ulterioare,

€) in conformitate cu Ordinul nr. 4481/2024 privind Normele privind accesibilizarea

invatdmantului superior pentru persoanele cu dizabilitati;
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6.3.  Legislatia secundara
a) HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfigurarea studiilor universitare de masterat.
b) Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018, pentru aprobarea Codului

controlului intern managerial al entitdtilor publice, cu modificarile si completérile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale universitatii
a) Regulamentul de organizare a concursului de admitere;
b) Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor;

c) Regulamentul privind aplicarea Sistemului de Credite Transferabile — ECTS.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedura operationald

7.1.  Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

Crt.

1. Comunitate universitara Personal didactic, didactic auxiliar, de cercetare stiintificd, studenti;

2. Decan Presedinte al consiliului facultétii si reprezentant in relatia cu terti, care
rdspunde de managementul acesteia;

3. Dispozitie Act cu caracter obligatoriu, normativ al unui organ de conducere care
stabileste directia unei actiuni si modul ei de realizare;

4. Facultate Unitatea functionala care elaboreaza si gestioneaza programele de studii;

5. Inmatriculare Emiterea dispozitiei care conferd calitatea de studenti candidatilor

declarati admisi in urma concursului de admitere la studii universitare
de licentd, masterat si doctorat;

6. Locuri in regim fara taxa Finantarea studiilor se suportéd de la bugetul de stat;

7. Locuri in regim cu taxd Finantarea studiilor se suportd de cétre studenti;

8. Program de studii Grup de unitafi curriculare de predare, invatare, cercetare, aplicatii
universitare practice si evaluare, planificate astfel incat s ducd la o calificare

universitard certificatd printr-o diplomd si printr-un supliment la
diploma;
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9. Registru matricol Registru de evidentd in care se inscriu datele personale si situatia scolard

ale studentilor;

10. | Rector Persoand care conduce o institutie de invdtimant superior. Reprezintd
legal universitatea in relatiile cu tertii si realizeazd conducerea executiva
a universitagii. Rectorul este ordonatorul de credite;

11. | Student Persoana admisi la un program de studii universitare de licenta, masterat
sau doctorat are calitatea de student, respectiv student-doctorand, pe
intreaga perioadd a desfdsurdrii programului respectiv, de la
inmatriculare si pand la finalizarea programului de studii sau
exmatriculare;

12. | Secretariat Structurd din cadrul unei universitatii/facultdti care se ocupd cu
gestionarea gcolarititii studentilor;

13. | Studii universitare de Studii care corespund unui numdr cuprins intre minimum 180 si

licenta maximum 240 de credite de studii transferabile, conform ECTS/SECT,
si se finalizeaza prin nivelul 6 din EQF/CEC;

14. | Studii universitare de Reprezintd al Il-lea ciclu de studii universitare si se finalizeazd prin

masterat nivelul 7 din EQF/CEC si din Cadrul National al Calificérilor. Acestea
au o duratd normali de 1-2 ani si corespund unui numér minim de credite
de studii transferabile, cuprins intre 60 si 120.
15. | Studii universitare de Reprezintd al Ill-lea ciclu de studii universitare si se finalizeazd prin
doctorat nivelul 8 din EQF/CEC si din Cadrul National al Calificarilor. Acestea
au o duratd normald de 4 ani.
16. | locuri in regim fara taxa finantarea studiilor se suportd de la bugetul de stat
17. | locuri in regim cu taxa finantarea studiilor se suportd de cétre studenti

7.2.Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt,

1. [PO Proceduri operationala

2. DS Directia Scolaritate

3 SNSPA Scoala Nationald de Studii Politice si Administrative
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

8.1.1. Studiile universitare de licentd in SNSPA reprezintd primul ciclu de pregitire universitard si se
organizeazd pe programe, in urmétoarele domenii de licenta: stiinte administrative, stiinte ale comunicarii,
sociologie, psihologie, stiinte politice, relatii internationale si studii europene, management. Dupi promovarea
examenului de licentd se obtin titlurile de: licentiat in gtiinte administrative (pentru programele Administratie
publicd, Administratie europeana), licentiat In stiinte ale comunicarii (pentru programele Comunicare si relatii
publice; Publicitate si Comunicare §i media emergente (in limba englezd), licentiat in stiinte politice (pentru
programul Stiinfe politice); licentiat in Relatii internationale si studii europene) (pentru programul Relatii
internationale si studii europene), licentiat in sociologie (pentru programul Sociologie), licentiat in psihologie
(pentru programul Psihologie), licentiat in stiinte economice (pentru programul Management).

8.1.2. Participantii la aceste programe au calitatea de student pe intreaga perioadd a prezentei in cadrul
programului respectiv, de la inmatriculare si pan la finalizarea programului de studii sau exmatriculare. In
perioadele de intrerupere a studiilor se pastreaza calitatea de student fard anumite facilitati (burs3, transport
etc.).

8.1.3. Studiile universitare de licentd pot fi urmate de absolventi de liceu cu diploma de bacalaureat sau
document echivalent, recunoscut in Romaénia.

8.1.4. Durata ciclului de studii universitare de licentd este de trei ani (minimum 180 credite de studii
transferabile), atdt pentru forma de invadtamant cu frecventd, cat si pentru formele de invatdmant la distant3.
Fiecdrui semestru de studiu 1i corespund minimum 30 credite de studii transferabile. Unui an de studiu 1i
corespund minimum 60 credite de studii transferabile.

8.1.5. Absolventii studiilor universitare de licentd au acces la studii universitare de masterat, la programe
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud §i programe postuniversitare de perfectionare.
8.1.6. Studiile universitare de masterat reprezinta al doilea nivel de pregitire universitari si se organizeazi pe
programe pentru formarea competentelor profesionale sau de cercetare stiintificd, in urmatoarele domenii de
masterat: stiinte administrative, stiinte ale comunicirii, sociologie, stiinte politice, relatii internationale si

studii europene, drept si management. Dupa promovarea examenului de disertatie se obtine titlul de master.
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8.1.7. Participantii la programele de studii universitare de masterat au calitatea de student pe Intreaga perioada
a prezentei lor in cadrul programului respectiv, de la inmatriculare si pani la finalizarea programului de studiu
sau exmatriculare. In perioadele de intrerupere a studiilor se pistreazi calitatea de student fird anumite
facilitati (bursd, transport etc.).

8.1.8. Studiile universitare de masterat pot fi urmate de absolventi cu diplom3 recunoscutd in Romania, ai
programelor de licentd acreditate sau autorizate sd functioneze provizoriu, nominalizate prin hotdriri de
guvern. Programele de masterat din Romania trebuie s fie mentionate intr-un ordin al ministrului educatiei
sau intr-o hotarare de Guvern.

8.1.9. Durata studiilor universitare de masterat este de doi ani (minimum 120 credite de studii transferabile).
Fiecarui semestru de studiu 1i corespund minimum 30 credite de studii transferabile. Unui an de studiu fi
corespund minimum 60 credite de studii transferabile.

8.1.10. Absolventii studiilor universitare de masterat au acces la studii universitare de doctorat.

8.1.11. Inmatricularea si inscrierea studentilor la Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative se face
prin dispozifia Rectorului, in baza propunerii inaintate de citre structurile academice, dupa indeplinirea tuturor
cerintelor legale In vigoare. Dupd inmatriculare, studentii sunt inscrisi in Registrul matricol, sub numaér unic,
valabil pentru intreaga perioada de scolarizare.

8.1.12. La inscrierea studentului in Registrul matricol, dosarul personal va cuprinde:

a) contractul de scolarizare;

b) diploma de bacalaureat/ diploma de licentd sau echivalenta acesteia in original; pentru studentii cu
finantare de la buget si copie conformata cu originalul pentru studentii cu taxa;

¢) copia cértii de identitate;

d) adeverintd medicala;

e) copia conformatd cu originalul a certificatului de nastere;

f) situatia scolara care sd contind notele, numarul de credite si numarul de ore pe fiecare disciplind din anii
anteriori (dacd este cazul);

) lucrdrile/probele scrise de la concursul de admitere (dacd este cazul);

h) copia conformaté cu originalul a certificatului de casétorie sau de schimbare a numelui (dacé este cazul);

10) alte documente solicitate de structura academica.
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8.2. Documente utilizate
8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate (documentele externe facultitii)

Nr.
C:t Document Provenienta documentului
1. Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor Senatul SNSPA
Regulamentul de aplicare a Sistemului de Credite
2. Senatul SNSPA
Transferabile -ECTS,; enatd
3. Carnet de student Magazia centrald SNSPA
Legitimatie de transport Magazia centrald SNSPA

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale
Mobilier de birou, computer si echipamente periferice, acces la internet, hartie, rechizite, alte materiale de
birotica etc.
8.3.2. Resurse umane
Secretar de an, secretar sef facultate, Director scolaritate, Rector SNSPA, secretara Rectorului SNSPA, Directia
Informatica.
8.3.3. Resurse financiare

e Conform BVC (buget de venituri si cheltuieli) al SNSPA aprobat pentru anul in curs.
8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.4.1.1. In ultima siptdmén a lunii septembrie, secretarul de an preia din platforma de admitere lista cuprinzand
candidatii declarati admisi la concursul de admitere si documentele incircate. Verifici daca actele de studii din
dosarele candidatilor declarati admisi confera acestora dreptul de a urma programul de studii la care au fost
declarati admisi si redacteazd dispozitia de Inmatriculare, dupi care o predi secretarului sef de facultate: cel

pufin trei zile inainte de 1 octombrie.
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8.4.1.2 Cu cel putin doud zile inainte de 1 octombrie, secretarul sef de facultate centralizeaza dispozitiile de
inmatriculare la programele de studii universitare de licen{d i masterat, le semneazi si le preda la Directia
scolaritate, secretarului sef al SNSPA.

8.4.1.4 Cu cel putin doua zile inainte de 1 octombrie, Directia scolaritate procedeazi la verificarea corectitudinii
numdrului de studeni inscrisi In dispozitiiile de inmatriculare, prin comparatie cu locurile de buget scoase la
concurs si capacitatea de scolarizare pentru fiecare program de studii universitare, dupi care preds, rectorului
SNSPA, dispozitiile de inmatriculare pentru a fi semnate.

8.4.1.5 Cel tarziu la 1 octombrie, rectorul SNSPA semneaz3 dispozitiile de inmatriculare si le predi Directiei
scolaritate.

8.4.1.6 La 1 octombrie, Directia scolaritate atribuie numir de inregistrare dispozitiilor de inmatriculare si le
transmite secretarul sef de facultate.

8.4.1.7 Secretarul sef de facultate preia si verificd dispozitiile de inmatriculare de la Directia scolaritate si le
predd secretarului de an, in aceeasi zi.

8.4.1.8 Dupad ce primeste dispozitia de inmatriculare, secretarul de an, atribuie numerele matricole, studentilor
aflati pe dispozitia de inmatriculare, afiseaza la avizier sau pe pagina web a facultitii componenta formatiilor
de studiu.

8.4.1.9 Incepand cu 1 octombrie, secretarul de an distribuie studentilor, sub semnétura, carnetele de student si

legitimatiile de student pentru reducere/gratuitate transport.

8.4.2. Valorificarea rezultatelor activititii

Inmatricularea candidatilor declarati admisi la studii universitare de licen{d si masterat si inscrierea acestora in
Registrul matricol.

Inmatricularea in anul I se face prin dispozifia Rectorului SNSPA, la cererea studentului declarat admis la
concursul de admitere, sub numdir (cod) unic, valabil pentru intreaga perioadi de scolarizare in

facultatea/departamentul pentru care a sustinut concursul.
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8.5. Prelucrarea datelor cu caracter personal

in calitate de operator de date cu caracter personal, Scoala Nationald de Studii Politice si Administrative
prelucreazd datele care 1i sunt furnizate in mod voluntar sau in posesia cirora intrd in mod indirect in
conformitate cu prevederile Legii nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 si Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in
sectorul comunicatiilor electronice, in conditii de siguranta, doar in scopul pentru care acestea au fost colectate.
Scopul acestei colectdri si prelucrari de date este asigurarea accesului la educatie si la implementarea proiectelor
cu finantare europeand. Scoala Nationald de Studii Politice si Administrative pastreazi datele cu caracter
personal numai pe perioada necesard indeplinirii scopurilor pentru care au fost colectate, iar ulterior, pentru
timpul necesar in conformitate cu prevederile legale in vigoare referitoare la arhivare.

Datele cu caracter personal colectate nu vor fi transferate citre state din cadrul/din afara Uniunii
Europene decét dacd acest lucru este strict necesar din punct de vedere al scopului colectarii si doar cu
respectarea prevederilor legale in vigoare, aplicAnd mésuri de protectie adecvate si notificAnd persoana vizati,
atunci cand este cazul.

SNSPA asigurd protectie si securitate adecvata privind protectia datelor personale, in vederea evitirii
distrugerii accidentale sau cu intentie, pierderii, modificarii, dezviluirii sau accesului neautorizat la acestea.
Conform Regulamentului (UE) nr.679 din 27 aprilie 2016, persoana vizatd are urmatoarele drepturi: dreptul de
informare, dreptul de acces al persoanei vizate, dreptul de rectificare, dreptul la restrictionarea prelucririi,
dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la opozitie, dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe

prelucrarea automatd, dreptul de a depune plangere in fata unei autoritdti de supraveghere.
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9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitiitii (cu functii si termene)

9.1. Secretarul de an

9.1.1. Preia din Baza de date de gestiune a gcolaritatii lista cuprinzand candidatii declarati admisi la concursul
de admitere: ultima sdptdmdnd din luna septembrie;

9.1.2. Verifica daci actele de studii din dosarele candidatilor declarati admisi confers acestora dreptul de a urma
programul de studii la care au fost declarati admisi si redacteazi dispozitia de inmatriculare, dupa care o preda
secretarului sef de facultate: cel putin trei zile inainte de 1 octombrie;

9.1.3. Atribuie numerele matricole, studentilor aflati pe dispozitia de inmatriculare, stabileste si afiseazi, la
avizier, componenta formatiilor de studiu: dupd ce primeste disporzitiile de inmatriculare;

9.1.4. Distribuie studentilor, sub semnéturd, carnetele de student si legitimatiile de student pentru

reducere/gratuitate transport: incepdnd cu 1 octombrie.

9.2. Secretarul sef de facultate
9.2.1. Centralizeaz3 si verificd dispozitiile de inmatriculare la programele de studii universitare de licentd si
masteratd si le preda secretarului sef al SNSPA: cel putin cu doud zile inainte de 1 octombrie.

9.2.2. Preia dispozitiile de inmatriculare de la Directia scolaritate si le preda secretarului de an: la I octombrie.

9.3. Directia scolaritate

9.3.1. Verificd dacd numdérul de studenti inscrisi in dispozitiile de inmatriculare este corect, prin comparatie cu
locurile de buget scoase la concurs si capacitatea de scolarizare pentru fiecare program de studii universitare,
dupa care predd, rectorului SNSPA, dispozitiile de inmatriculare spre a fi semnate: cu cel pufin doud zile tnainte
de 1 octombrie.

9.3.2. Preia dispozitiile de inmatriculare semnate de Rector, le atribuie numar de inregistrare si le preda

secretarului sef de facultate: la I octombrie.
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9.4. Rectorul SNSPA

9.4.1. Semneazi dispozitiile de inmatriculare i le preda secretarului sef al SNSPA: cel tdrziu la 1 octombrie.

10.  Anexe, inregistriri, formulare

10.1 Inregistrari (documente rezultate ca urmare a desfagurarii activitatii)

10.1.1 Propunere de inmatriculare

10.1.2 Dispozitia de Inmatriculare

10.2 Diagrama de proces

10.3 Registrul matricol licenta si master
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10.1 Anexe (formulare rezultate prin aplicarea procedurii)
10.1.1 Model Propunere inmatriculare
N wsine dIN saiinsa
Propunerea Consiliului Facultatii .........
cu studentii care se inmatriculeaza in anul I de studii,
studii universitare de ............. , programul........ forma de invatamant ...,
anul universitar ..............:
Nr.crt. | Numele si prenumele Forma de finantare Media Observatii

1.

2.

3.

DECAN,

...................................

Note:
Forma de finantare: Buget sau Taxa

Secretar sef facultate,

Observatii: locuri speciale (rrom, plasament, dizabilititi, rural, olimpic, etc) sau R. Moldova sau alti tari
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10.1.2. MODEL DISPOZITIE iINMATRICULARE

DISPOZITIA Nr...........
din.......c.ooeennns 202-

Rectorul Scolii Nationale de Studii Politice $i Administrative, desemnat prin Ordinul ministrului educatiei
nationale nr. ......... din covevveeeienneennn, si in conformitate cu:

» Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare
#  Carta SNSPA;

" Propunerea Consiliului Facultdtii ......... or. ....din.........
DISPUNE:
Art.1. Se inmatriculeazd in anul I de studii, studii universitare de ............., programul/specializarea ........
forma de Invétdmant ..., anul universitar ...................... , urmatorii:
Nr.crt. | Numele si prenumele Forma de finantare Media Observatii
J
2.
Art.2. Decanatul Facultitii ............ va duce la indeplinire prevederile prezentei Dispozitii.

RECTOR,

-------------------------------------------------------
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10.2 Diagrama de proces — Circuitul documentelor — schemi flux

Secretariat
facultate

B

?

Comisia de
finalizare
studii

v

Directia
scolaritate

Rectorat
SNSPA
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10.3 Registrul matricol licenta si master
SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRAT DOMENIUL DE
FACULTATEA DURATA STUDI
FORMA DE iNV
Nr. matricol NUMELE si PRENUMELE Nitscut in anul luna ziua
n locakatea Judeul'sectorul
_ Prenumele tatilu Prenumele mame
CNP Domigiliul stabil in localitatea Judetubsectorul
Adiriis In anul I pe baza concursul din sesiunca ,anul , cu media
Admis in anul de studii pe ba
cu aprobarea nr. din data de »anul
Alie acte prezentate
Pentru cetidjeni striliniiscris in an de studii, cu aprobarea , I, . din data
Anul universitar | Forma de invi{imént | Bursi SEM| Bursa SEM II

Programul de studii

Anul de studii 1 Forma de finangare

DISCIPLINA

Nrecrt,

SITUATIA SCOLARA

Total ore

emestrul

Bemestrut I] 5,

Nr. credite

C S |Ec| Es

Ec | Es sem |

sem Il

20 |~3 | fin [ w fho =

o)

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20,

Situatia la finele anului de studii
DECAN.

LS

Total credite Media

Secretar,




DECAN,
LS
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Anul universitar_| Forma de nvatamant ursi SEM | Bursi SEM II
Anul de studii 1I Forma de finantare Programul de studi
§ DISCIPLINA Total ore -.eriIeTs:ﬁg?ness?r?hARi Icredile
~ C | 8 |Ec|Bs | Be [ Bs | ¥ [semifsemm
1
2
3
4
9
10
11
12
13
14
15
16|
17
18
19
20
Situagin la finele anului de studii Total credite Media

Secretar,
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Anul universitar | Forma de invatimént Bursd SEM | Bursd SEM II
Anul de studii I Forma de finantare Programul de studii
; SITUATIA SCOLARA .
§ R Total ore emesmg Komestrll] Nr. credite
Z (o} S |Ec| Es | Ec | Es i sem I[{sem II
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
Situafin ln finele anului de studi Tolal credite Media

DECAN,

L.S.

Secratar,
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Anul universitar | Forma de nvitimant "

Bursd SEM | Bursa SEM II

Anul de studii [JPLIMENTA|Forma de finanfare

Programul de studii

Media generalil de promovare a anilor de stu

5 SITUATIA SCOLARA i
§ DISCIPLINA Total ore — tmlgem: ral 1 ) Nr. credite
< (@ S |Ec| Ee | Ec | Eg i sem I{sem Il

1
2
3
4
5
[
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16|
17
18
19
20
Situafia fa Mnele anului de studii Total credite Media
DECAN, Secretar,
LS.
OBSERVATII/ MENTIUNI PRIVIND SCOLARITATEA
EXAMENUL DE FINALIZARE A STUDIILOR

MEDIA GENERALA DE ABSOLVIRE:

S-u prezentat la examenul de licentd in sesiun , obtindnd urmétoarele note/calificativ

Proba 1 - evaluarea cunostintelor fundamentale §i de spec Media proba 1: Numidr credite proba 1 10

Proba 2 - prezentarea si sustinerea public a lucririi ¢ Media proba 2: MNumir credite proba 2 10

Media examenului de licen{a: Numdr tolal eredite : 20

Mumdrul total de ¢redite acumulat pe pe

A prezentat luerarea de licen)

Coordonator stiingific:

1 a + . o4 ] o ) - - . ~ - 3
' Dupd caz IF. ID, IFR. ! Projecte, Seminari, lucrfin, stawi practice, e = Evaluare continudl, Es = Evalure sumativi

DECAN,

LS.

Secretar,
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11.  Cuprins:

Numadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
componentei
in cadrul
procedurii

Pagind de garda 1

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate

2 Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii formalizate 3

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, 3

revizia din cadrul editiei procedurii formalizate

4 Scopul procedurii operationale 3

5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 4

6 Documentele de referintd (reglementéri) aplicabile activitatii procedurate 4

7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operational3 5
7.1 Definitii 5
2 Abrevieri 6
8 Descrierea procedurii formalizate 7
8.1 Generalitéti 7
8.2 Documente utilizate 9
8.3 Resurse necesare 9
8.4 Mod de lucru 9
8.5 Prelucrarea datelor cu caracter personal 11
9 Responsabilitéti si rdspunderi in derularea activitatii 12
10 Anexe,inregistrari, formulare 13
10.1 Inregistriri (documente rezultate ca urmare a desfasurdrii activitagii) 14
10.1.1 Propunere de inmatriculare 14
10.1.2 Dispozitie de inmatriculare 15
10.2 Diagrama de process 16
10.3 Registrul matricol licentd si master 17
11 Cuprins 21




