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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii opcrationale

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Temeiul Data intririiin
Crt. revizia in cadrul - revizuita reviziei vigoare
editiei
2.1. | Editia [ Elaborarea Conform Ordin SGG nr. Conform Hotararii
editiei inifiale | 4047015, cu modificarile si Senatului SNSPA
completarile ulterioare
2.2. | Revizia 1 Elaborarea Legea invatdmantului superior Conform Decizicl
Reviziei 1 nr.109/2023, cu modificirile si | Consiliului de
completérile ulterioare Administratie al
Conform Ordin SGG nr. SNSPA
600/2018, cu modificarile si
completirile ulterioare
2.3. | Revizia 2

3. Lista cuprinzind compartimentele/persoanele la care se difuzeaza in for

dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

mat electronic editia sau,

Nr. Scopul Excmplar
crt. difuzirii Compartiment Functia
3.1. | Aplicare si eviden{d | Directia Scolaritate Director B
3.2. | Informare si aplicare ! Structuri academice
3.3. | Informare ! CA SNSPA -
3.4. | Arhivare | Directia Scolaritate
Control Intern Managerial
3.5. | Coordonare, control 1 Comisia de monitorizare Presedinte
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4. Scopul procedurii formalizate

4.1. Descrierea etapelor parcurse de persoanele implicate in procesul de reimatriculare a studentilor care au
fost exmatriculati cu drept de reinmatriculare la studii universitare de licentd sau masterat,

4.2. Asigurarea continuitdtii activitafii, inclusiv in conditii de fluctuafie a personalului;

5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate

5.1. Procedura se aplicd in cadrul structurilor academice ale SNSP, pentru reinmatriculare la studii

universitare de licentd sau masterat.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
6.1. Reglementiri internationale
Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliulut din 27 aprilic 2016 privind
protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentl general privind protectia

datelor).

6.2. Legislatic primara
a) Legea invitdmantului superior nr.1 99/2023, cu modificirile si completarile ulterioare;

b) Legea nr. 288/2004, privind organizarca studiilor universitare, cu modificarile si completdrile

ulterioare.

6.3. Legislatic sccundara
a) HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
b) Ordinul Sceretariatului General al Guvernului nr. 600/2018, pentru aprobarea Codului controlului

intern  managerial al entitdiilor publice, cu modificirile si completarile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale universitafii
a) Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor;

b) Regulamentul privind aplicarea Sistemunuli de Credite Transferabile — ECTS.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati n procedura operationala

7.1. Definitii

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.

1. | Comunitate Personal didactic, didactic auxiliar, de cercetare stiintificd, studenti si cursanti;

universitara

2. | Consiliul Structurd de conducere din cadrul unei facultagi, formata din reprezentanti ai

facultatii cadrelor didactice si de cercetare si ai studentilor;
3 | Conwact de studii | Acord [ormal intre student si institutia de invitdmant superior;

4, | Decan Presedinte al consiliului facultdfii §i reprezentant in relatia cu terfi, care
raspunde de managementul acesteia;

5. | Decizie Act cu caracter obligatoriu, normativ al unui organ de conducere care stabileste
directia unei actiuni si modul ei de realizare;

6. | Facultate Unitatea functional care elaboreaza si gestioneazad programele de studii;

7. | Inmatriculare Emiterca deciziei care conferd calitatea de studenti candidatilor declarati
admisi in urma concursului de admitere la studii universitare de licentd,
masterat si doctorat;

8. | Program de studii | Grup de unitati curriculare de predare, invatare, cercetare, aplicatii practice $i

universitare evaluare, planificate astfel incét sd ducd la o calificare universitard certificatd
printr-o diploma si printr-un supliment la diploma;

9. | Registru matricol | Registru de evidentd in care se inscriu datele personale si situatia scolard ale
studentilor;

10. | Rector Persoand care conduce o institutie de invatdmant superior. Reprezinta legal
universitatea in relatiile cu tertii si realizeaza conducerea executivd a
universitatii. Rectorul este ordonatorul de credite;

11, | Reinmatriculare Reluarea statutului de student de citre o persoand exmatriculata;

12. | Student Persoana admisi la un program de studii universitare de licentd, masterat sau
doctorat are calitatea de student, respectiv student-doctorand, pe Intreaga
perioadd a prezentei sale in cadrul programului respectiv, de la inmatriculare
si pana la finalizarea programului de studii sau exmatriculare;

13. | Secretariat Structurd din cadrul Scolii Nationale de Studii Politice si Administrative din
Bucuresti care se ocupd cu gestionarea scolaritatii studentilor;
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Studii care corespund unui numdr cuprins intre minimum 180 si maximum 240

universitare de
masterat

14. | Studii
universitare de de credite de studii transferabile, conform ECTS/SECT, si se finalizeaza prin
licentd nivelul 6 din EQF/CEC,;

15. | Studii Reprezintd al II-lea ciclu de studii universitare si se finalizeaza prin nivelul 7

din EQF/CEC si din Cadrul National al Calificarilor. Acestea au o duratd
normald de 1-2 ani si corespund unui numdr minim de credite de studii

transferabile, cuprins Intre 60 si 120.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Termenul abreviat

Nr. Abrevierea
crt.
1. | PO Procedurd operationald
'_2.__ DS Dircctia Scolaritate
3. SNSPA Scoala Nationald de Studii Politice 51 Administrative
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitafi

8.1.1. Generalititi privind programele de studii universitare de licentd si masterat

8.1.1.1. Studiile universitare de licenta reprezintd primul ciclu de pregitire universitard si se organizeaza in
SNSPA, pe programe, in urmétoarele domenii de licenta: stiinfe administrative, stiinte ale comunicdrii,
sociologie, psihologie, stiinte politice, relatii internationale si studii europene, management. Dupd
promovarea examenului de licen{a se obtin titlurile de: licentiat in gtiinte administrative (pentru programele
Administratie publici, Administratie europeand), licentiat in stiine ale comunicarii (pentru programele
Comunicare si relagii publice; Publicitate i Comunicare si media emergente (in limba englezd), licentiat in
stiinte politice (pentru programul $tiinfe politice); liceniat in Relafii internationale si studii europene) (pentru
programul Relatii internationale si studii europene), licentiat in sociologie (pentru programul Sociologie),
licentiat in psihologie (pentru programul Psihologie), licentiat in stiinte economice (pentru programul
Management).

8.1.1.2. Participantii la aceste programe au calitatea de student pe intreaga perioadd a prezentei in cadrul
programului respectiv, de la inmatriculare si pana la finalizarea programului sau exmatriculare. In perioadele
de intrerupere a studiilor se pastreaza calitatea de student fira anumite facilititi (bursd, transport etc).
8.1.1.3. Studiile universitare de licenta pot fi urmate de absolventi de liceu cu diploma de bacalaureat sau
document echivalent, recunoscut in Romania.

8.1.1.4. Durata ciclului de studii universitare de licentd este de trei ani (minimum 180 credite de studii
transferabile), atit pentru forma de fnvatamant cu frecventd cét si pentru formele de invatamant la distanta.
Fiecirui semestru de studiu ii corespund minimum 30 credite de studii transferabile. Unui an de studiu i
corespund minimum 60 credite de studii transferabile.

8.1.1.5. Absolventii studiilor universitare de licenta au acces la studii universitare de masterat, la programe
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud i programe postuniversitare de perfectionare.
8.1.1.6. Studiile universitare de masterat reprezinta al doilea nivel de pregitire universitara si se organizeaza

pe programe pentru formarea competentelor profesionale sau de cercetare stiintificd, In urmatoarele domenii
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de masterat: stiinie administrative, stiinte ale comunicarii, sociologie, stiinte politice, relaii internationale i
studii europene, drept §i management. Dupa promovarea examenului de disertatie se obtine titlul de master.
8.1.1.7. Studiile universitare de masterat pot fi urmate de absolventi cu diplomé recunoscuté in Romaénia, ai
programelor de licentd acreditate sau autorizate si functioneze provizoriu, nominalizate prin hotdrari de
guvern. Programele de masterat din Romania trebuie si fie mentionate intr-un ordin al ministrului educatiei
sau intr-o hotérare de Guvern.

8.1.1.8. Durata studiilor universitare de masterat este de doi ani (minimum 120 credite de studii transferabile).
Fiecarui semestru de studiu ii corespund minimum 30 credite de studii transferabile. Unui an de studiu i
corespund minimum 60 credite de studii transferabile.

8.1.1.9 Absolventii studiilor universitare de masterat au acces la studii universitare de doctorat.

8.1.2. Generalititi privind reinmatricularea studenfgilor

8.1.2.1. Reinmatricularea studentilor se face numai pe baza de cerere, aprobatd de Consiliul facultatii, la
tnceputul anului universitar, intr-o perioada stabilitd de Consiliul facultatii, numai la facultatea i programul
de studii unde a avut loc exmatricularea.

8.1.2.2 Studentii exmatriculati se pot refnmatricula numai la acelasi program, la aceeasi forma de invatamant
si vor primi un numér matricol nou in registrul matricol electronic de la sfarsitul promotiei in care se
reinmatriculeazi. La observatii va avea mentionat numérul matricol initial si numérul volumului registrului
in care a fost inmatriculat initial dupd admitere.

8123 Reinmatriculirile se propun de o comisic de evaluare a stucturii academice dupd evaluarea
comparativd a disciplinelor promovate si planul de invatamant al promotiei in care se reinmatriculeaza
studentul, se avizeazi de decan i se aprobd prin Dispozitia Rectorului.

8.1.2.4 Studentul reinmatriculat va parcurge planul de invatgmant al promotiei in care se reinmatriculeaza si
va avea mentionate in decizia de echivalare disciplinele care au fost echivalate i disciplinele care urmeza sa
fie sustinute, conform disciplinelor si numarului de credite aferent planului de invatdmant al promotiei in care
se reinmatriculeaza.

8.1.2.5 Reinmatricularea se face in anul de studiu aferent numarului de credite de studii transferabile
echivalate, obtinute pana la momentul exmatriculdrii.

8.1.2.6 Reinmatricularea studentilor se realizeaza in urmitoarele condifii:
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a) un student exmatriculat care a obtinut peste 50% din numérul total de credite aferente perioadei de
scolarizare parcursa si are cel mult 5 discipline nepromovate in aceastd perioadi poate fi reinmatriculat intr-
un an de studii superior celui din care a fost exmatriculat. El va achita urmitoarele taxe: taxa de
reinmatriculare si taxele pentru disciplinele nepromovate anterior (exceptie aprobata de Consiliul facultatii);
b) un student exmatriculat care are mai mult de 5 discipline nepromovate pe intreaga perioadd de scolarizare
parcursd va fi refnmatriculat in anul I sau III de studii, dupa caz, taxele ce urmeaza a fi achitate fiind: taxa
de reinmatriculare, stabiliti de catre Senatul Scolii Nationale de Studii Politice si Administrative si taxa
anuala de scolarizare.

¢) studentii exmatriculati pentru neachitarea taxei de scolarizare se supun acelorasi exigente de la punctele
(a) si b) dupi parcurgerea procedurilor de reinmatriculare.

d) studentii exmatriculati dupa anul I de studii nu pot fi relnmatriculagi. Acestia pot susfine un nou examen
de admitere.

e) studentii exmatriculafi pentru frauda sau pentru alte abateri grave de la disciplina universitard nu mai pot
fi reinmatriculati la SNSPA.

8.1.2.6 Studentii care la data exmatricularii au obtinut mai pugin de 50% din numirul total de credite (ECTS)
alocate disciplinelor din perioada de studii parcursa nu mai au dreptul si fie reinmatriculagi. Acestia pot sustine
un nou examen de admitere, iar in cazul in care au fost declarati admisi, dupa inmatriculare, creditele obtinute
pot fi recunoscute pe baza situatiei scolare din momentul exmatriculdrii. Studentii relnmatriculatii care nu
indeplinesc conditiile de promovare la sfarsitul anului in care au fost reinmatriculati vor fi exmatriculafi fard
drept de relnmatriculare.

8.1.2.7 Studentii reinmatricula{i nu pot beneficia de finanare de la buget in anul reinmatriculdrii.

8.1.2.8 Un student poate fi reinmatriculat o singurd data.
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8.2. Resurse necesare
8.2.1. Resurse materiale
Mobilier de birou, computer si echipamente periferice, acces la internet, hartie, rechizite, alte materiale de
birotica etc.

8.2.2. Resurse umane

Secretar de an, secretar sef facultate, Director scolaritate, Rector SNSPA, secretariatul rectorului SNSPA,
decanul facultdtii, Consiliul de administragie al SNSPA, comisiile de evaluare.

8.2.3. Resurse financiare

Conform BVC (buget de venituri si cheltuieli) al SNSPA aprobat pentru anul in curs.

8.3.  Modul de lucru
8.3.1. Planificarea si derularea operatiunilor si actiunilor activitatii
8.3.1.1 In primele doud sdptdméni din luna septembrie, fostii studenti ai SNSPA au posibilitatea de a depune,
la secretariatul facultitii din cadrul céreia au fost exmatriculati, cerere de reinmatriculare.
8.3.1.2 in primele doud saptdmani din luna septembrie, secretarul sef de facultate centralizeaza cererile de
reinmatriculare si le preda decanului facultdfii, dupé ce a tnscris pe fiecare cerere dacé solicitantul indeplineste
sau nu conditiile prevazute in regulamentele privind activitatea didactica.
8.3.1.3 In primele doud sdptimani din luna septembrie {inand cont de numarul maxim de studenti care pot fi
scolarizati in cadrul fiecdrui program de studii, comisia de evaluare/decanul facultatii stabileste care sunt
persoanele carora li se pot aproba cererile de reinmatriculare, precum si examenele de diferen{a si anul de
studiu in care au posibilitatea sd se reinmatriculeze.
8.3.1.4. Secretarul sef pe facultate preia rezultatele de la decanul facultatii.
8.3.1.5 La cel mult trei zile dupi ce comisia de evaluare/decanul facultatii a analizat cererile de reinmatriculare,
persoana care a solicitat reinmatricularea ia la cunostinta, de la secretarul sef al facultitii, daca cererea a fost

avizatd sau nu, care este anul de studii in care urmeazi a fi reinmatriculatd, precum si cuantumul taxei ce trebuie

achitat, in vederea reinmatriculdrii.
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8.3.1.6 In termen de doud zile de cand a luat la cunostin{d daci cererea a fost avizatd, persoanele care doresc
reinmatricularea achitd taxele de studii stabilite de Senatul SNSPA si predau o copie a ordinului de plata

secretarului sef de facultate.

8.3.1.7 In ultima siptdimana din luna septembrie, secretarul de an redacteazd propunerea de reinmatriculare si
o preda secretarului sef pe facultate.

8.3.1.8 In ultima sdptaimand din luna septembrie, secretarul sef de facultate centralizeaza, pe programe si ani
de studii, propunerile de refnmatriculare depuse de persoanele care au achitat obligatiile financiare aprobate de
Senatul SNSPA si le inainteaza secretarului sef al SNSPA.

8.3.1.9 In ultima saptimani din luna septembrie, secretarul sef al SNSPA verificd daca prin reinmatricularea
studentilor care au solicitat acest lucru este respectati capacitatea maxima de scolarizare pentru fiecare program
de studii, dupi care le inainteazd Rectorului SNSPA, spre a fi aprobate.

8.3.1.10 Secretarul sef al SNSPA inainteazd rectorului SNSPA dispozitiile de reinmatriculare pentru a fi
semnate.

8.3.1.11 Rectorul SNSPA aprobi, sau nu, dispozitiile de reinmatriculare la propunerea Consiliul facultatii sile
preda secretarului sef SNSPA, care le inregistreazi si le preda secretarilor sefi de facultate.

8.3.1.12 Secretarul sef de facultate distribuie dispoziiile de reinmatriculare aprobate, secretarilor de an.
8.3.1.13 In ziua in care primeste dispozitiile de reinmatriculare, secretarul de an, afiseaza lista studentilor
reinmatriculafi si a celor a caror cerere nu a fost aprobatd, studentii vor fi informati cu privire la conditiile in
care au fost relnmatriculafi.

8.3.1.14 in ultima sdptimani din luna septembrie, secretarul de an opereaza noul statut al studentilor in BDGS.
8.4.1.15 In prima siptimana din luna octombrie, studentii a caror cerere de reinmatriculare a fost aprobatd
semneaza contractul de scolarizare.

8.3.2. Conditii de reinmatriculare

8.3.2.1. Reinmatricularea studentilor se realizeaza in urmitoarele conditii:

a) un student exmatriculat care a obtinut peste 50% din numérul total de credite aferente perioadei de scolarizare
parcursd i are cel mult 5 discipline nepromovate, poate fi relnmatriculat intr-un an de studii superior celui din
care a fost exmatriculat. El va achita urmitoarele taxe: taxa de reinmatriculare si taxa anuald de scolarizare sau

numai taxele pentru disciplinele nepromovate anterior (exceptie aprobata de Consiliul facultdtii),
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b) un student exmatriculat care are mai mult de 5 discipline nepromovate pe Intreaga perioada de scolarizare
parcurs3 va fi reilnmatriculat in anul II sau 11 de studii, dupa caz, taxele ce urmeazd a fi achitate fiind: taxa de
relnmatriculare i taxa anuald de scolarizare;

¢) studentii exmatriculati pentru neachitarea taxei de scolarizare se supun acelorasi exigente de la punctele (a)
si (b) dupa parcurgerea procedurilor de reinmatriculare;

d) studentii exmatriculati dupd anul I de studii nu pot fi reinmatriculati. Acestia pot sustine un nou examen de
admitere;

¢) studentii exmatriculati pentru frauda sau pentru alte abateri grave de la disciplina universitard nu mai pot {1
reinmatriculati la SNSPA.

8.3.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

Reinmatricularea studentilor care au fost exmatriculati cu drept de reinmatriculare in SNSPA.

8.4. Prelucrarea datelor cu caracter personal

Tn calitate de operator de date cu caracter personal, Scoala Nationald de Studii Politice §i Administrative
prelucreazi datele care ii sunt furnizate in mod voluntar sau in posesia carora intra in mod indircct n
conformitate cu prevederile Legii nr. 190/2018 privind masuri de puncre n aplicarc a Regulamentului (UE)
2016/679 si Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietil private in
sectorul comunicatiilor electronice, in conditii de sigurantd, doar in scopul pentru care acestea au fost colectate.

Scopul acestei colectdri si prelucrir de date este asigurarea accesului la educatie si la implementarca
proiectelor cu finantarc curopeana. Scoala Nationald de Studii Politice si Administrative pastreazd datele cu
caracter personal numai pe perioada necesara indeplinirii scopurilor pentru care au fosl coleclate, iar ulterior,
pentru timpul necesar in conformitate cu prevederile legale in vigoare referitoare la arhivare.

Datele cu caracter personal colectale nu vor [i translerate citre state din cadrul/din afara Uniunii
Europene decat dacd acest lucru este strict necesal din punct de vedere al scopulul colectarii s1 doar cu
respectarea prevederilor legale in vigoare, aplicand masuri de protectic adecvate si notificind persoana vizata,
atunci cand este cazul.

SNSPA asigurd protectic si securitate adecvatd privind protectia datelor personale, in vederca evitdrii

distrugerii accidentale sau cu intentie, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesulul neautorizat la acestea.
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Conform Regulamentului (UE) nr.679 din 27 apriliec 2016, persoana vizati arc urmatoarele drepturt:
dreptul de informare, dreptul de acces al persoanei vizate, dreptul de rectificare, dreptul la restrictionarea
prelucrdrii, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la opozitie, dreptul de a nu face obicctul unci decizii bazate

exclusiv pe prelucrarea automatd, dreptul de a depune plangere Tn (ata unci autorititi de supraveghere.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii (cu functii si termene)

9.1. Student

- depune, la secretariatul facultatii din cadrul cireia a fost exmatriculat, cerere de reinmatriculare: in

primele doud saptdmani din luna septembrie,

- ia la cunostintd, de la secretarul de an, dacé cererea a fost avizatd sau nu, conditiile in care a fost
reinmatriculat, precum si cuantumul taxei ce trebuie achitatd, in vederea reinmatriculdrii: in ultima sdptamdnd
din luna septembrie;

- achiti taxele de studii stabilite de Senatul SNSPA si predad copia chitantei secretarului sef de

facultate: in ultima sdptdmdnd din luna septembrie;

. semneaza contractul de scolarizare: prima sdptdmdnd a lunii octombrie.

9.2. Secretar de an

- redacteazd propunerea de reinmatriculare si o preda secretarului sef pe facultate: in ultima

sdptdmdnd din luna septembrie;
- afiseazi lista studentilor reinmatriculati §i a celor a ciror cerere nu a fost aprobatd: in ultima

sdptamand din luna septembrie;

- informeazi studentii cu privire la conditiile in care au fost reinmatriculati: in ultima sdptdmand din

luna septembrie.

9.3 Secretar sef de facultate

_ centralizeaza cererile de reinmatriculare, inscrie pe fiecare cerere daca solicitantul indeplineste sau

nu conditiile previzute in regulamentele privind activitatea didactica $i le preda decanului facultaii:

in a treia saptdmdnd din luna septembrie;
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- preia cererile de reinmatriculare avizate/neavizate de la decanul facultatii: in a treia sdptamand din
luna septembrie;
- centralizeaza, pe programe si ani de studii, cererile de reinmatriculare depuse de persoanele
care au achitat obligatiile financiare aprobate de Senatul SNSPA si le fnainteaza secretarului sef al
SNSPA: in ultima sdptdmdnd din luna septembrie;

- distribuie cererile de reinmatriculare aprobate, secretarilor de an: in ultima sdptdmdnd din ~ luna

septembrie;

. centralizeaza deciziile de reinmatriculare le semneazd, dupa care le preda secretarului sef al SNSPA:
in ultima sdptdmadnd din luna septembrie;;
- preia copiile dispozitiile de reinmatriculare de la secretarul sef SNSPA si le preda secretarului

de an: in ultima sdptamdnd din luna septembrie.

9.4. Secretar sef SNSPA

- verifici dacd prin reinmatricularea studentilor care au solicitat acest lucru este respectata
capacitatea maxima de scolarizare pentru fiecare program de studii, dupd care le inainteaza
Rectorului SNSPA, spre a fi aprobate: in ultima sdptamdnd din luna septembrie;

. inainteazi rectorului SNSPA, dispozitiile de reinmatriculare spre a fi semnate: ultima sdptdmand

din luna septembrie,

- atribuie numar de inregistrare deciziilor de reinmatriculare si le transmite secretarilor sefi de

facultate: in ultima sdptdmand din luna septembrie.

9.5. Decanul facultitii
- stabileste care sunt persoanele carora li se pot aproba cererile de reinmatriculare;
- stabileste examenele echivalate, examenele de diferentd si anul de studiu in care studentul este

refnmatriculat, precum si cuantumul taxei care trebuie si o achite: i a treia saptdmdnd din luna septembrie.

9.6. Rectorul SNSPA

- semneazi dispozitiile de refnmatriculare si le predd secretarului sef SNSPA: in ultima

saptamdnd din luna septembrie.
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10. Anexe, inregistriri, formulare

10.1 Cererile de reinmatriculare

10.2 Decizia individuala a Consiliului facultitii care stabileste examenele echivalate, examenele de
diferentd si anul de studiu in studentul este refnmatriculat, precum $i cuantumul taxei care trebuie sd o
achite

10.3 Propunerea Consiliului facultaii privind reinmatriculdrile avizate

10.4 Dispozitiile de reinmatriculare

10.5 Diagrama de proces —schema flux
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10.1 Cerere de reinmatriculare — nu este cerere tip.

10.2 Decizia individuali a Consiliului facultatii care stabileste examenele echivalate, examenele de
diferent si anul de studiu in care studentul este reinmatriculat, precum si cuantumul taxei care

trebuie sd o achite

Decizia Consiliului FACUItALIL ..ovoverierimnrrnsmsrmmnininen

Nr---eaman--- T

, inmatriculat/d In anul ............ la

Cu privire la echivalarea situatiei gcolare a studentului/el ....ccovvveeoiinineanes
, exmatriculat/d

studii universitare de ............. , Promotia ......coeeeene , programul de studii/specializarea ........cc.coorniinneens

conform Deciziei [/

Studentul/a a fost reinmatriculat/d in anul ........... universitar, ......... / ..., conform Dispozitiei de Reinmatriculare Nr.
_
Nr. crt. _ Discipline Credite Examene Examene de
Plan de invi{imant* echivalate sustinut
Anul universitar I/IT/ITT
1. 6 6
| 2 5 ‘| De sustinut

Are urmatoarele taxe de achitat:
- 300 lei — taxa de reinmatriculare
. Numirul de examene* valoarea taxei pe examen in lei, taxd pentru restan

- Total de plata ...... lei

tele din anul I, anul IT si anul 11T

Comisia de echivalare a studiilor:

Secretar SEf, ..vvvvrieeriiiriiiie
Nota:
#Planul de invifamant aferent promotiei in care se reinmatricu
efectuat de studentul care solicitd reinmatricularea

leazi comparat cu planul de invd{dgmant
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10.3 Propunerea Consiliului facultitii privind reinmatriculirile avizate

NE ...... TE.E Data.cissammmsie s
Propunerea Consiliulul FACUlt{ ..ooverieessniiiienssmiemienncenineee
cu studentii care se reinmatriculeaza la studii universitare de .......ccoevinurens ,
forma de TnvAAMANE .....covveenveeierrnnnn , in anul UNIVersitar ........cooveienenainnes
Nr. crt. Numele si prenumele Programul/ Specializarea Anul de
] studii
L.
DECAN,

Nota:
1.Anul de studii: Anul de studii In care se reinmatriculeaza

Secretar sef facultate,
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10.4 Dispozitie de reinmatriculare

DISPOZITIA Nr....cceeet
din ......cooeeiveens

Rectorul Scolii Nationale de Studii Politice §i Administrative, desemnat prin Ordinul ministrului educatiei

nationale nr. 6887 din 27.12.2023 si in conformitate cu:
* Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile i completarile ulterioare

= Carta SNSPA;

»  Propunerea Consilitfui FAacultafii ......ccooovememronies M iviiiecnns T4 1| J———
DISPUNE:
Art.1. Se reinmatriculeazd la studii universitare de s programul/specializarea
veereneenesy forma de Invadmant .............. , anul universitar ....... / ......, urmitorii studenti:
Nr. Numele si prenumele Programul/ Specializarea Anul de
_crt. studii
1 | ’
Art.2. Decanatul Facultdtii ........oeuu.e. va duce la indeplinire prevederile prezentei Dispozitii.

RECTOK,
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10.5 Diagrama de proces — schemai flux

Directia
—P> scolaritate

Decanat
Secretariat Secretar sef
facultate

facultate facultate _—

h 4

SNSPA

f |

Rectorat
SNSPA
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11. Cuprins
Numérul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
componentel
in cadrul
procedurii
0 Pagind de garda 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 2
sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate
2 Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 3
formalizate
3 Lista cuprinzand persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupad 3
caz, revizia din cadrul ediiei procedurii formalizate
4 Scopul procedurii formalizate -+
5 Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 4
6 Documentele de referintd (reglementdri) aplicabile activitatii 4
procedurate
7 Definifii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5
operationald
7.1 Definitii 5
7.2 Abrevieri ale termenilor 0
8 Descrierea procedurii formalizate 7
8.1 Generalitati 7
8.2 Resurse necesarc 10
8.3 Mod de lucru 10
8.4 Protectia datelor cu caracter personal 12
9 Responsabilitéti si raspunderi in derularea activitaii 3
10 Anexe,inregistrari, formulare 15
11 Cuprins 21




