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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE A
EXAMENELOR DE FINALIZARE A STUDIILOR

e In conformitate cu prevederile: art. 28, 30, art. 32 alin. (2), art. 33, 36, 38, 40, 43, 44, 45,
48, art. 81 alin. (4), art. 90, 91, art. 128 alin. (24) si ale art. 188 din Legea invatamantului
superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

* in baza Legii nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invatamantului superior particular
de a sustine examenul de finalizare a studiilor la institutii de invatamant superior de stat
acreditate;

* avdnd in vedere prevederile art. 76 din Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* in temeiul art. 13 alin. (3) din Hotardrea Guvernului nr. 369/2021 privind organizarea §i
functionarea Ministerului Educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Ordin ME nr. 4.481/2024 pentru aprobarea Normelor privind accesibilizarea
invatamantului superior pentru persoanele cu dizabilitati;

*  Ordin ME nr. 7843/2024 privind modificarea si completarea Metodologiei-cadru de
organizare si desfasurare a examenelor de absolvire, licenta/diploma si disertatie,

aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3.691/2024.

Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative — SNSPA adopta urmatorul regulament de

organizare a examenelor de finalizare a studiilor.


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/283315

sNSPy

% | Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative

*
* e x X

* 4t

CAPITOLUL I. Organizarea si desfasurarea examenului de licenta

ART. 1

Programele de studii universitare de licentd organizate In baza Legii Invatdmantului superior
199/2023, privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile ulterioare, se
finalizeaza cu examen de licentd pentru ciclul de studii universitare de licenta.

ART. 2

(1) Programele de studii superioare de lungd duratd organizate in baza Legii educatiei si
invatdmantului nr. 28/1978 si a Legii invatamantului nr. 84/1995, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare, se finalizeaza cu examen de licenta/diploma.

(2) SNSPA organizeaza si desfasoara examene de finalizare a studiilor in baza Legii educatiei si
invatdmantului nr. 28/1978 si a Legii invatamantului nr. 84/1995, republicata, cu modificarile
si completdrile ulterioare, in domeniile de licentd acreditate (stiinte administrative, stiinte
politice, stiinte ale comunicarii, sociologie, relatii internationale si studii europene si
management), cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

ART. 3

(1) In situatiile previzute de Legea nr. 60/2000 privind dreptul absolventilor invitimantului
superior particular de a sustine examenul de finalizare a studiilor la SNSPA, sustinerea
examenului de licenta este conditionata de promovarea de cétre absolventi a unui examen de
selectie.

(2) Examenul de selectie se organizeaza si se desfasoard in cadrul SNSPA unde se va sustine
ulterior si examenul de licentd, cheltuielile aferente sunt aprobate prin Hotarare a Senatului
SNSPA.

(3) Examenul de selectie promovat este recunoscut In toate sesiunile ulterioare de examene de
licenta, dar numai in cadrul SNSPA.

ART. 4
Pot sustine examen de licenta:
a) absolventii de Invatdmant superior ai programelor de studii/specializarilor acreditate
sau autorizate sa functioneze provizoriu existente, lichidate, sau intrate in lichidare;
b) absolventii care au promovat examenul de selectie, potrivit prevederilor art. 3.

ART. 5
(1) SNSPA organizeaza si desfasoara examen de licenta pentru:
a) absolventii proprii ai programelor de studii universitare de licenta acreditate, in conditiile legii;
b) absolventii programelor de studii universitare de licentd autorizate sa functioneze provizoriu,
pentru care au, in acelasi domeniu de licentd, programe de studii universitare de licenta
acreditate;
c) absolventii programelor de studii universitare de licentd, proveniti din alte institutii de
invatamant superior;
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d) absolventii programelor de studii universitare de licentd autorizate sa functioneze provizoriu,
daca in cadrul institutiei exista un alt program de studii acreditat intr-un domeniu similar cu
programul de studii autorizat in conformitate cu ordinul privind aprobarea nomenclatorului
programelor de studii cu profil similar;

e) absolventii programelor de studii universitare de licentd, organizate in baza Legii
invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, care nu mai
functioneaza la nivel national, daca au avut respectivul program de studii acreditat.

(2) In situatia in care, la nivel national, intr-un domeniu de licenta existd numai programe de studii
universitare de licentd/specializari autorizate sa functioneze provizoriu, absolventii acestor
programe sustin examenul de licentd la SNSPA daca exista programe de studii universitare de
licentd acreditate similare, stabilite de catre Agentia Romand de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior.

(3) In situatii exceptionale, temeinic argumentate, SNSPA poate organiza examen de licenti la
programe autorizate sa functioneze provizoriu, unice in domeniul de licentd din cadrul institutiei
respective, cu avizul Agentiei Romane de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior.

* 4t

ART. 6

SNSPA poate organiza examen de licenta pentru absolventii altor institutii de Tnvatamant superior
acreditate sau autorizate provizoriu la programe de studii universitare de licentd care exista in
structura SNSPA. Inscrierea absolventilor pentru examenul de licentd se realizeaza de citre
institutia de invatamant superior 1n care au urmat studiile, in baza unui protocol incheiat intre cele
doua institutii de invatamant superior, cu respectarea prevederilor legale n vigoare.

ART. 7 Absolventii programelor de studii autorizate provizoriu sau acreditate lichidate, care nu
mai functioneaza la nivel national si care nu au sustinut sau nu au promovat examenele de finalizare
a studiilor, pot sustine examenul de licenta la SNSPA daca exista programe de studii universitare
de licenta acreditate similare, stabilite de catre Agentia Romand de Asigurare a Calitatii in
Invataimantul Superior, numai cu avizul Consiliului de Administratie si aprobarea Senatului
SNSPA.

ART. 8 Absolventii SNSPA se pot inscrie si pot sustine examenul de licenta la o alta institutie de
invatamant superior acreditatd, cu aprobarea senatelor universitare ale celor doua institutii de
invatdmant superior, dupa avizul favorabil al consiliilor de administratie.

ART.9
SNSPA organizeaza si desfasoard examen de licentd pentru absolventii proprii, in urmatoarele
conditii:
1) Examenul de licenta consta din doud probe, dupa cum urmeaza:
proba 1: evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate;
proba 2: prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta.
2) Probele mentionate la alin. (1) pentru examenul de licentd se desfasoard in prezenta, in
acelasi loc si in acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen specifice fiecarei probe si
a examinatului.
3) Prin derogare de la prevederile alin. (2), pe perioada instituirii starii de alertd, necesitate sau
de urgenta, in baza autonomiei universitare, cu respectarea calitdtii actului didactic si cu
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asumarea raspunderii publice, probele mentionate la alin. (1) pentru examenul de licenta se
pot desfdsura si online, in baza unei proceduri aprobate de catre senatul universitar, cu
conditia ca universitatea sd dispund de o platforma electronicd adecvatd. Sustinerea in
varianta online trebuie sa fie inregistratd integral, pentru fiecare absolvent in parte, si
arhivata la nivelul facultatii.

4) Prezentarea si sustinerea lucrarii de licenta sunt publice.

5) Tematica si bibliografia se publica pe site-urile web ale structurilor academice din cadrul
SNSPA.
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ART. 10

Modul de sustinere a probei pentru evaluarea cunostintelor fundamentale si de specialitate este:
scris, oral, dupa caz, pentru fiecare program de studii si va fi anuntat §i postat pe pagina web a
fiecarei facultati.

ART. 11

(1) Media de promovare a examenului de licenta trebuie sa fie cel putin 6,00.

(2) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

(3) Nota de promovare pentru fiecare probad a examenului de licenta trebuie sa fie cel putin 5,00,
indiferent de numarul probelor.

(4) Media probelor, calculata ca medie aritmetica a notelor acordate exclusiv de membrii comisiei
de examen, se determina cu doua zecimale, fara rotunjire.

(5) Media examenului de licenta se calculeazd cu doud zecimale, fara rotunjire, exclusiv in baza
mediei probelor.

(6) Componenta comisiilor pentru examenele de licentd si a comisiilor pentru solutionarea
contestatiilor, precum si numarul membrilor acestora nu se modifica pe durata examenelor de
finalizare a studiilor.

(7) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de licenta nu este publica.

(8) Luarea deciziilor in cadrul comisiei este reglementata si prin Modul de lucru privind examenele
de finalizare a studiilor (Anexa 1).

(9) Rezultatele fiecarei probe se comunica prin afisare, in termen de cel mult 48 de ore de la data

sustinerii acesteia, la avizierul facultatii organizatoare sau pe pagina web a acesteia.

CAPITOLUL II. Organizarea si desfasurarea examenului de disertatie

ART. 12
Programele de studii universitare de masterat, organizate in baza Legii nr. 288/2004 privind
organizarea studiilor universitare, cu modificarile si completarile ulterioare si a Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv a Legii invatdmantului
superior nr. 199/2023, cu modificérile si completarile ulterioare, se finalizeazd cu examen de
disertatie.

ART. 13

SNSPA organizeaza si desfagsoara examen de disertatie pentru absolventii proprii, din promotia
curentd si din promotiile anterioare, atat de la studiile universitare de masterat, cat si de la studiile
postuniversitare, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
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ART. 14 Absolventii unei institutii de invatamant superior acreditate se pot Inscrie si pot sustine
examenul de disertatie la o alta institutie de invatamant superior acreditata, daca programul de studii
de masterat urmat are aceeasi denumire si este organizat in acelasi domeniu de studiu, cu aprobarea
senatelor universitare ale celor doud institutii de invatdmant superior, dupa avizul favorabil al
consiliilor de administratie, cu respectarea prevederilor legale.

ART. 15

SNSPA organizeaza si desfagsoara examen de disertatie pentru absolventii proprii, in urmatoarele

conditii:

(1) Examenul de disertatie consta in prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie.

(2) Sustinerea lucrarii de disertatie este publicd si se desfasoara in prezenta, In acelasi loc si in
acelasi moment, a comisiei de examen si a examinatului.

(3) Prin derogare de la prevederile alin. (2), pe perioada instituirii starii de alerta, necesitate sau de
urgentd, in baza autonomiei universitare, cu respectarea calitatii actului didactic si cu asumarea
raspunderii publice, sustinerea lucrarii de disertatie se poate desfasura si online, in baza unei
proceduri aprobate de catre senatul universitar, cu conditia ca universitatea sa dispuna de o
platforma electronicd adecvata. Sustinerea In varianta online trebuie sa fie inregistrata integral,
pentru fiecare absolvent 1n parte, si arhivata la nivelul facultatii.

(4) Notele acordate de membrii comisiei de examen sunt numere intregi de la 1 la 10.

(5) Media de promovare a examenului de disertatie trebuie sa fie cel putin 6,00.

(6) Media examenului de disertatie se calculeaza cu doud zecimale, fara rotunjire, exclusiv pe baza
notelor acordate de catre membrii comisiei de examen.

(7) Componenta comisiilor pentru examenele de disertatie si a comisiilor pentru solutionarea
contestatiilor, precum si numarul membrilor acestora nu se modifica pe durata examenelor de
finalizare a studiilor.

(8) Deliberarea comisiilor cu privire la stabilirea rezultatelor examenului de disertatie nu este
publica.

(9) Rezultatele se comunica prin afisare, in termen de cel mult 48 de ore de la data sustinerii, la

avizierul facultatii organizatoare si pe pagina web a acesteia.

CAPITOLUL III. Dispozitii generale

ART. 16

(1) Pentru un program de studii universitare, examenul de finalizare a studiilor se organizeaza si se
desfasoara in aceleasi conditii pentru toti absolventii, indiferent de forma de Invatimant
parcursa sau de institutia de invatdmant superior absolvita.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), pentru situatii deosebite, temeinic motivate, SNSPA
poate desfasura sustinerea examenelor de licenta la institutiile de invatamant superior de unde
provin candidatii, in baza unui protocol incheiat intre cele doua institutii de invatamant superior,
numai cu aprobarea Ministerului Educatiei si Cercetarii.

(3) SNSPA poate organiza examenele de finalizare a studiilor in doua sesiuni, in perioadele stabilite
de Senat, una in anul universitar curent si una in luna februarie a anului universitar urmator.
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ART. 17

SNSPA are obligatia de a facilita sustinerea examenelor de finalizare de catre studentii cu
dizabilitdti sau nevoi educationale speciale, conform prevederilor Ordinului ministrului educatiei
nr. 4.481/2024 pentru aprobarea Normelor privind accesibilizarea invatdmantului superior pentru
persoanele cu dizabilitati, prin acordarea dreptului de a avea un insotitor in timpul sustinerii
examenelor de evaluare a cunostintelor, la solicitarea acestora, dupa caz.

ART. 18

(1) Inscrierea candidatilor pentru examenul de finalizare a studiilor se realizeaza la sediul SNSPA
conform calendarului afisat pe site-urile web ale stucturilor academice.

(2) Din componenta dosarului de examen, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale,
administratiei publice locale si al institutiilor publice si pentru modificarea si completarea unor
acte normative, aprobata cu modificari prin Legea nr. 179/2017, cu modificarile si completarile
ulterioare, se elimina cerinta de depunere a copiilor legalizate ale documentelor, inlocuindu-se
cu certificarea conformitatii cu originalul de catre persoana care are atributii desemnate in acest
sens. Prin exceptie, pe perioada instituirii starii de alertd, de necesitate sau de urgenta, in baza
autonomiei universitare, se poate realiza Inscrierea online prin incarcarea documentelor de catre
studenti, cu asumarea responsabilitafii de catre acestia cu privire la autenticitatea si
corespondenta dintre documentele digitale/scanate si cele originale.

ART. 19

(1) Modalitatea de desemnare si componenta comisiilor pentru examenele de licenta si disertatie si
a comisiilor pentru solutionarea contestatiilor se stabilesc prin hotararea Senatului SNSPA, la
propunerea consiliilor facultatilor.

(2) Membrii comisiilor pentru examene si ai comisiilor pentru analiza si solutionarea contestatiilor
nu se pot afla, cu cei examinati sau Intre ei, in relatie de soti, afini si rude pana la gradul al IlI-
lea inclusiv, conform legii.

(3) Componenta comisiilor pentru examenele de licentd si disertatie si a comisiilor pentru
solutionarea contestatiilor, pentru fiecare sesiune, se publica pe site-ul web a facultatii.

(4) Conducerea SNSPA si comisiile de examen poarta intreaga responsabilitate pentru organizarea
si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor.

ART. 20

(1) Contestatiile se depun la datele anuntate si se rezolva conform regulamentului propriu, in
termenele stabilite, exclusiv la nivelul SNSPA.

(2) Nu se admit contestatii pentru probele orale.

(3) Decizia comisiei de contestatii este definitiva.

ART. 21

(1) SNSPA prevede masuri pentru asigurarea originalitd{ii continutului lucrarilor ce urmeaza a fi
sustinute, precum si prevederi privind interzicerea comercializarii de lucrari stiintifice.

(2) Inscrierea in examenul de finalizare a studiilor universitare de licentd si masterat este
conditionata de prezentarea unei declaratii pe proprie raspundere privitoare la originalitatea
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cercetarii ce urmeaza a fi sustinutd in examenul de finalizare a studiilor universitare si a
Raportului de similitudini, eliberat de Sistemul Antiplagiat, prin Biblioteca SNSPA.

(3) Interpretarea Raportului de similitudini este realizata de cdtre coordonatorul stiintific al lucrarii
supuse analizei. Coeficientele maximale acceptabile la nivelul SNSPA sunt: 50% pentru

Coeficientul de Similitudine 1 si 5% pentru Coeficientul de Similitudine 2.

* 4t

ART. 22
Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor se elibereaza
gratuit de catre SNSPA, in termen de cel mult 12 luni de la data promovarii.

ART. 23

(1) Pana la eliberarea diplomei, absolventii care au promovat examenul de finalizare a studiilor
primesc, la cerere, adeverinte de absolvire a studiilor (Anexa 2).

(2) Adeverinta privind finalizarea studiilor confera titularului aceleasi drepturi legale ca si actul de
studii si este necesar sd contind functia, numele, prenumele si semnitura persoanelor din
SNSPA aflate in functie la data completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef
facultate), sigiliul SNSPA, precum si urmatoarele informatii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii;

¢) perioada de studii;

d) media anilor de studii;

e) media examenului de finalizare a studiilor;

f) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatamant, limba de
predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (Hotararea
Guvernului, Ordin al ministrului, dupa caz);

g) numarul ordinului de ministru/scrisorii de acceptare/ aprobdrii de scolarizare/atestatului de

recunoastere a studiilor - pentru studentii straini.

(3) Absolventilor li se elibereaza, de reguld, o singura adeverinti de finalizare a studiilor. In cazul
pierderii sau distrugerii, la cerere, se elibereazd o noua adeverintd, cu un nou numdr de
inregistrare, al carei termen de valabilitate se Tncadreazd in perioada de maximum 12 luni
calculatd de la promovarea examenului de finalizare a studiilor.

(4) Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor primesc,
la cerere, o adeverintd privind absolvirea fard examen de finalizare a studiilor. Aceasta
adeverintd este intocmita si eliberatda de SNSPA si cuprinde urmatoarele elemente minimale
obligatorii:

a) domeniul de studii universitare;

b) programul de studii;

¢) perioada de studii;

d) media anilor de studii;

e) statutul de acreditare/autorizare de functionare provizorie, forma de invatdmant, limba de
predare, locatia geografica, numarul de credite si actul normativ care le stabileste (Hotararea
Guvernului, ordin al ministrului, dupa caz);

f) numarul ordinului de ministru/scrisorii  de acceptare la  studii/aprobarii  de
scolarizare/adeverintei de recunoastere a studiilor - pentru studentii strdini;
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g) functia, numele, prenumele si semnatura persoanelor din SNSPA aflate in functie la data
completarii (rector, secretar sef universitate, decan, secretar sef facultate) si sigiliul SNSPA.

ART. 24
Absolventii promotiilor anterioare se pot inscrie la examenele de finalizare a studiilor in sesiunile
programate.

ART. 25
Modul de lucru privind desfasurarea examenului de finalizare a studiilor este prevazut in Anexa 1
la prezentul regulament.

ART. 26
Prezentul regulament se aplica incepand cu sesiunile de examene de finalizare a studiilor aferente
promotiei care finalizeaza studiile in anul universitar 2024 - 2025.

Aprobat prin Hotararea Senatului SNSPA nr. 18/2025
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ANEXA 1

Mod de lucru privind desfasurarea examenului de finalizare a studiilor

Cap. 1

Inscrierea absolventilor

Dosarul absolventilor din SNSPA pentru inscrierea la examenul de finalizare a studiilor cuprinde:

cerere de inscriere tip (prezenta la secretariatele facultatilor organizatoare);

un exemplar din lucrarea de finalizare a studiilor elaborata de absolvent impreund cu referatul
conducatorului stiintific, care va cuprinde aprecieri asupra conginutului lucrarii, originalitaii
acesteia si propunerea de notare a acesteia;

certificatul de nastere in copie si originalul pentru conformare;

certificatul de casatorie (dupa caz) in copie si originalul pentru conformare;

diploma de bacalaureat/licenta in copie si originalul pentru conformare;

raportul de similitudini sintetic, eliberat de Sistemul Antiplagiat, prin Biblioteca SNSPA;
declaratia privind originalitatea si respectarea drepturilor de autor;

fisa de evaluare cu nota propusa de coordonator;

fisa de lichidare;

chitantd doveditoare a platii taxei de Inscriere la examenul de finalizare a studiilor (daca este
cazul);

2 fotografii % cm, (daca este cazul).

Inscrierea absolventilor din alte institutii de invatdmant superior la examenul de finalizare a
studiilor se face pe baza de:

cerere de inscriere tip (prezenta la secretariatele facultatilor organizatoare);

un exemplar din lucrarea de finalizare a studiilor elaboratd de absolvent impreuna cu referatul
conducatorului stiintific, care va cuprinde aprecieri asupra confinutului lucrarii, originalitaii
acesteia si propunerea de notare a acesteia, precum si un referat de oportunitate din partea unui
cadru didactic de specialitate din SNSPA;

certificatul de nastere in copie si originalul pentru conformare;

certificatul de casatorie (dupa caz) in copie si originalul pentru conformare;

diploma de bacalaureat/licenta in copie si originalul pentru conformare;

raportul de similitudini sintetic, eliberat de Sistemul Antiplagiat, prin Biblioteca SNSPA;
declaratia privind originalitatea si respectarea drepturilor de autor;

fisa de evaluare cu nota propusa de coordonator;

2 fotografii % cm, (daca este cazul);

adeverinta de absolvire a studiilor, in copie si originalul pentru conformare;

chitantd doveditoare a platii taxei de inscriere la licentd (daca este cazul).
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Cap. 2

Comisiile de examen

Componenta nominald si numarul comisiilor pentru examenul de finalizare a studiilor se aproba de
Senatul SNSPA, la propunerea consiliilor structurilor academice.

Comisiile trebuie sa cuprinda minimum 3 membri §i un secretar de comisie:

- 1 presedinte;

- 2 membri;

- 1 secretar de comisie (nu evalueaza lucrarea).
La sustinerea lucrarii de finalizare a studiilor poate fi invitat si conducatorul stiintific al lucrarii. Se
recomanda ca acesta sa nu fie membru al comisiei de examen.

I. Stabilirea subiectelor pentru probele de finalizare a studiilor pentru proba de evaluarea a
cunostintelor fundamentale si de specialitate

1. Subiectele pentru probele de finalizare a studiilor scrise sau orale se stabilesc tinandu-se seama

de urmatoarele criterii:

- s fie in strictd conformitate cu continutul tematicii si bibliografiei afisate si comunicate;

- sa asigure o cuprindere echilibratd a materiei si sa poatd fi rezolvate de absolvent in limita
timpului alocat;

- sd facd posibila aprecierea obiectiva a pregatirii absolventilor, a capacitatii lor de gandire si a
aptitudinilor.

2. Subiectele pentru probele scrise, precum si programarea acestor probe se stabilesc de Comisia de

finalizare a studiilor a facultatii. Subiectul de examen se stabileste prin tragere la sorti in prezenta

unui absolvent din fiecare sala. In situatia in care proba de evaluare a cunostintelor fundamentale

st de specialitate se desfasoara oral, aceasta constd fie in sustinerea unui proiect de cercetare, cu

tematica din aria domeniului de studiu, fie In sustinerea orala a unui subiect tras la sorti dintr-o lista

afisatd pe site-ul facultatii. Probele pentru examenul de licenta se desfdsoard in prezenta, in acelasi

loc s1 1n acelasi moment, a comisiei/comisiilor de examen specifice fiecarei probe si a examinatului.

I1. Desfasurarea probelor

1. In vederea desfasuririi probelor scrise, supravegherea absolventilor in sili va fi asigurata de
catre cadre didactice si colaboratori angajati prin contract. Repartizarea pe sdli a personalului
de supraveghere se va face de catre conducerea facultatii, astfel incat pentru fiecare sala sa se
asigure un responsabil de sald si un numar suficient de supraveghetori, in functie de numarul de
absolventi, minimum 2 persoane. Pentru probele orale comisia trebuie sa cuprinda minimum 3
membri §i un secretar de comisie: 1 presedinte, 2 membri si 1 secretar de comisie.

2. Sailile de examen vor fi, in prealabil, adaptate acestei activitati prin:

- eliminarea oricarui material didactic care ar putea influenta lucrarile absolventilor;

- afisarea tabelului nominal cu absolventii repartizati in sala respectiva;

- indicarea locului in banca a fiecarui absolvent in ordinea afisata, printr-o etichetd cu numele si
fotografia acestuia, pentru probele scrise.
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3. Inaintea deplasirii spre silile unde au fost repartizati, responsabilii salii primesc, sub semnatura,
de la secretarii comisiilor tabelul nominal cu absolventii repartizati in sala respectiva si un numar
de coli tip destinate probelor scrise, hartia stampilatd pentru ciorne, in functie de numarul
absolventilor din sala de care raspund.

4. Accesul absolventilor in sala de examen pentru proba scrisa este permis cu maxim o ora inainte
de inceperea probei. La intrarea absolventilor in sala personalul de supraveghere sau secretarul
de comisie verifica identitatea acestora, pe baza cartii de identitate si a tabelului cu absolventii
repartizati In sala respectiva. Actele raman pe masa absolventilor pe toatd durata desfasurarii
probei respective, pentru control. Absolventii care nu au asupra lor toate actele prevazute nu
sunt primiti in sala de examen. Absolventii isi ocupa locurile in banci numai dupa ce au lasat la
catedra orice materiale scrise. Nu este permis accesul in sala cu orice obiect care ar putea
influenta corectitudinea examenului.

5. Responsabilul de sald consemneaza prezenta sau absenta absolventului pe tabelul nominal si
inmaneaza fiecarui absolvent cate o coala tip pentru fiecare disciplind din proba scrisa.

6. Responsabilul de sala primeste plicul cu subiectele de la Presedintele comisiei probei din ziua
respectiva si verifica integritatea sigiliului aplicat pe el. In cazul in care se constati nereguli,
responsabilul de sala va anunta Presedintele comisiei de la proba din ziua respectiva.

7. Ora stabilita de comisie pentru deschiderea plicurilor cu subiecte va fi aceeasi pentru toate salile
unde se dd aceeasi probd. Responsabilul de sala deschide plicul cu subiecte in fata celorlalti
supraveghetori si a absolventilor. Subiectele sunt scrise pe tabla simultan in toate salile la care
se dau lucrari la disciplina respectiva sau pot fi multiplicate si distribuite absolventilor. Durata
examenului este de maximum 3 ore din momentul transcrierii subiectelor pe tabld sau a
finalizarii distribuirii subiectelor.

Din momentul deschiderii plicului cu subiecte nici un absolvent nu mai poate intra in sald si nici un
absolvent nu mai poate parasi sala decat daca preda lucrarea scrisa si semneaza de predarea acesteia.
Absolventii nu pot parasi sala decat dupa 30 minute de la inceputul probei scrise. Absolventii care
nu se vor afla n sala Tn momentul deschiderii plicului cu subiecte sau a distruibuirii grilelor de
examnen pierd dreptul de a mai sustine proba respectiva.

Se va atrage atentia absolventilor ca pentru elaborarea lucrarii scrise pot folosi cerneald de culoare
albastra sau pix cu pasta de culoare albastrd, iar pentru executarea schemelor si a desenelor, numai
creion negru. Se interzice folosirea de catre absolventi a altor coli de hartie n afara colilor tip si a
hartiei stampilate pentru ciorne, distribuite de catre supraveghetori. La cerere, responsabilul de sala
va distribui absolventilor coli tip in plus fatd de cele Inmanate initial, ardtdndu-le in prealabil intregii
sali pentru a se vedea cd sunt absolut curate.

In timpul desfasurarii probei responsabilul de sali si ceilalti supraveghetori nu vor da absolventilor
nicio indicatie verbala in plus fatd de cele care reies din formularea subiectelor. De asemenea,
supraveghetorii nu au voie sa discute Intre ei sau sa rezolve subiectele de examen.
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In timpul desfasurarii probei scrise absolventii pot, din diferite motive, sa isi transcrie lucrarea, fara
insa sd depdgeasca timpul destinat probei; colile folosite initial vor fi anulate pe loc, sub semnatura,
de catre responsabilul de sala.

Pe tot parcursul desfasurarii probelor scrise in salile de concurs au voie sd intre numai persoane
care poseda delegatii eliberate de Decan.

* 4t

8. Situatii speciale

8.1. In cazul in care un absolvent, din motive fiziologice, nu poate continua lucrarea scrisa,
responsabilul de sald va delega un supraveghetor sa il insoteasca la grupul sanitar.

8.2. In cazul in care un absolvent, din motive de sanitate, nu poate continua lucrarea scrisa, acesta
preda responsabilului de sald lucrarea in faza in care se afla.

8.3. In caz de forta majora (incendiu, calamitate naturala etc.) examenul se intrerupe si se considera
anulat de drept, urmand a se relua la o data stabilita ulterior.

9. Pe masura ce isi incheie lucrarile, absolventii predau lucrarea la catedra responsabilului de sala
si semneaza in borderou. Responsabilul de sald consemneaza numarul de pagini ale lucrarii si
alaturi de numele absolventului in tabelul nominal. Toate spatiile libere ramase in lucrare se
bareaza. Absolventii predau unuia dintre supraveghetori colile tip anulate si colile folosite ca
ciorne. La expirarea timpului destinat probei, absolventii care nu au terminat lucrarea o predau
in faza 1n care se afla, fiind interzisa depasirea timpului stabilit pentru elaborarea lucrarilor.
Responsabilul de sald, insotit de membri ai colectivului de supraveghere si de 3 absolventi, duce
lucrarile la secretarul Comisiei probei respective caruia i le predd cu numar si sub semnatura.
Colile tip anulate, precum si hartia folositd pentru ciorne, se predau distinct secretarului
comisiei probei din ziua respectiva.

10. Lucrarile la aceeasi disciplina si avand aceleasi subiecte preluate de la responsabilii de sali vor fi
amestecate, numerotate si apoi grupate in seturi de cate 25 lucrari. Ciornele intocmite de catre
absolventi cu ocazia elaborarii lucrarilor scrise, precum si eventualele coli tip anulate in timpul
desfasurarii probei, se Impacheteaza si se pastreaza separat, sub cheie, 30 de zile de la incheierea
examenului, dupa care se distrug.

11

Orice incercare doveditd de frauda, in timpul desfasurarii probelor de examen se sanctioneaza cu
eliminarea absolventului respectiv din examen, mentionandu-se in toate documentele “eliminat din
examen”. Responsabilul de sald ntocmeste un proces verbal pe care il semneaza aldturi de ceilalti
supraveghetori, de un absolvent si de cel in cauza.

12

Verificarea si notarea lucrarilor scrise se desfagoara in sdli dinainte stabilite dupd un program fixat
de Comisia de examen. Accesul in aceste sali al altor persoane, in afara membrilor comisiei, este
cu desavarsire interzis. Corectorii au obligatia ca in momentul in care parasesc sala de corectura sa
predea la comisie setul de lucrari.

13. Fiecare lucrare va fi verificata, independent, de doua cadre didactice si apreciata separat cu note de
la 1 1a 10, din care un punct se acorda din oficiu.
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Dupa incheierea verificarilor si notarii tuturor lucrarilor, in conditiile precizate mai sus, Comisia de
examen transcrie mediile acordate de examinatorii fiecarei lucrdri in borderouri centralizate si
calculeaza media finald a lucrarii ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara rotunjire, a mediilor
acordate de fiecare examinator in parte, sub controlul si raspunderea Presedintelui Comisiei.

In cazul in care intre mediile acordate de citre corectori la aceeasi lucrare scrisa diferenta de notare
este mai mare de 1,00 punct, notele acordate vor fi conciliate de cei doi corectori. In caz ca diferenta
se pastreazd, lucrarea va fi incredintatd unui alt cadru didactic, numit de Presedintele Comisiei
dintre cadrele didactice cu cea mai mare autoritate profesionald, care in prezenta persoanelor care
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au acordat mediile respective va proceda la reverificarea lucrarii si va stabili media finala a acesteia,
pe care o va trece in borderou, sub semnatura. Aceeasi procedura se va aplica si in cazul diferentelor
strict mai mari de 1,50 puncte la notele acordate separat de catre corectori pentru fiecare subiect,
tema, problema.

Media finala se trece pe fiecare lucrare in parte, cu cerneald sau pix rosu, inainte de deschiderea
acestora, cu semnatura Presedintelui Comisiei de examen.

Mediile finale obtinute de absolventi la fiecare proba sustinuta se trec in cataloagele pregatite n
acest scop, sub controlul si rdspunderea Presedintelui Comisiei. Eventualele corecturi 1n cataloage
se fac cu cerneala rosie, numai de Presedintele Comisiei care a verificat si va semna de corectare.
Mediile finale ale probei de examen, stabilite in conformitate cu precizarile de mai sus, nu pot fi
modificate.

Toate documentele legate de organizarea si desfasurarea examenului (lucrari scrise, borderourile
inseriate si listele cuprinzand rezultatele examenului) se pastreazd de cétre comisia de finalizare a
studiilor, pana la incheierea actiunii de verificare a contestatiilor.

Organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor universitare de masterat
(disertatiile) sunt reglementate prin metodologii proprii aprobate de consiliile
facultatilor/departamentelor si facute publice prin afisare pe pagina de web a structurilor, brosuri,
pliante, alte forme de publicitate.

I1I. Stabilirea si comunicarea rezultatelor

1. Nota minima de promovare a fiecarei probe este minim 5,00 (cinci). Absolventii care nu
promoveaza examenul la proba de evaluare a cunostintelor fundamentale si de specialitate nu
mai participd la sustinerea lucrarii de finalizare a studiilor.

2. Media probelor examenului de finalizare a studiilor se stabileste ca medie aritmetica intre media
probelor examenului de cunostinte fundamentale si de specialitate si media obfinutda la
sustinerea lucrarii de finalizare a studiilor. Media minimd de promovare a examenului de
finalizare a studiilor este 6,00 (sase). Nu se calculeaza media generald de absolvire (media intre
media anilor de studii §i media generald a examenului de finalizare a studiilor).
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In cazul sustinerii unei singure probe media finald a examenului de finalizare a studiilor este
media probei respective.
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In cazul examenului de finalizare a studiilor universitare de masterat, media minima de
promovare este 6,00 (sase).

Comunicarea rezultatelor examenului de finalizare a studiilor se va face prin afigare in ordinea
mediilor, pentru absolventii declarati admisi si o alta lista, in ordine alfabetica, pentru cei
declarati respinsi.

Afisarea rezultatului lucrarii scrise se comunica in termen de cel mult 48 de ore de la data
sustinerii acesteia.

Absolventii care nu au sustinut sau nu au promovat examenul de finalizare a studiilor se pot
inscrie intr-o sesiune ulterioara, in vederea sustinerii acestuia.

Depunerea si rezolvarea contestatiilor

Solutionarea contestatiilor privind examenul de finalizare a studiilor sunt de competenta
Comisiilor de analiza a contestatiilor. Eventualele contestatii in legatura cu rezultatele probelor
scrise se depun la secretariatele facultatilor in termen de 24 de ore de la comunicarea
rezultatelor. Acestea se rezolva in termen de 48 de ore de la data depunerii, de catre cadrele
didactice din Comisia de analiza a contestatiilor, care nu au participat la corectarea initiald a
lucrarii.

Probele examenului de finalizare a studiilor sustinute oral nu se pot contesta.

Contestatia este consideratda admisa in cazul in care media obtinutd in urma recorectarii este
strict mai mare de 0,50 puncte.

Rezultatul rezolvarii contestatiei ramane definitiv, fiind de competenta exclusiva a SNSPA.
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MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

SNSPA

SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE $I ADMINISTRATIVE

FACULTATEA ...
Nr R/ / Data
ADEVERINTA
Ciclul I — Studii universitare de licenta — 180 ECTS

Se adevereste prin prezenta ca dl/dna ,

fiul/fiica lui si al/(a) ,

nascut(a) in anul , luna , Zlua , localitatea ,

judetul , tara Romania, [admis in baza Ordinului.../Scrisorii

de acceptare nr. ...... numai pentru studentii straini|, a urmat si absolvit in perioada -----------

programul de studii/specializarea ........cccceeveeecurecneecceresnnes (A) ciclul I - Studii universitare de

licentd, forma de invatamant cu frecventa/la distanta (IF/ID), cu durata de 3 ani, la

Facultatea de .......cccceeveeeercnnecccnncccnncssnncssensesnnces , din cadrul Scolii Nationale de Studii Politice

si Administrative din Bucuresti, a sustinut si promovat examenul de licenta in sesiunea iulie

AAAA cu media ( ), obtinand titlul de licentiat In ......cccecereeveecnrccnerccnrenees , In

14 0713013 11 101 N , programul de studii/specializarea

....................................................................................... , cu 180 credite de studiu (ECTS),

(conform H.G. nr. ..../ZZ/LLL/AAAA) si a avut urmatoarea situatie scolara:

Anul de studiu Media anuala Nr. Credite
ANUL 1 (...../......) 60 ECTS
ANUL 2 (....../......) 60 ECTS
ANUL 3 (...../......) 60 ECTS
Media Generala
180 ECTS
Nr. Total de credite

S-a eliberat prezenta adeverinta la cerere, cu valabilitatea de 12 (doudsprezece) luni, timp in
care se va elibera absolventului(ei) diploma de licenta.

RECTOR, DECAN,
L.S.
SECRETAR SEF, SECRETAR SEF FACULTATE,

Str. Povernei Nr. 6, 010643, Bucuresti, ROMANIA, Fax: 40-21 312 25 35
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SNSPA

SCOALA NATIONALA DE STUDII POLITICE SI ADMINISTRATIVE
FACULTATEA ...

Nr R/ / Data

ADEVERINTA

Ciclul II - Studii universitare de masterat — 120 ECTS

Se adevereste prin prezenta ca d-na/d-1 , fiul/fiica
lui si al/(a) , hascut(d) in anul
, luna , zlua , localitatea , judetul
, tara Romania, [admis 1n baza Ordinului.../Scrisorii de acceptare
nr. ...... numai_pentru studentii straini],a urmat si absolvit in perioada ---------------- programul de
51101 1§ SO (A), ciclul IT - studii universitare de masterat, forma de invatamant cu
frecventa/frecventa redusa (IF/IFR), cu durata de 2 ani, la Facultatea de
.................................................. , din cadrul Scolii Nationale de Studii Politice si Administrative din
Bucuresti, a sustinut si promovat examenul de disertatie in sesiunea iulie AAAA, cu media. (
), obtinand titlul de MASTER, in domeniul ......ccccceevereecerencnereccaneccnenes , programul de studii
............................................. , cu 120 credite de studiu (ECTS) (conform H.G. nr. ..../ZZ/LL/AAAA)
si a avut urmatoarea situatie scolara:
Anul de studiu Media anuala Nr. Credite
ANUL 1 (....../......) 60 ECTS
ANUL 2 (....../......) 60 ECTS
Media Generala

120 ECTS

Nr. Total de credite

S-a eliberat prezenta adeverinta la cerere, cu valabilitatea de 12 (doudsprezece) luni, timp in care

se va elibera absolventului(ei) diploma de master.

RECTOR, DECAN,
L.S.
SECRETAR SEF, SECRETAR SEF FACULTATE,

Str. Povernei Nr. 6, 010643, Bucuresti, ROMANIA, Fax: 40-21 312 25 35



