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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Hotarari,
Nr. Organism/ Numele si ;
Actiunea Functia Avize, Luné/an
crt. compartiment | prenumele L
Decizii
Conf. univ. i
Elaborat Scoala . . Martie
Il dr. Malina Director Draft
doctorala . 2025
Ciocea Procedura
Verificat Compartiment | Oana _ operationald .
Administrator PO -23 Martie
conform OSGG | Control Intern | Cristiana . )
financiar 2025
nr. 600/2018 Managerial Popescu
Lacramioara | Director
Pop General
5 Aviz de Directia Adm. Adj. Aviz juridic | Aprilie
' legalitate Juridica Daniela Consilier nr. 2025
Neagu juridic 199 / ‘5]«\?’/
0P 0df
_ Comisia de Prof. univ. dr. _
3. Verificat Presedinte Aviznr. | ...
Monitorizare Emil Bélan
Consiliul de Decizie CA
4. Aprobat Administratie nr. .......
SNSPA | | T
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. | Editia/ Revizia Componentd Temeiul Data intrarii in
crt. Revizuitd reviziei vigoare
1. Editia 1 Elaborarea Conform Ordin SGG nr. 600/2018 16.12.2019
Editiei initiale
2. Revizia 1 Revizia editiei | Conform Ordin SGG nr. 600/2018 | ...........
initiale

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii documentate

Nr. | Scopul Compartiment/ Functia

crt. | difuzarii Organism

1. Informare si Toate structurile academice Conduciétori structuri
aplicare Directia Generald Administrativa

Directia Economica
Directia Resurse Umane Salarizare

Compartimentul Control Intern Managerial

2 Informare Consiliul de Administratie,

Prorectori
3 Arhivare Scoala Doctoralda Director
4. Coordonare, Comisia de Monitorizare Presedinte

control
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4. Scopul procedurii operationale

Scopul prezentei metodologii este implementarea la nivel intern a Ordinului Ministrului Educatiei nr.
3.956 din 13 august 2024, cét si stabilirea responsabilititilor SNSPA privind obligatiile ce ii revin conform
dispozitiilor legale, in context unitar, transparent si legal, in strinsa corelare cu prevederile Legii nr. 200/2004
privind recunoasterea diplomelor si calificarilor pentru profesiile reglementate in Romania, cu modificarile si

completarile ulterioare.

S. Domeniul de aplicare a procedurii documentate

a) Procedura se aplicd in cadrul $colii Nationale de Studii Politice si Administrative - SNSPA pentru
recunoagterea calitdfii de conducétor de doctorat obtinuta in institutii de Invatamant superior sau de cercetare-
dezvoltare din strainitate;

b) Prevederile prezentei proceduri se aplicd cetitenilor roméani, cetitenilor din state membre ale Uniunii
Europene, ale Spatiului Economic European, din Confederatia Elvetiana si cettenilor din state terte, care au
dobéndit dreptul legal de a conduce doctorate in institutii de invitdmant superior sau de cercetare-dezvoltare

acreditate din striinitate.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurale

6.1. Reglementiri internationale

a) Directiva 2005/36/CE privind recunoagterea calificirilor profesionale si a Regulamentului (UE) nr.
1024/2012 privind cooperarea administrativa prin intermediul Sistemului de informare al pietei interne
(,,Regulamentul IMI”);

b) Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera

circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
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6.2. Legislatie primara

a) Legea invitdgmantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificdrilor pentru profesiile reglementate din
Romaénia, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

d) Legea 183/2024 privind Statutul personalului de cercetare, dezvoltare si inovare, cu modificarile si

completarile ulterioare.

6.3. Legislatie secundara

a) Ordinul nr. 4002/2024 privind aprobarea Listei universitatilor de prestigiu din alte state, cu
modificérile si completirile ulterioare;

b) Ordinul ME nr. 5760/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Comisiei
Nationale de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare, cu modificirile ulterioare;

¢) Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial,

d) Ordinul nr. 5956/2024 pentru aprobarea Metodologiei privind recunoasterea automats, de ctre
institufiile de invatamant superior, respectiv institutiile organizatoare de studii universitare de doctorat din
Roménia, a calitatii de conducitor de doctorat obtinutd in institufii de inva{imant universitar acreditate din
straindtate;

¢) Regulamentul cadru privind studiile universitare de doctorat, aprobat prin Ordinul ministrului

educatiei, nr. 3020/08.01.2024, cu modificarile si completirile ulterioare.
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6.4.  Alte reglementiri interne

a) Metodologia privind recunoasterea automatd de citre Scoala Nationald de Studii Politice si
Administrative a calititii de conducator de doctorat obtinuti in institutii de Invatimant universitar acreditate in
strainatate;

b) Carta Universitard a SNSPA;

¢) Regulamentul de organizare si functionare al SNSPA.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr. Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
o Termenul
rt.

Atestarea de citre o tertd parte, care reprezintd confirmarea oficiald a
I Acreditare faptului ca un organism este competent si efectueze sarcini specifice

de evaluare a conformitatii.

Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili

reguli si modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii,

i Activitate procedurala
in conditii de regularitate, eficientd, eficacitate si economicitate a
obiectivelor structurii/compartimentului si/sau universititii.

3 Actualizare procedura Consta fie in revizuirea procedurii, fie in elaborarea unei noi editii.
Conformitatea sistemelor de management cu standardele de referints

4 Certificarea si nu implicd satisfacerea legilor in vigoare, a ciror implementare este
responsabilitatea exclusiva a organizatiei.

Regulamentul cadru Cadrul legal care reglementeaza organizarea si implementarea
5 pentru studiile programelor de studii universitare de doctorat din Romania.

universitare de doctorat
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Nr. Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Termenul
Crt.
- A .| Comisie formatd din alfi trei membri care pot face parte din echipa de
Comisia de indrumare si ) .
6 _ . . cercetare a conducdtorului de doctorat, din alte persoane afiliate scolii
integritate academica _ ) o
doctorale sau din cadre didactice si de cercetare neafiliate acesteia.
Comisia de sustinere publici a tezei de doctorat, in fata cireia se
7 Comisia de doctorat finalizeazd studiile universitare de doctorat, prin sustinerea in sedinta
publicd a tezei de doctorat.
Cadrul didactic sau cercetétorul, cu experientd in domeniul cercetarii
stiintifice, care coordoneaza activitatea studentului-doctorand in urma
8 Conducdtor de doctorat o . ) _ . o
dobandirii acestui drept in conformitate cu prevederile Legii educatiei
nr. 199/2023.
Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitétii publice,
inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanti cu
obiectivele acesteia si cu reglementdrile legale, in vederea asigurarii
. administrérii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
Control intern ' ) ) ) )
9 ) include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si
managerial _ _ ) ' o
procedurile. Sintagma "control intern managerial" subliniaza
responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea
obiectivelor generale si a celor specifice.
Procesul de atribuire de cétre un conducéator de entitate gi/sau
compartiment, pe o perioada limitatd, a unora dintre sarcinile sale
10 Delegare _ _ o
unui subordonat, Impreund cu competentele si responsabilititile
aferente.
. Schema logicd cu forme grafice care reprezinti etapele si pasii
11 Diagrama de proces

realizdrii unui proces sau unei activitati.
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Nr. Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Termenul
Crt.
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci
. cand deja au fost realizate de regula trei revizii ale respectivei
12 Editie procedurd _ _ L .
proceduri sau atunci cdnd modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
Document care defineste locul si contributia postului in atingerea
. i obiectivelor individuale si organizationale, caracteristic atat
13 Fisa postului T . e . e
individului, cat si entitétii si care precizeaza sarcinile si
responsabilitatile care 1i revin titularului unui post.
Institutie organizatoare | Institutia care are dreptul de a organiza programe universitare de
14 de studii universitare de | doctorat.
doctorat - IOSUD
) Actiuni stabilite pentru gestionarea riscurilor si monitorizarea
15 Misuri de control o L
permanentd sau periodica a unei activitéti (situatii).
o Actiune continud de colectare a informatiilor relevante, despre modul
16 Monitorizare . .
de desfasurare a unui proces sau a unei activitati.
Modul specific de realizare a unei activitéti sau a unui proces, editat
Procedurd documentata ) ) )
17 pe suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.
i Descrie un proces sau o activitate care se desfagoara la nivelul
Procedura de sistem o _ o o L
18 entitdtii publice aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor
(procedurd general) _ ) . )
compartimentelor dintr-o entitate publica.
) Proceduri care descrie un proces sau o activitate care se desfagoard la
Procedura operationald ) ) . ) )
19 nivelul uneia sau mai multor structuri/compartimente, fara

(procedura de lucru)

aplicabilitate la nivelul intregii universitati.
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Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Termenul
Crt.
Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate si
20 Proces _ _ o _
organizate, in scopul atingerii unor obiective definite.
Program de studii Totalitatea activitatilor in care este implicat studentul-doctorand,
i universitare de doctorat, | relevante din punctul de vedere al studiilor universitare de doctorat.
denumit in continuare
programul de doctorat
. Obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a carei neindeplinire atrage
22 Responsabilitate '
o0 sanctiune corespunzdtoare, dupa caz.
Defineste un raport juridic de obligatie a indeplinirii sarcinilor de
. catre conducdtorul entitatii publice sau al unei structuri organizatorice
Responsabilitate _ ' s
23 . a acesteia, care presupune sd exercite managementul in limitele unor
manageriald L ) o ) ]
determinari interne si externe, n scopul realizérii eficace, eficiente si
in conformitate cu dispozitiile legale a obiectivelor stabilite.
Actiune de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
24 Revizie procedura informatii, date, componente ale editiei unei proceduri, modificari ce
implicd de reguld sub 50% din continutul procedurii.
Totalitatea elementelor de natura fizici, tehnicd, umana,
25 Resurse informationald si financiard, necesare ca input pentru ca strategiile sa
fie operationale.
Structurd organizatorica si administrativa constituita in cadrul IOSUD
si care oferd sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de
26 Scoald doctorald

doctorat intr-o anumitd disciplind sau tematica disciplinara ori

interdisciplinara.
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Nr. Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Termenul
Crt.
Persoand/persoane desemnatd/desemnate de catre presedintele
Secretariat tehnic al Comisiei de Monitorizare sau structurd/compartiment, avand ca
27 Comisiei de sarcind principald managementul documentelor ce sunt in atributia
Monitorizare comisiei, In functie de complexitatea structurii organizatorice a
entitdtii publice.
Ciclul superior de studii universitare a carui finalitate consta in
dezvoltarea resursei umane competente In realizarea cercetarii
- Studii universitare de stiintifice, capabile de insertie pe piata muncii inalt calificate. Ele

doctorat

constau in formarea prin cercetare pentru cercetare-dezvoltare si
inovare si constituie o experientd profesionald de cercetare, finalizata,

dupd sustinerea tezei de doctorat, prin acordarea titlului de doctor.

29 Student - doctorand

Studentul Inmatriculat in programul de studii universitare de doctorat.

30 Tezd de doctorat

Lucrarea stiintifica originald elaboratd de cétre un student-doctorand
in cadrul studiilor universitare de doctorat, conditie legala pentru

obtinerea titlului de doctor.

10



Scoala Nationald de
Studii Politice si
Administrative
Bucuresti

Procedura operationala privind Editia : 1
Recunoasterea automati a calitiitii de conduciitor de | Nr. de ex. |
doctorat obtinuta in institutii de invitimant

universitar acreditate in strdinitate

SCOALA
DOCTORALA

Revizia 1
Cod: PO-DRD -23 Nr. de ex. 1

Pag. 11/26

Exemplar nr. 1

7.2 Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. PO Procedura operationald
2 SNSPA Scoala Nationald de Stiinte Politice si Administrative
3. SGG Secretariatul General al Guvernului
4. CM Comisia de monitorizare
5 SPS Directia Secretariat, Senat, CA, Proiecte Strategice
6. CSUD Consiliul pentru Studiile Universitare de Doctorat
s [OSUD Institutie Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
8. CNRED Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor
9. CNATDCU Comisia Nationala de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si
Certificatelor Universitare
10. | DRD Scoala Doctorala

11
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalititi

(1) Cetdtenii prevazuti la punctul 5 (b) sunt eligibili s depund cereri pentru recunoasterea calititii de
conducator de doctorat dupa cum urmeazi:

a) specialistii care au calitatea de conducator de doctorat in unul dintre statele membre ale Uniunii Europene
sau ale Spatiului Economic European ori in Confederatia Elvetiani dobandesc automat calitatea de conducitor
de doctorat in Roménia prin recunoasterea si emiterea atestatului de recunoastere a abilitarii de citre IOSUD-
SNSPA;

b) specialistii care au calitatea de conducator de doctorat in una dintre institutiile de Tnvatimant superior
din afara tarilor prevazute la lit. a), aflate printre cele mai prestigioase institutii de invitimant superior ale lumii,
conform prevederilor ordinului ministrului educatiei privind aprobarea listei universititilor de prestigiu din alte
state, dobandesc automat calitatea de conducétor de doctorat in Roménia prin recunoasterea si emiterea atestatului
de recunoastere a abilitarii de citre IOSUD-SNSPA;

¢) specialistii care sunt conducétori de doctorat in cadrul unor institutii din striinitate, altele decat cele
prevazute la lit. a) sau b), dobandesc calitatea de conducator de doctorat in Roménia prin recunoasterea si emiterea
atestatului de recunoastere a abilitdrii de catre IOSUD-SNSPA in baza unei conventii internationale de
recunoastere reciproca.

d) Persoanele care nu se incadreazi intr-una dintre situatiile mentionate mai sus se vor adresa direct
Centrului National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor din cadrul ministerului de resort.

(2) In derularea procesului de recunoastere a calitatii de conducétor de doctorat, IOSUD-SNSPA poaté
consulta Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor (CNRED) si respectiv Comisia Nationald
de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare (CNATDCU).

(3) Atestatul de recunoastere a abilitdrii se emite de citre IOSUD-SNSPA, cu precizarea domeniului
acreditat de studii universitare de doctorat in conformitate cu nomenclatorul domeniilor si al
specializdrilor/programelor de studii universitare si al structurii institutiilor de Invatdmant superior, aprobat prin

hotédrare a Guvernului.

12
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(4) Prin exceptie, in cazul in care IOSUD-SNSPA nu are in structura sa domeniul pentru care se soliciti
recunoasterea, pentru inflintarea acelui domeniu de studii universitare de doctorat, recunoasterea se realizeaza in
ramura de stiintd din care face parte domeniul respectiv, previzuti in nomenclatorul domeniilor si al
specializérilor/ programelor de studii universitare si al structurii institutiilor de invatamant superior, aprobat prin
hotarare a Guvernului.

8.2. Organizarea si desfisurarea procesului de recunoastere a calititii de conducitor de doctorat
obtinuta in institutii de invatimant superior sau de cercetare-dezvoltare acreditate in striinitate

a) Dosarul de recunoastere a calititii de conducitor de doctorat se depune in format fizic sau prin punctul
de contact unic electronic si va contine urmitoarele documente:

a) Cerere de recunoastere - Anexa A - Solicitantul va mentiona in cerere toate datele de contact
(corespondentd) pentru comunicarea pe parcursul procesului de recunoastere, asuméandu-si corectitudinea datelor
declarate;

b) Act de identitate (carte de identitate/pasaport), dovada schimbdrii numelui - copie si traducere autorizata
(daci este cazul); 3

¢) Diploma de doctor sau documentul prin care a fost recunoscutd diploma de doctor, in cazul in care
diploma de doctor a fost obtinuti in striinitate;

d) Dovada calititii de conducator de doctorat sau a abilitarii;

e) CV in limba romand sau engleza si lista publicatiilor si contributiilor stiintifice;

f) Orice documente relevante;

g) Daci documentele sunt in alta limba decat limba romani sau englez3, se vor anexa traducerile autorizate
in limba roménd sau engleza.

b) Actele de studii supuse recunoasterii sunt autentificate cu apostila de la Haga pentru statele care sunt
pérti ale Conventiei privind apostila de la Haga, iar pentru celelalte state actele de studii sunt supralegalizate sau
insotite de adeverinta de autenticitate emisa de catre autoritatile competente din fara de provenientd. Scutirea de
apostilare sau supralegalizare este permisd in temeiul legii, pentru persoanele care beneficiazi de o forma de
protectie internationald pe teritoriul Romaniei, in conformitate cu prevederile unui tratat international la care

Roménia este parte sau atunci cand actele de studii pot fi verificate in baze de date online ale institutiilor emitente

13
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sau ale autoritdtilor din statul de origine.

¢) Asigurarea corectitudinii datelor din dosar i trimiterea eventualelor completiri sau ldmuriri
suplimentare cerute de universitate revine in responsabilitatea solicitantului. Nesolutionarea cererii nu poate fi
imputatd universitatii in cazul in care dosarul este neconform si/sau solicitantul nu di curs in termen solicitérilor
privind completarea sau corectarea acestuia.

d) Dosarul de recunoastere astfel depus/incarcat, primeste numar de inregistrare de la Rectorat.

e) Rectoratul transmite Dosarul de recunoastere Comisiei de evaluare interni de specialitate, din cadrul
IOSUD-SNSPA, pentru verificarea continutului acestuia. Termenul pentru verificarea dosarului depus este de 5
zile calendaristice de la inregistrare. Daca dosarul nu contine toate documentele mentionate la lit. a) Comisia de
evaluare internd de specialitate comunica electronic solicitantului, prin rectorat, ci poate completa dosarul in
termen de maximum 10 zile calendaristice de la primirea acestei informari. Dosarul complet este transmis la
Directia Juridica pentru avizul de legalitate.

f) Necompletarea dosarului in termenul mentionat atrage de drept respingerea acestuia in baza avizului

emis de Comisia de evaluare interna de specialitate.

8.3. Constituirea si functionarea Comisiei de evaluare interni de specialitate

a) Dosarul de recunoastere a calitatii de conducator de doctorat obtinutd in institutii de invitimant
universitar acreditate Tn striindtate va fi transmis de Rectorat Comisiei de evaluare interni de specialitate.

b) Comisia de evaluare interna de specialitate este avizatd de Consiliul de Administratie (CA) si aprobati
de Senatul SNSPA cu urméatoarea componenta:

- prorectorul desemnat de Rector;

- un cadru didactic coordonator de doctorat pentru fiecare domeniu al IOSUD-SNSPA (5 domenii de
doctorat);

- unreprezentant al Directiei juridice.

¢) Odata cu constituirea Comisiei de evaluare internd de specialitate se va constitui si o Comisie de
contestatie, numitd prin dispozitia rectorului, alcdtuitd din trei membri cadre didactice din cadrul IOSUD-

SNSPA, diferiti de cei ai Comisiei de evaluare internd de specialitate.
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d) Recunoasterea calitatii de conducator de doctorat obtinuti in institutii de Invitimant universitar
acreditate In strdinatate se efectueaza prin Dispozitia Rectorului, emisd in termen de 45 de zile calendaristice de
la data inregistrarii dosarului, in baza rezolutiei Comisiei de evaluare interni de specialitate.

¢) Evaluarea dosarului de recunoastere a calititii de conducitor de doctorat obtinuta in institutii de
invatdmant universitar acreditate 1n strainitate se realizeaza in cadrul sedintei Comisiei de evaluare internd de
specialitate, dupd urmatoarele criterii:

- Identificarea institutiei care a eliberat diploma de doctor a solicitantului;

- Evaluarea/verificarea Diplomei/adeverintei care atesti calitatea de conducator de doctorat sau
abilitarea; dacd institutia in cauza nu apartine institutiilor mentionate la punctul 8.1, procedura de recunoastere
se incheie, solicitantul fiind indrumat prin notificare scrisa, catre CNRED;

- Dacé pe parcursul evaludrii dosarului se ivesc probleme pentru rezolvarea cérora este necesar
consultarea CNRED, aceasta nefiind posibild in cadrul sedintei, decizia se amina pana la clarificarea
problemei,

- Termenul de solutionare se poate prelungi cu maxim 30 de zile calendaristice prin decizia Comisiei de
evaluare internd de specialitate, In cazurile in care este necesari verificarea autenticitatii documentelor din
dosar si/sau a statutului universitatii emitente. Solicitantul va fi informat in scris cu privire la motivele
nesolutiondrii cererii la termen;

- Comisia de evaluare internd de specialitate respinge dosarul in cazul in care institutia emitentd a
documentului care atesta calitatea de conduciator de doctorat obtinuta in institutii de invatamant universitar
acreditate in strdindtate nu se incadreazi in cerintele mentionate la punctul 8.1 si dacd domeniul de studii
universitare de doctorat in care s-a obtinut calitatea de conducétor de doctorat nu corespunde unui domeniu sau
ramurei de stiinta din care face parte domeniul respectiv, dintre cele acreditate sa functioneze in Scoala
Doctorald din IOSUD-SNSPA;

- Comisia de evaluare internd de specialitate va intocmi un proces verbal semnat de to{i membri
comisiei, care va cuprinde rezolutia privind recunoasterea sau nu a calitatii de conducétor de doctorat obtinuta
in institutii de Invatdmant universitar acreditate Tn striinatate;

f) Conform rezolutiei Comisiei de evaluare interna de specialitate formulati in procesul verbal, Rectorul
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emite Dispozitia de recunoastere automata a calitatii de conducator de doctorat obtinuté in institutii de
Invitdmant universitar acreditate In striinitate, In doud exemplare conform Anexei B. Dispozitiile emise vor fi
inregistrate la Rectorat, un exemplar fiind transmis solicitantului, iar altul va fi arhivat la Rectorat.

g) Dacd Comisia de evaluare internd de specialitate nu admite recunoasterea calitatii de conducétor de
doctorat obtinutd in institutii de Tnvatimant universitar acreditate n strdinatate, solicitantul va fi instiin{at in
scris de Rectorat.

h) Solicitantul care a obtinut recunoasterea calititii de conducitor de doctorat obtinutd in institutii de
invatimant universitar acreditate Tn strainétate, prin Dispozitia Rectorului, se va prezenta la SNSPA 1n termen
de 30 zile calendaristice de la comunicarea rezultatului, cu documentele in original, in cazul in care dosarul a
fost depus prin mijloace electronice, pentru conformarea cu originalul de catre presedintele Comisiei de
evaluare interna de specialitate.

i) Daci la verificarea documentelor originale pentru conformitate apar suspiciuni, presedintele Comisiei
de evaluare internd de specialitate propune suspendarea aplicirii Dispozifiei de recunoastere, pana la

remedierea/rezolvarea acestor suspiciuni.

8.4. Contestarea deciziei de recunoastere

Solicitantul are dreptul de a contesta decizia Comisiei de evaluare interna de specialitate in termen de 10
zile calendaristice de la primirea instiintrii. Contestatia formulata de solicitant va fi analizata si solutionata de
citre Comisia de contestatie din cadrul IOSUD-SNSPA in termen de cel mult 30 de zile calendaristice de la
data Inregistririi la universitate. Decizia comisiei asupra contestaiei este definitiva la nivelul SNSPA si se

comunica atit rectorului, cét si solicitantului la datele de contact indicate.

8.5.  Prelucrarea datelor cu caracter personal
In calitate de operator de date cu caracter personal, Scoala Nationald de Studii Politice si Administrative
prelucreazi datele care 1i sunt furnizate in mod voluntar sau in posesia cérora intrd in mod indirect in conformitate

cu prevederile Legii nr.190/2018 privind masurile de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 si
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Legea nr. 506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal §i protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice, in conditii de sigurantd, doar in scopul pentru care acestea au fost colectate.

Scopul acestei colectdri si prelucrdri de date este asigurarea accesului la educatie si la implementarea
proiectelor cu finantare europeand. Scoala Nationald de Studii Politice si Administrative pastreazd datele cu
caracter personal numai pe perioada necesard indeplinirii scopurilor pentru care au fost colectate, iar ulterior,
pentru timpul necesar In conformitate cu prevederile legale in vigoare referitoare la arhivare.

Datele cu caracter personal colectate nu vor fi transferate cétre state din cadrul/din afara Uniunii Europene
decAt daca acest lucru este strict necesar din punct de vedere al scopului colectdrii si doar cu respectarea
prevederilor legale 1n vigoare, aplicAnd masuri de protectie adecvate i notificand persoana vizatd, atunci cénd
este cazul.

SNSPA asigurd protectie si securitate adecvatd privind protectia datelor personale, in vederea evitarii
distrugerii accidentale sau cu intentie, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat la acestea.

Conform Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016, persoana vizatd are urmatoarele drepturi:
dreptul de informare, dreptul de acces al persoanei vizate, dreptul de rectificare, dreptul la restrictionarea
prelucririi, dreptul la portabilitatea datelor, dreptul la opozitie, dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate

exclusiv pe prelucrarea automata, dreptul de a depune plangere in fata unei autoritéti de supraveghere.

8.6.  Dispozitii finale

(1) Recunoasterea automata de catre SNSPA a calititii de conducétor de doctorat obtinutd in institutii de
invatamant universitar acreditate in strainitate, conform prezentei metodologii, este valabild si produce efecte
juridice doar la nivelul SNSPA.

(2) Exercitarea drepturilor conferite de calitatea de conducitor de doctorat in sistemul roménesc de

invatamant superior se realizeazd conform normelor legale In vigoare.
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8.7. Resurse necesare:

8.7.1. Resurse materiale

a) mobilier pentru personalul comisiei si peﬂtm solicitanti;

b) mobilier pentru stocarea dosarelor;

c) PC cu acces la internet (pentru accesarea postei electronice) si la reteaua proprie a SNSPA;
d) acces la scanner/copiator/imprimanta;

e) rechizite specifice;

) alte dotari necesare.

8.7.2. Resurse umane

a) Conducitorul de doctorat;
b) Studentul — doctorand,

c) Comisia de indrumare;

d) Comisia de doctorat;

€) Comisia de monitorizare;
f) Alte parti interesate.

8.7.3.Resurse financiare

a) Conform BVC al Scolii Nationale de Studii Politice si Administrative pentru anul in curs.
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

9.1.

Scoala Doctorala

e claboreazd, modificd, retrage procedura;

e propune prezenta procedurd spre avizare, comisiei de monitorizare;

e aplicd prezenta procedura.

. Compartimentul de Control Intern Managerial

e verifica procedura conform OSGG nr. 600/2018;

e gestioneazd/ monitorizeaza avizarea, aprobarea, difuzarea sau revizia prezentei proceduri.

9.3.

9.4.

Consiliul de Administratie

e aprobd prezenta procedurd operationald.

9.5. Rectorul

e emite Dispozitia de recunoastere a calititii de conducator de Doctorat.

Comisia de monitorizare — avizeazd prezenta procedurd si o propune spre aprobare.
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10. Anexe, formulare

10.1 Anexa A - Cererea de recunoastere

10.2 Anexa B - Dispozitie de recunoastere

10.3 Anexa C - Diagrama de proces
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10.1 Anexa A
CERERE
pentru recunoasterea automats a calititii de conducitor de doctorat obtinuta in institutii de nvatdmant universitar acreditate in
straindtate
Domnule Rector,
1. Solicitant
Date personale:
Numele §i prenumele: ... srsisssssivasississssssi s smmosmss i ssoassssegst
Data nasteriiz..c..cereriernicie e CetAeNnia: .ooeeeeeerereireie s
DomiCilitlir s =rmrmmm s s s T s e e s e
TeleTON/FAX: i iivisnrmssssssavonssioniismiamabos moassos oo oo e s B o S oo o o o S

EoIA1L ..o o svusioisn o ek s3aiess SEOVaRAR e PN o B A TR A S R O S B

2. Solicitare:
Solicit dobandirea automati a calititii de conducitor de doctorat in urmétorul domeniu de studii universitare de

doctorat:

(se mentioneazd unul dintre domeniile de studii universitare de doctorat care sunt acreditate sd functioneze in cadrul IOSUD-

SNSPA)

3. Institutia de invtdmant universitar acreditata din striinitate in care s-a obtinut calitatea de conducitor de

doctorat/abilitarea:

4. Declar pe propria raspundere ci informatiile prezentate in aceasta cerere si documentele incluse in dosar corespund realitatii.

In conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 privind prelucrarea datelor cu caracter personal, am luat la cunostind i sunt
de acord in mod expres si neechivoc ca datele introduse in acest formular: sd fie prelucrate, utilizate §i stocate de cdtre SNSPA. SNSPA
stocheazd datele colectate in conditii de sigurantd, iar furnizarea acestora se realizeazd conform legislatiei in vigoare. Pentru
informatii suplimentare privind Politica de confidentialitate, accesafi link-ul http://snspa.ro/wp-content/uploads/2018/09/Politica-de-
confidentialitate-SNSPA-v2.pdf

| DY 1 7- R OSRTR Semnitura candidatului ..o
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10.2 Anexa B

ATESTAT DE RECUNOASTERE

A CALITATII DE CONDUCATOR DE DOCTORAT OBTINUTA IN INSTITUTII DE
INVATAMANT UNIVERSITAR ACREDITATE IN STRAINATATE

 rrrrT I SRR

In urma avizului favorabil dat de Comisia de evaluare interna de specialitate,

RECTORUL SNSPA
Dispune
Recunoagterea calitatii de conducétor de doctorat .........cccvveiiiiiiiiinineniinieenes acordata
QOAMTNICT AOINIYULUL. e+t eeeesaennemesenessesessbasssass s saae s 4enaansssssaeasansanasaeassasaeaaaiesaaaeaeeaassenensanananaranes de
0215 =TT O OO O TP OTRTPOPTPSIPPIPIPIUPPPOS dovedita in baza
diplomei/adeverintei nr. ................. eliberatd la data de .........coiiinnnininnn

Titularul/Titulara beneficiaza de toate drepturile conferite de lege.

Rector,
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10.3 Anexa C - Diagrama de proces

Faza A

\ DOSAR DE
| RECUNOASTERE

h 4

RECTORAT
- Tnregistrare

DIRECTIA JURIDICA
- Aviz legalitate

COMISIA DE EVALARE INTERNA DE SPECIALITATE
- analizd/evaluare
- emite rezolutia/propunerea privind recunoasterea sau
nerecunoasterea calitéitii de conducdtor de doctorat obtinut in
institutii de invdtdmdnt universitar acreditate din strdindtate

RECTOR
- Dispozitia de recunoastere a calitdtii de
conducdtor de doctorat obtinut in
institutii de invdtamant universitar
acreditate din strdindtate
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Faza B

RECTORATUL
Informare privind respingerea
solicitdrii

SOLICITANT ¢

&

CONTESTATIE

— S — —

Solutionarea si
comunicarea |~ *
rezultatului
contestatiei
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11 . Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
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