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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE A CONCURSULUI DE ADMITERE
LA STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA SI STUDII UNIVERSITARE DE MASTERAT

la studii universitare de licenta si studii universitare de masterat.

n conformitate cu prevederile art. 30, 33, 34, 35, 38, 53, 60, 61, 63, 66, 122, 123 si ale art.

128 din Legea invatamdntului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

in conformitate cu Ordinul nr. 3693/2024 pentru pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
organizarea admiterii in invatamantul superior in ciclurile de studii universitare de scurta durata, de
licenta, de masterat si de doctorat,

Hotararea Guvernului nr. 404/2006 privind studiile universitare de doctorat;

art. 76 din Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

in conformitate cu Ordinul nr. 4481/2024 privind Normele privind accesibilizarea invatamantului
superior pentru persoanele cu dizabilitati;

in temeiul Hotararii Guvernului nr. 1.004/2002 privind stimularea elevilor si studentilor care au
primit distinctii la olimpiadele scolare internationale organizate pentru invatamantul preuniversitar
si a doctoranzilor care au obtinut rezultate deosebite in activitatea de cercetare, cu modificarile §i

completarile ulterioare.

Scoala Nationala de Studii Politice §si Administrative — SNSPA adopta urmatorul regulament de

organizare a admiterii la studii universitare de licenta si studii universitare de masterat.

Organizarea examenului de admitere la studii universitare de doctorat se face in baza unui regulament

propriu.



Cadrul general de organizare si desfasurare a admiterii

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

ART. 1
Prezentul regulament stabileste cadrul general pentru organizarea admiterii in ciclurile de studii
universitare de licentd si masterat in Scoala Natinald de Studii Politice si Administrative (SNSPA).

ART. 2
(1) SNSPA elaboreaza si aplica regulamentul si metodologia proprie de organizare a admiterii la
programele de studii oferite in concordanta cu misiunea proprie, strategia institutionald, precum si cu
cerintele pietei fortei de munca.
(2) Admiterea romanilor de pretutindeni, precum si a cetatenilor din state terte Uniunii Europene se
realizeazd in baza metodologiilor special elaborate de catre Ministerul Educatiei si Cercetarii.
(3) In baza autonomiei universitare si cu asumarea raspunderii publice, SNSPA organizeaza concurs de
admitere pentru fiecare ciclu si program de studii universitare, in vederea evaluarii competentelor.
(4) Admiterea candidatilor proveniti din invatamantul in limbile minoritatilor nationale, cu diploma de
bacalaureat, la solicitarea acestora, se poate sustine si in limba materna.
(5) SNSPA aduce la cunostinta candidatilor, cu cel putin 6 luni inainte de sustinerea concursului de
admitere, prin afisare la sediul institutiei si pe pagina web proprie, informatii privind:
a) regulamentul propriu de admitere;
b) oferta anuala de scolarizare;
c) conditiile si documentele necesare pentru inscriere, inclusiv conditiile si procedura de
recunoastere a diplomelor obtinute in strainatate;
d) perioadele sesiunilor de admitere;
e) modalitatea de desfagurare a concursului si proba/probele de concurs;
f) facilitatile sau conditiile speciale (inclusiv pentru persoanele cu dizabilitati, cu tulburari
specifice de invatare sau cu cerinte educative speciale);
g) taxele de inscriere pentru organizarea si desfasurarea admiterii;
h) alte informatii utile candidatilor.
(6) Conducerea SNSPA are intreaga responsabilitate pentru organizarea si desfasurarea concursului de
admitere.

CAPITOLUL II
Organizarea admiterii

ART. 3

(1) Potrivit legii, studiile universitare sunt organizate pe cicluri.

(2) SNSPA organizeaza concurs de admitere pentru fiecare ciclu de studii universitare.

(3) Organizarea concursului de admitere pentru fiecare ciclu de studii universitare se poate desfasura si
online. Proba/probele de concurs sustinute online prin intermediul unei platforme electronice trebuie
sa fie Inregistrata/e integral, pentru fiecare candidat In parte si arhivate la nivelul facultatii.

ART. 4

Pentru ciclul de studii universitare de licentd si de masterat, admiterea se organizeaza pe domenii,
la specializarile/programele de studii acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu, in
conformitate cu prevederile legale n vigoare.

ART.5
(1) Admiterea la studii universitare se sustine in limba romana.

(2) Pentru programele universitare scolarizate in limba romana, la solicitarea scrisd a candidatului,
concursul de admitere se poate sustine si In limba materna a acestuia, cu respectarea autonomiei
universitare.



(3) Pentru studiile universitare organizate in limba materna/intr-o limba straina, admiterea se sustine
n limba de predare a programului de studii universitare.

(4) SNSPA certifica competentele lingvistice prin sustinerea examenului de admitere in limba de
predare a programului de studii.

(5) Absolventii invatamantului liceal din sisteme internationale acreditate si recunoscute de
Ministerul Educatiei si Cercetarii au dreptul de a participa la procesul de admitere in Invatamantul
superior romanesc, inclusiv din anul absolvirii studiilor liceale, prin procedura de acceptare
conditionata, candidatul admis urmand a aduce Tn maximum 6 luni de la admitere diploma
echivalenta de bacalaureat international, numai la programele la care media de admitere nu ia in
calcul media de bacalaureat.

(6) In situatia in care candidatul admis nu depune diploma echivalenti de bacalaureat international in
termenul prevazut la alin. (5), acesta este exmatriculat.

(7) Mecanismul privind admiterea in invatamantul superior romanesc a absolventilor invatamantului
liceal din sisteme internationale acreditate si recunoscute de Ministerul Educatiei si Cercetarii
consta in elaborarea unei proceduri la nivelul universitatii, cu respectarea reglementarilor legale
n vigoare.

ART. 6
Potrivit legii, SNSPA organizeaza admitere la urmatoarele forme de Invatdmant:
a) ciclul I - studii universitare de licentd la forma de invatamant cu frecventa (IF) si invatamant la
distanta (ID);
b) ciclul 11 - studii universitare de masterat la forma de invatamant cu frecventa (IF) si invatamant cu
frecventa redusa (IFR);
c) ciclul 111 - studiile universitare de doctorat la forma de invatamant cu frecventa (IF) si invatamant cu
frecventa redusa (IFR).
ART.7

(1) La forma de invatamant cu frecventa licenta si master sunt alocate locuri finantate de la buget (fara
taxa) si locuri in regim cu taxa.

(2) Pentru programele de studii universitare de licentda invatamant la distanta si de studii universitare
masterat invatamant cu frecventa redusa sunt alocate doar locuri in regim cu taxa.

(3) La studiile universitare de doctorat sunt alocate locuri finantate de la buget (fara taxa) si locuri in
regim cu taxa si la forma de invatdmant cu frecventa (IF) si invatdmant cu frecventa redusa (IFR).

ART. 8

(1) Concursul pentru admiterea la toate ciclurile de studii universitare si toate formele de invatamant
se poate organiza, de reguld, in doud sesiuni, in conditii identice, inainte de inceperea anului
universitar, dar nu mai tarziu de 30 septembrie.

(2) Perioadele sesiunilor de admitere, formele si probele de concurs se fac publice cu cel putin 6 luni
inainte de sustinerea concursului de admitere, prin afisare la sediul SNSPA si prin publicare pe
pagina web proprie.

CAPITOLUL 11
Candidatii la admitere

ART.9
(1) La admiterea in ciclul de studii universitare de licenta pot participa absolventii de liceu cu diploma
de bacalaureat obtinuta In Romania sau echivalenta, indiferent de anul absolvirii liceului.
(2) La admiterea in ciclul de studii universitare de masterat pot participa absolventii cu diploma de
licentd obtinuta in Romania sau echivalenta, indiferent de anul absolvirii programului de licenta.
ART. 10
(1) Cetatenii statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartindnd Spatiului Economic
European si ai Confederatiei Elvetiene, precum si cetatenii britanici s membrii familiilor acestora,
ca beneficiari ai Acordului privind retragerea Regatului Unit al Marii Britanii si Irlandei de Nord
din Uniunea Europeana si din Comunitatea Europeana a Energiei Atomice 2019/C 384 1/01, pot



participa la admiterea in toate ciclurile de studii universitare, in aceleasi conditii prevazute de lege
pentru cetatenii romani, inclusiv in ceea ce priveste taxele de scolarizare.

(2) Cetatenii romani si cetatenii mentionati la alin. (1), declarati admisi in ciclul de studii universitare
de licenta si masterat, se pot inmatricula numai in baza diplomei de bacalaureat, respectiv de
licenta, recunoscute in conformitate cu metodologiile elaborate de catre directiile de specialitate
din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetérii.

(3) Cetatenii mentionati la art. 2 alin. (2), declarati admisi in ciclul de studii universitare de licenta si
masterat, se pot Tnmatricula numai in baza diplomei de bacalaureat, respectiv de licenta,
recunoscute in conformitate cu metodologiile elaborate de catre directiile de specialitate din cadrul
Ministerului Educatiei si Cercetarii. Conditiile de scolarizare a romanilor de pretutindeni si a
cetatenilor straini se stabilesc prin ordin al ministrului educatiei.

ART. 11

La admiterea in toate ciclurile de studii universitare cu predare in limba romand, cetatenii Uniunii
Europene si din state terte au obligatia sa faca dovada cunoasterii limbii romane, conform metodologiilor
de scolarizare In Romania a acestora, dupa caz.

ART. 12

(1) Un candidat poate fi admis si inmatriculat ca student la cel mult doud programe de studii
concomitent, indiferent de ciclul de studii si de institutiile de invatamant care le ofera.

(2) Un candidat declarat admis poate beneficia de finantare de la bugetul de stat pentru un singur
program de studii universitare de licenta si pentru un singur program de studii universitare de
masterat.

(3) Candidatul declarat admis la mai multe programe de studii universitare opteaza pentru programul
de studii care va fi finantat de la bugetul de stat, prin depunerea in original a
diplomei/documentului de recunoastere a diplomei/adeverintei de Dbacalaurecat sau a
diplomei/documentului de recunoastere a diplomei/adeverintei ciclului de studii universitare
anterior absolvit.

(4) In cazul documentelor de recunoastere emise online de catre directiile de specialitate din cadrul
Ministerului Educatiei si Cercetdrii, acestea se Incarca electronic pe platforma de admitere, de
catre candidat, in termenul stabilit prin regulamentul propriu de admitere al SNSPA. Pentru
inmatriculare, candidatii care transmit electronic documentul de recunoastere au obligatia de a
depune declaratia pe propria raspundere pentru confirmarea locului bugetat.

(5) Costurile aferente depasirii duratei invatamantului gratuit, prevazute de lege, se suporta de catre
studenti.

(6) SNSPA aplica masuri privind egalitatea de sanse pentru persoanele cu dizabilitati, asigurand,
acolo unde este necesar, sprijin suplimentar adaptat nevoilor specifice, sustinand accesul acestora
in institutiile de invatamant superior.

(7) SNSPA face publice, atat pe pagina universitatii cat si pe cea a facultatilor, facilitatile si conditiile
speciale referitoare la admiterea candidatilor la programe de studii universitare de licentd, care au
obtinut in perioada studiilor liceale distinctii la olimpiadele scolare si/sau la alte concursuri
nationale si/sau internationale.

(8) Candidatii la studiile universitare de licenta care au obtinut, in perioada studiilor liceale, distinctii
(premiile I, II, III, la olimpiade scolare internationale recunoscute de Ministerul Educatiei si
Cercetarii si/sau premiul I la olimpiade nationale, finantate de Ministerul Educatiei si Cercetarii)
beneficiaza de dreptul de a se Inscrie, fard sustinerea concursului de admitere, pe locuri finantate
de la buget. SNSPA publica, atit pe pagina universitatii cat si pe cea a facultdtilor, disciplinele
scolare la care au fost obtinute premiile cu domeniile de studii pentru care se organizeaza
admiterea.

(9) SNSPA acorda cel putin 25 de locuri bugetate, in cadrul cifrei de scolarizare aprobate, atat la
programele de studii universitare de licenta, cat si la programele de studii universitare de masterat
absolventilor cu diplomd de bacalaureat proveniti din randul:

a) minoritatilor nationale, pentru programele de studii care nu existd in invatamantul superior de
stat in limba minoritatii respective;
b) sistemului de protectie sociala;



C) persoanelor cu dizabilitati.
In cazul in care locurile nu se ocupa, acestea sunt redistribuite catre ceilalti candidati, in conditiile
stabilite de Senat.
10) SNSPA anunta conditiile privind admiterea pe locurile bugetate, alocate in conditiile legii, pentru
candidatii aflati in situatii de risc, inclusiv absolventii de licee situate Tn mediul rural.
ART. 13

(1) Candidatii care au promovat in Romania examenul de bacalaureat/licenta/disertatie in sesiunile
corespunzatoare anului scolar/universitar curent prezintd la inscriere diploma de
bacalaureat/licentd/masterat sau adeverinta eliberata de catre institutia de invatamant.

(2) Prin exceptie de la alin. (1), pentru candidatii care au promovat examenele de bacalaureat Tn
sesiunile corespunzatoare anului scolar curent, in baza acordului scris al acestora, institutiile de
invatamant superior se pot interconecta cu Sistemul informatic integrat al invatamantului din
Romania (SIIIR) in vederea preludrii datelor personale si a rezultatelor obtinute la bacalaureat ale
acestor candidati, caz In care nu este necesara adeverinta eliberata de catre institutia de invatamant.

(3) In vederea inmatricularii, candidatii admisi pe locurile finantate de la bugetul de stat au obligatia
sa depuna la secretariatul facultdtii/departamentului originalul diplomei/documentului de
recunoastere a diplomei/adeverintei de bacalaureat/licentd/disertatie, pana la data stabilitd prin
regulamentul propriu de admitere. Adeverinta este valabild doar pentru candidatii care au
promovat examenul de bacalaureat/licentd/masterat in sesiunile anului scolar/universitar curent.

(4) In cazul documentelor de recunoastere emise online de citre directiile de specialitate din cadrul
Ministerului Educatiei si Cercetdrii, acestea se transmit electronic catre secretariatul
facultatii/departamentului, de cétre candidat, in termenul stabilit prin regulamentul propriu de
admitere al institutiei de Invatdimant superior. Pentru Tnmatriculare, candidatii care transmit
electronic documentul de recunoastere au obligatia de a depune declaratia pe propria raspundere
pentru confirmarea locului bugetat.

(5) Neprezentarea diplomei de bacalaureat/licenta/disertatie/atestatului de recunoastere a diplomei
sau a adeverintei, 1n original, din vina exclusiva a candidatului declarat admis, in termenul stabilit
prin regulamentul propriu de admitere, duce la pierderea locului finantat de la bugetul de stat.

ART. 14
SNSPA are obligatia sa restituie dosarele candidatilor care renuntd la locul obtinut prin admitere, dupa
afisarea rezultatelor finale, Tn perioada stabilita de facultati, fard perceperea unor taxe.

CAPITOLUL IV
Desfasurarea concursului de admitere pentru programele de studii universitare de licenta

SECTIUNEA 1
Inscrierea candidatilor

ART. 15

(1) Inscrierea candidatilor se poate face online, conform calendarului aprobat de Consiliul de
Administratie/Senatul SNSPA, programarea fiind adusa la cunostinta celor interesati prin pagina
WEB a universitatii si a structurilor academice si/sau prin afisare la sediu.

(2) Pentru inscrierea/preinscrierea online, SNSPA pune la dispozitia candidatilor o platforma de
admitere online. Pentru asigurarea facilitatilor online pentru inscriere/preinscriere este necesar sa
se solicite datele de identificare personale, conform cartii de identitate/pasaportului.

(3) Organizarea concursului de admitere pentru studii universitare de licenta se poate desfasura si
online.

ART. 16

(1) Din componenta dosarului de concurs, conform Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 41/2016
privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale,
administratiei publice locale si al institutiilor publice si pentru modificarea si completarea unor
acte normative, aprobata cu modificari prin Legea nr. 179/2017, cu modificarile si completarile
ulterioare, se elimina cerinta de depunere a copiilor legalizate ale documentelor, inlocuindu-le cu



certificarea conformitatii cu originalul de catre persoana/persoanele care are/au atributii
desemnate n acest sens.

(2) Prin exceptie, pe perioada instituirii starii de alerta, necesitate sau de urgenta, in baza autonomiei
universitare, se poate realiza inscrierea online prin incércarea documentelor de catre candidati cu
asumarea responsabilitatii de catre acestia cu privire la autenticitatea si corespondenta dintre
documentele digitale/scanate si cele originale.

ART. 17

Dosarul candidatilor declarati admisi va fi completat cu actele solicitate, in original sau copie certificata,
dupa caz, la inmatriculare.

ART. 18

Dosarul cu actele depuse ramane pe toatd perioada concursului de admitere la comisia de admitere.
ART. 19

Dupa finalizarea procesului de inscriere online de catre candidat, optiunile, ordinea acestora, precum si
alte informatii din fisa de inscriere nu pot fi modificate.

ART. 20

(1) SNSPA percepe de la candidati, in conformitate cu prevederile legale in vigoare, taxe de inscriere
pentru organizarea si desfasurarea admiterii, in cuantumurile aprobate de Senat.

(2) Potrivit legii, copiii personalului didactic si didactic auxiliar aflat in activitate sau pensionat sunt
scutiti de plata taxelor de inscriere la concursurile de admitere in invatamantul superior.

(3) Sunt scutiti de plata taxelor de inscriere la concursurile de admitere in invatamantul superior si
copiii cu unul sau ambii parinti decedati, precum si copiii din familii monoparentale.

(4) Scutirea de la plata acestor taxe se face numai pe baza documentelor doveditoare prezentate de
candidati. Aprobarea scutirii se face de catre comisiile tehnice de 1Inscriere pe
facultati/departamente.

(5) Potrivit legii, beneficiaza de aceleasi drepturi prevazute la alin. (2) persoanele aflate in risc de a-
si pierde capacitatea de satisfacere a nevoilor zilnice de trai din cauza unor situatii de boala,
dizabilitate, saracie, pe baza documentelor doveditoare.

SECTIUNEA a 2-a
Verificarea si notarea probelor de concurs

ART. 21 Media generala minima de admitere pentru studii universitare de licentd nu poate fi mai mica
de 5,00 (cinci).

ART. 22

Clasificarea candidatilor se face 1n ordinea descrescatoare a mediilor obtinute si a optiunilor la examenul
de admitere si In limita locurilor aprobate pentru fiecare program de studii.

ART. 23

(1) Media generald de admitere se calculeaza ca medie aritmetica a notelor obtinute la probele
concursului de admitere, dupa caz, conform Anexei 1. Media se calculeaza cu doua zecimale fara
rotunjire.

(2) La calculul mediei generale de admitere la studii universitare de licenta pot fi luate in considerare
notele de la probele de bacalaureat si media de la bacalaureat.

(3) Mediile generale obtinute de candidati la admitere sunt valabile pentru stabilirea ordinii de
clasificare pentru fiecare sesiune, numai in SNSPA.

(4) Ordinea de clasificare rezultatd in urma admiterii va fi utilizata si pentru repartizarea locurilor
finantate de la bugetul de stat, acestea revenind celor mai bine clasati candidati la fiecare program
de studii.

(5) In situatii de medii egale pe ultimul loc obtinute la concursul de admitere, candidatii respectivi
vor fi departajati, astfel Incat sa nu se depaseasca capacitatea de scolarizare stabilitd si nici numarul
de locuri bugetate alocate, conform urmétoarelor criterii:

a) media probei de specialitate, in cazul Tn care media examenului de Bacalaureat intra in
calculul mediei de admitere;



b) media obtinuta la examenul de Bacalaureat, in cazul in care in media examenului de
admitere nu este luata in calcul media examenului de Bacalaureat;

c) media la proba limba si literatura romana de la Bacalaureat sau nota de la una din probele
de Bacalaureat (in functie de specializare).

ART. 24 Subiectele probelor de concurs se stabilesc pe baza tematicilor afisate la avizierul/avizierele si
pe pagina web a facultatilor din SNSPA, la programele pentru care se organizeaza proba de concurs,
conform Anexei 1.

ART. 25

Criteriile de verificare si notare se stabilesc prin regulamentul propriu, tinandu-se seama de specificul
domeniului. Baremele de notare se afiseaza in timpul desfasurarii concursului de admitere.

SECTIUNEA a 3-a
Rezultatele concursului

ART. 26
Rezultatele concursului de admitere se fac publice prin afisare la sediul SNSPA si/sau pe pagina web a
facultatilor.
ART. 27
(1) Eventualele contestatii cu privire la rezultatele concursului de admitere se depun online la
facultati, in maxim 24 de ore de la afisarea rezultatelor, conform calendarului anuntat la afisarea
rezultatelor.
(2) Nu se admit contestatii pentru probele orale.
(3) Nu se admit contestatii care au la baza necunoasterea regulamentului de admitere.
(4) Dupa expirarea termenului de rezolvare si de raspuns (prin afisare) la contestatii, rezultatul
concursului de admitere este definitiv si nu mai poate fi modificat.
(5) Rezolvarea contestatiilor este in exclusivitate de competenta Comisiei de contestatii din cadrul
SNSPA. Decizia comisiei de contestatii este definitiva.
ART. 28
Afisarea rezultatelor obtinute la concursul de admitere contine urmatoarele tipuri de liste:
a) lista candidatilor admisi pe locuri subventionate de la buget;
b) lista candidatilor admisi pe locuri cu taxa, in limita capacitatii de scolarizare;
c) lista candidatilor care au obtinut medie mai mare de 5,00, care pot solicita ocuparea unui loc
ramas vacant prin retragerea candidatilor admisi;
d) lista candidatilor respinsi, daca este cazul,
e) lista rezultatelor solutionarii contestatiilor, daca este cazul.

SECTIUNEA a 4-a
Inmatriculare

ART. 29
(1) Inmatricularea candidatilor declarati admisi se face in perioada anuntata de facultati.
(2) Candidatii declarati admisi pe locurile cu finantare de la buget achita cuantumul eventualei taxei
de inmatriculare si semneaza contractul de scolarizare.
(3) Candidatii declarati admisi pe locurile cu taxa achita cuantumul eventualei taxei de inmatriculare,
a taxei de studii (integral sau partial, conform prevederilor contractuale) si semneaza contractul de
scolarizare.
(4) Dupa inmatriculare se genereaza si se afiseaza listele finale, cu candidatii declarati admisi si
inmatriculati.
ART. 30
Inmatricularea candidatilor declarati admisi in urma concursului de admitere se face prin decizie a rectorului
SNSPA. Dupa aprobarea inmatricularii, studentii sunt inscrisi in Registrul matricol unic (RMUR) cu un



numar unic valabil pentru intreaga perioada de scolarizare la programul sau programele de studii la care au
fost admisi.

CAPITOLUL V
Desfasurarea concursului de admitere pentru programele de studii universitare de masterat

SECTIUNEA 1
Inscrierea candidatilor

ART. 31 Studiile universitare de masterat asigurd aprofundarea in domeniul studiilor de licenta sau intr-
un domeniu apropiat, obtinerea de competenfe complementare in alte domenii, precum si dezvoltarea
capacitatilor de cercetare stiintifica.

ART. 32

Pot candida la programe de studii universitare de masterat absolventii cu diplomd de licenta sau
echivalentd. Cunostintele specifice domeniului de studiu se verifica prin probe scrise si/sau orale pe baza
unei bibliografii cuprinzand lucrari de specialitate. Stabilirea bibliografiei si anuntarea acesteia sunt de
competenta fiecdrei structuri academice din cadrul SNSPA.

ART. 33

(1) Inscrierea candidatilor se poate face online, conform calendarului aprobat de Senatul SNSPA,
programarea fiind adusa la cunostintd celor interesati prin pagina WEB a universitatii si a
structurilor academice si/sau prin afisare la sediu.

(2) Pentru inscrierea la concursul de admitere, SNSPA pune la dispozitia candidatilor o platforma de
admitere online. Pentru asigurarea facilitatilor online este necesar sia se solicite datele de
identificare personale, conform cartii de identitate/pasaportului.

(3) Organizarea concursului de admitere pentru studii universitare de masterat se poate desfasura si
online.

ART. 34

(1) Din componenta dosarului de concurs, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 41/2016
privind stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale,
administratiei publice locale si al institutiilor publice si pentru modificarea si completarea unor
acte normative, aprobata cu modificari prin Legea nr. 179/2017, cu modificarile si completarile
ulterioare, se elimina cerinta de depunere a copiilor legalizate ale documentelor, inlocuindu-le cu
certificarea conformitatii cu originalul de catre persoana/persoanele care are/au atributii
desemnate n acest sens.

(2) Prin exceptie, pe perioada instituirii starii de alerta, necesitate sau de urgenta, in baza autonomiei
universitare, se poate realiza inscrierea online prin incarcarea documentelor de catre candidati cu
asumarea responsabilitdtii de catre acestia cu privire la autenticitatea si corespondenta dintre
documentele digitale/scanate si cele originale.

ART. 35

Dosarul candidatilor declarati admisi va fi completat cu actele solicitate, in original sau copie certificata,
dupa caz, la inmatriculare. Dosarul cu actele depuse ramane pe toatd perioada concursului de admitere la
comisia de admitere.

ART. 36

(1) SNSPA percepe de la candidati, in conformitate cu prevederile legale n vigoare, taxe de inscriere
pentru organizarea si desfasurarea admiterii, in cuantumurile aprobate de Senat.

(2) Absolventii studiilor universitare de licentd din SNSPA pot beneficia de facilitati la inscriere,
conform hotararilor Senatului Universitar.

(3) Potrivit legii, copiii personalului didactic si didactic auxiliar aflat in activitate sau pensionat sunt
scutiti de plata taxelor de inscriere la concursurile de admitere in invatamantul superior.

(4) Sunt scutiti de plata taxelor de inscriere la concursurile de admitere in invatamantul superior si
copiii cu unul sau ambii parinti decedati, precum si copiii din familii monoparentale.



(5) Scutirea de la plata acestor taxe se face numai pe baza documentelor doveditoare prezentate de
candidati. Aprobarea scutirii se face de catre comisiile tehnice de 1inscriere pe
facultati/departamente.

(6) Potrivit legii, beneficiaza de aceleasi drepturi prevazute la alin. (3) persoanele aflate in risc de a-
si pierde capacitatea de satisfacere a nevoilor zilnice de trai din cauza unor situatii de boala,
dizabilitate, saracie, pe baza documentelor doveditoare.

SECTIUNEA a 2-a

Verificarea si notarea probelor de concurs

ART. 37

Admiterea la programele de studii universitare de masterat se face prin concurs, pe baza mediilor obtinute
la proba/probele de admitere.

ART. 38

Clasificarea candidatilor se face In ordinea descrescatoare a mediilor obtinute si a optiunilor la examenul de
admitere si in limita locurilor aprobate pentru fiecare program de studii. Media generald minima de admitere
pentru studii universitare de masterat nu poate fi mai mica de 6,00 (sase).

ART. 39

(1) Media generala de admitere se calculeaza ca medie aritmetica a notelor obtinute la probele
concursului de admitere. Media se calculeaza cu doua zecimale fara rotunjire.

(2) Lacalculul mediei generale de admitere la studii universitare de masterat pot fi luate in considerare
si mediile obtinute la examenul de licentd/diploma.

(3) Mediile generale obtinute de candidati la admitere sunt valabile pentru stabilirea ordinii de
clasificare pentru fiecare sesiune, numai in SNSPA.

(4) Ordinea de clasificare rezultata in urma admiterii va fi utilizata si pentru repartizarea locurilor
finantate de la bugetul de stat, acestea revenind celor mai bine clasati candidati din fiecare
domeniu/program de studii.

(5) In situatii de medii egale pe ultimul loc obtinute la concursul de admitere, candidatii respectivi
vor fi departajati, fara depasirea capacitatii de scolarizare, conform urmatoarelor criterii:

a) media probei de specialitate, in cazul in care media examenului de licenta intra in calculul
mediei de admitere;
b) media obtinuta la sustinerea publica a lucrarii din cadrul examenului de licentd, in cazul in
care media examenului de licenta intra in calculul mediei de admitere;
c) media obtinuta la examenul de licenta, in cazul in care in media examenului de admitere
nu este luata in calcul media examenului de licenta;
d) media anilor de studii, in cazul in care aceasta nu intra in calculul mediei examenului de
admitere.
ART. 40
Subiectele probelor de concurs se stabilesc pe baza tematicilor afigate la avizierul/avizierele si pe pagina
web a SNSPA si a structurilor academice din cadrul universitatii.
ART. 41
Criteriile de verificare si notare se stabilesc prin regulamentul propriu, tinandu-se seama de specificul
domeniului. Baremele de notare se afiseaza in timpul desfasurarii concursului de admitere.

SECTIUNEA a 3-a
Rezultatele concursului

ART. 42
Rezultatele concursului de admitere se fac publice prin afisare la sediul SNSPA si/ sau pe pagina web a
structurilor academice.
ART. 43
(1) Eventualele contestatii cu privire la rezultatele concursului de admitere se depun online la
structurile academice, conform calendarului anuntat la afisarea rezultatelor.
(2) Nu se admit contestatii pentru probele orale.



(3) Nu se admit contestatii care au la baza necunoasterea regulamentului de admitere.
(4) Dupa expirarea termenului de rezolvare si de raspuns (prin afisare) la contestatii, rezultatul
concursului de admitere este definitiv si nu mai poate fi modificat.
(5) Rezolvarea contestatiilor este in exclusivitate de competenta comisiei de contestatii din cadrul
SNSPA. Decizia comisiei de contestatii este definitiva.
ART. 44
Afisarea rezultatelor obtinute la concursul de admitere contine urmatoarele tipuri de liste:
a) lista candidatilor admisi pe locuri subventionate de la buget;
b) lista candidatilor admisi pe locuri cu taxa, in limita capacitatii de scolarizare;
c) lista candidatilor care au obtinut medie mai mare de 6,00, care pot solicita ocuparea unui loc ramas
vacant prin retragerea candidatilor admisi;
d) lista candidatilor respinsi, daca este cazul;
e) lista rezultatelor solutionarii contestatiilor, daca este cazul.

SECTIUNEA a 4-a
Inmatriculare

ART. 45

(1) Inmatricularea candidatilor declarati admisi se face in perioada anuntati de structurile academice.

(2) Candidatii declarati admisi pe locurile cu finantare de la buget achita cuantumul eventualei taxei
de inmatriculare si semneaza contractul de scolarizare.

(3) Candidatii declarati admisi pe locurile cu taxa achita cuantumul eventualei taxei de inmatriculare,
a taxei de studii (integral sau partial, conform prevederilor contractuale) si semneaza contractul de
scolarizare.

(4) Dupa inmatriculare se genereaza si se afiseaza listele finale, cu candidatii declarati admisi si
inmatriculati.

ART. 46
Inmatricularea candidatilor declarati admisi in urma concursului de admitere se face prin decizie a
rectorulut SNSPA. Dupa aprobarea inmatricularii, studentii sunt inscrisi in Registrul matricol unic
(RMUR) cu un numar unic valabil pentru intreaga perioada de scolarizare la programul/programele de
studii la care au fost admisi.
ART. 47
Descrierea etapelor si modul de lucru privind organizarea si desfasurarea concursului de admitere pentru
fiecare structura academica din cadrul SNSPA, face parte din acest Regulament si se aplica dupa
aprobarea de citre Senatul universitatii (Anexa 1).

Aprobat prin Hotardrea Senatului SNSPA nr. 48/2026, cu modificarile aduse prin Hotdrdrea
Senatului SNSPA nr. 58 din 25.06.2026 asupra Anexei nr. 1, Sectiunea ,,Studii universitare de
masterat”, punctul B, art. 2.



Anexa 1
Etapele si modul de lucru privind organizarea si desfisurarea concursului de admitere

A. Studii universitare de licenta

1. inscrierea candidatilor

Admiterea la programele de licentd ale SNSPA se face online, prin intermediul platformei
admitere.snspa.ro, in ordinea descrescatoare a mediei de concurs, in corelatie cu optiunile candidatilor
la facultatea la care candideaza, in limita locurilor prezentate in oferta educationala.

Candidatii vor accesa platforma de admitere online 1n perioada Inscrierilor si vor deschide un cont de utilizator.
Platforma poate fi utilizata cu usurintd de pe orice dispozitiv de tip desktop PC, laptop, tableta, telefon mobil,
cu acces la reteaua de internet. Pentru inscrierea online, candidatii vor completa cdmpurile obligatorii, vor
incarca documentele fotografiate/scanate, vor selecta programele de studii si forma de invatamant (IF/ID), din
cadrul facultatilor pentru care opteaza.

Candidatii isi asuma responsabilitatea cu privire la autenticitatea si corespondenta dintre documentele
incarcate 1n platforma de inscriere si cele originale. Daca la momentul inmatriculdrii se constatd diferente
intre documentele incarcate in platforma electronica si cele originale, prezentate la universitate, din eroare
sau cu intentia de a frauda concursul, candidatul este eliminat din listele de admitere si poate atrage
raspunderea civila sau penala, dupa caz.

2. Conditii de admitere si afisarea rezultatelor

Facultatea de Administratie Publica

Domeniul de licenta: Stiinte administrative.

Specializarea si forma de invatamant: Administratie publicd (IF), Administratie europeana (IF),
Administratie publica (ID).

Conditii de admitere: Media examenului de Bacalaureat, in corelatie cu optiunile candidatului, in limita
locurilor prezentate in oferta educationala.

Departajarea candidatilor in caz de medii egale se va face in functie de media la limba romana de la
examenul de Bacalaureat si de media de la proba obligatorie a profilului din cadrul examenului de
Bacalaureat, in caz ca egalitatea persista.

Facultatea de Comunicare si Relatii Publice

Domeniul de licenta: Stiinte ale comunicarii.

Specializarea si forma de invatamant: Comunicare si relatii publice (IF), Publicitate (IF), Comunicare si
media emergente (in limba engleza) (IF).

Conditii de admitere: Media examenului de Bacalaureat, in corelatie cu optiunile candidatului, in limita
locurilor prezentate in oferta educationala.

Departajarea candidatilor in caz de medii egale se va face in functie de media la limba romana de la
examenul de Bacalaureat si de media de la proba obligatorie a profilului din cadrul examenului de
Bacalaureat, in caz ca egalitatea persista.

Pentru programul de studii Comunicare si media emergente (in limba engleza), candidatii vor incarca un
certificat recunoscut international care sa ateste nivelul competentelor lingvistice in limba engleza, in
conditiile prevazute de Ordinul nr. 6152 din 31 august 2023 emis de Ministerul Educatiei sau 0 scrisoare
de motivatie in limba engleza. Aceasta scrisoare este necesara pentru certificarea competentei lingvistice
a candidatilor, se noteaza cu calificativul ,,admis” sau ,,respins” si nu intra in calculul notei de admitere.
In cazul in care un candidat obtine calificativul ,,respins” acesta este eliminat din lista de candidati eligibili
la programul de licenta respectiv.

Facultatea de Management
Domeniul de licentd: Management.
Specializarea si forma de invatamant: Management (IF).
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Conditii de admitere: Media examenului de Bacalaureat, in corelatie cu optiunile candidatului, in limita
locurilor prezentate in oferta educationala.

Departajarea candidatilor in caz de medii egale se va face in functie de media la limba roména de la
examenul de Bacalaureat si de media de la proba obligatorie a profilului din cadrul examenului de
Bacalaureat, in caz ca egalitatea persista.

Facultatea de Stiinte Politice

Domeniul de licenta: Stiinte politice, Relatii internationale si studii europene, Sociologie, Psihologie.
Specializarea si forma de invatdmant: Stiinte politice (IF), Relatii internationale si studii europene (IF),
Sociologie (IF), Psihologie (IF).

Conditii de admitere: Test grila online, sustinut in doua sesiuni de pretestare, la una dintre urmatoarele
discipline, la alegere: Filosofie, Sociologie, Economie, Psihologie, Istorie, Matematica, Logica, Geografie
sau Limba romana. Disciplinele si tematica sunt anuntate pe website-ul faculttii.

Ierarhizarea candidatilor declarati admisi se va face pe baza notei obtinute la proba sustinuta in cel putin
una din cele doua sesiuni de pretestare online (daca un candidat participa la ambele sesiuni de pretestare,
va fi luatd in considerare nota cea mai mare pe care a obtinut-o), in corelatie cu optiunile candidatului si
promovarea examenului de Bacalaureat, in limita locurilor prezentate in oferta educationala.

3. Confirmarea locurilor pentru candidatii admisi pe locuri de buget si cu taxa la studii
universitare de licenta

3. 1. Confirmarea locurilor pentru candidatii admisi pe locuri de buget

Candidatii declarati admisi pe locuri de buget trebuie sa confirme locul la programul de studii la care au
fost admisi, prin depunerea urmatoarelor documente: fisa de inscriere (semnatd), diploma de bacalaureat,
in original, contractul de studii, completat si semnat in doua exemplare, 2 fotografii de 3/4 cm (pentru
carnetul si legitimatia de student, dupa caz), certificatul de nastere (copie si in original pentru conformare),
cartea de identitate (copie si in original pentru conformare), certificatul de casatorie (copie si in original
pentru conformare) - daci e cazul si dovada platii taxei de inmatriculare, achitati in contul facultatii. in
cazul Tn care este necesar, universitatea poate asigura, in mod gratuit, fotocopierea documentelor
solicitate. Neprezentarea la secretariat In perioada stabilitd, pentru confirmarea locului si aducerea
documentelor necesare pentru inmatriculare, duce la pierderea locului ocupat.

3.2. Confirmarea locurilor pentru candidatii admisi pe locuri cu taxa

Candidatii declarati admisi pe locuri cu taxa trebuie sa confirme locul la programul de studii la care au
fost admisi prin depunerea urmatoarelor documente: fisa de inscriere (semnatd), diploma de bacalaureat,
copie Insotita de original, pentru conformare, contractul de studii, completat si semnat in doud exemplare,
2 fotografii de 3/4 cm (pentru carnetul si legitimatia de student, dupa caz), certificatul de nastere (copie
si In original pentru conformare), cartea de identitate (copie si In original pentru conformare), certificatul
de casatorie (copie si in original pentru conformare) - daca e cazul, dovada platii taxei de inmatriculare si
a primei rate din taxa de scolarizare, achitata in contul facultitii. in cazul in care este necesar, universitatea
poate asigura, Tn mod gratuit, fotocopierea documentelor solicitate.

Neprezentarea la secretariat in perioada stabilitd, pentru confirmarea locului si aducerea documentelor
necesare pentru inmatriculare, duce la pierderea locului ocupat.

3.3. Informatii pentru candidatii afisati in lista de asteptare

Candidatii afisati in lista de asteptare vor confirma ocuparea unui loc rdmas vacant numai dupa
contactarea acestora de secretariate, prin intermediul datelor de contact completate in fisa de inscriere
(email/telefon). Candidatii vor fi inmatriculati in ordinea descrescatoare a mediilor, optiunilor si locurilor
disponibile, Tn cazul in care vor ramane locuri neocupate, la facultatea/facultatile pentru care au optat.
Aceasta etapa se poate incheia Tn momentul ocuparii locurilor scoase la concurs sau a finalizarii contactarii
tuturor candidatilor din lista de asteptare.

Pentru confirmarea locului, candidatii declarati admisi pe locurile vacante vor depune urmatoarele
documente: fisa de inscriere (semnatd), diploma de bacalaureat, copie insotitd de original, pentru



conformare, contractul de studii, completat si semnat in doua exemplare, 2 fotografii 3/4 cm (pentru
carnetul si legitimatia de student, dupa caz), certificatul de nastere (copie si 1n original pentru conformare),
cartea de identitate (copie si 1n original pentru conformare), certificatul de casatorie (copie si in original
pentru conformare) - daca e cazul, dovada platii taxei de inmatriculare si a primei rate din taxa de
scolarizare, achitatd in contul facultatii. In cazul in care este necesar, universitatea poate asigura, in mod
gratuit, fotocopierea documentelor solicitate.

Candidatii aflati in listele de asteptare, informati de secretariate ca pot ocupa un loc vacant, 1si asuma
intreaga responsabilitate privind confirmarea locului prin aducerea documentelor necesare pentru
inmatriculare la sediul facultatii. Neprezentarea la secretariatul facultdtii dupa informarea de cétre
facultate in termenul stabilit la contactarea pe email/telefon duce la pierderea locului ocupat prin
vacantare.

B. Studii universitare de masterat

1. inscrierea candidatilor la studii universitare de masterat
Admiterea la programele de studii universitare de masterat din cadrul SNSPA se face online, prin
intermediul platformei admitere.snspa.ro, in ordinea descrescatoare a mediei de concurs, in corelatie cu
optiunile candidatului/candidatei, in limita locurilor prezentate in oferta educationala.

2. Conditii de admitere

Facultatea de Administratie Publica

Sectiunea Studii universitare de masterat Punctul B, art. 2 se modifica conform Hotardrii Senatului
nr. 58/25.06.2026:

Media concursului de admitere la studii universitare de masterat (IF si IFR) este formata din: media
examenului de licentd (60%) si media anilor de studiu (40%).

Pentru programul de studii universitare de masterat Managementul sectorului public/Public Sector
Management (in limba engleza) si pentru programul Studii de dezvoltare regionala si
administrative/Regional and Administrative Development Studies (in limba engleza), competentele
lingvistice ale candidatilor vor fi evaluate in cadrul unui interviu organizat online. Comisia de evaluare
va acorda calificativul ,,admis” sau ,, respins ' Aceasta proba nu intra in calculul notei de admitere.
Ghidul privind interviul este afisat pe website-ul Facultatii de Administratie Publica.

Cerintele fiecarui program de masterat sunt prezentate pe site-ul facultatii.

Facultatea de Comunicare si Relatii Publice

Media concursului de admitere la studii universitare de masterat (IF) este obtinutd in urma evaluarii
scrisorii de motivatie / prezentarii in format PowerPoint, conform conditiilor si grilei de evaluare publicate
pe website-ul Facultatii de Comunicare si Relatii Publice.

Conditiile specifice pentru redactarea scrisorii de motivatie / realizarea prezentdrii in format PowerPoint
si grila de evaluare a acesteia sunt afisate pe website-ul Facultatii de Comunicare si Relatii Publice.
Nota la concursul de admitere la studii universitare de masterat (IFR) va rezulta din media ponderata
dintre: media examenului de licenta (30%) si nota obtinuta la scrisoarea de motivatie (70%).

Conditiile specifice pentru redactarea scrisorii de motivatie si grila de evaluare a acesteia sunt afisate pe
website-ul Facultatii de Comunicare si Relatii Publice.

Cerintele fiecarui program de masterat sunt prezentate pe site-ul facultatii.

Facultatea de Management

Media concursului de admitere la studii universitare de masterat (IF) este formata din: media examenului
de licenta (40%) si media anilor de studiu (60%).

Pentru programele de studii universitare de masterat Management si inovare digitala/Management and digital
innovation si Managementul programelor si investitiilor/Programs and investments management (in limba
englezd), candidatii vor incarca suplimentar o scrisoare de motivatie in limba engleza. Aceasta scrisoare este
necesara pentru certificarea competentei lingvistice a candidatilor, se noteaza cu calificativul ,,admis” sau
,respins” sinu intrd in calculul notei de admitere. Conditiile specifice pentru redactarea scrisorii de motivatie
si grila de evaluare a acesteia sunt afisate pe website-ul Facultatii de Management.
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Cerintele fiecarui program de masterat sunt prezentate pe site-ul facultatii.

Facultatea de Stiinte Politice

Media concursului de admitere la studii universitare de masterat (IF) este stabilitd Tn urma sustinerii
online, prin intermediul platformelor puse la dispozitie de universitate, a unui proiect de admitere depus
n prealabil.

Conditiile specifice pentru redactarea proiectului sunt afisate pe website-ul Facultatii de Stiinte Politice.
Sustinerea In varianta online este inregistrata integral, pentru fiecare absolvent in parte, si arhivata la
nivelul facultatii.

Cerintele fiecarui program de masterat sunt prezentate pe site-ul facultatii.

Departamentul de Relatii Internationale si Integrare Europeana (DRIIE)

Media concursului de admitere la studii universitare de masterat (IF) este obtinutd Tn urma sustinerii unui
interviu de admitere.

Candidatii vor Incarca in platforma de admitere o scrisoare de motivare. Scrisoarea de motivare nu intrad
in calculul notei de admitere. In cazul admiterii pentru masteratele cu predare in limba englezi/spaniola,
aceasta scrisoare este necesard pentru certificarea competentei lingvistice a candidatilor si nu intrd in
calculul notei de admitere.

Conditiile specifice pentru redactarea scrisorii de motivare sunt afisate pe website-ul Departamentului de
Relatii Internationale si Integrare Europeana.

3. Confirmarea locurilor pentru candidatii admisi pe locuri de buget si cu taxa la programele de
studii universitare de masterat

3.1. Confirmarea locurilor pentru candidatii admisi pe locuri de buget la programele de masterat
Candidatii declarati admisi pe locuri de buget trebuie sa confirme locul la programul de studii la care au
fost admisi, prin depunerea urmadtoarelor documente: fisa de inscriere (semnatd), diploma de
licenta/adeverinta de licentd pentru promotia curenta, in original, contractul de studii, completat s1 semnat
in doud exemplare, 2 fotografii de 3/4 cm (pentru carnetul si legitimatia de student, dupa caz), certificatul
de nastere (copie si in original pentru conformare), cartea de identitate (copie si in original pentru
conformare), certificatul de casatorie (copie si in original pentru conformare) - dacd este cazul si dovada
platii taxei de inmatriculare, achitatd in contul facultatii. In cazul in care este necesar, universitatea poate
asigura, Tn mod gratuit, fotocopierea documentelor solicitate.

Candidatii admisi pe locurile de buget, absolventi ai SNSPA, din promotia cureta, care nu si-au ridicat
adeverinta de licentd in original, confirma locul ocupat prin depunerea documentelor solicitate, fara
adeverinta de licentd in original, urmand ca aceasta sa fie pastratd/transferata la secretariatul facultatii la
care se inmatriculeaza.

Neprezentarea la secretariat in perioada stabilita pentru confirmarea locului si aducerea documentelor
necesare pentru inmatriculare duce la pierderea locului ocupat.

3.2. Confirmarea locurilor pentru candidatii admisi pe locuri cu taxa la programele de masterat
Candidatii declarati admisi pe locuri cu taxa trebuie sa confirme locul la programul de studii la care au
fost admisi, prin depunerea urméatoarelor documente, la sediul SNSPA (Bd. Expozitiei nr. 30A): fisa de
inscriere (semnata), diploma de licentd/adeverinta de licentd pentru promotia curentd, copie insotitd de
original, pentru conformare, contractul de studii, completat si semnat in doua exemplare, 2 fotografii de
3/4 cm (pentru carnetul si legitimatia de student, dupa caz), certificatul de nastere (copie si in original
pentru conformare), cartea de identitate (copie si in original pentru conformare), certificatul de cdsatorie
(copie si 1n original pentru conformare) - dacd este cazul, dovada platii taxei de inmatriculare si a primei
rate din taxa de scolarizare, achitata in contul facultitii. In cazul in care este necesar, universitatea poate
asigura, Tn mod gratuit, fotocopierea documentelor solicitate.

Candidatii admisi pe locurile cu taxa, absolventi ai SNSPA, din promotia curetd, care nu si-au ridicat
adeverinta de licentd in original, confirmd locul ocupat prin depunerea documentelor solicitate, fara
adeverinta de licenta in original, urmand ca aceasta sa fie pastratd/transferata la secretariatul facultatii la
care se inmatriculeaza.
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Neprezentarea la secretariat in perioada stabilitd pentru confirmarea locului si depunerea documentelor
necesare pentru inmatriculare duce la pierderea locului ocupat.

3.3. Informatii pentru candidatii afisati in lista de asteptare la programele de masterat

Candidatii afisati in lista de asteptare vor confirma ocuparea unui loc ramas vacant numai dupd
contactarea acestora de secretariate, prin intermediul datelor de contact completate in fisa de inscriere
(email/telefon). Candidatii vor fi inmatriculati in ordinea descrescitoare a mediilor si locurilor
disponibile, in cazul 1n care vor ramane locuri neocupate, la una din optiunile facute. Aceasta etapa se
poate incheia in momentul ocuparii locurilor scoase la concurs sau a finalizarii contactarii tuturor
candidatilor din lista de asteptare.

Pentru confirmarea locului, candidatii declarati admisi pe locurile vacante vor depune urmatoarele
documente: fisa de inscriere (semnatd), diploma de licentd/adeverinta de licenta, pentru promotia curenta,
copie insotitd de original, pentru conformare, contractul de studii, completat si semnat in doud exemplare,
2 fotografii de 3/4 cm (pentru carnetul si legitimatia de student, dupa caz), certificatul de nastere (copie
si 1n original pentru conformare), cartea de identitate (copie si in original pentru conformare), certificatul
de césatorie (copie si In original pentru conformare) - dacé e cazul, dovada pléatii taxei de Tnmatriculare si
a primei rate din taxa de scolarizare, achitata in contul facultatii. In cazul in care este necesar, universitatea
poate asigura, in mod gratuit, fotocopierea documentelor solicitate.

Candidatii admisi pe locurile cu taxa pe un loc vacant, absolventi ai SNSPA, din promotia curenta, care
nu si-au ridicat adeverinta de licenta in original, confirma locul ocupat prin depunerea documentelor
solicitate, fard adeverinta de licentd in original, urmand ca aceasta sd fie pastratd/transferatd la
secretariatul facultatii la care se inmatriculeaza.

Candidatii aflati pe listele de asteptare, informati de secretariate ca pot ocupa un loc vacant, isi asuma
intreaga responsabilitate privind confirmarea locului prin aducerea documentelor necesare pentru
inmatriculare la sediul facultatii.

Neprezentarea la secretariat in perioada stabilita pentru confirmarea locului si depunerea documentelor
necesare pentru inmatriculare duce la pierderea locului ocupat.

D. Prevederi generale

1. Informatii privind documentele oficiale depuse in locul diplomelor de absolvire

Toate atestatele depuse in locul diplomelor de absolvire sau documentele pentru ocuparea locurilor
speciale vor fi aduse la Directia management acte de studii sau Directia scolaritate pentru confirmarea
prin semnaturd privind echivalarea mediei de admitere sau posibilitatea ocupdrii unui loc in urma
concursului de admitere.

2. Informatii privind ocuparea locurilor speciale la studii universitare de licenta si masterat
Ocuparea locurilor speciale alocate candidatilor (de etnie roma, absolventi de licee din mediul rural, cu
dizabilitati/nevoi educationale speciale, olimpici sau din plasament) se va face conform locurilor alocate
pe structuri si centralizate pe universitate. Acestea nu vor fi ocupate de candidati romani, decat dupa
centralizarea ocupdrii locurilor speciale la nivel de universitate.

Pe langd documentele solicitate, candidatii pentru locurile destinate etnicilor romi vor prezenta o
adeverinta eliberatd de o organizatie legal constituitd a romilor, indiferent de domeniul acesteia de
activitate, din care sd reiasa ca respectivul candidat face parte din etnia roma (candidatul nu trebuie sa fie
neapdrat membru al organizatiei in cauzd). Nu se vor accepta declaratii pe proprie raspundere privind
apartenenta la etnia romilor Inregistrate la notariat sau adeverinte eliberate de alte institutii/structuri etc.

Din componenta dosarului de concurs, conform Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 41/2016 privind
stabilirea unor masuri de simplificare la nivelul administratiei publice centrale si pentru modificarea si
completarea unor acte normative, se elimina cerinta de depunere a copiilor legalizate ale documentelor,
Tnlocuindu-le cu certificarea conformitatii cu originalul, de aceea la depunerea dosarului va rugam sa
prezentati si actele in original, pentru conformare. In cazul in care este necesar, universitatea poate
asigura, Tn mod gratuit, fotocopierea documentelor solicitate.



Candidatii care au urmat studiile In strainatate vor prezenta traducerea legalizatd a diplomei obtinute,
precum si atestatul de echivalare a acesteia, eliberat de Centrului National de Recunoastere si Echivalare
a Diplomelor (CNRED) din cadrul Ministerului Educatiei si Cercetarii.

3. Informatii pentru admiterea candidatilor etnici roméni pentru studii universitare licenta si
masterat

Admiterea candidatilor etnici romani pentru studii universitare licenta si masterat se va face conform
Metodologiei de scolarizare a romdnilor de pretutindeni in invatamadntul superior de stat, in vigoare.
Verificarea dosarelor din platforma de admitere pentru candidatii etnici romani licenta si master, afisarea
si confirmarea ocuparii locurilor se va face la Directia scolaritate studenti straini. Locurile alocate vor fi
ocupate n ordinea descrescatoare a mediilor de bacalaureat pentru studii universitare de licenta, respectiv
a mediilor de licenta pentru studii universitare de masterat. Acesti candidati vor putea fi declarati admisi
numai dupa obtinerea Scrisorii de acceptare la studii emisa de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

4. Informatii pentru admiterea candidatilor nonEU pentru studii universitare licenta si masterat
Verificarea dosarelor din platforma de admitere pentru candidatii nonEU licenta si master se va face la
Directia scolaritate studenti straini. Structurile academice vor primi exportul cu dosarele verificate si vor
organiza interviul Tn limba engleza, cu calificativ de admis/respins. Dosarele candidatilor nonEU vor fi
transmise la minister. Acesti candidati vor putea fi declarati admisi numai dupa obtinerea Scrisorii de
acceptare la studii emisa de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

Numarul de candidati etnici romani si nonEU, in total Tnmatriculati, nu poate depasi 10% din capacitatea
programului de studiu.

E. inmatricularea candidatilor declarati admisi la studii universitare de licenti si studii
universitare de masterat

Inmatricularea candidatilor declarati admisi in urma concursului de admitere se face prin decizia
rectorului SNSPA. Dupd aprobarea inmatriculdrii, studentii sunt inscrisi in Registrul matricol unic
(RMUR) cu un numar unic valabil pentru intreaga perioada de scolarizare la programul/ programele de
studii la care au fost admisi.



